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Jelen szabédlyzat a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdek( adatok nyilvanossagardl
sz0Io 1992, évi LXIIL térvény (a tovébbiakban: Avitv.) 20. §-anak (8) bekezdése alapjan
készllt. ,

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az ESZA Nonprofit Kft.-hez beérkezd kozérdek(i adatok
megismerésére iranyuld kéreimek a jogszabalyoknak megfelelden keriiljenek elbiraldsra
és teljesitésre,

A kbzérdek( adatokhoz vald hozzaférés a kozéletben vald részvétel fontos feltétele. Az
allampolgarok a jogi szabalyozas alapjan informéaciohoz juthatnak, tovdbba lehetségessé
valik a kozérdekl adatok kerelésére hivatott szervek allampolgari ellendrzése. Az
Alkotmany 618§ (1) bekezdése értelmében ,,a Magyar Kéztarsasagban mindenkinek joga
van a szabad véleménynyilvanitasra, valamint arra, hogy a koézérdek( adatokat
megismerje, illetve terjessze.” A kézérdek( adatok megismeréséhez fliz6d6 alkotmanyos
jog érvényesitését a kozfeladatot ellatd szerveknek kotelességik elésegiteni. :

Az ESZA Nonprofit Kft. a személyes adatok védelmérSl és a kozérdeklt adatok
nyilvanossagardl szolé 1992, évi LXIII. Térvény (tovabbiakban: Aviv.) 19.§ (1)
bekezdése alapjan koézfeladatot ellatd szerv, igy koteles elésegiteni és biztositani a
kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat. Tovabba az ESZA Nonprofit Kft., mint a
hazai és unios forrdsok palydzatkezelésében részt vevd kézremiikodd szervezet koteles
végrehajtani a koézpénzekbsl nyljtott tamogatasok atlathatdsagardl szold 2007. évi
CLXXXI. térvény (tovabbiakban: Knyt.) vonatkozd rendelkezéseit is.

2. A szabadlyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kévetkezd adatok igénylésére:

e az ESZA Nonprofit Kft. kezelésében 1évé kézérdek( adatok, kézérdekhdl
nyilvéanos adatok, valamint

s az ESZA Nonprofit Kft. munkavallaléinak kézérdekbdl nyilvdnos adatai (a
tovabbiakban egylitt: kézérdeki adat).

3. A kdzérdekii adatigénylések teljesitésének eljjrisi rendje

3.1. Kozérdek( adat irénti igényt széban, irdsban és elektronikus dton is el lehet
terjeszteni. A széban meg nem valaszolhaté igényekrél feljegyzést kell késziteni.

3.2,  Amennyiben az igényt fogadé munkatdrs nem tudja azonositani a kérelmezét,
vagy a kért adatot, kételes az igény beérkezésérdl haladéktalanul a vezetGjét
tdjékoztatni. Amennyiben az érintett szervezeti egység vezetdje sem tudja az
igényt beazonositani, abban az esetben az igényt kételes haladéktalanul a Jogi és
Kdzbeszerzési Flosztadly részére tovabbitani elektronikus valtozatban a
joa@esza.hu email cimre vald elkiildéssel.

3.3. Igény beérkezése esetén a jelen szabalyzat 1.sz. mellékleteként csatolt
Kozérdekld adat megismerésére iranyuld igénybejelent6 lap elnevezésl forma
nyomtatvanyt 2 munkanapon belll, az igényt fogadd munkatdrsnak a
kérelmezOvel egyeztetve fel kell toltenie a sziikséges adatokkal, kiilénés
tekintettel az igényelt adatok pontos megnevezésére (palyazati azonositd,
dokumentum megnevezése stb.).

3.4. A kitoltétt kérelmet belsd iktatoszammal elldtva kell eljuttatni a Jogi és
Kbzbeszerzési FGosztalyra és ezzel egyidbben szkennelt formaban is el kell
killdeni a jog@esza.hu email cimre. Az email-t az adatigénylést tovabbitd
munkatdrsnak masolatban az érintett szervezeti egység vezetdiének is el kell
kiildenie.
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3.5. A Jogi és Kbézbeszerzési Foosztaly 2 munkanapon beliil kategorizadlia az
igényelt adatot, dokumentumot és irdsban felkéri az érintett szervezeti egyseget
. az adatszolgaltatas teljesitésére, meghatdrozva annak mddjdt, tartalmat és a
jogszabaly szerinti végsd hataridejét.

3.6. Az érintett szervezeti egység vezetdje kételes gondoskodni az adatszolgéltatas
megfeleld teljesitésérdl a kiadmdanyozd megjeldlésével egyiitt a megadott
hataridén belil.

Az adatigénylés tebes:tesenek maodjara és a kiltségtéritésre vonatkozo
szabalyok

4.1.  Amennyiben a kért kozérdekii adat az ESZA Nonprofit Kft., az Nemzeti
Fejlesztési Ugyndkség, a Nemzeti Civil Alapprogram vagy a Srzocidlis és
Munkaligyi Minisztérium honiapjan mar kézzétételre keriilt, a vdlaszban az
igényld figyelmét fel kell hivni erre a kériilményre; a kozzététel azonban nem
mentesit a valaszaddsi kételezettség aldl.

4.2. A szébeli igény a kért dokumentum - faxon, illetve elektronikus
dokumentumban torténd megkiildésével is teljesithetd.

4.3. Foszabaly szerint a kozérdek( adatigénylések teljesitésért koltségtéritést nem
allapit meg az ESZA Nonprofit Kft.

4.4. Az érintett szerverzeti egység vezetSje, amennyiben a beérkezett
- adatigenyléssel dsszefiiggésben felmeriild varhaté kdltség meghaladja a 25 ezer
forintot, kdteles ezt a gazdasagi igazgaténak haladéktalanul email-ben jelezni. A
gazdasagi igazgatd 2 munkanapon belill déntési javasiatot tesz az lgyvezetinek
az adatigényléssel kapcsolatban felmeriilé kéltségek megfizetésére vonatkozdan.
Az Ugyvezetd 2 munkanapon dént a felterjesztett javaslatrél. Amennyiben a
déntés alapjan az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban felmeriilt koltség keral
megallapltasra, ennek mértekérdl, fizetésének maodjardl az érintett szervezeti
egység vezetdje kételes az adatigénylst haladéktalanul tajékoztatni. Az igényelt
adat kiadasdra csak az igényld kéltségvallalé irasbeli nyilatkozatanak beérkezését

kovetden kerilhet sor.

4.5. Az adat kiadasat kovetSen a megdllapitott kéltséget szamla ellenében az
adatigenyld 8 napon belill kdteles megfizetni az ESZA Nonprofit Kft. részére
készpénzben vagy atutaldssal.

Kbzérdekii adatigénylés elutasitdsira vonatkozo szabalyok

5.1, Kozérdek(l adatigénylés megtagaddsardl kizardlag - a Jogi és Kozbeszerzési
FGosztaly javaslatdnak figyelembevételével - az ligyvezet§ jogosult diénteni. Az
elutasitasrél szol6 déntés kiadmanyozasara az ligyvezets jogosult.

5.2. A kozerdek(i adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsardl
annak indokaival egyitt 8 napon belil irdsban vagy amennyiben az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte elektronikus Gton kell az igényl6t értesiteni.
A vélasznak a birésdgi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast - beleértve az eljaré
birésdg megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat - is tartalmaznia kell.

5.3. A valasz el6készitése a Jogi és Kbzbeszerzési Flosztaly feladata. A valasz
kikilldésével egyidejlileg a Jogi és Kdzbeszerzési Foosztaiy gondoskodik arrdél,
hogy a vélaszt mésolatban az érintett szervezeti egység vezetSje is megkapia.

5.4. Az Avtv. 20. §-dnak (9) bekezdése szerinti tajékoztatdsi kotelezettség
teljesitese a Jogi és Kdzbeszerzési FSosztdly feladata.

5.5. Kozerdek( adatigénylésnek nem minésiild igények kiléndsen az olyan
beadvanyok, megkeresések amelyek,
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5.6.

o amelyek vizsgalat iefolytatasat igénylik;

+ amelyek nem pontosan meghatarozott, vagy korilhatarothatd adatokra

vonatkoznak, amennyiben az adatigénylé ezt felhivasra nem pontositja:

» amelyek kiadésdhoz a rendelkezésre &all6 adatok meglévé allapotan és

rendszerén tul azok atrendezésére, mas maodon vald rendszerezése, tematikus
vélogatasara vagy szlkitésére van sziikség.

Annak megallapitdsara, hogy egy igényelt adat nem mindsil koézérdekdl

adatigénylésnek kizardlag a Jogi és Kbzbeszerzési Féosztaly jogosult.
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1. szami meliéklet

Kézérdekii adat megismerésére iranyuld

Igénybejelentd lap

Az igénylG személy vagy szervezet neve:

............................................................................................................................

............................................................................................................................
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............................................................................................................................

.............................................................................................................................

............................................................................................................................
............................................................................................................................
............................................................................................................................

............................................................................................................................

”

Az adattovabbitds igénylé altal kért modja (szbban, papiralapl adathordozén /levél, fax/,
elektronikus adathordozé vagy e-mail):

............................................................................................................................

..............................................................

Igényl6 alairasa
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