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1. Bevezetés

1.1. Az utmutato célja, szerkezete

Ezt a Palyazati Utmutatot azért készitettiik, hogy segitsiink Onnek a Nemzeti Civil Alapprogram miikodési
és szakmai palyazati felhivasaira sikeres palyazatot benyujtani. Lépésrdl-lépésre bemutatjuk a teljes
palyazati folyamatot, ezért javasoljuk, hogy figyelmesen olvassa végig a teljes utmutatét. Ha azonban egyes
fejezetekben az On szdméra nem relevdns vagy mar ismert dolgot kozliink, a fenti tartalomjegyzék
segitségével lapozzon masik ponthoz. Fontos tudnia, hogy jelen palyazati atmutatoé kiegésziti az NCA
testiiletek altal megjelentetett palyazati felhivasokat, ezért kérjiik, feltétleniil olvassa el mindkét
dokumentumot.

1.2. Par szoban az NCA-rdl...

Az Orszaggytilés 2003. junius 23-an fogadta el a Nemzeti Civil Alapprogramrol (NCA) szo6loé 2003. évi L.
torvényt, melynek f6 célja a civil szervezetek pdlyazati tamogatasok utjan térténd tdmogatasaval miikodésiik
megerdsitése, a civil szektor fejlédésének eldsegitése.

Az Alapprogrambol tdmogatasban részesiilhetnek mindazok a Magyarorszagon nyilvantartasba vett
alapitvanyok és tarsadalmi szervezetek, amelyek legalabb egy éve ténylegesen mtikodnek. A tamogatasi
Osszegek felosztasarol a civil szervezetek képvisel6i koziil valasztott 10-11 £6s kollégiumok dontenek: hét
kollégiumot a Tanacs a statisztikai-tervezési régiok alapjan hozott létre (Kozép-magyarorszagi, Eszak-
alfoldi, Eszak-magyarorszagi, Dél-alf61di, Dél-dunantali, K6zép-dunantali, Nyugat-dunantili Regionalis
Kollégiumok) a régidban miikodd civil szervezetek tdmogatasara, a nagyobb, orszagos szervezetek
palyazatairdl az Orszagos Hatokori Civil Szervezetek Tamogatasanak Kollégiumat, mig a harom szakmai
testiilet a civil szektor egészének fejlédését szolgald (nem dagazati jellegi) civil tevékenységeket tamogatja:
Civil Szolgaltato, Fejleszté és Informaciés Kollégium, Civil Onszervezédés, Szakmai és Teriileti
Egyiittmiikodés Kollégiuma és a Nemzetkozi Civil Kapcsolatok és Eurdpai Integracios Kollégium.

A tamogatasi rendszer miikddésének alapelveit az Alapprogram elvi iranyitd testiilete, a szintén civil
képvisel6k tobbségébdl allo 17 f6s Tanacs hatarozza meg.

Az NCA rendszerének tjdonsaga az allami befolydstdl mentes, civil szervezetek altali dontéshozatal. A
palyazdé szervezetek biztosak lehetnek benne, hogy palyazatukat az altaluk vélasztott testiileti tagok biraljak
el, igy a civil szervezetek gyakorlatilag sajat maguk dontenek a rendelkezésre all6 pénz szétosztasarol. 2004
és 2006 kozott kozel 27 ezer palyazat megvaldsitasahoz jarult hozza az NCA mintegy 19 milliard forint
értékben. 2007-2009 kozotti idészakban az Alapprogram 6,87 millidrdos keretdsszeggel rendelkezik.

1.3. Az ESZA Kht.-rol...

A tamogataskezeld szervezet 2000 oktoberében jott létre kizardlagos allami tulajdontt kiemelten kdzhasznu
tarsasagként, az akkori minisztériumok egyiittmiikodésében (OM, GM, SZCSM). Jelenlegi tulajdonosa a
Magyar Nemzeti Vagyonkezelé ZRt (MNV ZRt).

Tevékenysége egyrészt az eurdpai unios tamogatasok terén kozremiikodd szervezeti feladatok ellatasa a
Huménerdforras-fejlesztési Operativ Programban (HEFOP) és az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv keretében
a Tarsadalmi Megujulas Operativ Program (TAMOP) és a Tarsadalmi Infrastruktira Operativ Program
(TIOP) egyes intézkedéseiben.

Masrészt 2007. januar 1-je 6ta a Szocidlis és Munkaiigyi Minisztérium pélyazatainak kezelgje is, koztiik a
legnagyobb palyazati rendszer a Nemzeti Civil Alapprogram.

2007-ben az 1j feladatok atvételével a kht. szervezeti struktiraja megvaltozott, a munkatarsak létszama
pedig jelentGsen emelkedett: mig 2006 végén 80 ember dolgozott az ESZA Kht.-ban, addig 2007 végén mar
363 munkatars segitette a hatékony forrdselosztast.

2/71



1.4. Az EPER rendszerrdl...

Az ESZA Kht. kezelGszervezetté valasaval az NCA rendszerében is lehet6ség nyilt az internetes
palyazatkezelésre. Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egyiittm(ikodési Rendszer, melyet EPER-nek

roviditiink, alkalmas a palyazatok internetes benyujtasatdl a nyertes palyazatok lezarasaig a teljes folyamat

nyomon kovetésére, a palydzattal és a palyazatot benyujtd szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartasara.
Az On szadmara ez azt jelenti, hogy egy egyszer(i regisztraciéval naprakészen figyelheti palydzatainak
aktualis allapotat (statuszat) vagy az ESZA Kht.-hoz benytjtott dokumentumokat.

A regisztracios eljarasrol részletesen és arrdl, hogy korabban papiros palyazatot beadé szervezet hogyan

juthat a belépéshez sziikséges azonositokhoz a 4.1.1 fejezetben olvashat.
Néhany széban bemutatjuk, hogy ha mar be tud 1épni az EPER-be, akkor ott milyen informacidkat (meniit)

talal meg:

Palyazati kategoéridk | A megjelend tablazatban talalja az Osszes olyan pélyazati kiirast, amelynek még nem
jart le a beaddsi hatarideje. A lap aljan talalhato ,Megtekintés és 1j palyazat
beadasa” gomb segitségével lehet megkezdeni a palyazat megirasat egy aktualis
palyazati kategoria kivalasztdsa utan.

Beadott palyazatok | Ha erre a meniipontra kattint, akkor tablazatos formaban megtalalja az Osszes

mentett (megkezdett és véglegesitett statuszti) palyazatat. Ez az egyik legfontosabb
mentipont, hiszen innen érhet6 el a legtdobb palyazatkezelési miivelet: még nem
beadott (az EPER-ben ,véglegesitett”-nek hivjuk) palyazatat véglegesitheti,
potolhatja az ESZA Kht. altal kikiildott felszdlito levélben szerepld hianyossagokat a
biralat el6tt, szerz6désmoddositasi kérelmet nytjthat be, megtekintheti a palyazattal
kapcsolatos pénziigyi eseményeket stb.

Végiil a legfontosabb: itt kovetheti nyomon 0Osszes palyazatanak statuszat, még a
papir alapon benyujtottakét is.

Iktatasi tételek

A KezelGszervezet minden beérkezd és kimentd dokumentumot (iratot, kérelmet,
beszamolot stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez iktatast bizonyos
palyazatkezelési eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a palyazatat, beadja
moédositasi kérelmét vagy szakmai beszamoldjat. Ennek a meniipontnak a
segitségével lathatja az Osszes iktatasba keriilt tételt.

Dokumentum
bekiildo

Un. féjlcsatold mezd segitségével bekiildheti szkennelt forméban a szervezetéhez
kapcsolddd dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirdsok elSirnak (pl. 1étesitd
okirat, kozhaszntsagi jelentés). A beérkezett dokumentumot a kezel&szervezet
megyvizsgalja és annak elbiralasarol tizenetben tajékoztatja a palyazé szervezetet. A
bekiildott dokumentumok az elbirdlas utan az Iktatasi tételek meniipontban
tekinthet6k meg.

Uzenetek

Ez az EPER rendszer hivatalos kommunikdcios csatorndja, mert bar minden {izenetet
elkiild a Kezel6szervezet Onnek e-mailben is, annak kézbesitése bizonytalan. Ezért
elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen iizeneteket, melyek els6ként az
,olvasatlan” fiilre keriilnek. Olyan fontos leveleket olvashat itt, mint példaul a
hidnypétlasra felszélité levél, mely jogveszté hataridét tartalmaz, illetve On is tud
iizenni, kérdéseket foltenni a palyazatkezelSnek.

Sajat adatok

A regisztracié soran megadott adatait tekintheti meg, s itt van lehet6sége arra, hogy
azokat mddositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkiil at tud irni, azonban
kiemeltek esetén Uj regisztracids nyilatkozat bekiildésére fogja figyelmeztetni a
rendszer.

Jelszomoddositas

Barmikor megvaltoztathatja jelszavat, csak arra kell figyelnie, hogy az 1j is legalabb
7 és legfeljebb 15 karakter legyen, tartalmazzon legalabb egy nagybetiit, egy kisbettit
és egy szamot.

Reg.nyilatkozat

A nyilatkozat nyomtatdsa gomb segitségével egy PDF dokumentum jon létre, melyet
kinyomtatva és ,,cégszerlien” aldirva kell a kezel8szervezethez postai titon eljuttatni.
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Az EPER rendszert legkonnyebben tgy éri el, ha a http://eper.esf.hu oldalon a jobb felsé sarokban lathato
EPER logodra kattint vagy begépeli ezt a cimet: http://eper.esf.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
Amennyiben a regisztracids eljarasrol most kivan bévebb informacidkat szerezni, kérjiik, lapozzon a 4.1.1
fejezethez.

1.5. A CISZOK-okrdl ...

2008-as palyazati kiirasokkal kapcsolatban is fordulhat a Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium palyazat
atjan kivalasztott tanacsado6 halézatdhoz, a Civil Szolgéltatd Irodakhoz. Elérhetdségeik:
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Régio | Megye Neév Cim Telefon e-mail honlap
unitedway@unitedway.t- www.uwgyor.hu
6r-M - 24 Gy6r, Moénus 111é line.h
Gy6r-Moson United Way Kisalfold Alapitvany 2024 Gy6r, Monus Illés utca 96/337-081 _ omnean
Sopron 41. civilhaz@unitedway.t- www.unitedway.gvor.hu
online.hu
NYD 70/320-17-17
M i Miivel6dési és Ifjusagi |97 hely, Ady té 4/312-
Vas V_a,s . egyel MPV? Odési és Ifjusagi | 9700 Szombathely, Ady tér 04/3 zoltan.kovats@mail.vmmik.hu www.civil.ny-dunantul.hu
Ko6z0sség alapitvany 5. 535/110.
mellék
8900 Zal Iskol
Zala Landorhegy Alapitvany ké(;o?) dlacgerszeg, skola 92/350-406 landalap@t-online.hu www.landalap.ini.hu
Koms tod Wav-Vértes Vidék 2800 Tatabs 5 www.uwtatabanya.hu
omarom- Umte, / ay-Vertes Videke 00, atar anya, Szent 34/318-265 uwtatab@chello. hu
Esztergom Alapitvany Borbala tér 1. www.unitedwaytatabanya.hu
KD Vv ‘m M i Civil Halozatért |8200 V *m, Stadi ..
Veszprém Kgszizi‘i?ﬁ Eegi};eslﬁleltw alozater utca 1 /ESIZ\I;T;I acion 88/401-110 vargaendre@vpmegye.hu www.civilhaz.hu
Civil S tek Fejér M i 8000 Székesfehérvar, R .
Fejér 1Y1 Z?I‘VQZG ek reer Megyet , Ze.e,s © e,rvar 22/506-186 civil@cisz.hu www.cisz.hu
Szovetsége III.Béla kiraly tér 1.
NIOK Nonprofit Informéacids és 1024 Budapest, Margit . )
K P 1/315-3151 .h . h
M est Oktat6 Kozpont Alapitvany krt.43-45.1V./3 315-315 prosrame bl www.niok.fu
AlléskeresSk E tileteinek Bacs- | 6000 Kecskemét, Kapol 76/505-988
Bacs-Kiskun Kisiilfli\e/lseogyeiggzes:eis?gnee acs wod. ceskemmet, fapotha ” 6; 115-815 civilcenter@t-online.hu www.nonprofit.hu/bacskiskun
H Kulturdlis & (hiciénd 7 . N
Csongrad St v turdlis ¢s Mentalhigiencs | 6720 Szeged, Dozsa Gyorgy 62/420-310 | szitiegyesulet@szitiszeged.hu www.ciszokszeged.hu
DA Egyesiilet utca 5.
5600 Békéscsaba, Kiss Ernd
Kozosségfejlesztok Békés Megyei u. 3. . http://civilek.csabanet.hu
Béké 207 l@bmk.h
ckes Egyesiilete (Postacim: 5601 Békéscsaba, | /20 20 chicbmiiu http://civilek.csabanet.hu/ciszok
Pf. 570)
7100 Szekszard, Szent 74/511-722 .
DD Tolna Mentalhigiénés Miihely IstvénZtZr slzoa‘r zen 20 //35 34366 andrasrita@enternet.hu www.mental.hu
Baranya Nevelok Héaza Egyesiilet 7624 Pécs, Szent Istvan tér 72/215-543 nevhaz@t-online.hu www.civilhaz-pecs.hu
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17.

Nagycsaladosok Kaposvari

7400 Kaposvar, Szent Imre

Somogy Egyesiilete w14, /13, 82/415-242 smciszok@gmail.com www.ncske.hu/ciszok
Hajdusagi Hallgatokért és , 52/512-900
4032 Deb Egyetem t
Hajdu-Bihar | Civilekért Egyesiilet (HAHA 1 ebrecen, tgyeterm tet 22040-es hajducivil@gmail.com www.tanacsadoiroda.hu
Egyestilet) ' mellék
Szabolcs- . L R , 4400 Nyiregyhaza, . . ..
. El Fejl T 42/509-11 1h ft.h http: lhaz.enyft.h
EA Szatmér-Bereg s Nyirségi Fejlesztési Tarsasag Damjanich utca 4-6. /509-116 nyirsegicivilhaz@enyft.hu p://civilhaz.enyft.hu
Jasz- Nagykun- Szolnok megyei
Jasz-Nagykun-| Civil Szolgalte}to KOZ pront 5000 Szolnok, Baross u. 56. 56/221-882 szolnok@ciszok.t-online.hu www.contactmksz.hu
Szolnok Contact Mentalhigiénés
Konzultacids Szolgalat
. 3300 Eger, Bajcsy-Zsilinszk
Heves Eletfa Kornyezetvédd Szovetség ut((:)e(l) 9 BT, DAYCSYESIMSZEY | 36/415-822 civilhaz@eck.hu http://civilhaz.eck.hu
ikra Alapitva Onké 25 Miskol cchenyi u.
EM Borsod-Abaj- Sz1kra“ i ap1tva}ny az O,n,kentesek 3525 Miskolc, Széchenyi u 46/504-730 civilhaz@szikraalapitvany.hu www.szikraalapitvany.hu
, Munkajanak Tamogatdasara 19. 4/3.
Zemplén
M iskorlatozottak E st
Nograd ozgaskoriatozotiak Beymas 3100 Salgétarjan, Fétér 5. 32/422-477 ujanos@chello.hu www.civil.e-magyaro.hu

Segitdk Egyesiilete
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2. A palyazati folyamat

Folyamatabraval szemléltetjiik a f6bb palyazatkezelési lépéseket:

Palyazat kiirasa Palyazat kiirasa

Palyazat benyujtasa

L, L A Palyazatok feldolgozasa
CPéIyézatok feldolgozasa, formai ellenérzése } Hianypétlas bekiildése
I

Ui

\
@'}Iyézati dontések elokészitése, szakmai bir@ Pélyazatok elbiralasa
\

C Ertesités a tamogaté dontésérél, a szerzédéskotés feltételeirdl ]

‘ Szerzédéskotéshez sziikséges dokumentumok bekiildé SzerzGdéskotés
Szerzédéskotés Zerzoaeskolesnez szukseges dokumentumo eKulaese,
- C Szerz&déskotés elbtti modositasi kérelmek

Eléfinanszirozas

Pénzligyi esemény [ Szerzédésmaodositasi kérelmek )

(utalas)

Utalas,
— megvalodsitas,
Megvalositas beszamol6
Beszamolo (szakmai, pénzugyi)
' / bekiildése
[ Helyszini ellenérzés ]

I
\/

Lezaras
C Palyazat lezarasa )

Palyazat kiirasa: minden kiirast az NCA Kollégiumok alapos szakmai el6készitése el6zi meg. Ilyenkor
délnek el az adott palydzati ciklus prioritasai és tAmogatasi céljai. A Kollégiumok a Tandcs altal elfogadott
sablondokumentum alapjan véglegesitik az On 4ltal megismerhetd dokumentumokat, melyek
jovahagyasarol és megjelentetésérdl a KezelGszervezet gondoskodik. A www.nca.hu, a www.esf.hu és a
www.szmm.gov.hu honlapok mellett a kiirds megjelenésérdl szold rovid felhivds a Magyar Nemzet és a
Népszabadsag és a megyei napilapok egy-egy szdmaban is olvashatd. A 2008. évi NCA kiirasokrol bévebben

a Palydzati kiirds pontban taldl informacidkat.

Palyazat benytjtasa: A kiiras honlapokon torténé megjelenését kovetéen legaldbb 30 napja van Onnek, hogy
elkészitse a palyamtivet. Ne feledje el id6ben beszerezni a sziikséges aldirasokat, adatokat. Tovabbi
informacidkat a 3.5 pontban talal.

Palyazatok feldolgozasa, formai ellendrzése: a KezelGszervezetnek 10 munkanap alatt meg kell vizsgalnia a
beérkezett palyamtiveket és ha hianyossagot talal, akkor felszolito levelet kell kiildenie a palyazonak. Az
értesités kikiildésétl szdmitva 15 munkanapja van Onnek, hogy ilyen esetben a levélben megjeldlt
hianyossagokat pdtolja. Err6l a folyamatlépésrdl az 5.3 pontban olvashat bévebben.

Palyazati dontések el6készitése, szakmai biralat: minden beérkezett palyazatrdl az illetékes Kollégium
dont a kiirds 8. pontjaban szerepld szempontok alapjan.
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Ertesités a tamogatd dontésérdl, a szerz6déskotés feltételeirsl: a Kollégium dontésérdl a Kezeldszervezet
értesiti Ont, s amennyiben pélyamiivét tamogatta a testiilet, igy a kiértesitd postai csomag mar a
szerz8déstervezeteket és a feltételeket leird levelet is tartalmazza. Ekkor kell Onnek véglegesitenie a megitélt
tdmogatasi Osszeggel egyezd koltségtervet, hogy a tamogatd pontosan tudja, mire fogja forditani az allami
tamogatast. Az titmutaté 7. és 8. pontja ir errdl részletesebben.

Szerz6déskotés: az értesitd levélben szerepld feltételek teljesitése utan keriil sor a szerz6dés alairasara, mely
a KezelGszervezet alairasaval 1ép hatalyba.

Pénziigyi esemény (utalas): az NCA rendszere el6finanszirozott, ez azt jelenti, hogy a tamogatasi 6sszeget
szerz0déskotés utan megkapja, felhasznalasarol majd a projektidészak letelte utan kell beszamolnia.

Megyvaldsitas: ez az az idészak, amikor Onnek a nyertes palyazatiban foglaltakat meg kell valdsitania. A
Kezel8szervezet helyszini ellenérzést tarthat, illetve Onnek szerzédésmodositasi kérelem forméajaban
jeleznie kell, ha barmilyen valtoztatast kell vagy kivan végrehajtani a projektet illeten a szerzédésben a 9.
pontban leirtak szerint.

Beszamolas: mivel koltségvetésbdl szarmazo tamogatas nyerhetd, ezért mindenképpen szakmai beszamolot
és pénziigyi elszamolast kell kiildenie a tamogatasi Osszeg felhasznalasar6l, melynek megfelel6ségérdl a
Kollégiumok dontenek. Az titmutatd 11. pontjai irnak errél fontos részleteket.

Palyazat lezarasa: ha a beszamoldk rendben vannak, akkor a KezelOszervezet lezarja a palyazatot és

gondoskodik a banki felhatalmazo levél visszavonasarol.

21. A palyazati folyamat idérendje

Folyamat Hataridé Felel6s
Palyazatok benyujtasa Kiirasban szerepl6 datum Palyazo civil szervezetek
Beérkezd palyazatok érvényességi A palyazat beérkezési hataridejétdl ESZA Kht
ellendrzése, felszolitas hianypotlasra szamitott 10 munkanap ]

A hianypotlas kézhezvételétdl szamitott
Hianypdtlas 10 munkanap, legfeljebb a Palyazé civil szervezetek
megkiildésétdl szamitott 15 munkanap

Beérkez6 hidnypdtlasok ellenbrzése, a ., 1z , , . Sy i
P A hianypotlas beérkezési hataridejétdl

palyazatok el6készitése a L ESZA Kht.
L szamitott 10 munkanap

dontéshozatalra
A hia Stlas beérkezési hataridejétdl

Dontés az érvénytelen palyazatokrdl , 1a,nypo as beericezest Matandagetol I nea Kollégiumai
szamitott 20 munkanap

Ervénytelen palyazatot benytijtd . .
A kollé dontés jovahagyasat

szervezetek értesitése az okok o =gltimi contes jovahagyasa ESZA Kht.

kovetd 5 munkana
felsorolasaval p

Palvazat b titasi hatarideidtdl
Palyazatok kiértékelése, dontéshozatal a/yalz a enyL,l] ? S1 hataridejeto NCA Kollégiumai
szamitott legkésébb 90 nap

Kollégiumi déntés jovahagyasa A dontési jegyzdkonyv hidnytalan ESZA Kht., Szocidlis és

beérkezésétdl szamitott 14 munkanap | Munkaiigyi Minisztérium

Tamogatottak kiértesitése, szerz6dés Kollégium dontésének jovahagyasat
s o .. ESZA Kht.
megkiildése kovetd 15 munkanapon beliil
Szerz6déskotéshez sziikséges Kiértesitd levélben meghatarozott , .
, . . Tamogatott civil szervezet
dokumentumok beszerzése idépontig
Szerz6déskotéshez sziikséges ESZA Kht. felszélitasanak ESZA Kht. (hianypotoltatas),
dokumentumok hianypotlasa kézhezvételétdl szamitott 10 munkanap | Tamogatott civil szervezet
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A szerz6dés megkotéséhez sziikséges
valamennyi dokumentum hianytalan
beérkezését kdvetd 3 munkanapon
beliil

Szerzddéskotés ESZA Kht.

Elsé részlet a tamogatasi szerz6dés
mindkét fél altali alairasat kdvet6 15
Tamogatasok folydsitasa napon beliil (ha nem all fenn mas ESZA Kht.
kizaro feltétel); tovabbi részletek a
Kollégium dontése szerint

Tamogatasi szerz6désben rogzitettek

A program végrehajtasa Tamogatott civil szervezet

szerint
Beszamold és pénziigyi elszamolas Tamogatasi szerz6désben rogzitettek , .
(i . Tamogatott civil szervezet
készitése szerint
Beszamold és az elszamolas elfogadasa | A beszamolo benyujtasat kdvetd 60 NCA Kollégiumai /
vagy felszdlitas hianypotlasra napon beliil ESZA Kht.

3. Palyazati kiiras

3.1.  Altalanos tajékoztato a kiirasrol, annak tartalmarol

A palyazati kiiras alapdokumentum, ebben taldlja meg az Osszes, a palyazat lebonyolitasaval kapcsolatos
informaciokat, feltételeket és rendelkezéseket. Szerepelnek benne a Tamogato altal megfogalmazott célok és
palyazati feltételek, rendelkezik a palyazdék korérdl, az igényelhetd tamogatasrdl stb. Kérjiik, figyelmesen
olvassa at a teljes dokumentumot, melybdl a kovetkez6 pontokban kiemeltiik azokat, amelyek részletesebb
magyarazatra szorulnak.

A palyazatok céljat tekintve altalanossagban — az NCA torvény preambuluma alapjan — elmondhatd, hogy
az NCA palyazatok a civil tarsadalom erdsitését, a civil szervezetek tarsadalmi szerepvallalasanak
segitését szolgaljak.

Kétféle kiirast kiilonboztetiink meg az NCA rendszerében:

- A miukodési kiiras célja a civil szervezetek miikodéséhez valé hozzajaruldas, mind eszkdz és
infrastruktdra, mind humaner6forras tekintetében, melyek el&segitik a szervezet fejlédését,
muikodését.

- A szakmai kiiras esetében a cél a civil szervezetek fejlédését segit6 olyan kozhasznu tevékenységek
tamogatasa, amelyeket a szakmai kollégiumok hataroznak meg.

A palyazéi kort tekintve egy nagyon fontos kiilonbség van a két tipus kozott: a harom civil szakmai
kollégiumtdl tamogatast csak kozhaszni vagy kiemelkedden kozhasznu civil szervezetek kaphatnak.
Egyebekben NCA tamogatast birosag altal 2007. januar 1-je el6tt bejegyzett, mikodo tarsadalmi szervezetek
vagy alapitvanyok nyerhetnek.

Meg kell kiilonboztetniink azokat a civil szervezeteket is a tobbitdl, amelyek tevékenységiiket legalabb 7
megyére kiterjedd hatokorrel végzik. Ezeket a szervezeteket orszagos hatokorti szervezeteknek nevezziik az
NCA rendszerében, s ezen szervezetek kizardlag az Orszagos Hatokor(i Civil Szervezetek Tamogatasanak
Kollégiumahoz palyazhatnak miikddési tamogatasért. Azt, hogy melyik kollégiumhoz kell a mikodési
palyazatot benytjtani, a hatokor mellett kizarolag a székhely cime hatdrozza meg.

A fentiek alapjan tehat példaul egy észak-alfoldi régioban székhellyel rendelkezd, helyi szinten mik6dé nem
kozhasznti szervezet csak az Eszak-alfoldi Regionalis Kollégiumhoz palyazhat miikodési tamogatasért, mig
egy ugyanilyen kozhasznt szervezet mar a harom szakmai kollégiumhoz is pdlyazhat szakmai projekttel.
Ha ez a szervezet észak-alfoldi székhelyti, de tevékenysége legalabb 7 megyére kiterjed, akkor mar csak az
Orszagos Hatokor( Civil Szervezetek Tamogatasanak Kollégiumahoz nytjthat be palyazatot.

A megyék regionalis besorolasa a kovetkezo:
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Dél-alfoldi régio (DA):
- Bacs-Kiskun,

- Békés, Kozép-dunantuli régié (KD):
- Csongrad megye - Fejér,
- Komarom-Esztergom,
Dél-dunantuali régi6 (DD): - Veszprém megye
- Baranya,
- Somogy, Kozép-magyarorszagi régié (KM):
- Tolna megye - Budapest
- Pest megye
Eszak-alfoldi régio (EA):
- Hajdu-Bihar, Nyugat-dunantuali régioé (NYD):
- Jasz-Nagykun-Szolnok, - Gyér-Moson-Sopron,
- Szabolcs-Szatmar-Bereg megye - Vas,
- Zala megye

Eszak-magyarorszagi régio (EM):
- Borsod-Abatj-Zemplén,
- Heves,
- Nograd megye

Felmeriilhet a kérdés, hogy az NCA rendszere tamogatja-e a nem bejegyzett kezdeményezéseket,
csoportokat? A valasz nem, vagyis csak a mar a legalabb egy éve bejegyzett civileknek ad tamogatast. Ezért
kell megjeldlniiik addszamukat és bankszamlaszamukat, illetve szerz6déskotés el6tt birdsagi kivonattal
igazolniuk a szervezet nyilvantartasban valo szereplését.

3.2. A miikddési palyazaton igényelhet6 6sszeg szamitasa
Azért irunk ebben a fejezetben csak a mukodési palyazaton igényelhetd tamogatds Osszegérdl, mert a
szakmai palyazatok kiirasanak mindegyike kiilon-kiilén hatarozza meg a kérhetd Osszeg mértékét. A
mukodési palyazatokra viszont 2004 6ta az un. savos rendszer vonatkozik, melyet a Tandcs vett tamogatasi
elvei kozé (3. szamu tamogatasi elv). 2008-ban az alabbi savos rendszer érvényes:

Sav Eves korrigalt raforditas ) ; )
(koltség) Igényelhet6 maximuma
1. sav - 500 eFt 500 eFt
2.sav | 500 eFt - 3 mFt 500 eFt + az 500 eFt folotti rész 28 %-a
3.sav | 3 mFt - 10 mFt 1.200 eFt + a 3 mFt folotti rész 25 %-a
4.sav | 10 mFt - 3 mFt + a 10 mFt f6lotti rész 20 %-a, de maximum 7 millio Ft

A savos rendszer lényege, hogy a szervezet el6zd évi (errdl a fogalomrol kés6bb részletesen szolunk)
korrigalt raforditasi adata alapjan limitalt az elnyerheté tamogatasi Osszeg. Ez biztositja azt, hogy a
szervezetek el6z6 évi tényleges pénzforgalmuk alapjan nyerhessenek tamogatast.

Az igényelhetd Osszeg kiszadmitasdhoz sziikség van az ,el6z6 évi korrigdlt raforditds” adatra, melynek
kiszamitdsat a 4.2.1 pontban ismertetjiik.

Ha megvan ez a korrigalt raforditasi 6sszeg, akkor a fenti tablazat alapjan egyszeri matematikai miivelettel
megkapjuk a kért Osszeg adatot. A példaban szerepld alabbi tablazattal fog talalkozni a programtrlap
kitoltése soran:

ADATOK OSSZEG
A) El6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas 6sszege*:
(Figyelem, ezt a sort a csatolt, el6z6 évi eredmény-kimutatas 1700 000 Ft

adataival megegyezden kell kitoltenil!)

B) E16z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott

, , 500 000 Ft
tamogatas:
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1700 000 Ft — 500 000 Ft=

P T ; fesom o —A _R)**.
C) El6z6 évi ,korrigalt sszes raforditas” 6sszege (C=A-B)**: 1200 000 Ft

D) Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege: ? Ft

A D) pont értékét a C) pont értéke alapjan kell szamitani:

Mivel az éves korrigalt raforditas (C) soraban feltiintetett 1.200.000 Ft, a fenti tablazat alapjan az 500 eFt és a
3 millio Ft kozé, vagyis a 3. savba esik, az igényelhetd maximum 0sszeg:

500 eFt + az 500 eFt f616tti rész 28 %-a.

Példankban az 500e Ft feletti rész 700.000 Ft, mivel 1.200.000 Ft-500.000 Ft = 700.000 Ft. Ezért a képlet 500 000
Ft + (700 000Ft * 0.28) = 500.000 Ft + 196 000 Ft = 696 000 Ft, tehat a D) pontba maximum 696.000 Ft-ot lehet
beirni. Ennél tobbet nem lehet igényelni, de kevesebbet igen.

Fontos tudnia, hogy a savokban szerepl6 Osszegeket az egyes Kollégiumok lefelé eltérve modosithatjak, ami
azt jelenti, hogy a legtobb elnyerhet6 6sszeg adott Kollégiumnal nem 7 millié Ft, hanem ennél kevesebb.
Ezért kérjiik, hogy a fenti szamitast mindig az On 4ltal megpalyédzand kiirasban szerepld értékek alapjan
végezze el.

3.3. Tamogathato kiadasok

Kordbban mar emlitettitk, hogy szakmai és miikodési kiirasokra lehet pdlyazni. Ebben a fejezetben a
tdmogathato, vagyis az On 4ltal igényelhetd koltségekrdl irunk:
A miikodési palyazatoknal a Tanacs 1. szamt tamogatasi elvében hatarozta meg (lasd 1. szamu melléklet),
hogy az NCA rendszere mit ért a civil szervezetek ,miikodési koltsége” alatt. A rendelkezés a
kiadastipusokat 7 nagy csoportba sorolja a szamviteli térvény alapjan:
I. Anyagkoltségek
II. Igénybevett anyagjellegti szolgaltatasok
III. Egyéb szolgaltatasok
IV. Bérkoltség
V. Személyi jellegli egyéb kifizetések
VI. Bérjarulékok
VII. Targyi eszk6zok, szellemi termékek, immaterialis javak

A fenti felsorolasban szereplé kiadastipusokat — Osszesit6 - fdsoroknak nevezzitk a palyazati
koltségvetésben, melyek mindegyikét alsorokra bontunk. Példaul az I. Anyagkoltségek fésor alsoraiba
tervezheti meg a koziizemi dijakat, az energia koltségek vagy az tizemanyag koltségeket.

Nagyon fontos kitétel, hogy a kiirdsban felsorolt koltségtipusokra tAmogatas kizardlag akkor igényelhetd, ha
azok a szervezet miikodését, illetve létesitd okiratanak megfeleld tevékenységet szolgalnak. Vagyis egy
adott kiadas esetében mindig arra a kérdésre kell valaszolni, hogy valoban a miikddést szolgalja-e, illetve
megfelel-e a szervezet tevékenységi korének. Igy sportszervezet elszdmolhatia a mérkézések
lebonyolitasaval kapcsolatos birdi dijakat, de egy természetvédd egyesiilet tevékenysége kozott valdszintileg
ez nem szerepel.

A szakmai palyazatok esetében mindig a palyazati kiiras 5.2. pontja hatarozza meg, hogy adott szakmai cél
megvalodsitasahoz a Kollégium milyen kiaddsokat ismer el a mlikodési tdmogatasnal hivatkozott 1. szamu
tamogatasi elvben szerepl6 fésorok és alsorok koziil. Koltségvetését gy tervezze meg, hogy erre legyen
figyelemmel, illetve arra, hogy a teljes projekt idGszakra tervezzen, azaz a projekt el6készitésétdl egészen a
lezarasig.

Minden palyazatnal elszamolast kell benyujtani a megitélt tamogatasi Osszeg szerz6dés szerinti
felhasznalasarol, tulajdonképpen a palyazok ilyenkor szembesiilnek leggyakrabban, hogy egyes kiadasokat
az elbiralast végzok (kezelOszervezet, kollégiumok) nem tartanak a palyazati célnak megfelelonek.
Javasoljuk, hogy a leirt szempontokra legyen figyelemmel a koltségvetés tervezésekor és csak ténylegesen
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mukodési vagy a szakmai kiirdsban megjelolt koltségre palydzzon, illetve az elszamolds benyujtasakor
készitsen alapos indoklast az egyes tételek elismeréséhez.

3.4. Nem elszamolhatd koltségek

Az el6z6 pontban leirtak alapjan egyszerlien kijelenthet, hogy a mtikodési kiirdson nem szdmolhatok el
mindazon koltségek, amelyek nem a szervezet mikodését szolgaljak, illetve olyan tevékenység
megvaldsulasat szolgaljak, amelyek nem szerepelnek a 1étesitd okiratban.

Nem elszamolhat6 kiadas tovabba a visszaigényelhet6 el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi add, ami
azt jelenti, hogy AFA visszaigénylésre jogosult szervezetek koltségvetésiikbe és elszdmoldsukba a
visszaigényelheté AFA nélkiili (nettd) Gsszegeket szerepeltethetik.

3.5.  Palyazat benyujtasanak modja, helye és hatarideje
2008-ban — eldszér az NCA mukodésének torténetében — az NCA Tanacsa kotelez6 EPER regisztraciorol
dontott. E dontés azt jelenti, hogy érvényes NCA palyazatot csak az a civil szervezet tud benyujtani,
amelyik rendelkezik EPER felhasznalonévvel és jelszoval. (A regisztracié pontos menetérdl a 4.1.1 fejezetben
irunk.) Amennyiben mar ezekkel rendelkezik, akkor palyazatat kétféleképpen tudja benyujtani:

Miikodési palyazat esetén:

A Tanacs dontése értelmében a palyazoé szervezetek, akik 1,2 millié Ft-ot vagy annal nagyobb Osszeget
igényelnek, miikodési palyazatot kizardlag internetes médon, az EPER rendszerben nytujthatnak be (e-
palyazat).

Azok a palyazo szervezetek, akik 1,2 millié Ft-nal kevesebb tamogatast igényelnek —amennyiben az adott
kiiras masképp nem rendelkezik - valaszthatnak: vagy papir alapon vagy internetes médon (e-
palyazatként), az EPER rendszerben nyujthatjak be mtikddési palyazatukat.

Szakmai palyazat esetén:
Szakmai palyazat esetén is kotelez6 az EPER regisztracid, a benyujtds modjarol (papiron vagy e-
palyazatként) a Kollégiumok dontenek kifrdsonként. Kérjiik, errdl tajékozddjon az adott kiirasban.

Felhivjuk ismételten a figyelmiiket arra, hogy EPER regisztracidora (azaz felhasznalonévre és jelszora)
papiralapu palyazat benyujtasa esetén is sziikség van!

Papiralapu palyazat esetén a palyazati csomag

a) az EPER-bdl kinyomtathaté regisztracids nyilatkozatbol,

b) akollégium altal kiadott programtirlapbol (melynek része a koltségvetési tablazat is) és

c) a kiirasban megjelolt kotelez6 mellékletekbdl all.
A papiralapu palyazatoknal kérjiik, legyen figyelemmel a példanyszamra! Minden kollégium meghatarozza,
hogy az egy eredeti példany mellett hany masolati példanyt kér. A masolat egyszerii fénymasolatot jelent,
vagyis elegendd, ha a hitelesitett, alairt, az eredeti példanyba leftizott programtrlapot és mellékleteket az
eléirt példanyszamban lefénymasolja. A példanyokat kérjiik, kiilonitse el jol egymastol, ajanljuk példaul
lef(iz6s mappa hasznalatat.

Javasoljuk, hogy legaldbb ajanlott, de lehetSleg tértivevényes kiildeményként postazza a kezelGszervezet
cimére. Személyes benyujtasra csak Budapesten van lehetdség a kezelGszervezet székhelyén, mindenképpen
kérjen az atvételr6l igazolast a kezelGszervezet munkatarsatol. Ezekre azért van sziikség, mert a formai
ellendrzéskor a postara adasi, illetve a személyes leadas id6pontjat vizsgalja a kezelGszervezet, vagyis kétség
esetén Onnek kell bizonyitania a feladds datumat.

E-palyazat benyujtasa esetén a palyazat

a) az EPER-bOIl kinyomtathaté regisztracios nyilatkozatbol,
b) az EPER rendszerben véglegesitett (,,beérkezett” statusza) palyazati tirlapbdl és
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¢) akiirasban megjelolt kotelezd mellékletekbdl 4ll.
A regisztracios nyilatkozatot egy naptari évben csak egyszer kell benytjtania, ezutan az ESZA Kht. altal
meghirdetett 6sszes hazai, internetes kiirasra palyazhat.

A beadasi hataridé napjat a kiirasok tartalmazzak. Ez a datum mindig a palyazé tevékenységére
vonatkozik, vagyis a megadott napon kell legkésébb a postan feladni az iratokat vagy bemenni a
kezelGszervezet székhelyére személyesen, illetve e-palyazat esetén megnyomni az EPER rendszerben a
,véglegesités” gombot. Az e-pdalyazat statusza megkezdettrdl beérkezettre valt, illetve iktatészamot és
palyazati azonositot kap, valamint az EPER rendszer iizenetet és e-mailt kiild a palyazonak a palyazat
befogadasardl.

A hatarid6 jogvesztd, hianypotlasra sem keriil sor, amennyiben a postara adas vagy a személyes beadas
datuma késébbi, mint a kiirasban szereplé datum. Az EPER rendszer a megadott hatarid6n til nem engedi
véglegesiteni a palyazatot.

Hatarid6ben benyujtottnak mindsiil

a) az az e-palyazat, amely a hatarid6 utolsé napjan 24.00 oraig elektronikus tton a Kezel&szervezet
internetes palyazatkezeld rendszerébe megérkezett.

b) az a papiralapu palyazat, amelyet a hatarid6é utols6é napjan postara adtak vagy a Kezel6szervezet
székhelyén a beadasi hatariddig benytjtottak. Kétség esetén a Palyazonak kell bizonyitani, hogy a
palyazatot hataridében benyujtottak, illetve postara adtak.

A papiralapt mellékletek beadasara a papiralapi pdlyazatra vonatkozé beadasi szabalyok

vonatkoznak.

Ha a hatarid6 utolsé napja munkasziineti-, iinnep- vagy szabadnapra esik, a hataridé csak az azt kovetd
legkozelebbi munkanapon jar le.

A beadas helye:
Postacim Székhely
ESZA Kht. Hazai Programigazgatdsag ESZA Kht.
1590 Budapest, Pf.: 102. 1134 Budapest, Vaci ut 45. ,,C” épiilet, II. emelet

4. Palyazati csomag

41. Kotelez6 regisztracio

Tekintettel arra, hogy az EPER rendszer 2007 mdrciusa Ota iizemel, nagyon sok szervezet és személy
(partner) adata mar szerepel benne. Két médon keriilhet egy partner (szervezet vagy személy) az
adatbazisba: egyrészt ha 2007-ben regisztralt és mar rendelkezik a belépéshez sziikséges felhasznalénévvel
és jelszoval, masrészt, ha 2007-ben az ESZA Kht.-hoz hazai finanszirozasu, papiralapu palyazatot nyujtott
be, s az ESZA Kht. munkatdrsai a papiralapt dokumentumok alapjan rogzitették a rendszerbe. Kideritheti,
hogy szervezete szerepel-e az adatbazisban, ha a ,Regisztracié keres6¢” funkcid segitségével rakeres
szervezetének addszamara. Az alabbi tablazatban Osszefoglaljuk, mi a teenddje a szervezeteknek, kérjiik,
vélassza ki az On szervezetére jellemzd leirast:

Leiras Teendd
Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok meniipontban
ellendrizze az adatait (1j adatmezdket taldl majd). Ezutan

A szervezet mar regisztralt az

EPER-be, rendelkezink |]|]|::> a Reg.nyilatkozat meniipontbdl nyomtassa ki a

T o i nyilatkozatot és egy , cégszertien” alairt eredeti
felhasznalonévvel és jelszoval. o . .
példanyban juttassa el a kezel6szervezethez a

megpélyazni kivant kiirdsban szerepl$ beaddsi hatariddig.
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A szervezet még nem regisztralt
az EPER rendszerbe és 2007-ben : Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kozott, ezért

nem is nyujtottunk be palyazatot
az ESZA Kht. hazai kifrasainak szervezetet.
egyikére sem.

keresse f6l a http://eper.esf.hu weblapot és regisztralja a

Szervezet szerepel az EPER partnerei kozott, ezért ha
A szervezet még nem regisztralt regisztraciot kezdeményez, akkor a rendszer azt a

az EPER rendszerbe, de 2007-ben hibatizenetet fogja kiirni, hogy ilyen adészammal mar
benyujtottunk palyazatot az |]|::> tortént érvényes regisztracié. frjon e-mailt az info@nca.hu
ESZA Kht. hazai kiirasainak e-mail cimre, adja meg a szervezet nevét és addészamat,
valamelyikére. valamint egy felhasznalonevet, amelyet valaszt. E-mailben

fogja megkapni a belépéshez sziikséges jelszot.

A regisztracié ingyenes, 2008-ban az éves dij megfizetését a Szocialis és Munkatiigyi Minisztérium atvallalja
azoktol az alapitvany és tarsadalmi szervezet jogi statuszii szervezettdl, amelyek az EPER rendszerbe
regisztraljak magukat, igy az 6sszes NCA palyazotol is.

4.1.1. Regisztracié menete

A regisztraciohoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van sziikség. Lépjen a
http://eper.esf.hu oldalra, majd kattintson a jobb fels6 sarokban lathaté EPER logora, azutan pedig a
Regisztracio nyomégombra. NCA palyazatra kizarélag szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a
,Szervezet regisztracio” gombot.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Banki adatok, Informaciés adatok és
Nyilatkozatok fiileken végiglapozva (bal oldali meniisor) meg kell adnia a regisztralni kivant szervezet (és
nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a pdlyazati eljarashoz nélkiilozhetetlen (név,
székhely, adoszam, bankszamlaszam stb.), illetve egyéb informacios, de nem kotelezéen kitoltendd adatokat.
A kotelezd adatmezdk elnevezéseinél piros csikot talal.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,,Regisztracié” nyomdégombra kattintva nem kap tizenetet hianyz6 adatokrol,
hanem arrdl értesiil, hogy aktivacids e-mailt kiildott a rendszer. Regisztracidjat ugy tudja érvényesiteni,

hogy a megkapott aktivacids e-mailben talalhatd linkre kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran beliil.

72 6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Gjra tudja kezdeni az eljarast. 72 éran
beliill ha ismételten regisztralni prébal, hibaiizenetet fog kapni, hogy ilyen addszammal mar tortént
regisztracio. Ha nem kapta meg az aktivacids e-mailt, kérjiik, forduljon az ESZA Kht. tigyfélszolgalatahoz.

4.1.2. Regisztracios nyilatkozat

Minden NCA palyazat — akar papiralapd, akar internetes — része 2008-ban az EPER-bdl kinyomtathato
Regisztracios Nyilatkozat. Kérjiik, 1épjen be a rendszerbe, valassza a ,Reg.nyilatkozat” meniipontban a
,nyilatkozat nyomtatasa” gombot. A nyomégomb PDF dokumentumot készit. Amennyiben nincs
szamitogépét PDF dokumentum olvasasara alkalmas program, telepitenie kell. A telepitécsomagot letoltheti
példaul a http://eper.esf.hu honlaprdl is, a jobb alsé sarokban talalhaté , Technikai ajanlas”-bol. Kattintson
valamelyik Adobe Acrobat Reader linkre, vélassza a Save (Mentés) parancsot, mentse el a .exe kiterjesztésti
f4jlt a sajat gépére, majd futassa (Run) azt.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkaiigyi kapcsolatokrol szolé mellékletet is tartalmaz, amely kotelezd
részét képezi, ezért feltétleniil azzal egyiitt kiildje el és ne feledje el a nyilatkozat mellett ,cégszerti”
alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracios nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és felhasznalonevének
titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek, illetve nyilatkoznia kell
munkaiigyi kapcsolatairol. A teljes palyazati folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot
tenni: a palyazat benyujtasakor a palyazati programfrlapon és szerzddéskotéskor.
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Véltozas 2008-ban az el6z6 évek gyakorlatdhoz képest, hogy az illetékmentességre nem jogosult
szervezeteknek a kotelezd illetéket kozvetleniil a megjeldlt hatosagok felé kell lerdoniuk, az illeték
megfizetésének igazolasat igy nem a kezelGszerv vizsgalja.

Az EPER hasznalatahoz, a regisztracios folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyujt a kezelGszervezet
honlapjan a Dokumentumok meniipontbdl az EPER téma aldl letlthet6 Felhasznaloi kézikonyv is.

A regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal aldirt) példanyban kell bekiildenie az ESZA Kht.
postacimére.

A bekiildott regisztracids nyilatkozatot a kezeldszervezet munkatérsai ellendrzik és iktatjak a rendszerbe.
Ameddig nem kap ,érvényes” jelolést a rendszerben az On altal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden
belépéskor lizenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben
mar postazta az ESZA Kht. szamara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kiviil ezt az {izenetet. Sem a palyazat
elkészitését vagy véglegesitését, sem mas miiveletet nem korlatoz ez a figyelmeztetés.

4.2.  Programftirlap miik6dési papiros palyazat esetén
2008-ban a korabbi palyazati adatlapot kettévalasztottuk: a regisztracios nyilatkozatra kertiltek a szervezeti
adatok (név, székhely és levelezési cim, addszam stb.), mig programfiirlap a konkrét palyazati program
kérdéseit tartalmazza. A programtirlap MS Word dokumentumként letdltheté a honlapokrdl, illetve a
palyazati programitirlapban szerepld koltségvetési tablazatot MS Excel dokumentumként is megtalalja. A
helyes kitoltés érdekében készitettiink egy példa palyazatot, illetve leirdst adunk az egyes adatok
kitoltéséhez:

Az elsé pontban a palyazo szervezet azonositasahoz és a kapcsolattartashoz kériink néhany adatot:

Palyazé szervezet neve:
A palydzatot benyiijto szervezet teljes, birdsagi bejegyzés szerinti neve, ahogyan regisztralta a szervezetet az
EPER rendszerben!

Adodszam: Telepiilés:

A helyes karakterszdam: 8-1-2 A szervezet székhelyére vonatkozdan

Palyazati kapcsolattarto neve:
Annak személynek a nevét irja ide, akivel a pdlydzati folyamat sordn a kezelészervezet kapcsolatba tud lépni, ha
kérdése lenne a gyorsabb iigyintézés érdekében.

Kapcsolattarto telefonszama: Kapcsolattarto e-mail cime:

Kérjiik, olyan telefonsziamot, adjon meg, amelyen Kérjiik, olyan miikodd e-mail cimet, adjon meg, amelyet
munkaiddben elérjiik a pdlydzattal foglalkozé rendszeresen olvas a pdlydzattal foglalkozé munkatdrs.
munkatdrsat.

Szervezet honlapjanak cime:
Kérjiik, amennyiben a szervezetnek nincs mitkodd honlap cime, akkor ebbe a mezdbe jelolje ezt, ne csak iiresen
hagyja! (pl.: -; nincs)

Ezutan az ,Igényelt tamogatassal kapcsolatos adatok” kovetkeznek, melynek kitoltésérél mar részletesen
irtunk a 3.2. pontban.

A palyazati cél megvalosulasanak kezdd idépontja egységesen 2008. junius 1-je, mig befejez6 idSpontja 2009.
majus 31. Természetesen ez nem jelenti azt, hogy a tamogatasi 0sszeg felhasznalasa utan ne nyujthatna be
rogton a felhasznalast igazold szakmai beszamolot és pénziigyi elszamolast.

A ,Részesiil-e a szervezet a 2008. évben — a Nemzeti Civil Alapprogramrdl szold L. torvény 3. § (3)
bekezdése szerint - a koltségvetési torvény alapjan (2007. évi CLXIX tv. a Magyar Koztarsasag 2008. évi
koltségvetésérol) kozvetleniil, nevesitve miikddési tamogatasban az allami koltségvetésbdl?” kérdésre csak
azon szervezeteknek kell igennel valaszolniuk, akiket név szerint felsorol a koltségvetési torvény és
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szamukra miikodési tamogatast ad. Kérjiik, hogy ha méas minisztériumtél vagy onkormanyzattol vagy el6z6
évben az NCA-tdl tamogatast nyertek, akkor nemmel valaszoljanak.

A Tanacs 9. szamu tamogatasi elvének értelmében a garantalt mértékti NCA miikodési tamogatasban
részesiilnek azok a szervezetek, amelyek a ,Civil szervezetek foglalkoztatasi kapacitasanak tartés novelése”
cimi (azonositdja: OFA/2006/CSZFKN/6125) Orszagos Foglalkoztatasi Kozalapitvany altal 2007. januar 31-i
beadasi hataridével kiirt palyazatan 0j alkalmazottjanak foglalkoztatasara tAmogatast nyertek és 2008-ban
beadott mikodési célu palyazatuk formailag megfelel. Az OFA palyazaton nyertes szervezeteknek kell
igennel valaszolniuk a programirlap vonatozo6 kérdésére.

»~A tamogatas felhaszndldsara vonatkoz6 forras- és koltségkalkulacié” megnevezésti pontban kell
megterveznie a 2008. junius 1. és 2009. majus 31. kozotti iddszak bevételeit és kiadasait. A bevétel és a kiadas
oldalon szerepl6 Osszesen Osszegeknek meg kell egyezniiik. A koltségvetési tablazat helyes kitoltéséhez
mintat készitettiink és az egyes pontokhoz megjegyzéseket irtunk, melyeket d6lt bettivel jeloltiink:

A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI FORRASOK (BEVETELEK) - MINTA

ADATOK OSSZEG
1. Jelen palyazaton igényelt tamogatas dsszege:
A sdvos tdmogatdsi rendszer szerint kiszdmolt 0sszeg. Az ide beirt 0sszeget kell majd a kiadds oldal ,,1.
Jelen pdlydzati tdmogatdsbdl fedezett kiaddsok” oszlopdban szétosztania 1igy, hogy a végosszeg

696.000

megegyezzen ezzel az értékkel.

2. Sajat forras:
A szervezet tevékenységébdl szdrmazd bevételek, rendelkezésre dllé pénzosszeg pl.: rendezvények 304.000
belépdjegyébdl, kiadvdnyok eladdsdbil.

3. Mas tamogatdtol kapott tamogatas:
Minden olyan pénzbeli tamogatds, melyet a szervezet nem az NCA palydzati rendszer forrdsibol kap

pl.: onkormdnyzati tdmogatds, mds palydzaton elnyert tdmogatds, helyi vdllalkozdsok, szponzorok 500.000
tdmogatdsa.
OSSZESEN (=1+2+3): 1.500.000

A sajat forrasndl és a mas tdmogatotol kapott tdimogatasndl csak a pénzbeli tdmogatast lehet megjeleniteni. A
nem pénzbeli tamogatasokat (pl.: sajat/felajanlott terem, eszkdzok, onkéntes munka értéke, ajandék tiditd
italok, élelmiszeradomany, ingyenes helyszin biztositas stb.) nem szamithaté be bevételként, s a kiadas
oldalon sem szdmolhato el koltségként!

A kiadas oldal ,mas forrasbdl fedezett kiaddsok” oszlopaba a bevétel oldal ,sajat forrds” és ,mas
tamogatdtol kapott tamogatas” soraiba beirt Osszegeket kell szétosztania. Ez tulajdonképpen a szervezet
onrésze, vagyis az igényelt palyazati tamogatas folotti, a szervezet rendelkezésére allo pénz. Fontos tudnia,
hogy errdl az 6sszegrdl nem kell elszdmolnia, feltiintetése a birdlatot segiti, hiszen a Kollégiumok ezen
adatokbdl gyéz6dhetnek meg arrol, hogy a szervezet ,hany ldbon 4ll”, vagyis honnan szerzi bevételeit az
NCA tamogatason kiviil.

A kiadas oldalon a 3.3. pontban is hivatkozott, a Tandcs 1. szamt tamogatasi elv kiadastipusait talalja meg.
Rémai szammal jeldljiik a fésorokat.

A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI KOLTSEGKALKULACIO (KIADASOK)
MINTA

= ]’e o pallyaz’atl 2. Mas forrasbol ..
A Liltség/kiaddsnem megneverése tamogatasbol | i zett kiadasok |3 Osezesen (142)
& fedezett kiadisok (Ft-bam) (Ft-ban)
(Ft-ban) 4
I. ANYAGKOLTSEGEK 90.000} 204.000} 294.000f
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- Koziizemi dijak
pl.: elektromos dram, viz, villany, szemétszdllitds, gdz, akkor
is, ha a kozos koltség része, tdvhddij

14.000

54.000

68.000.

- Energia koltségek
pl.:, fiitbolaj, szén, napenergia kiltségei és barmely alternativ
energiaforrds

- Uzemanyag koltségek:
pl.: a szervezet tulajdondban 1évd vagy bérelt jdrmiivekhez: benzin,
gdzolaj, biodizel, gdz, hidrogén

50.000

100.000

150.000

- Fenntartdsi- és tizemeltetési anyagok a mtikodési célt
szolgald barmely berendezés, vagy gép miikodéséhez
sziikséges egy éven beliil elhasznalédé anyagok

pl.: gépolaj, zsineg, szdrazelem, zsir, villanykorte, sz0g, vdrhatéan
éven beliil elhaszndlodo szdmitdstechnikai eszkozok: egér,
billentytizet, pendrive, egyéb irodai eszkozok: evéeszkdz, poharak,
talcak, torolkozo

- Munkaruha, védéruha, védofelszerelés koltsége
pl.: kesztyii, arcmaszk.

- Nyomtatvany, irodaszer nyomtatvanyok

pl.: pénztdrbizonylat, szamla, stb. papir-irészer, iratrendezo boriték,
egyéb iigyviteli fogydeszkozok pl.: lyukasztd gép, tizégeép,
gémbkapocs, stb.

26.000

50.000

76.000

- Egyéb anyagkoltségek
Pl.: Elsésegély ldda, gyogyszer, hdmérd, virdg, dekordcid

II. IGENYBEVETT ANYAGJELLEGU SZOLGALTATASOK

240.000

500.000

740.000)

- Szallitas, rakodas, raktarozas koltségei
pl.: tehertaxi, segélyszillitmdny dtmeneti raktdrozdsa

- Bérleti dijak
pl.: iroda, helység, kirakat, eszkéz, gépjarmii

50.000

500.000

550.000

- Javitas, karbantartas koltségei
pl.: barmely irodai, vagy a mitkodést szolgdld eszkoz, gép, egyedi
javitdsa, vagy szerzddés alapjin folyamatos karbantartdsa

- Posta, telefon és kommunikacios koltségek

pl.: levélfeladds, pénz feladds dija, csomagfeladds dija, mobil,
vezetékes, és internet telefon, forgalmi és eldfizetési dijai Internet
elbfizetés, mobil feltoltd kartya, - dtszamldzott szolgdltatds esetén is!

150.000

150.000

- Szakkonyvek, el6fizetési dijak
pl.: Adoiijsdg, szotdr, oktatdshoz sziikséges kiadvinyok, CD jogtdr

25.000

25.000

- Oktatas, tovabbképzés koltségei
pl.: Addzisi vdltozdsokrdl szolo tanfolyam, civil konferencia,
titkdrsdguezetdi képzés

15.000

15.000

Utazasi és kikiildetési koltségek

elrendelt kikiildetés koltségei pl.: tomegkozlekedés és szdllds,
szdmla ellenében, sajdt vagy bérelt jarmiivek ithaszndlati- és
parkoldsi dija szintén szdamla ellenében elszdmolhato koltség.
Figyelem! A szdmla mellett kikiildetési rendelvény is kell
elszamoldskor!

A napidij és a maganszemély személygépkocsi haszndlatinak

megtéritése személyi jellegii raforditds soron szamolhato el
koltségként!

- Egyéb anyagjellegti szolgaltatasok pl.: hangositds, tagsdgi és
partner kiadvdnyok elddllitdsi koltsége, belépési adatlap,
kozhaszniisdagi jelentés, éves jelentés, stb. elddllitdsa, hazai tagsdgi
dijak, TV elbfizetés dija, pdlydzati dij

I1I. EGYEB SZOLGALTATASOK

180.000

180.000
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- Hatdsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek

- Bankkoltségek: pl.: forgalmi jutalék, zdrlati dij, dtutaldsok
koltsége, miikodési célra felvett hitel kamata

15.000

15.000

- Biztositasi dijak: pl.: balesetbiztositds, életbiztositds, iroda
biztositds, gépjdrmii biztositds

30.000

30.000

- Hirdetési, és reklamkoltségek pl.: médiahirdetések, 1%-os
hirdetés koltsége, szervezet tevékenységét bemutatd kindvinyok:
évkonyv, széréanyag, plakdt; arculattervezés, hazai kidllitdsokon vald
részvétel

50.000

50.000

Konyvelési, bérszamfejtési, konyvvizsgaldi, tigyvédi,
munkavédelmi és egyéb szakértdi dijak
(tizemorvosi szolgaltatas dija is)

65.000

65.000

- Honlap fenntartas koltségei pl.: szerver bérleti dij, vagy a
folyamatos feltoltés dija, stb. Figyelem! Honlap fejlesztési koltségek
az Immateridlis javak kozt szdmolhatd el!

20.000

20.000

V. BERKOLTSEG

Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mds forrdsbol (pl.
munkaiigyi kozpont tdmogatdsa, EU forrds, stb.) nem tdmogatott bér
és jarulékrész szamolhato el.

Az OF A pilydzatdin nyertes szervezetek az 1ij alkalmazott(ak)
személyi koltségeit a jelen pdlydzati tdmogatdsbol fedezett kiaddsok
kozott nem szerepeltethetik, azok csak az OFA pdlydzatin (mds
forrdsbol fedezett kiaddsok sor) keriilhetnek elszdmoldsra!

- Munkavallalok bruttd bére

- Megbizasos jogviszonyban allok brutté megbizasi dija

- Osztondijas foglalkoztatottak dsztondija

- Alkalmi munkavallaléi konyvvel foglalkoztatottak bére

V. SZEMELYI JELLEGU EGYEB KIFIZETESEK

- Reprezentdcids koltségek pl.: pogdcsa, dsvinyviz, véddital,
virdg, dekordcid, ajindék

- Koltségtéritések pl.: kikiildetési rendelvény alapjin: sajit
gépkocsi haszndlatdnak koltségtéritése, autdbusz, vonat
koltségtérités, illetve dolgozd részére fizetett koltségdtaldny,
kozlekedési bérlet

- Betegszabadsag idejére esd brutt6 bérkoltség

- Béren kiviili juttatasok pl.: étkezési hozzdjiarulds, munkdba jards
téritése, munkavdllalék béren kiviili juttatdsai: egészségpénztari
befizetés, kiegészitd nyugdijbiztositds

- Tappénz hozzajarulas

- Természetbeni juttatasok addja (szja)

- Onkéntes foglalkoztatas koltségei
(A 2005. évi LXXXVIIL térvény alapjan)

VI. BERJARULEKOK

- Nyugdijbiztositasi jarulék

- Egészségbiztositasi jarulék

- Egészségligyi hozzajarulas

- Munkaaddi jarulék

- Kozteherjegy

VIL. TARGYI ESZKOZOK, SZELLEMI TERMEKEK,
IMMATERIALIS JAVAK

irodai gépek és berendezések pl.: fenymdsolo, multifunkciondlis
Igépek, hokotd gép, spirdlozo gép, lamindld gép, iratmegsemmisitd,

186.000}

100.000]

286.000
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irodabiitor, irodai hiit6gép, mikrosiitd, kivéfdzo, szényeg, fiiggony;
szdmitdstechnikai eszkozok pl.: asztali és hordozhatd szdmitégép,
monitor, nyomtato, szkenner, sziinetmentes dramforrds,
szdmitogépes halozat; kommunikdcids és prezentdcids eszkozok pl.:
rojektor, digitdlis fényképezogép, vetitbvdszon, kamera, telefon,
telefax, biztonsigi eszkozok pl.: tiizoltod késziilék, riasztérendszer

- Immateridlis javak
pl.: irodai és iigyviteli szoftverek, honlap vagy annak fejlesztése,
csatlakozdsi dijak, bérleti és haszndlati jog

- 100 ezer Ft alatti targyi eszkozok 36.000 36.000
- 100 ezer Ft feletti targyi eszk6zok 150.000 100.000! 250.000
(OSSZESEN (=L+IL+IIL+IV.+V.+VL+VIL): 696.000 804.000 1.500.000]

Ha a Kollégium tamogatast itél meg szervezetének, akkor a szerz6déskotéssel egy id6ben készitenie kell a
fenti terv alapjan egy, a megitélt tamogatasi Osszegnek megfelel6 koltségtervet, amely a tamogatasi
szerz6dés melléklete lesz. A szerz6déskotés utan is természetesen van lehetdsége arra, hogy mddositson a
koltségterven, hiszen egy év alatt valtozas kovetkezhet be. S6t, szerz6désmodositasi kérelem benytjtasa
nélkiil is eltérhet a beszamolaskor a koltségtervtdl az alabbiak szerint:
- atervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb 0sszeget elszamolhat;
- az olyan fésorokhoz tartozo6 alsorok, ahol koltséget tervezett, szabadon atcsoportosithat tigy, hogy
az adott fésor Osszesen értéke 20%-kal ne haladja meg az eredeti értéket (vagyis 120%-ig korlatlanul
emelhetd az elszamolt 6sszeg).

Vagyis a fenti példanal maradva: 696.000 Ft-tal kell elszamolni az alabbi fésorokon szerepld dsszegekkel:

I. Anyagkoltségek 90.000 Ft
II. Igénybevett anyagjellegii szolgaltatasok 240.000 Ft
III. Egyéb szolgaltatasok 180.000 Ft
IV. Bérkoltség 0 Ft
V. Személyi jellegti egyéb kifizetések 0 Ft
VI. Bérjarulékok 0 Ft
VII. Targyi eszkozok, szellemi termékek, immateridlis javak 186.000 Ft

Tegyiik fol, hogy a szervezet mégsem vette meg 150.000 Ft-ért a tervezett multifunkcionalis késziiléket, erre
az alsorra O Ft-tal fog elszdmolni, vagyis a VII. fésoron az eltérés -81%, mert csak 36.000 Ft-tal fog
elszdmolni.

A 150.000 Ft-ot azonban a szervezet szeretné felhasznalni. Szerz6désmodositas nélkiil ilyen dsszegekben
térhetne el az egyes f6sorokon:

I. Anyagkoltségek 108.000 Ft (90.000 Ft+20%=120%)
II. Igénybevett anyagjelleg szolgaltatdsok 288.000 Ft (240.000 Ft+20%=120%)
III. Egyéb szolgaltatasok 216.000 Ft (180.000 Ft+20%=120%)
IV. Bérkoltség 0 Ft
V. Személyi jellegli egyéb kifizetések 0 Ft
VI. Bérjarulékok 0 Ft
VII. Targyi eszkozok, szellemi termékek, immaterialis javak 36.000 Ft (19%)

Vagyis legfeljebb az I. f6sorra +18.000 Ft-ot, a II. f&sorra +48.000 Ft-ot, a III. f6sorra +36.000 Ft-ot szamolhat el,
amely 0sszesen 102.000 Ft.
Tekintettel arra, hogy a legtobb Kollégium 1j f&sor nyitasat nem engedélyezi szerz6désmoddositasi kérelem
nélkiil, aIV., V. és VI. f6sorra nem lehet tamogatast elszamolni, mert oda eredetileg nem terveztiink kiadast.
Harom lehetdsége van a szervezetnek a tamogatasi idGszakban, illetve abban az iddszakban, amelyet a
Kollégium a szerz6désmodositasra nyitva hagyott:

1. Szerzédésmoddositasi kérelmet nyujt be, hogy az I-VIL. f&sor barmelyikére (20%-0s mérték figyelése

nélkiil) elszamolhassa a , kiesett” késziilék arat.
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2. A fennmarad6 Osszeget a VII. fésoron szamolja el a palyazo, példaul 100.000 Ft alatti targyi
eszkozok vasarlasaval.
3. Onkéntes visszafizetés keretében a fel nem haszndlt dsszeget visszafizeti a timogatdnak.
A tamogatasi id6szak vagy a szerzédésmodositasra nyitva hagyott hataridd letelte utan mar csak a 2. és 3.
pontban leirt varidcidk koziil valaszthatnak.

A programfirlap ,igényelt miikodési tamogatas indoklasa” tdblazataban részletes indoklast kell adnia a
koltségvetési tablazat kiadasi oldalan az egyes alsorokban feltiintetett 6sszegekrol. Folytatjuk példankat:
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KOLTSEG
MEGNEVEZESE

IGENYELT
OSSZEG

INDOKLAS

Koziizemi dijak

14.000

Szervezetiink egy irodahelyiséget bérel a varosban. Ebben az iroddban végzi informacidszolgaltatasi, tanacsadasi és programszervezési munkait.
Az iroda miikddtetésének koziizemi dijai koziil az éves elektromos dram szolgaltatasi dijara kériink tdmogatast. Ennek éves koltsége 68000 Ft.
Ebbdl a szervezet sajat forrasbdl 54.000 Ft-ot tud kigazdalkodni. A fennmaradé 14.000 Ft-ot jelen palyazatbodl szeretnénk finanszirozni.

Uzemanyag koltségek

50.000

Szervezetiink alaptevékenységei kozott van a térség idéskort, raszoruld lakosainak segitése. Ennek keretén beliil 6nkénteseink a szervezetiink
tulajdonaban 1év6 személygépkocsival iddseknek szallitanak ki meleg ételt téritésmentesen. A gépjarmi benzinkdltsége éves szinten 150.000 Ft.
Ebbdl 100.000 Ft-ot szervezetiink sajat forrasbol kivan finanszirozni, a fennmaradé 50.000 Ft-ot igényeljiik. A térségben €16 25 idskorti beteg
részére nyujtott szolgdltatdsunk nagy segitséget jelent a betegeknek és hozzatartozoéiknak.

Nyomtatvany, irodaszer

26.000

A szervezetiink informacios irodat miikodtet a helyi fiatalok bevonasaval. Ezen iroda miikodtetéséhez sziikséges irodaszerekre kivanjuk forditani a
tdmogatasi 0sszeget. Megvasarolni kivant irodaszerek kozott szerepel az A/4-es nyomtatdpapir, tollak, boritékok, melyek a napi szintti irodai
munka eszkozei. Szervezetiink torekszik a munkdjanak nagy részét elektronikusan végezni, azonban a személyesen beérkezd érdekl6ddk részére
papir alapon is atadjuk a sziikséges informacidkat, tajékoztatdkat, leirasokat. Programjaink egy részénél a meghivokat és programleirasokat postai
aton is eljuttatjuk az érintetteknek.

Bérleti dijak

50.000

A szervezetiink egy irodahelyiséget bérel. Ennek bérleti koltsége évi 550.000 Ft. Ebbdl évi 500.000 Ft-ot a helyi 6nkormanyzat fizet a szervezettel
1étrejott megallapodasa alapjén. Igy jelen palyézaton igényelt 50.000 Ft. Nagy segitség az Snkormanyzati tdmogatés is. A megallapodas értelmében
a szervezet az irodahelyiségben helyet biztosit heti egy alkalommal jogi, pénziigyi és csaladsegit6 tanacsadasnak. A tanacsadas az ligyfelek részére
téritésmentes. Ezzel szervezetiink atvallalta az 6nkormanyzat ilyen jellegii feladatanak egy részét, ezzel biztositva a helyi lakosok részére
tajékoztato segitségnyujtast. Az irodahelyiség tovabba rendelkezik egy pincével, ahol ifjusagi klubot mtkddtetiink a helyi fiatalok bevonasaval. Az
50.000 Ft-os tdmogatassal biztositva lenne, hogy az eddigi szolgaltatasaink tovabbra is megfelel6 mindségi helyen alljon a helyi lakosok
rendelkezésére.

Posta, telefon és
kommunikaciés koltségek

150.000

A szervezet altal végzett informacios tevékenysége telefon- és Internet koltséggel jar, amely havi 12.500 Ft, évi 150.000 Ft.

Irodank 5 szamitogéppel rendelkezik, amelyek koziil harmat téritésmentesen hasznalhatnak a térségben €16 fiatalok. Informacio szolgaltatasi
teriileteink kozé tartoznak a helyi és orszagos programokrol valé tajékoztatas(adatbazis formajaban), jogsegély szolgalat, taborinfo, palyazati
tandcsadas stb. A telefonkoltség egy része ezen informaciok megszerzéséhez kotédik, masik része kapcesolattartashoz az érdekléddkkel.

Szakkonyvek, eléfizetési
dijak

25.000

Szervezetiink heti egyszeri ingyenes, jogi, pénziigyi, csaladsegitd tanacsaddst tart irod4jaban téritésmentesen helyi és kornyékbeli lakosok részére.
Az ehhez sziikséges szakfolydiratok koltsége: HVG éves eldfizetési dij: 11.220 Ft, CD jogtar kedvezményesen: 13.780 Ft.

Oktatas, tovabbképzés
koltségei

15.000

,/Civil Konferencia 2008- non profit szervezetek hatékony gazdalkodasardl, forrasteremtésr6l” elnevezésii 3 napos szakmai tovabbképzés részvételi
dija 1 f6 részére. A palyazaton az irodavezeto részvételi koltségére kériink tamogatast. Az emlitett konferencian valo részvétel segitené
szervezetiink fejlesztését, hatékony gazdalkodasat. A program olyan technikdkat mutat be, melyek segitségével tovabbi forrasszerzésre nyilna
lehetdségiink, mellyel szinesebb szakmai programokat mtikodtethetnénk. Terveink kozott szerepel hatranyos helyzet( fiatalok kozdsségbe vald
beilleszkedését elésegitd program, tanulasi zavarokkal kiizd6 tanulok felzarkéztatasat segité program, dnkéntes programok és aktiv eurépai
fiatalok nevelése program elinditdsa. Ehhez sziikséges forrdsok megteremtéséhez nyujthat segitséget a fent emlitett konferencidn vald részvételiink.

Bankkoltségek

15.000

Szervezetiink egy bankszamlaval rendelkezik. Ennek éves bankkéltsége 15.000 Ft

Biztositasi dijak

30.000

Szervezetiink altal bérelt iroda helyiség biztositasi dija évi 30.000 Ft
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1( Hirdetési, és 50.000 A szervezet minden évben helyi sajtoban jelentet meg hirdetést az 1%-0s kampany keretén beliil. Fontosnak tartjuk, hogy noveljiik sajat
reklamkoltségek forrasunkat, megerésitsiik a szervezet folyamatos mtikodését. Ennek egyik formdja az lakossag altal felajanlott 1% megszerzése. Tobb forumon
megjeleniink, hogy ezen tevékenységiink minél ismertebb legyen. Eddigi munkakkal sikeriilt bizonyitanunk a szervezet fontossagat a térség
életében, igy évrdl évre nd az ilyen forrasbdl vald bevételiink. A kapott sszeg egy részét miikodési koltségeinkre forditjuk. Masik részét mar
miikddé programjainkra és tijabb programok elinditaséra. Jelen palyazaton igényelt 6sszegbdl: Helyi radidban hirdetés: 40.000 Ft; Helyi
tjsaghirdetés: 10.000 Ft.
1] Koényvelési, 65.000 Konyveldi koltség a szervezet részére évi 65.000 Ft.
bérszamfejtési,
konyvvizsgaldi, tigyvédi,
munkavédelmi és egyéb
szakérti dijak
1] Honlap fenntartas 20.000 A szervezet honlapjanak miikodtetése évi 20.000 Ft. A honlapunkon (www.minta.hu) az ide latogatok megtalaljak az informacids iroda altal
koltségei készitett tajékoztatd informaciodkat (lasd fent). Forumot és chat szobat miikodtetiink, ahol helyi fiatalok kérdezhetnek ifjusagi {igyekkel kapcsolatos
témadkban is. A honlap fejlesztését és frissitését onkéntesek végzik, igy az évi szolgaltatd koltség finanszirozasahoz kériink tdmogatast.
1] 100 ezer Ft alatti targyi 36.000 A szervezet egy 1j szines nyomtatot tervez vasarolni, melynek koltsége 36.000 Ft. A nyomtato segitséget jelent az 1%-0s kampany kapcsan, hiszen
eszk6zok igy nem csak a helyi sajtéban lesz mdéd megjelenni, hanem nyomtatott formaban is el tud jutni az érintettekhez a szervezet felhivasa.
Tovabba tajékoztaté anyagok nyomtatasahoz is sziikséges (és koltséghatékonyabb) sajat szines nyomtatd hasznalata. Ilyen példaul a havi
rendszerességgel megjelend hirleveliink, melyet eljuttatunk a helyi oktatasi intézményekbe is, hogy elérjiik a fiatalokat.
14 100 ezer Ft feletti targyi 150.000 A szervezet egy multifunkcionalis fax-fénymasol6-szkenner-nyomtat6 késziiléket kivan vasarolni. Ilyen jellegti infrastruktarabdvitéssel a

eszk6zok

szervezetiinknek lehet6sége nyilik tovabbi szolgaltatasok bevezetésére, melyek téritésmentesen a helyi civil lakossag részére nyujt segitséget.
Tervezett Gj szolgaltatas a ,mindenki irodaja”, amelyhez alapveté segitséget nyujt egy ilyen gép. A multifunkcionalis gép ara: 250.000 Ft.
A szervezet 6nerdbdl 100.000 Ft tud a gép megvasarlasara elkiiloniteni éves koltségvetésébdl. A tobbit jelen palyazaton kivanja megszerezni.
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http://www.minta.hu/

»A palydzo szervezet 2007. évi tevékenységének rovid bemutatasa” pontban be kell mutatni egy A4-es
oldalban a szervezet el6z6 évi tevékenységét gy, hogy kitér az aldbbi taAmogatasi elvben foglalt biralati
szempontokra, melyeket a Kollégiumok érvényesitenek a dontés-el6készités soran:

A Nemzeti Civil Alapprogram regionalis kollégiumai a mukoddési koltség-tamogatasra kiirt palyazataik
soran a kovetkezd tartalmi szempontok szerint birdljak el a beérkezett palyazatokat, s e tartalmi biralati
szempontokra vonatkozdan a palyazati dokumentacidoban kérdést, rovatot kell elhelyezni.

1. A palyazo szervezet tevékenységének tarsadalmi hasznosulasa
Milyen tarsadalmi aktivitasa és hatdsa van a szervezetnek? Milyen kdzdsségi szolgaltatast végez? Mekkora a
palyazé szervezet tevékenységében kozvetleniil részt vevd civilek nagysagrendje? A miikddés soran bevont
tagok, onkéntesek szama.

2. A palyazdé szervezet el6z0 évi aktivitasa és targyévi tervei.
Sikeres programok, szolgaltatasok megvalositasa. (tevékenységi referenciak)

3. AzesélyegyenlOség segitésének elve.
Elényben kell részesiteni a tamogatas soran mindazon civil szervezetek miikddésének tdAmogatasat, amelyek
a sajat forrasok megteremtésében illetve bévitésében akadalyozottak vagy korlatozottak. (Ilyen hatrannyal
kiizdd szervezetek a kiilonosen romakat, fogyatékosokat, egészségkarosodottakat, gyermekeket nevelSket és
mas, szocialisan hatranyos helyzet(i rétegeket segitd szervezeteket.)

4. A kollégium specidlis biralati szempontjai.
(Példaul a koltségfelhasznalas céljai - elsé alkalmazott, Internet, jogvédett szoftverek, egyiittmiikddésben
bérelt helyiség, konyvelé megbizasa, stb. - vagy/és a palyazati anyag kidolgozottsagi kovetelményei, a
palyazé szervezet egyiittmiikodése kozvetlen kornyezetével (mas civil szervezetekkel, Snkormanyzatokkal,
piaci szereplkkel); a szervezet fejlédésének fenntarthatosaga, stb.).

A 4. pontban irt specialis biralati szempontokat a kiiras 8. pontjaban talalja meg.

»A palyazo szervezet tamogatasi id6szakra vonatkozo terveinek bemutatdsa és a tervezett koltségvetés
felhasznalasanak bemutatiasa” elnevezésti pontban a 2008. janius 1. és 2009. majus 31. kozotti idészak
terveit kell bemutatnia egy A4-es oldalban. Térjen ki az igényelt tdmogatds felhasznalasara is.

»A palyazo szervezet létesité okirataban rogzitett cél szerinti tevékenységi korei” elnevezésii pontban az
alapszabélya, alapitd okirata szerinti alaptevékenységét kell beirni. Ez segitséget nyujt Onnek is a
koltségvetés elkészitése sordn, hogy mely koltségekre jogosult szervezete palyazni, masrészt a biralatot is
elésegiti. Amennyiben On 2008-ban nytjtotta be szervezete létesitd okiratanak a szervezet képviseldje ltal
hitelesitett egyszerti masolatat, akkor ennek a pontnak a kitoltése nem kotelez6. Azonban kérjiik, ebben a
pontban ezt a tényt jelezze!

A fenti pontokon tul a Kollégium tovabbi kérdéseket is feltehet.

4.2.1. Tajékoztatd az el6z6 évrdl sz0lo szamviteli beszamoloval kapcsolatos
tudnivalokrol

A 2008-ban is a mtikodési palyazatok kotelezé mellékletét képezi a palyazo civil szervezetek el6z6 évrél
sz016 szamviteli beszamoléja. Els6ként tisztazzuk az el6zd év fogalmat. ,El6z6 évnek azt az évet kell
tekinteni, amelyre nézve a szamviteli beszdmolo jogszabaly szerint rendelkezésre all, illetve rendelkezésre
kellene allnia.” Ez azt jelenti, hogy ha a palyazat benytjtasanak idépontjaban mar rendelkezik a szervezet az
elfogadott 2007. évi szamviteli beszamoloval, akkor azt kell csatolnia. Ha ez még nincsen készen, akkor a
2006. évi szamviteli beszamolét is be lehet nytjtani.
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Ha a szamviteli beszamol6 elkészitésére vonatkozd, jogszabalyban rogzitett hataridé utan van a palyazat
beadasi hatarideje, akkor On nem mérlegelhet, csak a 2007. évi beszamoldt kiildheti be.
A beszamolo lehet:

L

II.

III.

egyszeres konyvvitel esetén:
1. egyszerUsitett beszamold
2. kozhasznu egyszertisitett beszamold

kettds konyvvitel esetén:
1. egyszerisitett éves beszamold
2. kozhasznu egyszerisitett éves beszamold

az egyéb szervezet, valamint a k6zhasznt egyéb szervezet valasztasa alapjan

1. tdrvény szerinti éves beszamold,

2. torvény szerinti egyszerisitett éves beszamold.

Készitettiink egy 0sszefoglalo tablazatot a lehetséges beszamolokrol segitségképpen:

KESZITHETI

I. EGYSZERES KONYVVITEL

I/1.

EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

TARTALMA

a) az az egyéb szervezet, amely csak
alaptevékenységet folytat

b) az az egyéb szervezet,amelynek
alaptevékenységébdl és vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének egyiittes
Osszege -2 egymast kovetd évben évenként- az 50
millié Ft-ot nem haladja meg

egyszersitett mérleg + eredménylevezetés
alaptevékenységre és vallalkozoi
tevékenységre bontva

1/2. KOZHASZNU EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

a) az a kdzhasznu egyéb szervezet, amely csak
kozhasznu tevékenységet folytat

II/1. E

b) az kdzhasznti egyéb szervezet,amelynek
kozhasznt tevékenységébdl és vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének egyiittes
Osszege -2 egymast kovetd évben évenként- az 50
millié Ft-ot nem haladja meg

II. KETTOS KONYVVITEL

GYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO

egyszertsitett mérleg + kdzhasznt
eredménylevezetés dsszes kozhaszna
tevékenységre és vallalkozoéi tevékenységre
bontva

az az egy€b szervezet,amelynek
alaptevékenységébdl és vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének egyiittes
Osszege -2 egymast kovetd évben évenként- az 50
millié Ft-ot meghaladja

mérleg + eredménykimutatas
alaptevékenységre és vallalkozasi
tevékenységre bontva

II1/2.

KOZHASZNU EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO

a kozhasznu egyéb szervezet,amelynek kozhasznu
tevékenységébol és vallalkozasi tevékenységébdl
szarmazo (ar)bevételének egylittes dsszege -2
egymast kovetd évben évenként- az 50 millid Ft-ot
meghaladja

III. SZAMVITELI TORVENY SZERINTI BESZAMOLO*
I11/1. EVES BESZAMOLO**

mérleg + eredménykimutatas + tajékoztatd
adatok

csak a kettds konyvvitelt vezetd vallalkozasok

mérleg + eredménykimutatas + kiegészitd
melléklet + {izleti jelentés
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III/2. EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO**
kett6s konyvvitelt vezet6 vallalkozasok, ha a 3
mutatd koziil barmelyik 2 nem haladja meg az
alabbi hatarértéket:

a) amérlegféosszeg a 150 millio Ft-ot

b) anettd éves arbevétel a 300 millié Ft-ot

c) atargyévben atlagosan foglalkoztatottak

szama az 50 f6t
II1/3. EGYSZERUSITETT BESZAMOLO
‘ egyszeres konyvvitelt vezeté gazdalkodo egyszersitett mérleg + eredménylevezetés

mérleg + eredménykimutatas + kiegészit6
melléklet

* Annak a k6zhasznii eyéb szervezetnek, amely a szdmviteli torvény szerinti beszdmoldt vdlasztotta, a torvényben
eldirt beszdmold készitésével egyidejiileg a kormdnyrendelet szerinti kozhasznii eredménykimutatdst is kotelezd
elkészitenie.

**Annak az egyéb szervezetnek, amely a szamuiteli térvény szerinti beszdmoldt vdlasztotta és vdllalkozdsi
tevékenységet is folytat, a tv-ben eldirt beszdmoldkészités sordn biztositania kell az alap- és vdllalkozdi
tevékenységébdl szdrmazo bevételeinek, kiltségeinek, riforditdsainak, valamint a vdllalkozisi tevékenység adozds
el6tti eredményének elkiilonitett bemutatdsdt is.

A szamvitelrél szolé 2000. évi C. torvény és a szamviteli tOrvény szerinti egyes egyéb szervezetek
beszamolokészitési és konyvvezetési sajatossagairol szold 224/2000. (XI1.19.) Korm.rendelet altal az egyéb
szervezetekre elSirt beszamolasi kotelezettség az alabbi nyomtatvanyokon, illetve a Kormanyrendelet 6. és
7. §-aiban el6irt mellékletekkel azonos adattartalommal teljesithetd:

Az egyes esetkorok leirasaban azt is megmutatjuk, hogy az igényelt dsszeg kiszamitasarol irt 3.2 fejezetben
hivatkozott tablazat A) és B) sorait hogyan kell kiszamitani. Emlékeztet6iil a tablazat:

ADATOK OSSZEG (Ft-ban)
A) E16z6 évi alaptevékenység dsszes raforditas dsszege:

(Figyelem, ezt a sort a csatolt, el6z6 évi eredmény-kimutatds
adataival megegyezden kell kitolteni!)

B) E16z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott
tamogatas:

C) E16z6 évi ,korrigalt 6sszes raforditas” 6sszege (C=A-B):

D) Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege:

I. EGYSZERES KONYVVITEL ESETEBEN
I/1. Egyszertsitett beszamolot
kell készitenie a 1715/A nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 2. szamui melléklete szerinti
adattartalommal (egyszeriisitett mérleg és eredménylevezetés) az egyszeres konyvvitelt alkalmazd,
kozhaszn besorolassal nem rendelkezd tarsadalmi szervezetnek és alapitvanynak, ha vallalkozasi
tevékenységet folytat, és a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele két egymast kdvetd évben évenként
nem haladja meg az 50 milli6 Ft-ot, illetve bevételi értékhatartdl fiiggetleniil a vallalkozasi tevékenységet
nem folytato szervezetnek.
A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménylevezetés targyévi alaptevékenység Osszes raforditas
soran (a nyomtatvanyon a Végleges pénzkiaddsok, elszdmolt riforditdsok sor, targyév alaptevékenység oszlop)
szereplé Osszeget, csdkkentve a raforditisként nem érvényesitheté kiadasok osszegével, sziikséges
feltiintetni. A pdlyazati programtrlap B) pontjaba pedig a szamviteli nyilvantartasuk szerinti Tovdbbutalt
tdmogatis soran szereplo6 Osszeget kell beirni. (Lasd 2. szamu melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység dsszes raforditas 6sszege —

Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok sor, targyév alaptevékenység oszlop = raforditasként nem

érvényesitheté kiadasok

T —

TA2 |1 PENZREVETELT NEM JELEWTD BEVETELER |
i3 | Teglege pnkiadsiok, elsamalt rafoditeso | 500 = i TG T54 L 170|
i crpltAskE } ) ] W42

AW RArCRDITASKENT ERVENTESITHETS KIADASOK [l 4— ] %o oSt | 490
i3 Ebbil: tovabbutalt tamogatas : . —
15, |W. RAFORDITAST JELENFG ESPROZVALTOZASOR £ I €16 - [
17|V, BARORDRAST JELENTO RIZAMOLASGR | B — =
10 | RAFOPDITASKENT HEM ERVERVESTTHETC KIADASOK ] T 1350 iE4

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott tamogatas = Tovabbutalt timogatés
: R : . | |——

T12. | M PENTBEVETELT NEM JELENTD BEVETELEK

'T{“ﬁgﬁ?ﬁﬁ?ﬁmﬁmﬁﬁﬁ_ AT | 1614 54| 1370
Tid | RAFGROITASKENT ErvEvESTHEO KiADASOK | L A4+ T4 | 4320 | et ool | J4399
i3 Ebbdl: tovabbutalt thmogatas L - i . —
15, {W. RAFORDITAST JELENTE ESZkO2VALTOZASOK - W¥ Bl [ IR -~ - [N

717 | V. RAsORDITAST J51ENTD SLSZAMDLASGK 1 V_{, B N -
15, |1, RAFOPDITASKENT HEM ERVENVESHHETS KIADASOK 1 | 35¢ 1 €A

I/2. K6zhaszn egyszertisitett beszamolot

kell készitenie a 1715/B nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 3. szamu melléklete szerinti
adattartalommal (egyszer(isitett mérleg, valamint kozhasznt eredménylevezetés és tajékoztaté adatok) az
egyszeres konyvvitelt alkalmazé, kozhasznu besorolassal rendelkez$ tarsadalmi szervezetnek és
alapitvanynak, ha vallalkozasi tevékenységet folytat és a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele két a
megel6z6 két évben évenként nem haladja meg az 50 millié Ft-ot, illetve bevételi értékhatartdl fiiggetleniil a
vallalkozasi tevékenységet nem folytato szervezetnek.

A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménylevezetés targyévi kozhaszna tevékenység Osszes
raforditas soran (a nyomtatvanyon a Kozhasznii tevékenység rdforditdsai sor, targyév oszlop) szerepld dsszeget,
csokkentve a raforditasként nem érvényesithetdé kiadasok osszegével, sziikséges feltiintetni. A palyazati
programiirlap B) pontjaba pedig az eredménylevezetés tajékoztatd adatok részének A szervezet dltal nyijtott

tamogatdsok soran szerepld dsszeget kell beirni. (Lasd 2. szamud melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység dsszes raforditas 6sszege —

Ko6zhasznti tevékenység raforditasai, sor, targyév oszlop = raforditasként nem érvényesithetd kiadasok

| 20. | €. Kechasen mﬁméﬂ;ﬁrdiuui (1.42.43.44) / ,.U_- L |
|21 | 1. Raloduaskent énvényesithets kiadasol / 519
22, Ebbit: tovabbutall lamog.ita; / N
| i 2. Raforditast jelentd zszk&izva'hl;s;ﬂ_ - / h i'{
24, 3. Raforditast elentd elszamolisok a :] E:lﬁ:
25, 4. Ralorditasként nem érvényesithed biadasok

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott timogatas = A szervezet altal nydjtott

tamogatasok
TAIEKOZTAT(G ADATOK

a2 | A penigyileg rendezett személyi jellegi raforditasok / 5D
] F 1. Bérkolség / 554
T ebbél: - meghizési dijak /

)aﬁ. - tiszteletdijak
| 8 2. Szemityi jeilegh egyéb kifizetévek
I a7 3. Bérjarulékok o / AL
4% | B. Pénzilgyileg rendezert anyaqg jeitegl raforditasok /

49 | . Ertékesthkendsi leirds

50 | D. Pénzigyileg rendezert egyib jellegl raforditasok

© 3L | E. A szervezet altal nydjtott thmogatasok [pénzigyileg rendezett)

| 51 | F.Targyévhen Apeh altal kiutalt 1% dsszege

II. KETTOS KONYVVITEL ESETEBEN

II/1. Egyszertisitett éves beszamolot

kell készitenie a 1715/C nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 5. szamu melléklete szerinti
adattartalommal (mérleg és eredménykimutatas) a kettds konyvvitelt alkalmaz6, kozhaszntt besorolassal
nem rendelkez6 tarsadalmi szervezetnek és alapitvanynak, illetve ha vallalkozasi tevékenységet folytat és
a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele a megel6z6 két évben évenként meghaladja az 50 milli6 Ft-ot.

A palyazati programiirlap A.) pontjaban az eredménykimutatas targyévi alaptevékenység 0sszes raforditas
sordn (a nyomtatvanyon az Osszes rdforditds sor) szerepld Osszeget sziikséges feltiintetni. A palyazati
programiirlap B) pontjaba pedig a szamviteli nyilvantartasuk szerinti Tovdbbutalt tdmogatds soran szerepld

Osszeget kell beirni! (Lasd 2. szamu melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas osszege = az Osszes raforditds sor

/

o _ _ . e/ | it el heosbitése Tétgyé
| o Alélel megnevezese = s TR

Ll | Mapien -.ryﬁ l Gestes | Aeples |Vl [ Osses Aaptes Vil e [ (Ouszes
|18 | 7 Ayogiolegd ok st O SE60 ) L Lon _réoa

18, 8. Személyi ielegl raforditasck / 1 ; |

20 9. Enekcstsents) leirds - i I l
L2t |10 B ik _ ;1-: ho hG 40 ; 419900 L 90

22 1. Péraiigy mivelstek réfomditissi E g |

P T — S N T T B R
(20 | 8 Ouszusratownas 7 - 10+1112) 200 | . _ _;’;200 . ' 509 Iyle)
25| C Addons st rodidey (A-8) (250 A250 § " AU A400
2 | 1 Adetzatis kstolozuisig L 2914 24 ' 252 282
an. ] qudnscym‘.a;nuldl. 3

2. | E Tyt oredméry (€ 1.0 AD 2 L0 2% _ AU D ' Mug

B) E16z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nytjtott tiamogatas — Tovéabbutalt timogatds

/memzrmm

3. | Tovibbutatdsi célal kapott thnogatés "

» Wum/

I1/2. Kézhasznu egyszertisitett éves beszamolot

kell készitenie a 1715/D nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete szerinti
adattartalommal (mérleg, valamint eredménykimutatas és tajékoztatd adatok) a kettés konyvvitelt
alkalmazd, kozhasznu besoroldssal rendelkezé tarsadalmi szervezetnek és alapitvanynak, illetve ha
vallalkozasi tevékenységet folytat és a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele a megel6z6 két évben
évenként meghaladja az 50 milli6 Ft-ot

A palyazati programfirlap A) pontjaban az eredménykimutatas targyévi kozhasznu tevékenység raforditas
soran (a nyomtatvanyon a Kdzhasznii tevékenység rdforditdsai sor) szerepld Osszeget sziikséges feltiintetni. A
palyazati programiirlap B) pontjaba pedig az eredménylevezetés tajékoztatd adatok részének A
szervezet dltal nyujtott tamogatdsok soraban szerepld 0sszeget kell beirni. (Lasd 2. szamu melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység dsszes raforditas 6sszege = Kozhasznu tevékenység réforditdsai sor

e Al megreversse / Eltizd &v hﬁﬂm Targyéy
e — - - - - - - —
| Lm.ﬂfm-mmm | I al'l'if"__ AR
2 1. Ktizhasrdi o8 milkadésee kapoi timagatis
k3 a) aiap eedl - -
4 b kéizpon kiliséquetésts
5. ¢ heli drkormenyzatel I 50
fi. d} téreadaombaios roodl I - -
’ &) ogydb, shosl 1% ... I ' 500 . his .
8. 2. Palydzati iton sinyar témogatis ] AGO
9. 3 Kizhasznd tevékenységbl szérmazd bevétsl I LS
i0. 4 Tagaijhl szarmars bevélel mw Ay A
l: 5EWW{W@& A5 B 151453
@ | Rvstekiborigree | | 6 | | ¢
13 | C.Osszes bevétsl (48] IR=7] 184
w @ fﬁ;mmm:Wt v R IS A ;

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott timogatis = Szervezet altal nytjtott

tamogatasok
TAJEKOZTATO ADATOK
33| A Szamélyi jeflegi rforcitisok _ I B *‘Cf}_ |
. 1. Bédditsdg I -
B sbbl - meghizasi dijgk I -
% - s et ak I ' -~
. 2 Seenddyl pllagh sqyd kifizeseek I -
3 Bérdnbékon I -
[ 32| & Aszervanetital nycitot timagatésok v ; L A6
41 | €. Tovibbutakisi céila! kapott timogatis
4 0. Tovabbutall timogatis

III. EGYEB ESET
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A kettdés konyvvitelt vezeté tarsadalmi szervezet és alapitvany sajat elhatdrozasabol valaszthatja a
szdmuiteli torvény szerinti éves, illetve egyszeriisitett éves beszdmold készitését a T.1710 és T.1711 szamu
nyomtatvanyon. Azok a szervezetek, amelyek rendelkeznek kdzhasznti besorolassal és a szamviteli torvény
szerinti éves, illetve egyszer(sitett éves beszamolo készitését valasztottak, el kell késziteniiik a kdzhasznii
eredménykimutatist is a T.1715/E nyomtatvanyon. Annak a szervezetnek, amely vallalkozasi tevékenységet is
folytat, a beszdmold készitése soran biztositania kell az alap- és vallalkozasi tevékenységébdl szarmazod
bevételeinek, kiadasainak elkiilonitetten torténd bemutatdsat, a kiegészitd mellékletben a sziikséges adatok
feltiintetését.

A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménykimutatds targyévi alaptevékenység Osszes raforditas
soran (1715/E nyomtatvany Kézhasznu tevékenység raforditasai sor, targyév oszlopa) szereplé  Osszeget
sziikséges feltlintetni. (Lasd 2. szamu melléklet.)

A palyazati programiirlap B) pontjaba pedig a 1715/E nyomtatvany Tajékoztaté adatok A szervezet
altalnyujtott tamogatasok soran szerepld Osszeget kell beirni. (Lasd 2. szdma melléklet.) Amennyiben
koézhasznti szervezetként Osszkoltség eljarassal készitett eredménykimutatast nyujt be a palyazé (T1710;
T1711 nyomtatvany), csatolni kell a Tajékoztaté adatokat tartalmazé nyomtatvanyt is (T1715/E).

A) El6z8 évi alaptevékenység Osszes raforditds osszege — Kozhasznu tevékenység raforditdsai sor,

targyév oszlopa

6. | P l1j1-2.1-3.f4::g§:3ﬁég ﬁ“ﬂm “ A’{'{ {7 L G g 3

7. 1. Anyagielegd rifordtisok A9 6 AL
18 | 2. Személyi ellegd réforditasok . &e0 ALES
19. | 3. Bnekcsokkendsi leirds , AC - 494

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott timogatdis = A szervezet dltalnytjtott

tamogatasok

TAJEKOZTATO ADATOK /
35. | A Személyi jellegil raforditasok / A ’ li ff 5‘

ey

w1 1 senkatseg / 960
7 ebbct - megizasi diak /
k- , - tiszteledijak ' /

38| 2 Ssemelyijellegi eqyéb Kizetések Z .
w. | 3 Beanlecok / - %25

41§ B. A szervezet dltal nydjott timogatdsok I'd

3 abbik: A Xorm. rend. 16. § {5) bekezdeése szerint kitelezenségkent
= efszamalt és tovabbutaly, illetve Stadott timogatas

Kérjiik, ellendrizze, hogy az el6z6 évi korrigalt raforditast ezen adatokbol nyerte-e ki, valamint a palyazaton
igényelt tAmogatast a palyazati felhivdsnak megfeleléen szamolta-e ki. A miikodési palyazaton igényelhet6
tamogatas mértékét és maximalis Osszegét a palyazo az ,éves korrigalt raforditas” alapjan, a palyazati kiiras
4.2. pontjaban lathaté tablazatban (savos tamogatasi rendszer) foglaltaknak megfeleléen hatarozhatja meg
(lasd atmutato6 3.2 pontjat).
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Tekintettel arra, hogy a kezelészervezet munkatarsai a palyazé altal kozolt informacidk alapjan vizsgaljak a
benyujtott szamviteli beszamoldt, kérjiik, hogy a regisztracios nyilatkozat vonatkozd pontjaban a kozhasznu
mindsitést a palyazo szervezet jogallasanak (kozhasznti, kiemelkedden kozhasznd, nem kozhasznti)
megfelelGen toltsék ki.

4.2.2. Szamviteli beszamol6 benyujtasa

A szamviteli beszamolét papiralapa palyazat benyujtasa esetén egyszerli masolatban (fénymasolat) kell
benyujtani szintén papir alapon, ugyanannyi példanyban, mint a programirlapot a kiiras rendelkezése
szerint.

E-palyazat esetén az eredeti példanyt (a szervezet altal elfogadott, alairt példanyt) be kell szkennelni
(oldalhti digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a ,Dokumentum bekiildd” elnevezésti
meniipontban el kell kiildeni a kezelGszervezet szamara.

4.3.  Palyazati trlap internetes miikodési palyazat esetén

Az e-palyazat tartalmaban megegyezik a papiralapti programiirlappal, ezért kérjiik, vegye figyelembe a
papiralapt programdrlapra vonatkozé tartalmi tajékoztatot (1asd 4.2 pont). Ebben a pontban a tovabbiakban
az EPER hasznalataval kapcsolatban kozliink informaciokat:

A palyazatot a regisztracié aktivalasa utan azonnal el lehet kezdeni, be lehet nytjtani az EPER-ben, tehat
nem kell megvarni a regisztracios nyilatkozat beérkezését. A regisztracios nyilatkozat beérkezését a palyazat
formai (érvényességi) ellen6rzésénél fogjuk vizsgalni.

Bejelentkezés utan a Palyazati kategdridk meniipontra kattintva megtekintheti az aktudlis palyazati
kifrasokat. A kiiras megjelolése utan a , Megtekintés és 1ij palyazat beadasa” gombra kattintva megtekintheti
a kivalasztott palyazati kiiras alapadatait, és megkezdheti 4j palyazat benyujtasat.

A regisztracios eljarashoz hasonléan itt is a bal oldalon un. lapozofiileket talal, amelyeken végighaladva
toltheti ki a programdirlapot.

Alapadatol 1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallald adatok

NCA palyazatra csak jogi személyiséggel rendelkezd szervezetek
palyazhatnak, ezért a ,kotelezettségvallaléo a palyazéval azonos”
mezObe kell pipat tenni. Ennek hatasara a rendszer a regisztracio
soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendd
mezdkbe.

3. Széamlatulajdonos adatok
Mivel minden NCA pdélydzonak rendelkeznie kell bankszamlaszdmmal, ezért jelolje meg a

»Szédmlatulajdonos a palydzdval azonos” mez6t pipaval. Ennek hatdsdra a rendszer a regisztracié soran
megadott adatokat automatikusan beemeli a kitoltendé mezdkbe.

4. Projektadatok
A projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2008. junius 1., a projekt vége datum 2009. majus 31. A

kapcsolattart6 adatait nem kotelezé megadni, viszont a konnyebb egyiittmtikodés miatt kérjiik, toltsék ki ezt
is.
5. DPénziigyi adatok

Az itt taldlhatd adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek segitségével
automatikusan tolti.
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6. Projekt részletes koltségvetése

A ,bevétel” és ,kiadas” oldalak segitségével meg kell adnia a koltségvetési adatokat. Kitoltésére a 4.2
pontban szerepld minta nyujt segitséget.

A fentiek mellett itt fognak szerepelni a palyazat tartalmi kérdései, példaul a szervezet el6z6 évi
tevékenységének bemutatdsa vagy az igényelt miikodési tadmogatds indokldsa adatmezd. Az egyes
kérdéseket az adatmezd Kkitoltésével vagy az un. fajlcsatold mezdk hasznalataval kell megvalaszolni.
Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy a palyazati tirlapon szerepl6 fajlcsatolé mez&k mellett az EPER-ben kiilon
meniipont szolgal a beszkennelt létesitd okirat, a szamviteli beszamold és a kozhaszntsagi jelentés
bekiildésére, ez a meniipont a ,Dokumentum bekiild6”.

A palyazat tételes indoklasa pontban a szervezetnek tablazat formajaba szerkesztett dokumentumot kell
becsatolnia. Az ide becsatolandé dokumentum sablonjanak letdltéshez menjen a "Palyazati kategoridk"
nézetre, és a "Megtekintés és 1j palyazat beaddsa" gomb megnyomasa utan lathaté "LetOlthetd
dokumentumok” fiilre, vagy a http://eper.esf.hu internetes oldal, Dokumentumok meniipontjaba. Az itt
talalhato dokumentumot toltse le a sajat gépére, toltse ki a tablazatot, majd csatolja a ,,A tamogatas tételes
indoklasa” fajlcsatolé adatmezébe.

A tobbi, palyazathoz kapcsolédo kotelezé mellékletet pedig a palyazati trlap , Kotelezé mellékletek” fiilon
talalhaté adatmezdkbe tudja felcsatolni.

A palyazat megirasat beadasi hatarido lejartaig barmikor felfiiggesztheti, megkezdett palyazatot elmentheti.

A Mentés bezdrds néllil szolgdl arra, hogy munkdja kdzben elmentse a maér beirt adatokat, a

Mentés &5 bezdrds I gomb hatdsdra a rendszer elmenti a beirt adatokat és visszakeriil a Beadott

palyazatok listanézetre. Ezen mentés funkciok hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER,

amennyiben arra kivancsi, hogy koltségvetése, a kotelezGen megjelolt adatmezdk stb. megfelelnek-e a

bedllitott feltételeknek, ugy az Ellendrzés | gombot kell hasznalnia. Hatésara hibatizenetet
kaphat, amely felhivija a figyelmét a hianyossagokra, helytelenségekre. Az Ellenérzés gomb barmikor
haszndlhato, egyetlen esetben kotelez6 hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk, hogy a palyazat
készitése soran gyakran hasznalja az ellendrzés funkciét, hogy elegendé ideje maradjon a sziikséges
javitasokra.

A palyazat mindaddig ,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt a
Yeéglegesités

gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatdridé lejartaig
barmikor mddosithato, valtoztathato. Véglegesités utan erre mar nincsen lehet6ség, a Véglegesités gomb
megnyomasa utan tekinti a kezel6szervezet a palyazatot elkiildéttnek, befejezettnek. A véglegesités hatasara
a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett” statuszra valt, a rendszer palyazati azonositét és
iktatészamot kap, valamint egy értesités is keriil a palyazé olvasatlan iizenetei kozé, mely a fentiekrol
tajékoztatas nyujt.

Az EPER hasznalatahoz tovabbi segitséget nyujt a honlapunk Dokumentumok meniipontjaban
megtalalhato Felhasznaloi kézikonyv is.

ElérhetGsége: http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar.

4.4. Programirlap szakmai papiros palyazat esetén

A szakmai céla kifrasok palyazataira is igaz, amit a mikodésiekre elmondtunk: a korabbi palyazati
adatlapot kettévalasztottuk, a regisztraciés nyilatkozatra keriiltek a szervezeti adatok (név, székhely és
levelezési cim, addszam stb.), mivel ebben az esetben is kotelezd a szervezetek regisztracidja, mig
programtirlap a konkrét palyazati program kérdéseit tartalmazza. Az adott Kollégium altal az adott
palyazati kiirasra kiadott programtirlap MS Word dokumentumkeént let6lthetd a honlapokrol.

Ebben a pontban csak azon kérdésekr6l irunk kiilon, amelyek nem szerepelnek a miikodési
programtrlapon. Kérjiik, nézze at a 4.2 pontban leirtakat!
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Szakmai palyazatoknal projektjének egyedi cimet kell vélasztania (,Palyazati program cime”), amely
egyértelmiien azonositja programjat.

A ,Tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” részben négy nagyon fontos datumot kérdez Ontél a
palyaztato:

* A palyazati projekt megvalosulasanak kezd6 idépontja: a teljes projekt kezdetének idSpontja,
amely nem lehet korabbi, mint 2008. junius 1. Az elszamolas soran a pénziigyi teljesitéseket ettdl az
idéponttdl kezdve tudjuk elfogadni. Amely szamla teljesitése ezen idSponttdl korabbi, nem
fogadhatd el. Pl.: 3 napos rendezvény esetén, ha a rendezvény 2008. szeptember 1-3-ig tart, de az
el6késziileteket mar 2008. jalius 1-jét6l megkezdi, azaz az els6 elszamolni kivant szamla
teljesitésének kelte 2008. julius 1., akkor ezt az id6pontot irja be!

= A palyazati projekt megvaldsulasanak befejez6é id6pontja: a teljes projekt befejezésnek idépontja,
amely nem lehet késébbi, mint 2009. majus 31. Kérjiik, ide azt az idépontot irja, ami a projekt
végének szamit, azaz a projekt lezarasanak idépontjat. Ez azért fontos, mert az elszamolas soran a
pénziigyi teljesitéseket eddig a datumig tudjuk elfogadni. Amely szamla teljesitése ezen id6pont
utanra esik, azt az elszdmolds soran nem all modunkban figyelembe venni! P1.: 3 napos rendezvény
esetén, ha a rendezvény 2008. szeptember 1-3-ig tart, de a projekt lezarasanak tervezett idépontja
2008. november 1., azaz a rendezvényhez kapcsolddo elszamolni kivant legkésébbi keltezésti szamla
teljesitésének kelte 2008. november 1., akkor ezt az idépontot irja be!

= A program/rendezvény konkrét megvalosulasanak kezd6 idépontja: Ide azt az idSpontot irja,
amikor a program/rendezvény ténylegesen elkezdd6dott. Pl. a 3 napos rendezvény esetén kezdd
idépont: 2008. szeptember 1.

* A program/rendezvény konkrét megvaldosulasanak befejez6 id6pontja: Kérjitkk, ide azt az
idépontot irja, amikor a program/rendezvény ténylegesen befejez6dott. PL. a 3 napos rendezvény
esetén befejez6 idépont: 2008. szeptember 3.

»A program rovid leirasa” kérdésre, kérjiik, mutassa be a megvalositani kivant programot, maximum 1000
karakterben. Kérjiik, hogy ebben a részben a lényeget, tomoren irja le, mert lesz lehetésége a részletesebb
programbemutatasra!

A szakmai programiirlapok koltségvetési tablazatanak kiadas oldalan a Kollégium — a kiiras 5.2. pontjaval
Osszhangban — meghatdrozza azokat a kiadastipusokat, amelyek igényelheték a palyazaton. Némely esetben
a Kollégium kivancsi a szervezet nem készpénzes Onerejére is, ezért , Téritésmentes hozzajarulds” tdblazatot
toltet ki Onnel. Ebben a téblazatban kell megjeleniteni a projekt megvaldsitdsdhoz biztositott dologi, targyi
és személyi nem készpénzes hozzajarulasokat.

4.5.  Palyazati programiirlap szakmai e-palyazat esetén
Amennyiben a Kollégium elektronikus palyazatbeadast ir el6, tgy az EPER frlap kitoltése teljesen
megegyezik az internetes miikodési ftrlap Kkitoltésével, tartalmaban pedig a papiralapti szakmai
programtrlappal, ezért kérjiik, figyelmesen olvassa el a 4.3 és a 4.4 pontokat.

4.5.1. Tajékoztatd a kozhasznlisagi jelentéssel kapcsolatos tudnivalokrol
Szakmai céla palyazatok esetén (és mukodési pdlyadzat esetében, ha azt a Kollégium eldirja) a
kozhasznuisagi jelentés a palyazatok kotelezd mellékletét képezi. A 2007. december 31-ig kozhasznusagi
nyilvantartasba vett szervezetek a kozhasznu szervezetekrdl szélo 1997. évi CLVI torvény elSirdsainak
megfeleléen, vagyis az éves beszamol6 jovahagyasaval egyidejlileg kozhasznusagi jelentést kotelesek
késziteni.

A torvény értelmében a kozhaszntsagi jelentés kotelezd tartalmi elemei a kdvetkezOk:
a) a szamviteli beszamolo *;
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b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasa;

c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatasa;

d) a cél szerinti juttatdsok kimutatasa (adott célszerinti juttatasok);

e) a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénzalaptdl, a helyi dnkormanyzattdl, a
kisebbségi telepiilési Oonkormanyzattdl, a telepiilési Oonkormanyzatok tarsulasatdl és mindezek
szerveitdl kapott tiamogatas mértéke;

f) a kozhasznti szervezet vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatasok értéke, illetve Osszege;

8) a kodzhasznu tevékenységrodl szold rovid tartalmi beszdmold (targyévi tevékenységrdl).

A kozhasznuisagi jelentésben a fent emlitett valamennyi pontrdl tajékoztatast kell adni! Amennyiben
valamely pont a szervezet esetében nemleges, ezt a tényt is rogziteni kell a dokumentumban (pl.
targyévben és azt megel6z6 évben szervezetiink célszerinti juttatast nem adott).

*A szamviteli beszamold az alabbiakban részletezett nyomtatvanyokon vagy a 224/2000. (XIL. 19.)
Kormanyrendelet 6. és 7. §-aiban el8irt mellékletekkel azonos adattartalommal teljesithetd.
Ha a tarsadalmi szervezet és alapitvany kozhasznu besorolassal rendelkezik:

o Kozhasznt egyszeriisitett beszamolot kell készitenie a 1715/B nyomtatvanyon, vagy a
Kormanyrendelet 1. és 3. szamu melléklete szerinti adattartalommal, illetve Koézhasznua
egyszertisitett éves beszamoldt a 1715/D nyomtatvanyon, vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu
melléklete szerinti adattartalommal.

o Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a szervezet a szamviteli térvény szerinti éves, illetve
egyszertsitett éves beszamold készitését a T.1710 és T.1711 szamt nyomtatvanyon valasztotta,
abban az esetben el kell készitenie a kézhasznti eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon.

Amennyiben mar rendelkezésre all az elfogadott 2007. évi kozhasznusagi jelentés, akkor azt, ennek
hianyaban a 2006. évi kozhasznuisagi jelentést (a tamogatas igénylésének évét megel6zden kozhasznusagi
nyilvantartasba vett szervezetek esetében) vagy a szamviteli jogszabalyok szerinti, el6z& évrél szold
szamviteli beszamolét (a tamogatas igénylésének évében kozhaszntisagi nyilvantartasba vett szervezet
esetében) kell a palyazat mellékleteként bekiildeni.

A kozhasznusagi jelentés kivonata megtalalhato a 3. szamu mellékletben.

4.5.2. Kozhasznu jelentés benyujtasa
A kozhasznusagi jelentést / el6z6 évrdl szolo szamviteli beszamoldt papiralapt palyazat benyujtasa esetén
egyszerli masolatban (fénymasolat) kell benyujtani szintén papir alapon, ugyanannyi példanyban, mint a
programtirlapot a kiiras rendelkezése szerint.

E-palyazat esetén az eredeti példanyt (a szervezet altal elfogadott, alairt példanyt) be kell szkennelni
(oldalhti digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a Dokumentumok bekiildése mentipontban el kell
kiildeni a kezel8szervezet szamara.

4.6. Kotelezd mellékletek

A miikodési palyazat kapcsan a szamviteli beszamolordl, a szakmai palyazat kapcsan pedig a kézhasznua
jelentésrdl részletesen szoltunk. Van még egy dokumentum, amelyet minden civil szervezetnek egyetlen
egyszer be kell nytjtania a kezel@szervezethez, akar mtkodési, akar szakmai palyazatot nytjt be a Nemzeti
Civil Alapprogramhoz: ez a létesit6 okirat. A létesit6 okirat eredeti példanyat papiralapt palyazat esetén le
kell fénymasolni, majd a szervezet képviselGjének hitelesitenie kell (,a masolat az eredetivel megegyez6”,
datum, alairas), ezt nevezziik a szervezet képviseldje altal hitelesitett masolatnak. A szamviteli beszamolot
és a kozhasznu jelentést elegend6 egyszer(i masolatként benyujtani, a szervezet képvisel6jének hitelesitése
nem sziikséges.
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Kotelezd mellékletek kozé tartozik tovabba az EPER-bdl kinyomtathaté Regisztraciés Nyilatkozat szervezet
képviseldje altal alairt egy eredeti példanya. Ezt egy naptari évben csak egyszer kell benyujtani, legkésébb az
adott naptari évben els6ként beadott palyazat beadasi hatarideje napjan. Kérjiik, ne feledje, hogy a
Regisztracios Nyilatkozatot minden palyazé szervezetnek (akar papir alapon, akar elektronikusan, akar
miuikodési, akar szakmai program tamogatasra nyujt be palyazatot) be kell kiildenie a kezel&szervezethez.

A fentieken kiviil a Kollégiumok bekérhetnek egyéb kotelez6 mellékleteket is, ilyen példaul az
egylittmiikodési szandéknyilatkozat, melyhez mintat adunk a 4. szamu mellékletként.

Felhivjuk a figyelmiiket arra, hogy amennyiben nem a birdsagi nyilvantartas szerinti képviseld jar el, tigy a
képvisel6 altal alairt alakszerti meghatalmazas eredeti példanyat is csatolni kell a palyazathoz. Az alakszerti
meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazo, a meghatalmazott és az alairdsokat hitelesité két tant
nevének, lakcimének és alairdsanak.

E-palyazat esetén a kotelez6 mellékleteket az EPER ,Dokumentum bekiild6” meniipontjanak segitségével
kell eljuttatni a kezel6szervezethez. A kezel8szerv a tamogatasi szerz6dés megkotésekor ellendrzi a digitalis
(szkennelt) masolat és az eredeti dokumentum megegyezdségét, ennek érdekében szerzédéskotéskor a
kotelez6 mellékleteket papir alapon be kell kiildeni a kezelGszerv részére.

4.6.1. Létesitd okirat

A létesité okirat a szervezet alapité okirata vagy alapszabalya. Alapitvany esetében alapit6é okirat,
tarsadalmi szervezetek esetében alapszabaly csatolasa sziikséges papir alapt palyazat esetén a szervezet
képviseldje altal hitelesitett masolati példanyban, e-palyazat esetén az eredeti (a szervezet altal elfogadott,
alairt) példanyt be kell szkennelni (oldalht digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a
,Dokumentum bekiildé” meniipontban el kell kiildeni a kezel8szervezet szamara.

Amennyiben kordbbi NCA pélyazathoz On mar benyuijtotta, akkor a programfirlapon nyilatkoznia kell errél
a tényr6l. Ha nem nyilatkozik és nem mellékeli a pdlyazathoz sem, akkor a kezelGszervezet hianypoétlasra
fogja felszolitani. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy ismételten be kell nytjtania, ha a szervezet adataiban —
illetve egyéb, a létesitd okiratot érintd — valtozas torténik.

5. A hianypétlas

5.1. A hianypdtlas eljarasrendje

A beérkezett palyazatokat a kezelGszervezet érkezteti és formai ellendrzés keretében vizsgalja azok
érvényességét a jelen utmutaté 5.3 pontjdban meghatarozott formai szempontok alapjan. Formai
szempontbdl érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok mindegyikének maradéktalanul megfelel.
Azon palyazatok, melyek a formai biralati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hianyos vagy
érvénytelen jelolést kapnak. Hidnyos megjelolés esetén a kezel&szerv hianypotlasra felszolitd levelet kiild a
palyazonak beadasi hataridét kovetd 10 munkanapon beliil a hidnyossagok pontos megjelolésével. Ha
papiralapt palyazatot nyujt be, akkor postai tton, tértivevényes levélként fogja a hidnypdtlasi felszdlitast
megkapni, ha e-palyazatot, akkor az EPER-ben, iizenetként.

Hianypoétlasra egy alkalommal van lehetdsége. A hianypotlasi felhivas kézhezvételétl szamitott 10
munkanap (de legkésSbb a felhivas megkiildéséts] szamitott 15 munkanap) all rendelkezésére Onnek, hogy
potolja a felszdlito levélben jelzett hianyossagokat. Ez alatt azt értjiik, hogy papiralapt hianypoétlas esetén a
hianypétlasi felszolitasban megjelolt napig postara adtak vagy legkésébb a hataridé napjan személyesen
leadtak az ESZA Kht. székhelyén a hianypotlast.

E-palyazat hianypétlasat ugy kell elvégezni, hogy az EPER rendszerbe be kell 1épni, ki kell valasztani a , Beadott
palyazatok” meniipontot. Jel6lje ki a palyazatot, majd nyomja meg a ,, Benytjtott palyazat hidnypdtlasa” gombot. A
palyazat elkészitésénél mar megszokott modon toltse, illetve javitsa a palyazati adatlapon felszdlitd levélben jelzett
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hibakat, hianyossagokat, majd az ,Ellenérzés” és ,Véglegesités” gombok segitségével nyujtsa be a javitott

palyazatot. A ,véglegesités” megnyomasa utan tobbet mar ilyenkor sem modosithat a palyazati adatokon.

Hataridében benyujtottnak mindsiil az a hianypotlas, amelyet legkésébb a felszolitas megkiildésétdl szamitott 15

munkanapon beliil (a hataridé utolsé napjanak 24.00 érajaig) elektronikus uton a Kezel@szervezet internetes

palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

Azok a palyazok, akik a www.nca.hu oldalon vagy az EPER rendszerben nyomon kovetik palyazatuk sorsat,

palyazatuk allapotanal (statuszanal) az alabbi jelzésekkel talalkozhatnak:

~Beérkezett” A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai ellendrzés lezajlott

vagy folyamatban van, de a Kollégium még nem dontott a palyazat
érvényességérol vagy érvénytelenségérol, viszont hianypotlasra eddig még
biztosan nem volt sziikség.

,Hianypétlas alatt”  Hidnypdtlasi felszolitast kiildott ki a kezel&szervezet, melynek feldolgozasa
utan, a kezelGszervezet javaslata alapjan a Kollégium dont. Amennyiben a
palyazati dontésekkel egyiddben, akkor a kovetkezé statuszként mar a
~Nyertes” vagy , Elutasitott” allapotjelzéket lathatja. Amennyiben a tartalmi
biralat el6tt, akkor a formailag megfeleléek ,Elbiralas alatt”, a nem
megfelel6ek ,Ervénytelen” statuszt kapnak.

»+Hianypétlas lejart” E-palydzat esetén a hianypotlasi hataridé lejartakor keriilhetnek a
palyazatok ebbe a statuszba, ha a palyazék nem véglegesitették a
hianypdtlasra ujra megnyitott palyazatukat. A kovetkez6 statuszok
megegyeznek az el6z6ekben leirtakkal, vagyis , Nyertes”/ , Elutasitott” vagy
,Elbiralés alatt”/, Ervénytelen”. Hianypotlas lejart a palyazat statusza abban
az esetben is, ha Onnek csak papir alapon kellett hianypotlast teljesitenie.

~Elbiralas alatt” A palyazatot érvényesen nyujtotta be a szervezet, vagy a hidanypétlas utan
annak nyilvanitotta a Kollégium, s jelenleg a szakmai biralat zajlik.
Kovetkez6 statuszként mar a ,Nyertes” vagy , Elutasitott” allapotjelzéket
lathatja.

A beadott palyazatok érvényességérdl vagy érvénytelenségérdl a Kollégiumok dontenek a KezelGszerv
altal elGkészitett javaslat alapjan. Ezen dontésre el6készité javaslatot a kezeldszerv valamennyi
hianypdtoltatott palyazat feldolgozasat kovetden késziti el. A feldolgozast kovetéen két nagy csoportban
keriilnek a dontést hozo kollégiumok elé a palyamunkak: ,formai szempontbol érvényes” vagy ,formai
szempontbdl érvénytelen”. A KezelGszerv kizarolag formai szempontbdl vizsgalja a benyujtott palyazatokat
(jelen ttmutatd 5.3 pontjdban és a kiirasban meghatarozott egyéb szempontok alapjan), és elGterjesztésével
csupan javaslatot tesz a kollégiumok részére. A palyamunkdk vonatkozasaban a tamogatd, illetve elutasitd
dontések meghozatala kizarélag az NCA kollégiumainak hataskore. Azon palyazok, akik figyelik a
statuszokat a www.nca.hu oldalon vagy az EPER rendszerben, csak a Kollégium dontése utan értesiilnek
arrol, hogy palyazatuk érvényes vagy érvénytelen.

5.2.  Jellemzd hianypétlasi hibak
Az el6z6 év tapasztalatai alapjan készitettiink egy rovid felsorolast a jellemzd hibakrdl, amelyeket a
hianypatlas soran elkovettek a palyazok:

e ahidnypotlasi felszolito levélben foglalt hibdk nem mindegyikét javitja;

e a hidnypdtlast nem a felszolitd levélben meghatarozott (a kiirassal megegyezd) példanyszamban
nyujtja be. Példaul ha a teljes szamviteli beszamolé hianyzik, akkor nem elég hianypdtlas soran
egy példanyt kiildeni, ugyanannyi példany kell beléle, amennyiben az eredeti palyazatot
bekiildték;
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e nem vagy nem megfelelGen hitelesiti a hianypotlasként bekiildott mellékleteket (a dokumentumrol
készitett fénymasolatot a szervezet képviselGje cégszertien irja ald, lassa el datummal, majd az igy
hitelesitett masolatot fénymasoljak le az tin. masolati példanynak);

e csakjavitja az e-palyazatot, de elfelejti azt véglegesiteni az EPER-ben.

5.3. A formai ellendrzés

A formai ellenérzés biralati szempontjait minden évben az NCA Tandcsa hatdrozza meg az el6z6 évi
tapasztalatok és a hatalyos jogszabalyok alapjan. Az ESZA Kht. ezen el6irasok alapjan ellenérzi a beérkezett
palyazatokat, melynek szempontjait az aldbbi tabldzatban olvashatja. Ugy készitettiik el a téblazatot, hogy
annak segitségével mar a palyazat beadasa el6tt Onellendrzést végezhet. Mivel a tablazatban olvashatd
szempontok szerint fogja a kezel6szerv a beérkezett palyazatok formai kovetelményeit ellendrizni, ez
alapjan tesz javaslatot a Kollégiumnak a palyazat érvényességére vagy érvénytelenségére vonatkozoan, ezért

javasoljuk, hogy ellendrizze végig palyazatat bekiildés/véglegesités elGit!

37/71



Ellen6rzési szempont

MUKODESI ES SZAKMAI PALYAZAT ESETEN

On-
ellenérzés

A szervezet regisztralt az EPER-be, a rendszerb6l kinyomtatta a hianytalan regisztracios nyilatkozatot és hataridében postara adta (els6 benytjtott palyazat esetén).
Az elsé benyujtott palyazat esetén a Kezel6szerv ellenérzi a regisztrdcidés nyilatkozat meglétét és megfeleléségét. Formailag hibasnak tekintheté a regisztracids
nyilatkozat, ha a palyazé nem regisztralta magat az EPER rendszerben, a regisztracios nyilatkozatot nem adta postara az elsé benyujtott palyazat beadasi hataridejéig,
valamint ha a regisztracids nyilatkozat nem teljes (nincs csatolva a melléklete) és nem eredeti, alairt, megfelelden hitelesitett példany.

Amennyiben a regisztraciés nyilatkozat jo, a kezel6szerv érkezteti az EPER-be, ellatja érvényes jeloléssel és ha adatmddositds nem torténik, az egész évben érvényes.

A palyazé szervezet az NCA tv 3. §-ban foglaltak hatalya ala esik.

3. § (1) Az Alapprogrambdl az alabbi civil szervezetek igényelhetnek tamogatast:

a) azon tarsadalmi szervezetek (kivéve a partokat, a munkaadoéi és munkavallaldi érdek-képviseleti szervezeteket, a biztosito egyesiileteket, valamint az egyhazakat),
amelyeket a birosag a palyazat kifrasa vagy az egységes elvek mentén meghatarozott tamogatasi feltételeknek torténé megfelelés megallapitasa évének elsé napja elStt
legalabb egy évvel nyilvantartasba vett, és az alapszabalyuknak megfelel6 tevékenységiiket ténylegesen folytatjak;

b) azon alapitvanyok (ide nem értve a kdzalapitvanyokat), amelyeket a birésag a palydazat kiirasa, vagy az egységes elvek mentén meghatarozott tdmogatasi felté teleknek
torténé megfelelés megallapitasa évének elsé napja el6tt legalabb egy évvel nyilvantartasba vett, és az alapit6 okiratuknak megfelel6 tevékenységiiket ténylegesen
folytatjak.

(2) Az 1. § (2) bekezdés a) és j) pontjaban megjeldlt célok kivételével az Alapprogrambol csak a kdzhasznt szervezetekrdl sz616 1997. évi CLVI. térvény alapjan kozhasznu
jogallast jogerdsen elnyert civil szervezetek részére teljesithetdk kifizetések.

(3) Nem jogosult az Alapprogram miikddési timogatasara az a civil szervezet, amely a targyévben a koltségvetési torvény alapjan kozvetleniil, nevesitve részesiil
miikodési tamogatasban az allami koltségvetésbdl.

(4) Nem jogosult az Alapprogram tamogatasara az a civil szervezet, amely a kozhasznt szervezetekrdl sz6l6 1997. évi CLVL térvény 26. § d) pontja szerinti kozvetlen
politikai tevékenységet folytat.

Ennek megfelelGen palyazatot adhatnak be:

2007. januar 1-je elStt jogerdsen nyilvantartasba vett, a fenti feltételeknek megfeleld

¢ tarsadalmi szervezetek

¢ alapitvanyok

(Kozalapitvanyok, kamarak, kézhasznt tarsasagok, hegykozségek és egyéb ezen korbe tartozé szervezetek NEM nydtjthatnak be palyazatot.)

A palyazd szervezet nem keriilt kizarasra korabbi palyazata alapjan az NCA tamogatasi rendszerébdl.
A kizart szervezetek listdja megtalalhatd az NCA honlapjan.

Postara adas/ személyes benyujtas/véglegesités datuma megfeleld.

A papiralapu palyazatokat postai titon vagy személyesen kell benyujtani. Postan benyujtott palyazatok és dokumentumok esetén az elbiralaskor a postai bélyegzé
datuma, a személyesen leadott palyazatokndl az atvételi elismervényen szerepld datum szamit.

E-palyazatnal a beadast az EPER rendszerben torténd véglegesités jelenti. A beadasi hataridé utan (mely éra, percben van megadva) nem lehet véglegesiteni palyazatot.

A papiralapu palyazatot megfelel6 példanyszamba nyujtotta be.
A papiralapu palyazatot az adott Kollégium altal a palyazati kiiras 6.3.1 pontjaban meghatarozott eredeti és masolati példanyszamba kell benyujtani!

A papiralapu palyazat eredetisége megfeleld.
A papiralapt palyazati csomagban egy komplett példanynak eredeti (lehetdleg kék tollal irt) alairdsokat, hitelesitéseket kell tartalmaznia, a tSbbi példany lehet egyszert
fénymasolat az eredeti példanyrdl.
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A papiralapu palyazat mellékleteinek példanyszama megfeleld.
A papiralapu palyazat, illetve az e-palyazat papiralapt mellékleteit (amennyiben a kiiras lehetévé teszi papiron benyujtani) az adott Kollégium altal, a palyazati kiiras
6.3.1 pontjdban meghatarozott eredeti és masolati példanyszamba kell benydtjtani.

A papiralapu mellékletek egy példanyanak eredetisége megfeleld.

A mellékletekbdl is legalabb egy példanynak eredetinek kell lennie, ami vagy eredeti példanyt vagy eredeti hitelesitéssel ellatott masolatot jelent. (A dokumentumrol
készitett fénymasolatot a szervezet képviseldje cégszertien irja ald, lassa el datummal.) Kivéve a szamviteli beszdmol6 és a kdzhaszntsagi jelentés, melyek egyszeri masolata
(fénymasolata) is elegendd.

Elektronikus palyazat esetén a palyazat kotelez6 mellékleteit megfelel6 formatumban bekiildte

E-palyazat esetén az eredeti (a szervezet altal elfogadott, alairt) példanyt be kell szkennelni (oldalhti digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a ,,Dokumentum
bekiildé” meniipontban illetve a ,Kotelez6 mellékletek” fiilon keresztiil el kell kiildeni a kezelGszervezet szamara. (A létesité okiratot, a szamviteli beszamolét és a
kozhasznusagi jelentést a ,, Dokumentum bekiildé” meniipontban, a t&bbi, palyazati kiirdsban szerepl6 kotelez6 mellékletet a Kételezd mellékletek fiilon tudja csatolni)

A papiralapu programiirlaprol a palyazo egyértelmtien azonosithato.
Kérjiik olvashatoéan, kizarélag nyomtatott nagybetiikkel, irégéppel vagy szamitégéppel kitolteni a palyazati programtrlap elsé oldalan talalhatd, a palyazé szervezet
azonositasat szolgald adatokat, valamint a palyazatot hitelesiteni.

A palyazo megfeleld programiirlapon nyujtotta be a palyazatat.

Kérjiik, a palyazat benyujtasa el6tt gy6z6djon meg arrdl, hogy azon Kollégium palyazati programiirlapjat toltotte-e ki, amelyhez palyazatot kivan benyujtani. A
Kollégium megnevezése a palyazati programtirlap elsé oldalan az iktatdszam helye alatt olvashatd. Amennyiben a palyazo szervezet nem fejt ki orszagos hatokorii
tevékenységet, kérjiik, ellendrizze, hogy a szervezet székhelye szerinti statisztikai régionak megfelel6 Kollégium pélyazati programdrlapjat tdltotte-e ki.

CSAK MUKODESI CELU PALYAZAT ESETEN

Jelen palyazattal egy id6ben nem nyujtott be masik miikodési palyazatot.

Egy palyazati évben csak egy miikodési célu palyazat nydjthaté be. Amennyiben a pélyazé egyazon kollégiumnal, egyazon palyazati célra elektronikus tton és papir
alapon is nyujt be a palyazo palyazatot, fel kell szolitani valamelyik palyazat visszavonasara, ha mindkét palyazat formailag hibas. Amennyiben valamelyik formailag
megfeleld, Ggy hidnypotlast nem kell elrendelni, a megfelelSt kell tartalmi biralatra tovabbadni, és a formai hibds péalydzat visszavonasara kell kételezni a palyazot.

SZAMVITELI BESZAMOLO VIZSGALATA

A palyazé bekiildte az el6z6 évrdl sz616 szamviteli beszamolot.

Figyelem! El6fordulhat olyan eset, amely szerint a palyaz6 nem a palydzattal egyiitt kiildi be a szamviteli beszamoldt, hanem a palyazati felhivasnak vagy az NCA-rol
52016 2003. évi L. torvény végrehajtasarol szolo 160/2003. (X.7.) Korm.rendeletnek megfeleléen mar korabbi palyazatahoz benyujtotta. A hianypétlas elkeriilése végett
ebben az esetben, kérjiik, nyilatkozzon errdl.

A palyazé a 2006. vagy 2007. évre vonatkoz6 (,,el6z6 évi”) szamviteli beszamolot kiildott.
Amennyiben rendelkezésre all az elfogadott 2007. évi szamviteli beszamolo, akkor azt, ennek hidnyaban a 2006. évi beszamolét kell benytjtani. Korabbi beszamolé nem
nyujthaté be.

A szamviteli beszamol6 formai kovetelményei:
Kérjiik, gy6z6djon meg arrdl, hogy ala van-e irva a szamviteli beszamol6?

Kérjiik, gy6z6djon meg arrdl, hogy a mérleg és eredménylevezetés valamennyi mellékletét bekiildte-e (jelen utmutatoban részletesen bemutatjuk, hogy a szamviteli
beszamolonak milyen kotelezd tartalmi elemei vannak, és melyik szervezetnek melyik mellékletet sziikséges benyujtania)

Jogi statuszanak és konyvvitelének megfelel6 a szamviteli beszamolo:
I. Egyszeres konyvvitel esetén:
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1. egyszertisitett beszamolo6t készitett az egyszeres konyvvitelt alkalmazd, kozhasznti besoroldssal nem rendelkezd szervezet a 1715/A nyomtatvanyon vagy a
Kormanyrendelet 1. és 2. szamu melléklete szerinti adattartalommal (egyszertsitett mérleg és eredménylevezetés).

2. kdzhasznu egyszertisitett beszamoldt készitett az egyszeres konyvvitelt alkalmazd, kézhasznti besorolassal rendelkezd szervezet a 1715/B nyomtatvanyon vagy a
Kormanyrendelet 1. és 3. szamu melléklete szerinti adattartalommal (egyszertsitett mérleg, valamint kdzhasznt eredménylevezetés és tajékoztato adatok).

II. Kettds konyvvitel esetén:

1. egyszertisitett éves beszamolot készitett a kettds konyvvitel alkalmazd, kézhasznti besorolassal nem rendelkezd szervezet a 1715/C nyomtatvanyon vagy a
Kormanyrendelet 4. és 5. szamu melléklete szerinti adattartalommal (mérleg és eredménykimutatas, valamint kiegészité melléklet).

2. kozhasznu egyszertisitett éves beszamolot készitett a kettés kdnyvvitelt alkalmazo, kdzhaszna besorolassal rendelkezd szervezet a 1715/D nyomtatvanyon vagy a
Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete szerinti adattartalommal (mérleg, valamint eredménykimutatas és tajékoztatd adatok, kiegészité melléklet).

III. Egyéb esetben: a kettds konyvvitelt vezetd szervezetek valasztasuk szerint a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszertisitett éves beszamolot készitettek a
T.1710 és T.1711 szdmu nyomtatvanyon. Azok a szervezetek, amelyek kdzhasznt besorolassal rendelkeznek, és az eldbbi beszamol6 készitését valasztottak, elkészitették a
kozhaszntt eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon. A vallalkozasi tevékenységet is folytatd szervezetek a kiegészité mellékletben biztositottak az alap- és
vallalkozasi tevékenységbdl szarmazo bevételeiknek és kiadasaiknak elkiilonitetten torténé bemutatasat.

A ,El6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas osszege” sorban (tovabbiakban A) pont) feltiintetett 6sszeg megegyezik a palyazo altal csatolt eredménykimutatas
osszes raforditas dsszegével.

Egyszeres konyvvitel esetén:

1. az egyszertisitett beszamoldt készité szervezet az A) pontban az eredménylevezetés targyévi alaptevékenység Osszes raforditas soran (a nyomtatvany Végleges
pénzkiaddsok, elszdmolt rdforditdsok sor, targyév alaptevékenység oszlop) szerepld Osszeget tiintette fel, csokkentve azt a raforditasként nem érvényesitheté kiadasok
osszegével.

2. a kozhaszn egyszeriisitett beszamolot készitd szervezet az A) pontban az eredménylevezetés targyévi kozhasznu tevékenység Osszes raforditas soran (a
nyomtatvanyon a Kdzhasznii tevékenység riforditdsai sor, targyév oszlop) szerepld Osszeget tiintette fel, csokkentve azt a raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok
osszegével.

II. Kettds konyvvitel esetén:

1. az egyszeriisitett éves beszamolot készité szervezet az A) pontban az eredménykimutatas targyévi alaptevékenység Osszes raforditas soran (a nyomtatvanyon az
Osszes rdforditds sor) szerepld dsszeget sziikséges feltiintetni.

2. a kozhasznu egyszeriisitett éves beszamolot készitG szervezet az A) pontban az eredménykimutatds targyévi kozhasznu tevékenység raforditdsai soran (a
nyomtatvanyon a Kdzhasznii tevékenység rdforditdsai sor) szerepld Osszeget sziikséges feltiintetni.

III. Egyéb esetben: a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszertisitett éves beszamoldot készité szervezetek az A) pontban az eredménykimutatas targyévi
alaptevékenység Osszes raforditas soran (1715/E nyomtatvany Kozhasznii tevékenység riforditdsai sor, targyév oszlop) szerepld Osszeget sziikséges feltiintetni.
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A ,El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyujtott tamogatas” sorban (tovabbiakban B) pont) feltiintetett 6sszeg megegyezik a palyazoé altal csatolt
szamviteli beszamoléban szerepld dsszeggel (ha a beszamold azt tartalmazza)

A B) pontjaban szerepld 6sszeg megegyezik az el6z6 évben mas szervezeteknek vagy személyeknek nyujtott timogatassal.

Egyszeres konyvvitel esetén:

1. az egyszerf(isitett beszamolot készitd szervezet a B) pontba a szamviteli nyilvantartasuk szerint Tovdbbutalt tdmogatds soran szerepld Osszeget irta.

2. a kozhasznt egyszertisitett beszamoldt készitd szervezet a B) pontjaba az eredménylevezetés tajékoztatd adatok részének A szervezet dltal nyijtott tdmogatisok soran
szerepld Osszeget irta.

II. Kettds konyvvitel esetén:

1. az egyszertisitett éves beszamolot készitd szervezet a B) pontba a szamviteli nyilvantartasuk szerint Tovdbbutalt timogatds soran szerepl dsszeget irta.

2. a kozhasznu egyszertisitett éves beszamolot készité szervezet a B) pontba az eredménylevezetés tajékoztaté adatok részének A szervezet dltal nyujtott tdmogatdsok
soraban szerepld Osszeget irta.

III. Egyéb esetben: a szamviteli térvény szerinti éves, illetve egyszertisitett éves beszamolot készitd szervezetek a B) pontba a 1715/E nyomtatvany Tajékoztatd adatok
A szervezet dltalnyijtott tdmogatisok soran szerepld dsszeget irta. Amennyiben kdzhasznu szervezetként 0sszkoltség eljarassal készitett eredménykimutatast nytjtott be a
palyazé (T1710, T1711 nyomtatvany), ugy csatolta a Tajékoztat6é adatokat tartalmazé nyomtatvanyt is (T1715/E).

Az E16z6 évi , korrigalt dsszes raforditas sorban (tovabbiakban C) pont) szamszakilag megfelel6.
Az El6z6 évi , korrigalt 6sszes raforditas” Osszege sor kiszamitasa: el6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas dsszegébdl vonja ki az el6z6 évben mas szervezetnek vagy
személyeknek nyujtott tAmogatas dsszegét. (C=A-B) Részletes segédlet a jelen itmutatd 3.2 pontjaban.

A palyazaton igényelt tamogatas 6sszege megfeleld.
A igényelhet6 tamogatas maximalis Osszegének kiszamitasdhoz jelen itmutatd 3.2 pontjaban taldl segédletet.

Az OFA tamogatasara vonatkozo pontban bejeldlte a megfelel6 valaszt a palyazo.
Az Orszagos Foglalkoztatasi Kozalapitvany (OFA) ,Civil szervezetek foglalkoztatasi kapacitasanak tartds novelése” cimii programjara (azonosito:
OFA/2006/CSZFKN/6125 pélyazat benyujtasanak hatdrideje 2007. januar 31.) benyuijtott palyazat alapjan bejelolt valasz.

A nevesitett miikodési tamogatasrdl szol6 adat helyes megjeldlése.

Kérijiik, jelolje, hogy részesiilt-e a szervezet a 2008. évben — a Nemzeti Civil Alapprogramrol sz6lo L. torvény 3. § (3) bekezdése szerint - a koltségvetési torvény alapjan
(2007. évi CLXIX. tv. a Magyar Koztarsasag 2008. évi koltségvetésérdl) kozvetleniil, nevesitve miikodési timogatasban az allami koltségvetésb6l! Amennyiben igen, és az
errdl szol6 szerz6dés a palyazat beadasi hataridejéig a szervezet rendelkezésére all, tigy csatolni kell a tAmogatasi szerzédésnek a szervezet képvisel6je altal hitelesitett
masolatat is a palyazathoz.

A palyazati programiirlap ,Tamogatasi idészakra tervezett miikodési forrasok (bevételek)” pont ,Jelen palyazaton igényelt taimogatas dsszege” soraban feltiintetett
0sszeg megegyezik az ,Igényelt tamogatassal kapcsolatos adatok” pont ,Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege” soraban megjelolt 6sszeggel.
Kérjiik, ellendrizze, hogy az igényelt tdmogatas 6sszege mind a két pontban azonos!

A részletes koltségvetés Bevétel és Kiadas tablazatok végosszegei megegyeznek.

Kérjiik, ellendrizze, hogy A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI FORRASOK (BEVETELEK) téblazat sorai és a TAMOGATASI IDOSZAKRA
TERVEZETT MUKODESI KOLTSEGKALKULACIO (KIADASOK) végosszegei megegyeznek-e!

A ,Tamogatasi id6szakra tervezett mtikddési forrasok (bevételek)” pont ,Jelen palyazaton igényelt tAmogatas Osszege”soraba beirt dsszegnek egyenlének kell lenni a.
,Tamogatasi id6szakra tervezett miikodési koltségkalkulacid (Kiadasok)”. pont elsé oszlopanak végosszegével. A , Tamogatasi iddszakra tervezett mtikodési forradsok
(bevételek)” pont ,Sajat forras” és ,Mads tamogatotol kapott tamogatds” sorok dsszegének meg kell egyezni a , Tamogatasi id6szakra tervezett mtikodési koltségkalkulacio
(Kiadasok)” pont masodik oszlopanak végosszegével. Valamint a , Tdmogatasi id6szakra tervezett miikodési forrasok (bevételek)” pont dsszesen soranak egyenlének kell
lenni a , TAmogatasi id0szakra tervezett miikodési koltségkalkulacié (Kiadasok)” pont 6sszesen oszlopanak 0sszesen soraval.
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A ,Tamogatasi idészakra tervezett miikodési koltségkalkulacio (Kiadasok)” tablazat els6 oszlopanak végosszege megegyezik a ,Tamogatasi iddszakra tervezett
miikodési forrasok (bevételek)” pont ,Jelen palyazaton igényelt timogatas Gsszege”soraban megadott adattal.
Mind a két 6sszeg a "Jelen palyazaton igényelt tdmogatds dsszege'-t tartalmazza.

A ,Tamogatasi idGszakra tervezett miikddési koltségkalkulacié (Kiadasok)” tablazat masodik oszlopanak végosszege megegyezik a ,Tamogatasi id6szakra tervezett
miikodési forrasok (bevételek)” pont ,Sajat forras” és ,Mas tamogatotol kapott tamogatas” sorok dsszeadott sszegeivel
Mindegyik sor &sszege a mas forrasbdl fedezett kiadasokat tartalmazza.

A koltségvetési tablazat egyértelmii és szamszaki hibat nem tartalmaz.
Gyakori hibak pl. 6sszeadasi hiba, a végosszeg nem egyezik meg a f6sorok Osszegével; az alsorokban megjel6lt koltségek Osszege nem egyezik meg a fésorba beirt
Osszeggel; stb. Kérjiik ellendrizze az 6sszeadasokat! Segitséget nyujt, hogy a koltségvetési tabla Excel formatumban is letdlthetd a honlapokrol.

Az ,Igényelt miikodési tamogatas indoklasa” pontot a palyazé megfelelden toltotte ki.

2008-ban az igényelt miikodési tdmogatas indoklasat egy tdblazatba kell felvezetni. Itt soronként az adott sorra tervezett dsszeg megjeldlésével kell a szervezetnek
indokolnia, hogy miért igényli az adott tdamogatast. Jelen atmutatd 4.2 pontjdAban mintatablazatot talal segitségként. Fontos, hogy ebben a pontban nem a 2008-2009-es
terveit kell bemutatnia a palyazonak, hanem a konkrét koltségnemek indoklasat. A palyazati idészakra vonatkozo tervek részletes bemutatasara a palyazati
programiirlap 5. pontjaban van lehet6ség. Nem megfelel$ kitoltésnek mindsiil, ha nem tolti ki a tablazatot, vagy, ha nem minden koltségsort indokol azok koziil,
melyekre tervezett koltséget a 2.2. kdltségvetési tablazatban.

A palyazo szervezet 2007. évi tevékenységének rovid bemutatasa figyelemmel a Tanacs 10. szamu tamogatasi elvében foglaltakra is” pontot a palyazé megfeleléen
toltotte ki.

Nem megfelel6en kitoltottnek mindsiil, ha a pontot nem tdlti ki, vagy ha egy oldalnal hosszabban fejtette ki a palyazé a kérdésre a valaszat, illetve ha tartalmaban a valasz
teljesen eltér a kérdéstdl. PL.: a palydzati programirlapon nem a megfelel$ pontba irta a valaszt.

Lol

»A palyazo szervezet tamogatasi idGszakra vonatkozo terveinek bemutatasa és a tervezett koltségvetés felhasznalasanak bemutatas
toltotte ki.

Nem megfeleléen kitoltottnek mindsiil, ha a pontot nem tolti ki, vagy ha egy oldalnal hosszabban fejtette ki a palyazo a kérdésre a valaszat, illetve ha tartalméban a valasz
teljesen eltér a kérdéstdl. Pl.: a palyazati programtrlapon nem a megfelel pontba irta a valaszt.

pontot a palyazé megfeleléen

»A palyazoé alapszabalyban rogzitett miikodési tevékenységi korei” pontot a palyazé megfelelden toltotte ki.
Kérjiik, irja be ide a 1étesitd okirata szerinti alaptevékenységét. Amennyiben a szervezet létesit6 okiratanak a szervezet képviselGje altal hitelesitett egyszerti masolatat
2008-ban nytjtotta be, akkor ezen pont kitdltése nem kotelezd! Kérjiik ebben az esetben ezt jelezze itt!

A Kollégium altal feltett egyéb pontokat a palyazo megfelelen toltotte ki. (amennyiben van ilyen kérdés)
A Kollégiumoknak lehet6sége van kiilénb6z6, specialis kérdéseket feltenni a szervezet bemutatasara vonatkozéan. Nem megfeleléen kitoltottnek mindsiil, ha a pontot
nem t6lti ki, vagy ha az ott megadott terjedelemnél hosszabban fejtette ki a palyazé a kérdésre a valaszat vagy ha tartalmaban a valasz teljesen eltér a kérdéstdl.

A palyazo csatolta az egyéb, Kollégium altal meghatarozott kotelezé mellékletet /mellékleteket.
Amennyiben a Kollégium a pélyazati kiirasban megjel6l olyan dokumentumokat, melyeket a palyazathoz kotelezé csatolni, kérjiik, ellenérizze, hogy csatolta-e
palyazatdhoz. A kotelezd mellékletek listajat a palyazati programiirlap ,A palyazat kotelez6 mellékletei” pontjaban taldlja.

Orszagos hatokor igazolasa
Amennyiben az Orszagos Hatokort Civilszervezetek Tamogatasanak Kollégiumanak miikodési palyazatara nyujtotta be tamogatasi kérelmét, akkor az EPER regisztracid
soran a , hatékor” fiilon legaldbb 7 megyét bejelolt.
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A csatolt kozhasznusagi jelentés teljes, nem hianyos.

Csak abban az esetben sziikséges, ha az adott Kollégium elbirta a kozhasznusagi jelentés becsatolasat a kdzhaszna szervezetek részére. A kozhasznusagi jelentésnek
tartalmaznia kell:

a) a szamviteli beszamolét (mérleg és eredménylevezetés); b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasat; c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast; d) a cél
szerinti juttatdsok kimutatasat; e) a kdzponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett dllami pénzalaptdl, a helyi 6nkormanyzattol, a kisebbségi telepiilési onkormanyzattdl, a
telepiilési Snkormanyzatok tarsulasatol és mindezek szerveitél kapott tdmogatas mértékét; f) a kdzhasznu szervezet vezetd tisztségviselSinek nyujtott juttatdsok értékét,
illetve 0sszegét; g) a kdzhasznt tevékenységrol szold rovid tartalmi beszamolot.

Gy6z6djon meg arrol, hogy ezen pontok mindegyike szerepel-e a kdzhasznusagi jelentésben (a kozhasznusagi jelentésben ugyanis a fenti pontok mindegyikérdl
tajékoztatast kell adni, s ha valamely pont nemleges, ezt a tényt is rogziteni kell a dokumentumban). Ha egy vagy tobb pont hianyzik, hianyos a k6zhaszntsagi jelentés.

Jelen palyazattal egy id6ben nem nyujtott be masik palyazatot ugyanarra a kategoriara.
Csak abban az esetben vizsgalja a KezelGszerv, ha az adott Kollégium palyazati kiirdsaban az 5.1 pont egyéb feltételek kozt a Kollégium kikoti, hogy ugyanazon
kategoriaban csak egy palyazat adhatd be!

»A tamogatandd programmal kapcsolatos adatok” pont kitoltése teljes kordi, nem hianyos.
Kérjiik, figyelmesen toltse ki a palyazati tirlap , A tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” pontjat! Figyelem ez a pont 3 részbdl all: A péalydzati projekt idépontja;
a konkrét program/rendezvény idépontja; a program roévid leirasa. Kérjiik, irja be a datumokat és a szoveges részt is toltse ki!

»A tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” pontban a projekt kezdd id6pontjanal és a konkrét program megvaldsulasanak kezd6 idépontjanal 2008. junius 1.
utani datumot jelolt meg.

A palyazati projekt nem kezdédhet hamarabb, mint 2008. junius 1-je. Ebbdl kévetkezben a pélyazati program konkrét megvaldsulasanak kezd6 idépontja sem lehet
korabbi.

»A tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” pontban a projekt befejezé idépontjanal és a konkrét program megvalosulasanak befejez6é idépontjanal 2009.
majus 31. utani datumot jellt meg.

A palyazati projekt legkésGbbi befejezési id6pontja legkésébb 2009. majus 31. lehet. Ebbdl kovetkezben a pélydzati program konkrét megvaldsulasanak befejez6 idépontja
sem lehet késébbi.

A palyazaton igényelt tamogatas 6sszege megfeleld.
Szakmai palyazatok esetén a kiiras tartalmazza az adott Kollégium palyazati kiirdsahoz kapcsolddé maximalisan igényelhetd tAmogatasi 0sszeg mértékét. Ezt a kiirds 5.1
pontjaban, egyéb feltételek kozott talalja. Kérjiik, ennek figyelembevételével hatdrozza meg igényelt tdimogatasat!

A ,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)”pont ,Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege” sorban feltiintetett 6sszeg megegyezik a ,Program részletes
koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” pont 1. oszlopanak (,Jelen palyazati tamogatasbol fedezett kiadasok ,,) végosszegében feltiintetett 6sszeggel.
Kérijiik, ellenérizze, hogy az igényelt tdimogatas 0sszege mind a két pontban azonos!

A 3.1 (Bevételek) és a 3.2 (koltségkalkulacio) tablazat végosszegei megegyeznek.

Kérjiik, ellendrizze, hogy a ,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)” tablazat sorai és a ,Program részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)”
végosszegei megegyeznek-e! A ,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)”pont ,Jelen palyazaton igényelt tAmogatas Osszege” sorba beirt dsszegnek egyenlének
kell lenni a ,Program részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiaddsok)” pont 1. oszlopanak (,Jelen palyazati tdmogatdsbdl fedezett kiadasok”) végosszegével. A
,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)” ,Sajat forras” és ,Mas tamogatotdl kapott tamogatas” sorok Osszegének meg kell egyezni a ,,Program részletes
koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” pont 2. oszlopanak (,Mas forrasbdl fedezett kiadasok”) végosszegével. Valamint a ,Program tervezett forraskalkulacidja
(Bevételek)” pont 6sszesen soranak egyenlének kell lenni a ,,Program részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” pont dsszesen oszlopanak dsszesen soraval.

A, Program részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” tablazat 1. oszlopanak (,,Jelen palyazati tamogatasbol fedezett kiadasok”) végosszege megegyezik
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a ,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)” pont ,Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege” sorban megadott adattal.
Mind a két &sszeg a "Jelen palyazaton igényelt tamogatas dsszege'-t tartalmazza.

A , Program részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” tablazat 2. oszlopanak (,Mas forrasbdl fedezett kiadasok ,) végosszege megegyezik a ,Program
tervezett forraskalkulacioja (Bevételek)” ,Sajat forras” és ,,Mas tamogatotol kapott tamogatas” sorok dsszeadott dsszegeivel.

Mindegyik sor 6sszege a mas forrasbol fedezett kiadasokat tartalmazza.

Figyelem! Kérjiik, alaposan olvassa el a palyazati kiiras 5.1. pontjdban az egyéb feltételek bekezdést. A Kollégiumnak lehet6sége van tovabbi feltételekhez kotni az
igényelt tAmogatas megitélését. Kérjiik, ezen feltételek figyelembevételével készitse el koltségvetését. Pl.: el6z6 évben a NCA Civil Szolgaltatd, Fejleszt6 és Informacios
Kollégiuma az NCA-CIV-07-A kdédjelti kifrdsaban meghatarozta, hogy a kért tamogatds maximum 25%-a fordithatd Osszesen étkezési és reprezentdcids, valamint
szallaskoltségekre, és maximum 7%-a fordithatd Osszesen nyomtatvanyra és irodaszerre, valamint kommunikacios koltségekre. Amennyiben a palyazé nem ennek
megfeleléen készitette el koltségvetését, a palyazat formai hibasnak mindsiilt és hidnypdtlasra lett felszolitva.

A koltségvetési tablazat egyértelmi, és szamszaki hibat nem tartalmaz.
Gyakori hibék pl.: Osszeadasi hiba, a végosszeg nem egyezik meg a fésorok Gsszegével; az alsorokban megjelolt koltségek dsszege nem egyezik meg a fésorba beirt
Osszeggel, stb. Kérjiik, ellendrizze az 0sszeadasokat! Segitséget nyujt, hogy a koltségvetési tabla Excel formatumban is letlthetd a honlapokrdl.

A palyazati koltségvetés részletes szoveges indoklasa” pontot a palyazé megfelelGen toltotte ki.

2008-ban az igényelt tamogatas indoklasat egy tablazatba kell felvezetni. Itt soronként az adott sorra tervezett 6sszeg megjelolésével kell a szervezetnek indokolnia, hogy
miért igényli az adott tamogatast. Jelen atmutaté 4.2 pontjdban mintatdblazatot talal segitségként. Fontos, hogy ebben a pontban nem a palyazati programot kell
szOvegesen bemutatnia a palyazénak, hanem a konkrét koltségnemek indoklasat. A palyazati programra vonatkozd részletes bemutatasara a palyazati programdrlap
Kollégium altal feltett kérdések résznél van lehet6ség. Nem megfelel6 kitoltésnek mindsiil, ha nem tolti ki a tablazatot, vagy, ha nem minden kéltségsort indokol azok
koziil, melyekre tervezett koltséget a 3.2. koltségvetési tablazatban.

A kollégium altal megjelolt egyéb kérdéseket a palyazé megfelelGen toltotte ki.

A Kollégiumoknak lehetdsége van kiilonb6z6, specidlis kérdéseket feltenni a palyazati program bemutatasara vonatkozdéan. Ezeket a kérdéseket a palyazati programtirlap
5. pontjaban taladlja. Nem megfelel6en kitoltSttnek mindsiil, ha a pontot nem tolti ki, vagy ha az ott megadott terjedelemnél hosszabban fejtette ki a palyazo a kérdésre a
valaszat, illetve ha tartalmaban a valasz teljesen eltér a kérdéstdl.

A Kollégium altal megjel6lt egyéb kotelez6 mellékleteket megfeleléen nyujtotta be.
Amennyiben a Kollégium a palyazati kiirasban megjel6lt olyan dokumentumokat, melyeket a palyazathoz kotelezd csatolni, kérjiik, ellenérizze, hogy csatolta-e
palyazatahoz. A kotelez6 mellékletek listajat a palyazati programiirlap ,, A palyazat kotelezé mellékletei” pontjaban talalja.

A csatolt kozhasznusagi jelentés teljes, vagyis nem hianyos.

A kozhasznusagi jelentésnek tartalmaznia kell: a) a szamviteli beszamoldt (mérleg és eredménylevezetés); b) a koltségvetési tamogatas felhaszndlasat; c) a vagyon
felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast; d) a cél szerinti juttatasok kimutatasat; e) a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénzalaptol, a helyi
onkormanyzattol, a kisebbségi teleptiilési onkormdnyzattol, a telepiilési onkormanyzatok tarsuldsatol és mindezek szerveit6l kapott tamogatds mértékét; f) a kozhaszna
szervezet vezetd tisztségviselSinek nyujtott juttatasok értékét, illetve 6sszegét; g) a kdzhasznt tevékenységrol szolo rovid tartalmi beszamolot.

Gy6z6djon meg arrol, hogy ezen pontok mindegyike szerepel-e a kozhasznusagi jelentésben (a kozhasznisagi jelentésben ugyanis a fenti pontok mindegyikérdl
tajékoztatast kell adni, s ha valamely pont nemleges, ezt a tényt is rogziteni kell a dokumentumban). Ha egy vagy tobb pont hidnyzik, hidnyos a kézhasznusagi jelentés.

A 2007. december 31. utan kézhasznu nyilvantartasba vett szervezet csatolt szamviteli beszamolét.

A koézhasznu besoroldssal rendelkezd szervezet kdzhaszni egyszerisitett beszamoldt készitett a 1715/B nyomtatvanyon, vagy a Kormanyrendelet 1. és 3. szamu
melléklete szerinti adattartalommal, illetve kdzhaszna egyszertisitett éves beszamoldt készitett a 1715/D nyomtatvanyon, vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu
melléklete szerinti adattartalommal (konyvvezetésétdl fliggden).

Amennyiben a szervezet a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszertisitett éves beszamold készitését a T.1710 és T.1711 szdmu nyomtatvanyon valasztotta, abban az
esetben elkészitette a kozhasznt eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon.
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A fentiek ismeretében a formai hibak harom csoportba sorolhatdk:

A) Kezel6szervezet a palyéazat tartalmi vizsgalat nélkiili elutasitdsara tesz javaslatot, hidnypétlasra nincsen
lehetdség.

L. Papiralapt palyazat esetén
1. A papiralapt palyazatot hataridon tal adtak postdra vagy nyujtottak be a KezelGszervezet székhelyén.
2. A programrlaprol a palyazé szervezet nem azonosithatd egyértelmiien az 1. pontban szerepld

szervezet neve és hitelesités alapjan (ide értve az olvashatatlan kitoltést is)

IL. E-palyazat esetén:

1. Az e-palyazat hatariddig nem keriilt véglegesitésre az internetes palyazatkezel$ rendszerben.

2. 1.200.000 Ft vagy azt meghaladd tamogatasi 0sszeget igényelt palyazo papir alapon nyujtja be mikodési
palyazatat.

II1. Mindkét palyazasi forma esetén:

1. A szervezetet a birdsag 2007. januar 1l-je utan vette jogerdsen nyilvantartasba a regisztracié soran
megadott adatok alapjan.

2. A palyazo szervezet kizardsra keriilt korabbi palyazata alapjan az NCA tamogatasi rendszerébdl.

3. Nem az NCA torvény 3. §-a szerinti kedvezményezett nyujtott be palyazatot a palyazo altal megadott
jogi statusz alapjan.

4. Miikodési célu palyazatok esetén: Amennyiben a palyazo szervezet két miikddési célu palyazatot
nyujtott be.

5. Azok a nem orszagos hatokori szervezetek, melyek nem a székhelyiik szerint illetékes regiondlis
kollégiumhoz nyujtottak be mtikodési céla palyazatot.

B) A KezelGszervezet megallapitja, hogy a palyazat hianyos, hianypétlasi eljarasra keriil sor.

C) A KezelGszervezet a palydzat tartalmi vizsgalatara tesz javaslatot, hidnypétlasi eljaras lefolytatdsa nélkiil
(nem jelentds, tartalmi birdlatot nem befolyasolo hibak, hidnyossagok esetén).

6. Elbiralas eljarasrendje, hatarideje

A kezelGszervezet a hianypotlasi eljaras lefolytatasa utan az érvényesnek mindsitett palyazatokat atadja a
Kollégiumnak szakmai biralatra. A birdlat szempontjait a Kollégium hatarozza meg, melyet a kiiras 8.
pontban nyilvanossagra is hoz. Minden miikddési palyazat esetén a Kollégiumnak érvényesitenie kell a

Tanacs tamogatasi elvében foglalt szempontokat:

1. A palyazo szervezet tevékenységének tarsadalmi hasznosulasa
Milyen tarsadalmi aktivitasa és hatasa van a szervezetnek? Milyen kozosségi szolgaltatast végez? Mekkora a
palyazé szervezet tevékenységében kozvetleniil részt vevd civilek nagysagrendje? A miikddés soran bevont
tagok, onkéntesek szama.

2. A pdlyazd szervezet el6z6 évi aktivitasa és targyévi tervei.
Sikeres programok, szolgaltatasok megvaldsitasa. (tevékenységi referenciak)

3. AzesélyegyenlOség segitésének elve.
Elényben kell részesiteni a tAmogatas sordn mindazon civil szervezetek miikodésének tamogatasat, amelyek
a sajat forrasok megteremtésében illetve bévitésében akadalyozottak vagy korlatozottak. (Ilyen hatrannyal
kiizd§ szervezetek a kiilondsen romakat, fogyatékosokat, egészségkarosodottakat, gyermekeket nevelSket és

mas, szocialisan hatranyos helyzet(i rétegeket segitd szervezeteket.)
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4. A kollégium specialis biralati szempontjai.
(Példaul a koltségfelhasznalas céljai - elsé alkalmazott, Internet, jogvédett szoftverek, egytittmiikodésben
bérelt helyiség, konyvelé megbizasa, stb. - vagy/és a palyazati anyag kidolgozottsagi kovetelményei, a
palyazoé szervezet egyiittmiikodése kozvetlen kornyezetével (mas civil szervezetekkel, dnkormanyzatokkal,
piaci szereplékkel); a szervezet fejlddésének fenntarthatosaga, stb.).
A pélyazat értékelésére a beadasi hatarid6tdl szamitott 90 napon beliil keriil sor, a birdlat modszertanat,
hatéridejét a Kollégiumok hatarozzak meg a kezel&szervezettel egyiittmiikodve.
A Kollégiumok dontéseit a kezelGszervezet ellenjegyzi és a Szocidlis és Munkatiigyi Minisztérium hagyja
jova, az adott kollégium dontési iilésérdl készitett dontési jegyz&kdnyv hianytalan beérkezését kovetd 14
munkanapon beliil.
A Kollégiumok altal hozott dontések a Szocidlis és Munkaiigyi Minisztérium jovahagyasaval valnak
hivatalossa és kozzétehetové.

7. A palyazok dontést koveto kiértesitése

A jévahagyott dontés utan a KezelGszerv papiros palyazat esetén postai titon, elektronikus palyazat esetén
elektronikus titon értesiti a palyazokat a dontésrol.

Az elutasité dontést 3 munkanapon, a tamogaté dontést 15 napon beliil kiildi meg a Kezel8szerv a dontés
jovahagyasat kovetSen. Tovabbi részleteket az itmutatd 8. pontjaban talal.

8. Tamogatasi szerz6dés

A tdmogatasi dontésrdl szO16 értesitd levelek tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az ahhoz sziikséges
dokumentumok bekiildési hataridejét, modjat. Ezt a tdjékoztatd levelet a szerzddéstervezettel egy idSben
kapja meg a palyazo. Kérjiik, hogy a tamogatasi szerzédést és az értesits levelet figyelmesen olvassa el.

A tamogatds igénybevételére a tamogatdsi szerzédés keretei kozott van lehetGség, a szerzddés
megkotéséhez sziikséges alabbi dokumentumokat a Kedvezményezettnek az értesitéstdl szamitott 30 napon
beliil be kell kiildenie:

o A ,cégszerlien” alairt tdimogatasi szerz&dés eredeti példanyait.

o A Kezel8szervhez tortén6 beadas napjan 30 napnal nem régebbi, a teriiletileg illetékes birdésag altal
kiadott, a Kedvezményezett szervezet hatalyos adatait tartalmazo kivonat egy eredeti példanyat.
A Dbirésagi kivonat a szervezet adatainak tanusitasara, létezésének igazolasara szolgalo
dokumentum.

e A hivatalos képvisel6 alairasanak / alairasképének azonositasara alkalmas kozjegyzo altal készitett
okirat eredeti példanyat (aldirasi cimpéldany), vagy a banki aldirasi karton madsolatanak a
szamlavezetd bank altal hitelesitett eredeti példanyat.

Figyelem! A kozjegyz6i alairasi cimpéldany masolatban még a kozjegyz6 altal hitelesitve sem
fogadhatd el, csak az eredeti példany, viszont nem kell, hogy 30 napon beliil kiadott legyen,
korabbi is lehet (ha abban a kiadas kelte és a benyujtas datuma kdzott nem tortént valtozas).

e A pontosan Kkitoltott és a szamlavezet6 pénzintézet(ek) altal nyilvantartasba vett banki
felhatalmazé levél (inkasszo) eredeti példanyat vagy példanyait — a Kedvezményezettnek
valamennyi hitelintézetnél zaradékoltatni kell a felhatalmazd levelet, ahol szamlat vezet. A 21/2006
MNB rendelet alapjan a felhatalmazd levélben a kotelezett szdmlatulajdonosnak a hitelintézetnél
bejelentett modon be kell jelentenie a bankszamldjat vezetdé hitelintézetnek azon
szamlatulajdonosok megnevezését és bankszamlajuk pénzforgalmi jelz6szamat, amelyek jogosultak
a bankszamlaja terhére azonnali beszedési megbizast benyujtani.

e A szerzédés mellékleteként kiildott AFA nyilatkozatot ,cégszerien” aldirva egy eredeti
példanyban
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e A tarolasi nyilatkozatot , cégszerlien” aldirva egy eredeti példanyban teljes kortien kitoltve.

e A tamogatasi cél megvalositasahoz sziikséges és mar rendelkezésre alld szerz6dések, nyilatkozatok,
valamint jogerés hatdsagi engedélyek és hatdsagi nyilvantartasba bejegyz6 jogerds hatarozatok
masolatat (ha vannak ilyenek);

e a benyujtott palyazatukkal Osszhangban 1év6, a jovahagyott tamogatasi Osszeg felhasznalasara
vonatkozo részletes koltségvetési tervet, az alabbi mdédon:

o e-palyazat esetén: az EPER rendszerben modositasi kérelem formajaban benyujtva (a
modositasi kérelem benytjtasat részletesen az itmutatd 9. pontban)
o papiralapu pélyazat esetén: a szerz6déshez mellékelt Modositasi tirlap nyomtatvanyon.

A palyazat benyujtasakor elektronikusan csatolt szamviteli beszamold és kdzhasznuisagi jelentés
papir alapon.

A fentiekben felsorolt nyomtatvanyok letolthet6k a http://eper.esfhu Dokumentumok meniipont
Szerz6déskotés téma aldl.

http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar

Szerz6dés alairasa:

A tamogatasi szerzddést el6szor a Kedvezményezettnek kell alairnia, mégpedig mindegyik példanyat kék
tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolé dokumentumon szerepld alairasképpel
megegyezden. Amennyiben a szervezet cégszer(i alairasa pecséttel egyliitt érvényes, igy az alairas mellett le
is kell pecsételni a szerz6déseket. A szervezet hivatalos képviselGjének / képviselSinek kell a szerz8dést és
minden dokumentumot alairnia, aki(k) a bir6sagi kivonaton nevesitve van(nak).

Ha a dokumentumokat megbizott alair6 irja ald, ugy a szerz6dés alairasara feljogositd meghatalmazas
eredeti példanyat is csatolni kell. Az alairds mellé oda kell irni az alairé(k) nevét nyomtatott bettikkel is,
illetve a datum se maradjon le az aldiras mell6l. Amennyiben meghatalmazast csatol, akkor a szerzédést a
meghatalmazott személy irja ald és nem a képvisel6 vagy a banknal a szamla f6lott rendelkezni jogosult
személyek, ebben az esetben a képvisel6 alairasa csak a meghatalmazason szerepel. A meghatalmazason
mindenképp szerepelnie kell 2 tantinak és adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), és alairasukkal
hitelesiteni kell azt.

Amennyiben a bekiildott birdésagi kivonat, illetve eredeti kozjegyzdi alairasi cimpéldany alapjan nem
allapithatd meg a szervezet jogi képviseletének modja, nevezetesen az, hogy a kivonaton megjeldlt
személyek oOnalléan vagy egyiittesen jogosultak a tamogatasi szerz6dés alairasara, ugy az alapité okirat
vagy az alapszabaly szervezet képviseldje altal hitelesitett masolatanak bekiildésével igazolni sziikséges a
képviseleti jogosultsdg mddjat (amennyiben azt korabban még nem tették meg).

Az alairdskép azonositdsara szolgalé dokumentumot nem kell mellékelni, ha kordbbi palyazatdhoz mar
benyujtotta, s annak adattartalmaban nem tortént valtozas.

Birosag altal kiadott, a kedvezményezett szervezet hatalyos adatait tartalmazé kivonat:

A birosag altal kiadott, 30 napndl nem régebbi kivonatot kell bekiildeni egy eredeti példanyban.
Amennyiben a szerz6déskotés idején a szervezet adataiban, a szervezet tevékenységi korében,
képvisel6jének személyében, a képviselet moédjaban, vagy bdarmely egyéb a szervezetet érintd
valtozasbejegyzés van folyamatban, és a szerz6déskotés idépontjaban még nem all a kedvezményezett
szervezet rendelkezésére hatalyos birdsagi kivonat, ugy ezt jelezvén kérjen szerz8déskotés hataridejére
vonatkozo modositast a kezelGszervezettdl.

A valtozas bejegyzésére vonatkozo birdsagi végzést a kezelGszerv a tamogatdsi szerz6dés megkotéséhez
nem fogadhatja el, mivel a birésag a valtozast bejegyz6 végzés kapcsan fellebbezési lehetdséget biztosit,
melyre nyitva 4116 id§ elteltéig a valtozasként bejegyzett adatok nem tekinthet6k hatalyosnak.

Banki felhatalmaz6 levél (inkasszo):

Ezt a formanyomtatvanyt a szervezet bankszamlajat/bankszamlait vezetd pénzintézetnél/pénzitézeteknél
kell zaradékoltatni. Fontos, hogy a formanyomtatvany szovegében semmilyen valtozatast ne tegyenek,
illetve tovabbi kitételeket tartalmazo sorokat ne vezessenek ra. (Példaul 6sszeghatér, idékorlat.)
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Formai szempontbdl egy inkasszo akkor megfelel6, ha azt a paylazoé teljes kortien kitoltotte (palyazati
azonosito, szervezeti adatok, bankszamlaszam/ok stb.), az arra jogosult személy/személyek alairtdk és a
pénzintézet a zaradék Kkitoltése utdn azt hitelesitette. A banki hitelesitésnek eredeti példanyat kell
megkiildeni a kezelOszervezethez (fénymasolat nem elfogadhatd). Ezért javasoljuk, hogy két eredeti
példanyt vigyen magaval a pénzintézethez, melybdl egy ott marad, egyet pedig a szerzédéséhez tud
csatolni.

Tarolasi nyilatkozat:

Ez az a dokumentum, melyen a palyazoé nyilatkozik arrdl, hogy a tamogatasi szerz6désben hivatkozott
palyazati dokumentaciét és a tdmogatas szabalyszer(i felhasznalasat igazolo elkiilonitett nyilvantartas
dokumentumait hol tarolja.

Adatmodositas, adategyeztetés:

A kézhez kapott tamogatasi szerzddések szovegében ellendrizni sziikséges az adatokat. Amennyiben a
szervezet szerz6désben rogzitett adataiban (pl. a szervezet székhelye, képviselGje, bankszamlaszama) a
palyazat benyujtasa ota valtozas kovetkezett be vagy hibas, hidnyos adatokat kozolt a kezel8szerv, azt a
tamogatasi szerz6dés Osszes példanyan (kék tintaval) ki kell javitani. Emellett az adatokat javitani,
ellendrizni sziikséges az EPER-ben is, hiszen a kezelGszervezet a palyazatkezel6 szoftverbdél nyomtatja
Osszes levelét. Ezért 1épjen be, valassza a ,Sajat adatok” meniipontot és az , Adatmoédositas” gomb
segitségével javitsa adatait. A modositast kovetden a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a modositott
adatokat. A mddositds utan — amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti — a ,Reg. nyilatkozat”
meniipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazé nyilatkozatot, s az alairt nyilatkozat egy
eredeti példanyat a megvaltozott adat igazolasat szolgalé dokumentummal egyditt kiildje el az ESZA Kht.
részére.

Ezt nem csak szerz&déskotéskor, hanem barmilyen adatvaltozas esetén meg kell tennie, hogy a rendszerben
a hatalyos adatai szerepeljenek.

Jellemzd hibak a bekiild6tt dokumentumokban:

e A kedvezményezett a tAmogatasi szerz6dés nem minden példanyat irja ala.

e A tamogatasi szerz6dés végére nem irja ra a kedvezményezett az alairas datumat.

¢ (Csak nyomtatott bet(ivel irja rd a nevét az aldir6 a szerzédésre.

e A szerz6désben kozolt szervezeti adatokat javitja, de nem csatolja a valtozast igazold
dokumentumokat.

e Az Afanyilatkozatnal tobb alpontot is bejeldl, holott a levonasi joga csak egyféle lehet.

e Meghatalmazast nem eredeti példanyba kiildi be.

e A banki felhatalmazd levelet (inkasszét) a bank nem hitelesitette ({igyintéz$ alairdsa, pecsét,
datum), vagy a Zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb kikotést (értékhatar, idokorlat) vezetett
ra.

9. Modositasi tirlap

9.1. Elvek, altalanos tudnivaldk, eljarasrend

A modositasi kérelmeknek két nagy csoportjat hatarozzuk meg:

a) szerzédéskotés el6tti modositasi kérelmek:
Amennyiben a Kollégium déntése alapjan On kevesebb tamogatast kapott, mint amennyit igényelt, akkor
a szerz6dés megkotése el6tt modositasi kérelmet kell benytijtania, amelyben a megitélt 6sszeghez igazodva
kell elkészitenie 1j koltségvetését és szakmai programjat. A koltségvetés elkészitésénél ugyanazon
szempontokra és szabalyokra kell tekintettel lenni, mint a palyazat benyujtasakor.

b) szerzodéskotés utani modositasi kérelmek:
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A tamogatasi szerz6dés modositasara iranyuld kérelem benyujtasara a tamogatas felhasznalasi ideje alatt,
illetve a szerz6désben meghatarozott hatarid6ig van lehetdsége. Ez azt jelenti, hogy ebben az id6szakban
akar tobb alkalommal is nyujthat be modositasi kérelmet a palyazo, ha annak sziikségességét latja.

A Kedvezményezettnek ugyanis kotelessége haladéktalanul, de legkésébb 15 napon beliil irasban jelenteni a
kezelGszervezetnek, amennyiben a tamogatott palyazati cél megvalodsitasa meghitsul, tartés akadalyba
iitkozik, a szerzédésben foglalt iitemezéshez képest késedelmet szenved vagy a palydzati cél
megvaldsitasaval kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik.

Feltétleniil mddositasi kérelmet kell benyujtani, ha:

e atamogatas felhasznalasi hataridején beliil a tamogatasi Osszeg egy részét dnkéntesen visszafizeti,
ilyenkor ugyanis meg kell hataroznia, hogy koltségvetése hogyan moédosul, mely koltségtipusokat
fogja elszamolni;

e a megvaldsitds soran a palyazat részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési fosorai kozott a
szerz6désben jovahagyottakhoz képest valamely fésort 20%-ot meghaladé mértékben kivanja
novelni.

A moédositasi kérelmeket a Kollégiumok biraljak el, melynek eredményérdl a kezelGszervezet értesiti a
szervezetet. A beszamolot z elszamolast a mdédositasi kérelem elfogadasa esetén a mddositott koltségvetés,
elutasitasa esetén az eredeti, hatalyos szerz6dés szerint kell elkésziteni. A kérelmek benyujtdsanak modjarol
a kovetkezd alpontok szdlnak.

9.2.  Moédositasi kérelem papiralapu palyazat esetén
A szerz6désmodositasi kérelem benyujtasa irasban, a tamogatasi szerzédéssel egyidejlileg megkiildott
modositasi kérelem formanyomtatvanyon, annak teljes kort kitoltésével és a szervezet képviseletére jogosult
személy dltal aldirtan lehetséges. A moédositasi tirlap nyomtatvany a szerz6déskotési értesité csomag része,
tovabba  megtalalhato  letdltheté  formdtumban a  honlapon is, melynek elérhet8sége:
http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar

9.3.  Mboddositasi kérelem e-palyazat esetén

Az e-palyazat modositasait is az EPER rendszerbe belépve lehet elvégezni, melynek 1épései az alabbiak:

A meniibdl a ,Beadott pdalydzatok” meniipontot kell valasztani, majd a palyazat kijelolése utdn, a
+Modositasi kérelem” gomb utan az ,,Uj” nyomogombra kattintva lehet hozzaférni a modositasi kérelemhez.
A kérelem elkészitéséhez els6ként a beadott palyazat adatai lathatok a rendszerben, ezt kell atirni.

A moddositdsi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthets, véglegesiteni viszont csak akkor
lehetséges, ha el6tte az ,Ellendérzés” funkcidgomb segitségével a rendszer altal is leellendrizteti a kivant
modositast. Az ellen6rzés hibatlan lefutasa esetén véglegesithetd a kérelem a ,Véglegesités” gomb
segitségével, err6l az akciérol azonnal értesités érkezik, amelyet az Uzenetek” meniipontban lehet
megtekinteni. A modositas eredményérdl az EPER-ben az elézéekben leirt elérési uton, az , Elbiralas
megtekintése” gomb segitségével lehet értesiilni, illetve a rendszerben kiild6tt tizenetben is.

Az EPER hasznalatdhoz, a moédositasi kérelem benyujtasahoz segitséget nyujt a honlapunkon a
Dokumentumok meniipontban megtalalhato Felhasznaloi kézikonyv is.

Elérhetdsége: http://eper.esf.hu/eperportal/pages/templatel.aspx?page=dokutar

10. A tamogatas folyositasa

A tdmogatas folyositasat a kollégiumi dontés szerint egy 0sszegben vagy részletekben utalja a kezelGszerv a
Kedvezményezett részére a szerz6dés mindkét fél részérdl torténd alairasat kovetd 15 napon beliil. Fontos
tudni, hogy amig a palyazo szervezetnek el6z6 évi azonos célu palyazatat jovahagyott kollégiumi dontés le
nem zarja (pénziigyi és szakmai beszdmold elfogadésra keriil), addig a kovetkezd évi tdAmogatas nem
utalhatd. Viszont ha a szervezet az elszdmolasat beadta és a kezel@szervezet annak beaddsatdl szamitott 30
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napon beliil nem szolitotta fel hianypoétlasra a szervezetet, akkor az Gjabb tamogatas kifizetését nem lehet
visszatartani.

Javasoljuk, hogy a tamogatasi Osszeg felhasznalasa utan amint lehetséges, nytjtsa be el6zé évi
palyazatahoz kapcsol6do pénziigyi és szakmai beszamoléjat, hogy azt a Kollégium és a kezelGszerv
minél hamarabb elbiralhassa.

11. A tdAmogatas elszamolasa, ellendrzése

A tamogatas felhasznalasa soran a Kedvezményezettnek f6 szabalyként a palyazati kifrasnak, a pélyazat
tartalmanak, a Nemzeti Civil Alapprogramrol szold 2003. évi L. torvény rendelkezéseinek, a Nemzeti Civil
Alapprogramrol szolé 2003. évi L. torvény végrehajtasarol szold 160/2003 (X.7.) Kormanyrendelet
rendelkezéseinek, a Nemzeti Civil Alapprogram Tandcsa 2008. évi tamogatasi elveinek, valamint a szocialis
és munkaiigyi miniszter feliigyelete ala tartozd fejezeti kezelésti elSiranyzatok felhasznalasardl szolo
hatdlyos SZMM rendelet és a szamviteli, adoiigyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eldirdsainak
megfelelSen kell eljarnia.

Ennek érdekében a Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6dés aldirasaval kotelezettséget kell vallalnia
arra is, hogy:

e a tamogatasi Osszeg szerzddésszert felhasznalasat igazolé dokumentumokrol elkiilonitett és
naprakész nyilvantartast vezet a tarolasi nyilatkozatban meghatarozott helyszinen és az
ellenérzésre feljogositott szervek megkeresésére az ellenérzés lefolytatasahoz sziikséges
tajékoztatast megadja;

e Dbiztositja annak feltételeit, hogy az ESZA Kht., illetve a tamogatas jogszerli felhasznalasanak
ellendrzésére jogszabaly alapjan felhatalmazott szervezet (kiilondsen a Szocialis és Munkatigyi
Minisztérium, az Allami Szamvevdszék és a Kormanyzati Ellenérzési Hivatal) a tdimogatasi id6szak
alatt és azt kovetden a tamogatas felhasznalasat az elszamolasi hatarid6t6l szamitott 5 évig
ellendrizze. Ennek érdekében a palyazattal kapcsolatos minden szerzédést, szamlat, bizonylatot és
mas okiratot az elszamolasi hatarid6tdl szamitott 5 évig a Kedvezményezett koteles megdrizni és
lehet6vé tenni, hogy az ellendérzésre jogosult szervezet azokba betekintsen.

A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése kétféle modon torténik:

a) a tdmogatasi id6szak végétdl szamitott 30 napon beliil a szervezetnek a tAmogatas felhasznalasarol
pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot kell bekiildeni. A dokumentumalapt beszamolédt a
kezelGszerv vizsgalja és annak eredményére vonatkozdan javaslatot tesz a Kollégiumnak, amely
dont rola;

b) a Tanacs altal meghatarozott szempontok szerint kivalasztott palyazatok helyszini ellenérzésével.

A kovetkez6 fejezetekben rovid ismertetést adunk mindkét ellendérzéssel kapcsolatos tudnivaldkrol.

11.1. A szakmai beszamol¢ és pénziigyi elszamolas

A beszamol6 miikddési és szakmai palyazatok esetén is két részbdl All:

- pénziigyi elszdmolas és

- szakmai beszamolo.
A Kedvezményezett mind a részletekben, mind az egy Osszegben folyositott tamogatas esetében csak a
szakmai beszadmoldé és a pénziigyi elszdmolds elfogaddsa esetén tekintheti a szerzddésben foglalt
rendelkezéseket teljesitettnek.
A beszamold benyujtasanak célja: a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran igazolni kell, hogy a
tamogatas rendeltetésszertien, az adott palyazatot kiiré Kollégium dontése szerinti célnak megfelelGen, a
szerzGdésben rogzitett keretek kozott keriilt felhasznalasra. A nyomtatvanyok kitoltésével és mellékleteinek
csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt érdemlSen bizonyitania kell a tdmogatds szerzddés szerinti
felhasznalasat.
A beszamolo készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tamogatas teljes - szerz6dés szerinti -
Osszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-4aval nem tud az elfogadott koltségvetés
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szerint elszamolni, Gigy a maradvanyosszeget vissza kell utalni az ESZA Kht. 10032000-00285575-51000008
szamu bankszamlaszamara a palyazati azonositd kozlemény rovatba valo feltiintetésével.
Hataridék: a Kedvezményezettnek a tamogatas felhasznalasarél a pdlyazati kiirasban és a tamogatasi
szerz6désben megjeldlt hatdridéig, de legkésébb 2009. junius 30-ig szakmai beszamolot és pénziigyi
elszamolast kell benyujtania az ESZA Kht.-hoz. A hataridében benytjtott beszamolé ellendrzése utan a
kezelGszervezet két alkalommal hianypdtlasi felszolitast kiilldhet. Azonban ha az elszamolasi hataridére
elmulasztotta benyujtani a beszamoldt, akkor mar csak egy hianypdtlasi lehet8sége van.
E-palyazat esetén a pénziigyi elszdmolas részét képezd pénziigyi bizonylatok f6bb adatait tételesen is
rogziteni kell az EPER rendszerben, természetesen a papir alapon palyazé kedvezményezetteknek is van
lehetdségiik erre. Az EPER rendszer pénziigyi elszamolds modulja segitséget nyujt az egyes koltségsorok
terhére elszamolt Osszegek keretfigyelésében, visszajelzést ad a tobbszor elszamolt bizonylatokrol stb.
Az ESZA Kht. a benyujtott beszamolot a beérkezését koveté 30 napon beliil megvizsgalja. Szabalyszert
elszamolas esetén javaslatot tesz az illetékes Kollégium felé annak elfogadasara vagy — hibas vagy hianyos
elszamolas esetén — sajat hataskdrben 15 napos hatarid6ével hianypoétlasra szoélitja fel a palyazot, az el6bb
ismertetett szabalyok szerint legfeljebb két alkalommal. Az ESZA Kht. a hianypétlas beérkezésétdl szamitott
15 napon beliil terjeszti az illetékes Kollégium elé az elszamolast és a beszamolot, amely az aldbbi dontéseket
hozhatja:

a) elfogadja a beszamolot,

b) elutasitja a beszamolot,

c) részben fogadja el a beszamolot.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy a Kollégium megéllapitia a szerzGdésszeri teljesitést. Igy kell
donteni a Kollégiumnak, ha benyujtott beszamold igazolja a cél szerinti megvaldsulast, illetve akkor is, ha a
palyazo dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt maradvanyosszeget.

A beszamol6 elfogadasa esetén a kezelGszervezet értesiti a szervezetet a tdAmogatasi szerz6dés lezarasarol és
intézkedik a banki felhatalmazélevél visszavonasarol is.

A Dbeszamol6 elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valdé elszamolasi
kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kovetkezdk
(részletes szabalyozast a hatalyos Nemzeti Civil Alapprogramroél szolé 2003. évi L. tdrvény végrehajtasardl
52016 160/2003 (X.7.) Kormanyrendelet és a tamogatasi szerz6dés tartalmaz):

e a Kedvezményezett a sziikséges hianypédtlasi felszolitasokat kovetden sem kiildott be egyaltalan

szakmai és/vagy pénziigyi beszamolot, vagy a hianypotlasi hataridt elmulasztotta;

o aKedvezményezett szakmai és/vagy pénziigyi beszamoldja teljes egészében elfogadhatatlan;

e aKedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.
A Kollégium dontését kovetden a Tamogatd (a Szocidlis és Munkatiigyi Minisztérium) elall a tamogatasi
szerz6déstdl és a Kollégium altal megfogalmazott indokok alapjan a szervezetet kizarja az NCA tamogatasi
rendszerébdl. A szerzédést megszegd szervezetnek ilyen esetben vissza kell fizetnie a tAmogatasi dsszeget a
Tamogatd altal meghatarozott kamat Osszegével novelten. A kizart szervezetek listdjat a kezelGszervezet
kozzéteszi a www.nca.hu honlapon. A két éves kizaras idétartama gy szamitodik, hogy kezd6 id6pontja az
a nap, amikor a szervezet visszafizette az elSirt tamogatastkamat Osszeget, zar6 idépontja pedig a két
naptari év letelte. Tehat ha példaul a Kollégium 2008. augusztus 23-an dont a beszamold elutasitasarol,
melynek kovetkezménye az elallas és a kizards. Azonban a szervezet csak 2008. oktdber 8-an fizeti vissza az
eldirt Osszeget, tigy a szervezet 2010. oktdber 8-ig ki lesz zarva a tovabbi pélyazati lehetdségekbdl.
Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, tigy az koztartozasnak mindsiil, amit az APEH
megkeresésével a kezelGszervezet adok maddjara fog behajtani.

A beszamolé részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamold alapjan csak részteljesités
allapithat6 meg. A Kollégiumnak ilyenkor meg kell hatdroznia, hogy a Kedvezményezett pénziigyi
elszamolasanak mely tételeit/Gsszegeit, illetve szakmai beszamoldjanak mely elemeit milyen Osszeggel
fogadja, illetve utasitja el. Az errdl szol6 hatarozataban a Kollégium megnevezi a pénziigyi elszamolasbdl el
nem fogadott tételeket és megjeldli a pénziigyi elszamolas, illetve a szakmai beszamold visszautasitdsanak
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indokat is, tovabba szamszeriisiti a nem elfogadhatd Osszeget, és a KezelGszervezet utjan hataridé
megadasaval ennek a részosszegnek a visszafizetésre szoélitja fel a Kedvezményezettet.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas

A pénziigyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tamogatasi szerzédésben megjeldlt idGszakot
terheld koltségek kiegyenlitését igazold pénziigyi bizonylatokat egy szamladsszesité melléklettel egyiitt kell
benyujtania, e-palyazat esetén az EPER pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval, papiralapu palyazat
esetén vagy papir alapon, vagy az EPER pénziigyi elszamolas moduljanak hasznalataval. (A papir alapon
palyazé szervezeteknek is lehetOséget biztosit az EPER rendszer, hogy pénziigyi elszamolasukat
elektronikus titon nyujtsak be.) Az elszamolast az altalanos forgalmi adérodl szol6 1992. évi LXXIV. torvény
13.§ (1) bekezdés 16. pontja, a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 167.§ (3) bekezdése szerint, valamint a
24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld szamlak megkiildésével
kell megtenni. A pénziigyi elszamolas részleteir6l Pénziigyi Kalauz cimii segédlet késziil 2008-ban a 2008.
évi szerzGdésekhez, jelen Gtmutatoban nem tériink ki részletesen az egyes feltételekre, szempontokra,
jellemz6 hibakra. A kalauz jelen titmutatéhoz hasonlé médon a kedvezményezettek rendelkezésére fog allni
még a beszamolasi idészak el6tt. Arra azonban felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolt bizonylatok csak
formailag megfeleléen és hianytalanul kit6ltotten fogadhatok el. Ezért kérjitkk, a szamla atvételekor
ellendrizze, hogy a szadmla alakilag és tartalmilag megfelel-e a szamviteli torvényben és az AFA torvényben
leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfelel6en legyen kitoltve. Kérjiikk, hogy az alabbi adatok
meglétét és olvashatdsagat feltétleniil ellendrizze atvételkor:

- aszamla kibocsatasanak kelte;

- aszamla sorszama;

- atermék értékesitdjének, a szolgaltatas nyujtéjanak addszama;

- atermék értékesitdjének, a szolgaltatas nyujtdjanak a neve és cime;

- atermék beszerzdjének, a szolgaltatas igénybevevéjének az addszama;

- atermék beszerzdjének, a szolgaltatas igénybevevdjének a neve és cime;

- az értékesitett termék, nyujtott szolgaltatds megnevezése (vtsz., SZJ), mennyisége,

egységara;
- ateljesités idGpontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak keltétdl;
- az adéd alapja és az alkalmazott ado mértéke, adomentesség esetében az, hogy a termék
értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az ado alol vagy a vevd az adofizetésre kotelezett.

Amennyiben szervezetiik internetes palyazatot nyujtott be, vagy papiralapu palyazat esetén tigy dont, hogy
az EPER rendszer pénziigyi moduljanak hasznalataval nyujtja be pénziigyi elszamolasat, a tételes pénziigyi
elszamolast is az EPER rendszerbe belépve tudja majd rogziteni, ami nem valtja ki az elszamolashoz tartozo
pénziigyi dokumentumok papiralapon torténd benyujtasat.

Kérjiik, valassza a ,,Beadott palyazatok” meniipontot, majd nyomja meg a ,,Bizonylatlista” nyomogombot.
A megjelend listéra az ,Uj bizonylat” gomb megnyomasaval viheti fel az elszdmolni kivént pénziigyi
bizonylatokat. A tételek felvitele utan a Beadott palyazatok meniipontban jeldlje ki a palyazatot, melyhez
pénziigyi elszamoldst kivan benytjtani. A ,Pénziigyi elszdmolds” meniipontra val6é kattintaskor
megjelennek a palyazathoz tartozé megvaldsitasi szakaszok. Valassza ki az elszdmolni kivant megvalositasi
szakaszt - A megvaldsitasi szakaszok szama fiigg a palyazati kategdria finanszirozasi mddjatol, vegyes- és
rulirozd finanszirozasu kategdriaknal a palyazonak tobb {itemben kell elszamolnia a tamogatasi 0sszeggel.
Egy megvalositési szakaszt a szakmai- és pénziigyi elszamolas benytjtésaval lehet lezérni. -, majd az ,Uj
elszamolas” nyomdgombra kattintva folytathatja a pénziigyi elszamolas elkészitését.

Az , Alapadatok” és ,Pénziigyi adatok” meniipontokat a rendszer automatikusan tolti a , Koltségvetési
adatok” meniipontban megadott adatok alapjan. A ,Kéltségvetési adatok” meniipontban megjelenik a
palyazat koltségvetése az elszamolando6 koltségvetési sorokkal. Ahhoz, hogy a koltségvetési sorokhoz
adatokat tudjon rendelni, el6szor is mindenképp végezzen egy mentést. A koltségvetési sorok (egyszerre
akar tobb koltségvetési sort is kijelolhet vagy mindet) kivalasztasa utan a ,Bizonylat hozzarendelése”
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nyomoégombra vald kattintassal jut el arra a képernydre, ahol a bizonylatait koltségvetési sorokhoz
rendelheti. A bizonylatokat a ,Bizonylatlistabol” tudja kivalasztani. A kivalasztds utan a ,Pénziigyi
adatok” meniipontra valé kattintassal megadhatja, hogy abbodl a bizonylatbdl melyik koltségvetési soron
mekkora Osszeget kivan elszamolni tAmogatas, illetve dnerd terhére.

A pénziigyi elszamolas — véglegesités el6tt — barmikor, barmilyen allapotban menthetd, moédosithatd. A
»Beadott palyazatok” meniipontban a pénziigyi elszamolas kivalasztasa utan ,Modosit” nyomdgombra
vald kattintassal tudja az elszamoldsat modositani. A moédositas alkalmaval lehetdsége van a ,Bizonylat
hozzarendelés moddositasara”, valamint ,Tétel athelyezésére” is. A kész elszamolast a ,Véglegesités”
nyomoégombra vald kattintassal tudja véglegesiteni, errél az akcidrdl azonnal értesitést kap, amelyet az
,Uzenetek” meniipontban tud elolvasni. A pénziigyi elszdmolas véglegesitése utan a ,Szamladsszesits”
nyomoégombra valé kattintdssal tudja a palyazathoz tartozé szamladsszesité6t kinyomtatni. A
szamladsszesit6t, hozzarendelve a zaradékolt bizonylatokat, nyilatkozatokat hitelesitve, cégszerti alairassal
ellatva be kell kiildenie a Palyazatkezel6hoz. Az elszamolas eredményérdl az EPER-ben az el6z6ekben leirt
elérési uton, a ,Pénziigyi elszamolas” és ,Megtekint” gombok segitségével értesiilhet, illetve a rendszerben

kiildott {izenetben is értesitjiik Ont.

11.1.2. Szakmai beszamolo

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvalosuldsat mutatja be. A szakmai beszamold
szempontrendszerét az adott Kollégium hatarozza meg és a tamogatasi szerz6dés megkiildésével
egyidejlileg a kezel6szervezet megkiildi. E-palyazat esetén a szakmai beszamolét az EPER-ben kell
elkésziteni. A bekiildott szakmai beszdmold ellendrzése kiterjed annak vizsgalatara, hogy az elfogadott,
érvényes szakmai programterv a beszamoloban rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak
tekinthet6-e.

A szakmai beszamoloban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi beszamolo
koltségvetési soraihoz. Itt kell szovegesen bemutatni a tamogatasi cél megvaldsulasanak koriilményeit:
milyen tagabb célkitizés részeként hasznalta fel a palyazo a tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni
vele, milyen eredménnyel valdsult meg a program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvalositdsa soran
valtozasok torténtek a szerzodésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem sziikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanydld hatterét
bemutatni (ez a palydzatban mar megtortént), elegendd a tamogatasbol megvalositott feladat céljanak, és
eredményeinek, a tAmogatas hasznosuldsanak rovid ismertetése. Hasznos lehet produktumok (kiadvanyok,
fényképek, meghivok stb.) bekiildése.

11.1. Helyszini ellenérzés

A helyszini ellenGrzéseket a Kezel6szervezet végzi el, igény szerint a Kollégiumi tagok bevonasaval. Az
ellenérzés ala vont palyazati tamogatasok kivalasztasi szempontjairél a Tanacs dont. A kivalasztott
szervezetek listaja megtalalhaté a www.nca.hu honlapon.

A helyszini ellenérzést a miikddési célt tamogatasok esetében utélagos ellenérzésként, a tamogatasi idészak
lejarta utan, a beszamold benyujtasa és a dokumentacios utdellendrzés lefolytatasat kovetden, a szakmai
programok esetében kozbensé vagy utdlagos ellendrzés keretében lehet végrehajtani. A mukodési
tamogatasoknal kozbenso ellendrzés is lefolytathato.

12. Lezaras

A palyazati program lezarasa - a tAmogatott palyazati cél szerz6dés szerinti megvaldsulasat kovetden - a
megvalositasarol szolé szakmai beszamold, tovabba a program teljes koltségvetésének elszamoldsarol
készitett pénziigyi elszamolas alapjan torténik. A palyazati program lezarasanak tényérdl a kezelGszervezet
értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal intézkedik az esetleges banki felhatalmazd levél visszavonasarol is.
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13. Mellékletek

1.

szamu melléklet NCA Tanacsanak 1. sz. tamogatasi elve

Mukodési koltségként, illetve a civil szervezet miikddéséhez kapcsolddo targyi eszkoz beszerzésként a

regionalis kollégiumok és az orszagos hatokord szervezetek kollégiuma az alabbi kiadasokat, raforditasokat

tamogatjak a szamvitelrdl szo6lé 2000. évi C. torvény alapjan. Az itt felsorolt koltségek kizarolag akkor

szamolhatok el, ha azok a szervezet miikodését, illetve létesitd okiratanak megfeleld tevékenységét

szolgaljak, s ezt sziikség esetén a szervezetnek bizonyitania is tudni kell. Az elszamolni kivant koltségeknek,
raforditasoknak egyértelmtien besorolhaténak kell lenniiik az alabbi kategdriakba. A kategdriak melletti
felsorolas nem teljes kor:

Anyagkdéltségek

Koziizemi dijak (elektromos dram, viz, villany, szemétszallitas, gaz, akkor is, ha a kdzos koltség
része, tavhodij stb...)

Energia koltségek: Tlizifa, f(itéolaj, szén, napenergia koltségei és barmely alternativ energiaforras,
stb.)

Uzemanyag koltségek (a szervezet tulajdondban 1évé vagy bérelt jarmiivekhez: benzin, gézolaj,
biodizel, gaz, hidrogén, stb.)

Fenntartasi — és iizemeltetési anyagok (a miikodési célt szolgald barmely berendezés, vagy gép
mukodéséhez sziikséges egy éven beliil elhasznalédé anyagok (gépolaj, zsineg, szdrazelem, zsir,
villanykorte, sz0g, varhatéoan éven beliil elhaszndlodé szamitastechnikai eszkozok: egér,
billentyt{izet, Pen drive... egyéb irodai eszk6zok: evéeszkodz, poharak, talcak, torolkozo stb.)
Munkaruha, védéruha, véddfelszerelés koltsége (kesztydi, arcmaszk, jelmez — pl. tancosok
ruhdazata- sportmez stb.)

Nyomtatvany, irodaszer: (nyomtatvanyok: pénztarbizonylat, szamla...;papir-irdszer: papir,
iroszer,iratrendez6 boriték, egyéb tigyviteli fogydeszkozok: lyukasztd gép, tlizégép, gémkapocs, ,
stb.)

Egyéb anyagkoltség: (ElsGsegély lada, , gyogyszer, hdméro, virag, dekoracio stb.)

Igénybevett anyagjellegii szolgaltatasok

Szallitas, rakodas, raktarozas koltségei (tehertaxi, segélyszallitmany atmeneti raktarozasa, stb.)
Bérleti dijak (iroda, helység, kirakat, eszkdz, gépjarmti, stb.)

Javitas, karbantartds koltségei: (barmely irodai, vagy a miikodést szolgalo eszkdz, gép, egyedi
javitasa, vagy szerz6dés alapjan folyamatos karbantartasa stb...)

Szakkonyvek, el6fizetési dijak: (Adoujsag, szotar, oktatashoz sziikséges kiadvanyok, CD jogtar,
stb.)

Posta, telefon, és kommunikacids koltségek (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas dija,
mobil, vezetékes, és internet telefon, forgalmi és el6fizetési dijai Internet eldfizetés, mobil feltoltd
kartya, - atszamldzott szolgaltatas esetén is! stb.)

Oktatas, tovabbképzés koltségei (Adodzasi valtozasokrdl széld tanfolyam, civil konferencia,
titkarsagvezet6i képzés, stb.)

Utazasi és kikiildetési koltségek (elrendelt kikiildetés koltségei: tomegkdzlekedés és szallas szamla
ellenében, sajat vagy bérelt jarmiivek tthasznalati- és parkolasi dija szintén szamla ellenében — a
szamla mellett kikiildetési rendelvény is kelll A napidij és a maginszemély személygépkocsi
haszndlatdnak megtéritése személyi jellegti rdforditds!)

Egyéb anyagjellegii szolgaltatasok (hangositas, tagsagi és partner kiadvanyok el8allitasi koltsége,
belépési adatlap, kozhasznisagi jelentés, éves jelentés, stb. elddllitasa, hazai tagsagi dijak, TV
eléfizetés dija, palyazati dij, stb...)

54/71



Egyéb szolgaltatasok

- Hatodsagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek:

- Bankkoltségek: (forgalmi jutalék, zarlati dij, atutalasok koltsége, miikodési célra felvett hitel
kamata, stb...)

- Biztositasi dijak balesetbiztositas, életbiztositas, iroda biztositas, gépjarmu biztositas, stb.

- Hirdetési, és reklamkoltségek (médiahirdetések, 1%-os hirdetés koltsége, szervezet tevékenységét
bemutaté kiadvanyok: évkonyv, szdérdanyag, plakat..., arculattervezés, hazai kiallitasokon vald
részvétel stb..)

- Konyvelési, bérszamfejtési, konyvvizsgaloi, ligyvédi, munkavédelmi és egyéb szakért6i dijak,
lizemorvosi szolgaltatas dija

- Honlap fenntartas koltségei szerver bérleti dij, vagy a folyamatos feltoltés stb. dija- fejlesztés koltségei
az Immateridlis javak kozott szamolhatok el!)

Bérkoltség*

- Munkavallalék brutté bére,

- Megbizasos jogviszonyban allok brutté megbizasi dija,

- Osztondijas foglalkoztatottak 6sztondija,

- Alkalmi munkavallaléi konyvvel foglalkoztatottak bére
* Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mas forrasbdl (pl. munkatiigyi kdzpont tamogatasa, EU forras,
stb.) nem tamogatott bér és jarulékrész szamolhato el.

Személyi jellegii egyéb kifizetések

- Reprezentacios koltségek (pogacsa, asvanyviz, véddital, virag, dekoracio, ajandék, stb.)

- Koltségtéritések: kikiildetési rendelvény alapjan: sajat gépkocsi hasznalatanak koltségtéritése,
autdbusz, vonat koltségtérités,, illetve dolgozo részére fizetett koltségatalany, kozlekedési bérlet
stb...)

- Betegszabadsag idejére es6 bruttd bérkoltség

- Béren kiviili juttatasok: (étkezési hozzajarulds, munkaba jaras téritése, munkavallalok béren kiviili
juttatasai: egészségpénztari befizetés, kiegészitd nyugdijbiztositas stb...)

- Tappénz hozzajarulas Osszege kivetés alapjan

- Természetbeni juttatasok addja (szja)

- Onkéntes foglalkoztatas koltségei (2005. évi LXXXVIIL Térvény alapjan)

Bérjarulékok
- Nyugdijbiztositasi jarulék, (21%)
- Egészségbiztositasi jarulék( 5+3%),
- Egészségiigyi hozzajarulas, (tételes és szazalékos)
- Munkaaddi jarulék,( 3%)
- Kozteherjegy

Targyi eszkozok, szellemi termékek, immateridlis javak ((irodai gépek és berendezések: fénymasolo,
multifunkcionalis gépek, hokotd gép, spiralozo gép, laminald gép, iratmegsemmisits, irodabutor, irodai
hiitégép, mikrosiit, kavéf6zo, szényeg, fliggony..., szamitastechnikai eszkozok: asztali és hordozhatd
szamitogép, monitor, nyomtatd, szkenner, sziinetmentes dramforrds, szamitdgépes haldzat...,
kommunikacids és prezentacios eszkozok: projektor, digitalis fényképezdgép, vetitévaszon, kamera, telefon,
telefax..., biztonsagi eszkozok: tlizoltd késziilék, riasztérendszer stb...)

- Immaterilis javak (irodai és tigyviteli szoftverek, honlap vagy annak fejlesztése, csatlakozasi dijak,

bérleti és hasznélati jog...)

- 100 ezer Ft alatti eszk6z0ok,

- 100 ezer Ft feletti eszkdzok
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2. szamu melléklet A szamviteli beszamolo

Az egyszeriisitett beszdmolo, illetve a kézhasznii egyszeriisitett beszdamolo mérlegének elbirt tagoldsa az
egyszeres konyvvitelt vezetd egyéb szervezetnél, illetve kézhasznii egyéb szervezetnél

ESZKOZOK (AKTIVAK)

A. Befektetett eszkozok
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszkdzok
III. Befektetett pénziigyi eszkdzok

B. Forgoeszkozok
I. Készletek
II. Kovetelések
M. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkdzok

Eszkozok Osszesen
FORRASOK (PASSZIVAK)

C. Sajat téke
I. Indul6 tke/Jegyzett tOke
II. Tékevaltozas/Eredmény
III. Lekotott tartalék
IV. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl (kozhasznt tevékenységbdl)
V. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl

D. Tartalék
E. Céltartalékok

F. Kotelezettségek
I. Hosszt lejarata kotelezettségek
II. Rovid lejaratt kotelezettségek

Forrasok 0sszesen

Az egyszeriisitett beszamolo eredménylevezetésének eldirt tagoldisa az egyszeres kényvvitelt vezetd egyéb
szervezetnél

Alaptevékenység Villalkozdsi tevékenység Osszesen

A. Végleges pénzbevételek, elszamolt bevételek (I+II)
I. Pénziigyileg rendezett bevételek
ebbdl:
- Tamogatasok
Alapitdi
kozponti koltségvetési
helyi 6nkormanyzati
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= Egyéb
- Tagdjj
- egyéb bevételek
II. Pénzbevételt nem jelentd bevételek
B. Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok (III+IV+V+VI)
III. Raforditasként érvényesithet6 kiadasok
IV. Raforditast jelentd eszkozvaltozasok
V. Raforditast jelentd elszamolasok
VI. Raforditasként nem érvényesithet$ kiaddsok

. Targyévi pénziigyi eredmény (I-I1II-VI)

. Nem pénzben realizalt eredmény [II-(IV+V)]
Adozas el6tti eredmény (I+I)-(II+IV+V)
Fizetendd tarsasagi ado

. Jévahagyott osztalék

. Targyévi eredmény (E-F-G)

T O™mmOnN

A kozhasznii egyszeriisitett beszdmolo kézhasznii eredménylevezetésének eldirt tagoldsa az egyszeres
konyvvitelt vezeto kdzhasznii egyéb szervezetnél

A. Osszes kdzhasznti tevékenység bevétele (I+11)
I. Pénziigyileg rendezett bevételek (1+2+3+4+5)

1. Kozhasznt céli miikdésre kapott tamogatas
a) Alapitotol
b) kozponti koltségvetésbol
¢) helyi énkormanyzattdl
d) Egyéb
Palyazati aton elnyert tamogatas
Ko6zhasznt tevékenységbdl szarmazo bevétel
Tagdijbol szarmazo bevétel

5. Egyéb bevétel

II. Pénzbevételt nem jelentd bevételek

B. Vallalkozasi tevékenység bevétele (1+2)

L

1. Pénziigyileg rendezett bevételek
2. Pénzbevételt nem jelentd bevételek
C. Tényleges pénzbevételek (A/I+B/1)
D. Pénzbevételt nem jelentd bevételek (A/II+B/2)
E. Kozhasznt tevékenység raforditasai (1+2+3+4)
1. Raforditasként érvényesithetd kiadasok
2. Raforditast jelent6 eszkozvaltozasok
3. Raforditast jelentd elszamolasok
4. Raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok
F. Vallalkozasi tevékenység raforditasai (1+2+3+4)
1. Raforditasként érvényesithetd kiadasok
2. Raforditast jelentd eszkozvaltozasok
3. Raforditast jelentd elszdmolasok
4. Raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok
G. Targyévi pénziigyi eredmény (+ 1 + 2)
1. Koézhasznu tevékenység targyévi pénziigyi eredménye (A/1-E/1-E/4)
2. Vallalkozasi tevékenység targyévi pénziigyi eredménye (B/1-F/1-F/4)
H. Nem pénzben realizélt eredmény (+ 1 + 2)
1. Kozhasznt tevékenység nem pénzben realizalt eredménye (A/II-E/2-E/3)
2. Vallalkozasi tevékenység nem pénzben realizalt eredménye (B/2-F/2-F/3)
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I. Adozas el6tti eredmény (B/1-F/1) + H/2

J. Fizetendd tarsasagi ado

K. Targyévi eredmény
1. Kozhasznt tevékenység targyévi eredménye (A/1+A/II)-(E/1+E/2+E/3)
2. Vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye (I-])

Tdjékoztato adatok

A. Pénziigyileg rendezett személyi jellegii raforditasok

1. Bérkoltség

ebbdl: - megbizasi dijak
- Tiszteletdijak

2. Személyi jellegii egyéb kifizetések

3. Bérjarulékok
B. Pénziigyileg rendezett anyagjellegti raforditasok
C. Ertékesokkenési lefrés
D. Pénziigyileg rendezett egyéb raforditasok
E. A szervezet altal nyujtott tamogatdsok (pénziigyileg rendezett)

Az egyszeriisitett éves beszamold, illetve a kézhasznii egyszeriisitett éves beszamol6 mérlegének eloirt
tagoldsa a kettds konyvvitelt vezetd egyéb szervezetnél, illetve kozhasznii egyéb szervezetnél

ESZKOZOK (AKTIVAK)

A. Befektetett eszkozok
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszk6zok
III. Befektetett pénziigyi eszkdzok

B. Forgoeszkozok
I. Készletek
II. Kovetelések
M. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok

C. Aktiv id8beli elhatarolasok
Eszk6zok dsszesen
FORRASOK (PASSZIVAK)

D. Sajat t6ke
I. Indulé téke/Jegyzett toke
II. Tékevaltozas/Eredmény
III. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl (kozhasznu tevékenységbdl)
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl

E. Céltartalékok
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F. Kotelezettségek
I. Hatrasorolt kotelezettségek
II. Hosszu lejaratt kotelezettségek
III. Rovid lejaratu kotelezettségek

G. Passziv idGbeli elhatarolasok

Forrasok 0sszesen

s Vs

Az egyszeriisitett éves beszamolé eredménykimutatasdnak el6irt tagoldsa a kettds konyvvitelt vezetd egyéb
szervezetnél

Alaptevékenység Villalkozdsi tevékenység Osszesen

1. Ertékesités nettd arbevétele
2. Aktivalt sajat teljesitmények értéke
3. Egyéb bevételek
ebbdl:
- tdmogatasok
= alapitoi
= kozponti koltségvetési
helyi 6nkormanyzati
egyéb
4. Pénziigyi miiveletek bevételei
5. Rendkiviili bevételek
ebbdl:
- tamogatasok
=  alapitdi

kozponti koltségvetési

helyi 6nkormanyzati
= egyéb

6. Tagdijak

A. Osszes bevétel (1+2+3+4+5+6)

7. Anyagjellegli raforditasok

8

9

. Személyi jellegti raforditasok
. Ertékcsokkenési leiras
Egyéb raforditasok

Pénziigyi mtiveletek raforditasai
Rendkiviili raforditasok

Osszes raforditas (7+8+9+10+11+12)
Adozas el6tti eredmény (A-B)
Adofizetési kotelezettség

. Jovahagyott osztalék

Targyévi eredmény (C-I-D)

MO NO®0

A kozhasznil egyszeriisitett éves beszamolo eredménykimutatisanak elGirt tagoldsa a kettos konyvvitelt
vezetd kozhasznii egyéb szervezetnél
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A. Osszes kézhasznti tevékenység bevétele
1. Kozhasznt célii miikddésre kapott tamogatas
a) alapitotol
b) kozponti koltségvetésbdl
c¢) helyi 6nkormanyzattol
d) egyéb
Palyazati tton elnyert timogatas
Ko6zhasznu tevékenységbdl szarmazo bevétel
Tagdijbol szarmazo bevétel
Egyéb bevétel

G W

B. Vallalkozasi tevékenység bevétele
C. Osszes bevétel (A+B)

D. Koézhasznu tevékenység raforditasai
Anyagjellegti raforditasai
Személyi jellegti raforditasok
Ertékcsokkenési lefrés
Egyéb raforditasok
Pénziigyi mtiveletek raforditasai
Rendkiviili raforditasok

E. Vallalkozasi tevékenység raforditasai
Anyagjellegti raforditasok
Személyi jellegti raforditasok
Ertékcsokkenési leiras
Egyéb raforditasok
Pénziigyi mtiveletek raforditasai
Rendkiviili raforditasok

F. Osszes raforditas (D+E)
G. Adozas el6tti vallalkozasi eredmény (B-E)
H. Adofizetési kotelezettség
I. Targyévi vallalkozasi eredmény (G-H)
J. Targyévi kozhasznt eredmény (A-D)
Tajékoztato adatok
A. Személyi jellegii raforditasok
1. Bérkoltség
- megbizasi dijak
ebbdl:
- Tiszteletdijak
2. Személyi jellegli egyéb kifizetések
3. Bérjarulékok

B. A szervezet altal nytjtott tamogatasok
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SZAMVITELI TORVENY SZERINTI EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

Az egyszeres konyvvitelt vezet6 gazdalkodd az flizleti évrél december 31-i forduldénappal egyszeriisitett
beszamolot  koteles  késziteni. Az  egyszerlsitett beszamold egyszertisitett mérlegbdl és
eredménylevezetésbdl all. Az egyszertisitett mérleg és az eredménylevezetés tételei tovabbtagolhatok. Az
egyszerlsitett mérleget és az eredménylevezetést a tételek e torvény szerinti sorrendjében, bizonylatokkal
alatamasztott, szabdlyszerlien vezetett egyszeres konyvvitel (a pénzforgalmi konyvvitel, illetve az
eszkozokrdl és a forrasokrol vezetett részletezd nyilvantartasok, a leltarak) adatai alapjan, vilagos és
attekintheté formaban kell Osszedllitani. Az egyszer(isitett mérleget és az eredménylevezetést magyar
nyelven kell elkésziteni, az adatokat ezer forintban kell megadni és a hely és a kelet feltiintetésével a
gazdalkodé képviseletére jogosult személy koteles alairni.

Az eredménylevezetésben - minden tételnél - fel kell tiintetni az el6z6 tizleti év megfelel$ adatat.

EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO

Az egyszer(sitett éves beszamolé mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészitd mellékletbsl all. Uzleti
jelentést - az egyszertisitett éves beszamolohoz kapcsoloddan - nem kell késziteni. Az egyszertsitett éves
beszamol6 mérlege az , A”, illetve ,B” valtozata koziil a vallalkozo altal valasztott mérleg nagybettivel és
romai szammal jelOlt tételeit tartalmazza.

A szdamviteli torvény szerinti mérleg elbirt tagoldsa
,A” valtozat
Eszkiozok (aktivik)

A. Befektetett eszkozok
I. Immateriédlis javak
. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
. Vagyoni értékii jogok
. Szellemi termékek
. Uzleti vagy cégérték
. Immateridlis javakra adott el6legek

N OO WO

. Immaterialis javak értékhelyesbitése
II. Targyi eszk6zok
. Ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok
. Mitiszaki berendezések, gépek, jarmiivek
. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmtivek
. Tenyészallatok
. Beruhazasok, feltjitasok
. Beruhdzasokra adott ellegek
. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése
I1I. Befektetett pénziigyi eszkdzok
. Tartos részesedés kapcsolt vallalkozasban
. Tartdsan adott kolcson kapcsolt vallalkozasban
. Egyéb tartos részesedés
. Tartésan adott kdleson egyéb részesedési viszonyban all6 vallalkozasban
. Egyéb tartosan adott kolcson
. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
. Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése

NN Ul WD

NN U1 WD
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8. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékelési kiilonbozete
B. Forgbeszkozok
L. Készletek
. Anyagok
. Befejezetlen termelés és félkész termékek
. Novendék-, hizo- és egyéb allatok
. Késztermékek
. Aruk
. Készletekre adott elélegek
II. Kovetelések
. Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbol (vevok)
. Kovetelések kapcsolt véllalkozassal szemben

N Ul = W N =

. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
. Valtékovetelések
. Egyéb kovetelések
. Kovetelések értékelési kiilonbozete
. Szarmazékos ligyletek pozitiv értékelési kiilonbozete
I1. Ertékpapirok
. Részesedés kapcsolt vallalkozasban
. Egyéb részesedés
. Sajat részvények, sajat iizletrészek

N OO WD

. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

O = W N =

. Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
IV. Pénzeszkozok
. Pénztar, csekkek
. Bankbetétek
. Aktiv idGbeli elhatarolasok
. Bevételek aktiv idGbeli elhatarolasa
. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok
Eszk6z0k Gsszesen

_ AN =

N

Forrdsok (passzivik)

D. Sajét téke
L. Jegyzett toke
Ebbol: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
II. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
III. Téketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Lekotott tartalék
VL. Ertékelési tartalék
1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
2. Valds értékelés értékelési tartaléka
VIIL. Mérleg szerinti eredmény
E. Céltartalékok
1. Céltartalék a varhato kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovObeni koltségekre
3. Egyéb céltartalék
F. Kotelezettségek
I. Hatrasorolt kotelezettségek
1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1év6 vallalkozassal szemben

62/71



3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkoddval szemben
I1. Hosszu lejaratt kotelezettségek
. Hossz lejaratra kapott kolcsonok
. Atvaltoztathaté kotvények
. Tartozasok kotvénykibocsatasbol
. Beruhazasi és fejlesztési hitelek
. Egyéb hosszu lejaratu hitelek
. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

N OO W N -

. Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
8. Egyéb hosszti lejarata kotelezettségek
I1I. Révid lejaratt kotelezettségek
1. Rovid lejarata kolcsonok
- ebbdl: az atvaltoztathatd kotvények
. Rovid lejaratu hitelek
. Vevoktdl kapott el6legek
. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)
. Valtotartozasok
. Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

. Egyéb rovid lejarattu kotelezettségek
. Kotelezettségek értékelési kiilonbozete
10. Szarmazékos iigyletek negativ értékelési kiilonbozete
G. Passziv id@beli elhatarolasok
1. Bevételek passziv idSbeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok passziv id6beli elhatarolasa
3. Halasztott bevételek
Forrasok 6sszesen

O 00 N O U s W IN

,B” valtozat

A. Befektetett eszk6zok

L. Immateridlis javak
1. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
3. Vagyoni értékii jogok
4. Szellemi termékek
5. Uzleti vagy cégérték
6. Immaterialis javakra adott el6legek
7. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II. Targyi eszk6zok
1. Ingatlanok és a kapcsoldédo vagyoni értékii jogok
2. Mitiszaki berendezések, gépek, jarmtivek
3. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
4. Tenyészallatok
5. Beruhazasok, feltjitasok
6. Beruhazasokra adott el6legek
7. Targyi eszkozok értékhelyesbitése

I1I. Befektetett pénziigyi eszkozok
1.Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban
2. Tartésan adott kdleson kapcesolt vallalkozasban
3. Egyéb tartds részesedés
4. Tartosan adott koleson egyéb részesedési viszonyban all6 vallalkozasban
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5. Egyéb tartdsan adott kdleson
6. Tartds hitelviszonyt megtestesitd értékpapir
7. Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése
8. Befektetett pénziigyi eszk6zok értékelési kiillonbozete
B. Forgbeszkozok
I. Készletek
1. Anyagok
2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
3. Novendék-, hizo- és egyéb allatok
4. Késztermékek
5. Aruk
6. Készletekre adott el6legek
II. Kovetelések
1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbdl (vevok)
2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
3. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
4. Valtokovetelések
5. Egyéb kovetelések
6. Kovetelések értékelési kiilonbozete
7. Szarmazékos tigyletek pozitiv értékelési kiilonbozete
I1. Ertékpapirok
1. Részesedés kapcsolt vallalkozasban
2. Egyéb részesedés
3. Sajat részvények, sajat {izletrészek
4. Forgatasi céla hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
5. Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
IV. Pénzeszkozok
1. Pénztar, csekkek
2. Bankbetétek
C. Aktiv iddbeli elhatarolasok
1. Bevételek aktiv iddébeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok
D. Egy éven beliil esedékes kotelezettségek
1. Rovid lejarati kolesonok
- ebbdl: az atvaltoztathatd kotvények
. Rovid lejaratu hitelek
. VevOktdl kapott eldlegek
. Kotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol (szallitok)
. Valtotartozasok
. Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
. Rovid lejaratu kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
. Egyéb rovid lejarata kotelezettségek
. Kotelezettségek értékelési kiilonbozete
10. Szarmazékos iigyletek negativ értékelési kiilonbozete
E. Passziv id6beli elhatarolasok
1. Bevételek passziv idSbeli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott bevételek
F. Forgoeszkozok - rovid lejaratt kotelezettségek kiilonbozete (B+C-D-E)
G. Az eszkozok Osszértéke az egy éven belill esedékes kotelezettségek levonasa utan (A+F)
H. Egy évnél hosszabb lejarata kotelezettségek
I. Hosszt lejarata kotelezettségek

O 00 N O U i W DN
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. Hosszu lejaratra kapott kolesonok

. Atvaltoztathaté kotvények

. Tartozasok kotvénykibocsatasbol

. Beruhdzasi és fejlesztési hitelek

. Egyéb hosszu lejaratu hitelek

. Tartos kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben

. Tartos kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek

(oI B e NG B S I

II. Hatrasorolt kotelezettségek
1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évé vallalkozassal szemben
3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkoddval szemben
L. Céltartalékok
1. Céltartalék a varhato kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovObeni koltségekre
3. Egyéb céltartalék
J. Sajat téke
L. Jegyzett toke
Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
II. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
I1I. TOketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Lekotott tartalék
VL. Ertékelési tartalék
1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
2. Valds értékelés értékelési tartaléka
VIIL. Mérleg szerinti eredmény

Az eredménykimutatds eloirt tagoldsa (0sszkoltség eljardssal)
,A” valtozat

01. Belfoldi értékesités netto arbevétele

02. Exportértékesités nett6 arbevétele
I. Ertékesités nettd arbevétele (01+02)

03. Sajat termelésti készletek allomanyvaltozasa

04. Sajat el6allitasu eszkozok aktivalt értéke
II. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+03+04)
III. Egyéb bevételek

Ebbol: visszairt értékvesztés

05. Anyagkoltség

06. Igénybe vett szolgaltatasok értéke

07. Egyéb szolgaltatasok értéke

08. Eladott aruk beszerzési értéke

09. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke
IV. Anyagjellegti raforditasok (05+06+07+08+09)

10. Bérkoltség

11. Személyi jellegti egyéb kifizetések

12. Bérjarulékok
V. Személyi jellegti raforditasok (10+11+12)
VL. Ertékesdkkenési lefras
VII. Egyéb raforditasok
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Ebbdl: értékvesztés
A. Uzemi ({izleti) tevékenység eredménye (I+I+ITI-IV-V-VI-VII)
13. Kapott (jaro) osztalék és részesedés
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
14. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
15. Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
16. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjelleg(i bevételek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
17. Pénziigyi miveletek egyéb bevételei
Ebbol: értékelési kiilonbozet
VIIL Pénziigyi miveletek bevételei (13+14+15+16+17)
18. Befektetett pénziigyi eszkozok arfolyamvesztesége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
19. Fizetend kamatok és kamatjellegti raforditasok
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
20. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
21. Pénziigyi muveletek egyéb raforditasai
Ebbdl: értékelési kiilonbozet
IX. Pénziigyi mtiveletek raforditasai (18+19+20+21)
B. Pénziigyi miiveletek eredménye (VIII-IX)
C. Szokasos vallalkozasi eredmény (+A+B)
X. Rendkiviili bevételek
XI. Rendkiviili raforditasok
D. Rendkiviili eredmény (X-XI)
E. Adozas el6tti eredmény (+C+D)
XII. Adodfizetési kotelezettség
F. Ado6zott eredmény (+E-XII)
22. Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
23. Jévahagyott osztalék, részesedés
G. Mérleg szerinti eredmény (+F+22-23)

s

Az eredménykimutatds eldirt tagoldsa (6sszkiltség eljardssal)
,B” valtozat

Raforditdsok
I. Sajat termelésti készletek allomanyanak csokkenése
01. Anyagkoltség
02. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
03. Egyéb szolgaltatasok értéke
04. Eladott aruk beszerzési értéke
05. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
II. Anyagjellegti raforditasok (01+02+03+04+05)
06. Bérkoltség
07. Személyi jelleg(i egy¢éb kifizetések
08. Bérjarulékok
III. Személyi jellegii raforditasok (06+07+08)
IV. Ertékesokkenési lefras
V. Egyéb réforditasok
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Ebbdl: értékvesztés
VI. Uzemi (iizleti) tevékenység raforditésai
(IHIHITHIV+V)
A. Uzemi (lizleti) tevékenység nyeresége (VI<XIV)
09. Befektetett pénziigyi eszkozok arfolyamvesztesége
Ebbol: kapcsolt vallalkozasnak adott
10. Fizetend$ kamatok és kamatjellegii raforditasok
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
11. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
12. Pénziigyi miveletek egyéb raforditasai
Ebbdl: értékelési kiilonbozet
VIL Pénziigyi mtiveletek raforditasai (09+10+11+12)
B. Pénziigyi miiveletek nyeresége (VII<XV)
C. Szokasos vallalkozasi eredmény (nyereség)
[(A+B)>(H+D)]
VIIIL. Rendkiviili raforditasok
D. Rendkiviili eredmény (nyereség) (VIII<XVI)
E Addzas el6tti eredmény (nyereség)
[(C+D)>(+K)]
IX. Adofizetési kotelezettség
F. Adézott eredmény (nyereség) [(E-IX)>O]
X.. Jévahagyott osztalék, részesedés
G. Mérleg szerinti eredmény (nyereség)
Osszesen (VI+VII+VIIHIX+X+G)
Bevételek
13. Belfoldi értékesités nettd arbevétele
14. Exportértékesités nettd arbevétele
XI. Ertékesités nettd arbevétele (13+14)
15. Sajat termelésii készletek allomanynovekedése
16. Sajat eléallitasu eszkozok aktivalt értéke
XII. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (15+16)
XIIL Egyéb bevételek
Ebbdl: visszairt értékvesztés
XIV. Uzemi (iizleti) tevékenység bevételei
(XT+XTI+XIII)
H. Uzemi (iizleti) tevékenység vesztesége (VI>XIV)
17. Kapott (jaro) osztalék és részesedés
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
18. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
Ebbol: kapcsolt vallalkozastdl kapott
19. Befektetett pénziigyi eszk6zok kamatai, arfolyamnyeresége
Ebbol: kapcsolt vallalkozastdl kapott
20. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegi(i bevételek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
21. Pénziigyi miiveletek egyéb bevételei
Ebbdl: értékelési kiilonbozet
XV. Pénziigyi miveletek bevételei
(17+18+19+20+21)
L. Pénziigyi miiveletek vesztesége (VII>XV)
J. Szokasos vallalkozasi eredmény (veszteség)
[(A+B)<(H+I)]
XVI. Rendkiviili bevételek
K. Rendkiviili eredmény (veszteség) (VIII>XVI)
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L. Adozas el6tti eredmény (veszteség)

[(C+D)<(J+K)]

M. Adézott eredmény (veszteség) [(E-IX)<0] vagy [(L+IX)>0]
XVIIL. Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
N. Mérleg szerinti eredmény (veszteség)

Osszesen (XIV+XV+XVI+VII+N)

yos

Az eredménykimutatds eldirt tagoldsa
(forgalmi koltség eljardssal)

A" valtozat

01. Belfoldi értékesités netto arbevétele

02. Exportértékesités netto arbevétele
I. Ertékesités nett6 arbevétele (01+02)

03. Ertékesités elszamolt kozvetlen onkoltsége

04. Eladott aruk beszerzési értéke

05. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke
1. Ertékesités kozvetlen koltségei (03+04+05)
III. Ertékesités brutté eredménye (I-1T)

06. Ertékesitési, forgalmazasi koltségek

07. Igazgatasi koltségek

08. Egyéb altalanos koltségek
IV. Ertékesités kozvetett koltségei (06+07+08)
V. Egyéb bevételek

Ebbol: visszairt értékvesztés
VI. Egyéb raforditasok
Ebbdl: értékvesztés

A. Uzemi (iizleti) tevékenység eredménye
(HI-IV+V-VI)
A kovetkezd sorok értelemszeriien megegyeznek a 2. szamu melléklet ,A” valtozat 13-23. és VIII-XIIL,,
valamint a B-G. soraival.

s

Az eredménykimutatds eldirt tagoldsa (forgalmi kioltség eljardssal)
,B” valtozat

Raforditdsok

01. Ertékesités elszamolt kozvetlen 6nkoltsége

02. Eladott aruk beszerzési értéke

03. Eladott (kozvetitett) szolgaltatdsok értéke
I Ertékesités kozvetlen koltségei (01+02+03)

04. Ertékesitési, forgalmazasi koltségek

05. Igazgatasi koltségek

06. Egyéb altalanos koltségek
I1. Ertékesités kozvetett koltségei (04+05+06)
III. Egyéb raforditasok

Ebbol: értékvesztés

IV. Uzemi (iizleti) tevékenység rafrditasai (I+11+IIT)
A. Uzemi (iizleti) tevékenység nyeresége (IV<XI)
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A Raforditasok kovetkezd sorai értelemszeriien megegyeznek a 2. szamu melléklet ,,B” valtozat 09-12. és
VII-X., valamint B-G. soraival.
Bevételek

11. Belfoldi értékesités nettd arbevétele

12. Exportértékesités nettd arbevétele
IX. Ertékesités nett6 arbevétele (11+12)
X. Egyéb bevételek

Ebbdl: visszairt értékvesztés

XI. Uzemi (iizleti) tevékenység bevételei (IX+X)
H. Uzemi (iizleti) tevékenység vesztesége (IV>XI)
A Bevételek kovetkez6 sorai értelemszerlien megegyeznek a 2. szamu melléklet ,B” valtozat 17-21. és XV-
XVII., valamint I-N. soraival.

Egyszeriisitett mérleg

A. BEFEKTETETT ESZKOZOK

I. Immaterialis javak

II. Targyi eszkdzok

III. Befektetett pénziigyi eszkdzok
B. FORGOESZKOZOK

I. Készletek

II. Kovetelések

I1. Ertékpapirok

IV. Pénzeszkzok

C. Akttv iddbeli elhatdroldsok
ESZKOZOKOSSZESEN
D. SAJAT TOKE

L. Jegyzett téke

I Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
II1. T6ketartalék

IV. Eredménytartalék

V. Lekotott tartalék

VL. Ertékelési tartalék

VII. Mérleg szerinti eredmény

E. CELTARTALEKOK

F. KOTELEZETTSEGEK

I. Hatrasorolt kotelezettségek

II. Hosszu lejaratt kotelezettségek
III. R6vid lejaratt kotelezettségek
G. Passziv id6beli elhatdroldsok
FORRASOKOSSZESEN

3. szamumelléklet Kozhasznusagi jelentés kivonata
A kozhasznu szervezet koteles az éves beszdmolo jovahagyasaval egyidejlileg kozhaszntisagi jelentést
késziteni. A kozhasznt szervezet koteles a kozhaszntisagi jelentését a targyévet kovetd évben, legkésébb

junius 30-aig sajat honlapjan, ennek hianyaban egyéb, a nyilvanossag szamara elérhet6 modon kozzétenni.

A kozhasznusagi jelentés tartalmazza:
a) a szamviteli beszamolot;
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b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasat;

c¢) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatdsok kimutatasat;

e) a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkiilonitett allami pénzalaptdl, a helyi dnkormanyzattol, a
telepiilési onkormanyzatok tarsulasatol és mindezek szerveitdl kapott tamogatas mértékét;

f) a kozhasznti szervezet vezetd tisztségviseldinek nytjtott juttatasok értékeét, illetve dsszegét;

g) a kozhasznti tevékenységrol szold rovid tartalmi beszamolot.
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4. szamumelléklet Egyiittmiikddési szandéknyilatkozat (minta)

Alulirott (név):

........................................................ altal Kifrt “...ccvviiiiiniiiiiiiininininin .7 € palyazat
e PONGATA (Lo ) k6z0s programot valosit meg az
alabbi célok elérése érdekében:

[ ]

L]

L]

A palyazott 0sszeg MEZNYETEse SETEN ......vuivviiiiiiiiiiiiii i
Kelt:

alairas
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