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Pénziigyi elszamolas elkészitése

Az EPER-be belépve kattintson a beadott palyazatok menipontra, majd a megjelend
listanézeten valassza ki azt a palyazatot, amelyiknek a pénzlgyi elszamolasat szeretné
elkésziteni, majd nyomja meg a [Pénzligyi elszamolas] gombot.

Myité oldal

| 1|
Palyazati kategoriak
Megkezdett palyazatok Kategéria kéd ~ Lorrazal] Beadis dituma  EPER azomosité  ESZA iktatészém Internetes Statusz Projeks cime
Beadott palydzatok
TESZT-NCA-DA- I A S ———— B
Iktatasi tételek [ a6 2010.04.13. HPI-20710-6145 19528-001/2010/ igen Elbiralas alatt Teszt]
Uzenetek e T
LIT-NLA-DA- el u A A DRy s . &
SOk Fl 2010.04.13 HPI-2010-6147  19529-001/2010/ igen Hidnyp6tias alatt  teszt?
Dokumentum bekildd s
IR NEA DA A B (i D o ies HPI-2010-5148  18530-001/2010/ igen AL IEORORRE o s
Partnerdokumentumok 09 09-3106 szerzodés
Jelszd, fnév modositas SZ7T-NCA-DA- SZT-NCA-DA-
O TE T HEA DA e ORI i HPI-2010-6151  19531-001/2010/ igen Elbiralas alatt tesztd
Reg. nyilatkozat b £ 2
Slepe ESZT-NCA-DA- TESZT-NCA-DA-
Kilepes i | TEETNCADAT TR NOATN: nionded: HPI-2010-6153  13532-001/2010/ igen Elutasitort reszrs
Palyazat megtekintése (aktudlis Benydijtott palyazat hidnypétiasa Szakmal beszamold Tamogatasok (rész)lemondésa
Ervényes eredeti palyazat megtekintése Madositasi kérelem Pénziigyi esemeény
Palyazat nyilvanossa tatele Helyszini ellendrzés Bizonylatok listaja

A palyazok pénzigyi elszamolasanak elkészitésének gyakorlata szerint haromféleképpen
tudnak hozzakezdeni a pénzligyi elszamolas benyuljtasahoz:

I. Amennyiben On az elszdmoldsat Ugy szokta elkésziteni, hogy a kéltségvetési soroknak
medfeleléen gyUijti 6ssze a pdlydzat pénziigyi elszamoldsdhoz tartozé bizonylatokat, ugy
kérjuk, valassza az I. valtozatot.

II. Amennyiben On 6sszegylijti az adott palydzathoz tartozd sszes bizonylatot, és utdna
rendeli hozzd az adott palyazat koltségvetési soraihoz a meghatarozott bizonylatokat,
ugy kérjuk, valassza a II. valtozatot.

III. A harmadik valtozatban a bizonylat régzitése és koltségvetési sorhoz rendelése eqgy
Iépésben torténik. Gyorsasdga miatt javasoljuk hasznalatat.

I. valtozat

Koéltségvetési sorok kivalasztasa

A megjelené listanézeten a palyazatahoz kapcsolddd megvaldsitasi szakaszokat latja. A
megvaldsitasi szakaszok szama fiigg a palyazati kategoria finanszirozasi és elszamolasi
maodjatdl, attdl, hogy hany Utemben kell elszadmolnia a palyazéonak a tamogatasi
Osszeggel. Egy megvaldsitasi szakaszt a szakmai beszamold és a pénzligyi elszamolas
benyuljtasaval lehet lezarni.



Nyito oldal
Palydzati kategbriak

Gsita Pénzagyi s Szakmai Szakmai
L szakasz EPER azonosité  ESZA iktatdszam elszémolis S érkezés dituma beszimolé EPER  beszdmold ESZA  Szakérts neve
Beadott palyazatok = 2 id P = PR
sorszama azonositdja iktatészima

Iktatasi tételek

Irenciek O TESZ:-H(L-Eé—
09-3150

Sajat adatok

Dokumentum bekiildé

Partnerdokumentumok

&

> I
issza L) Megtekint U] elszémolis | Wadosit
Jelsz6, fnév médositas & % i

Reg. nyilatkozat Bizonylatek listaja Szédmlagsszesid

Kilépés

A megjelend listanezeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast
kivan benyujtani, majd nyomja meg az [Uj elszamoldas] gombot. Amennyiben
palyazataban tobb megvaldsitasi szakasz is van, Ugy az elszamolasokat az elszamolasi
szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

A megjelen6é képernyd 4 oldalbdl all, melyek kozott a képernyd bal oldalan talalhatd
fllekre vald kattintassal navigalhat. Az Informacidk fulon taldl részletes segitséget a
bizonylatok rogzitéséhez és koltségvetési sorhoz rendeléséhez.

Az oldalakon lathatja beszdmoldjanak adatait. Az On szadmara a legfontosabb a
Koltségvetési adatok nevl oldal. Ezen az oldalon lathatja palyazata aktualis
koltségvetését, valamint azt is, hogy az egyes koltségvetési soron milyen 6sszeggel
szamolt el.

Az elszamolas elkészitéséhez a bizonylatokat koéltségvetési sorokhoz kell rendelnie. Egy
bizonylat tébb sorhoz is rendelhet6.

[ Kéhségveréstételek egyszerre torténd kijeldlése

Alapadatok
Pénziigyi adatok _ _ N .

Elszdmolashoz KIA Palyszatan Palyszaton Palyszaton Témogatasbdl Cl‘e_‘cbc\ Tamogatasbsl Onerdbs|
Koltséguetési adatok [ENEAMAES ey tamogatasként onerdként Gsszesen g eddig " iy it

ANYAGKOLTSEGEK 20 000 0 20 000

O Al Kaziizemi dijak 10 000 0 10 000 0 0 10 000

A2 Energia

A3 Uzemanyag

O A6 Nyomtatvany, irodaszer 10000 O ipoOO o @ 10000
A7 Szakkdnyvek, eléfizetési dija
Elelmiszer
A9 Egyéb anyagkoltségek
] LTATASOK 30 000 0 30 000 0 0 30 000
B1 ok 12000 o 12000
B1 , rakodas, raktdrozas koltségei
34 ijalk
Bl karbantartas koltségei
B, ségek
O B1! 12 000 0 12 000

Az Osszerendelésnél mindig azt (azokat) a sorokat valassza ki, amelyekhez az adott
bizonylatot szeretné elszamolni.

A fenti kép alapjan példaul ha Onnek egy szamlan szerepel kéziizemi dij és nyomtatvany,
irodaszer, akkor jeldlje ki az Al-es és az A6-os sorokat majd nyomja meg a képernyd
aljan talalhaté [Hozzarendelés] gombot.

| Bizonylatriigzités és hozzérendslés | Hozzarendelés ¢ | Hozzarendelés modositaza | Véglegesités

4= \izzza Bizonylatok liztaja Bizonylatok czoportos feltbltése



A [Hozzarendelés] gomb megnyomdsa utan a megjelené képerny6n nyomja meg a
[Bizonylatlista] gombot majd a listardl valassza ki az erre a sorra elszamolni kivant
bizonylatot.

Pénziigyi adatok  pizqnuiat tipusa

Jelen pénziigyi elszamolasban papir alapon benydjtott
bizonylat

Nincs megadva [

&= | Vizzza / Mentés

Amennyiben az elszamolni kivant bizonylata még nincs régzitve a rendszerben, Ugy az
alabbiak szerint rogzitse azt.

Felhivjuk figyelmét, hogy egy bizonylat a rendszerben csak egyszer régzithetd,
ezért kérjiik, minden esetben a bizonylat teljes 6sszegével rogzitse azt, ne csak
az elszamolni kivant 0sszeg értékével.

Uj bizonylat régzitése

A bizonylatok listdja alapesetben Onnek liresen jelenik meg, hiszen még nem rogzitett
bizonylatot a rendszerben.

Nincsenek listazando adatok!

= \izzza &t Megtekint i Madosi L.|.|ti3t‘.'l'!\_.-'|a[

sf Bizonylat tirlése

A bizonylatok listajan van lehetésége Uj bizonylatot rogziteni a rendszerbe, valamint itt
tudja méddositani a kordbban felvitt bizonylatait. Amennyiben még nem szamolta el az
adott bizonylatot egyik palyazatara sem és nem is kivanja elszamolni, gy a bizonylatot
torolni is tudja a rendszerbdl. Ha a bizonylatot mar elszamolta valamelyik palyazatahoz,
akkor a modositasra csak korlatozott lehetésége van.

Uj bizonylat régzitéséhez valassza az [Uj bizonylat] gombot.



A megjelené képernydn el6szor valassza ki, hogy milyen tipusd bizonylatot kivan
rogziteni.
Az aladbbiak kozll valaszthat:

Szamla (beszerzés, szolgaltatas igénybevételének koltségei)

Kiklldetési rendelvény [maganszemély tulajdonaban |évé gépjarmlivel vagy (a
Kedvezményezett nevére szdélé szamla nélkil) a tomegkodzlekedési eszkozzel
torténd utazas koltségei]

Személyi jellegl kifizetés (alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, bérszamfejtett
megbizasi dij 6sszege)

Bankkoltség (a szamlavezetd bank altal megkilldétt bankszamlakivonat)

Nyugta (hatdsagi, igazgatasi koltségek alatamasztasanak egyik alapbizonylata)
Adasvételi szerzédés [beruhdazas (pl.: ingatlanvasarlas) koltségek elszamolasara
szolgald bizonylat]

Jatékvezetdi koltség (jatékvezetli, versenybirdi dijak elszamolasa)

Téritésmentes hozzajarulds (az ESZA Nonprofit Kft. altal rendszeresitett, kitdltott
és alairt nyilatkozatokkal kell elszamolni, tdmogatas terhére nem szamolhato el)

A bizonylattipusokrdl informaciokat, jo tanacsokat elérheti kilén dokumentumban az
ESZA honlapjan: www.esza.hu/dokumentumok/bizonylattipusok .

Erre a honlapra juthatunk kdzvetlenil, ha rakattintunk a bizonylat tipusa alatt taldlhaté
[Tovabbi informacidk a bizonylattipusokrdél] funkciégombra.

A bizonylat kivalasztdasa utan megjelenik a régziteni kivant bizonylattipusnak megfelel
képerny6 azokkal a kitoltendd (irlapmezbkkel, melyeket meg kell adnia:

Szamla:
Ez a szamviteli bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgaltatas igénybevételének
keltségeit.
Tovabbi informacidk a bizonylattipusakrdl
Bizanylat sorszama I
Bizonylat kelte l—m
Bizanylat teljesitésénsk datuma l—ﬂ
Afa kules 0% -
Nettd dsszeg | c|
Afa | C|
Bruttd dsszeg I o
Fizetési mad
A pénzugyi teljes t igazolé bizonylat sorszama I
A pénzigyi tel (kifizetés) ddtuma |
Szallitd megnevezdse I-rE“mm
Szallitd arszaga | (o -
Addszam I
Irdnyitdszam I
Telepilés I
Utca, hazszam I
Gt Vissza w2 Mentés


http://www.esza.hu/dokumentumok/bizonylattipusok

Kiktldetési rendelvény:

Bizonylat tipusa

Bizonylat sorszama

Bizonylat kelts

Fizetési méd

A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

Kikiildetési rendelvény

£z a szémuiteli bizonylat tartalmazza a
vagy (a Kedvezményezett nevére s2616 szamla nélkal) a

torténd utazds keltségeit.

Tovabbi informaciék a bizenviattipusclkrdl

LA j
tomegkoazleked

|
=
I

Pénztirbizonylat -

ési eszkozzel

1évé gépjérmivel

£ pénzilgyl teljesités (kifizetés) datuma I—m
Kikildg ITes1[eI61
@ Vizsza Mentés
sy e s ,r P .
Szemelyi jellegl kifizetes:
Alapadatok [EEEUNEIETEE]
2 személyi jellegil kifizerés alapbizonylata az egyéni bérjegyzék, kifizerési jegyzék,
amely egy hénapra venatkezoan tartalmazza az adott munkavéllale brutte bérét, a
bruttd bérbél levent ado és jarulékok Gsszegét. a netto bér osszegét, valamint a
munkéltatst terheld kézterhek Gsszegét.
Személyi jellegd kifizetésként kell elszamolni a bérszdmfejtett meghizdsi dij asszegét is.
Towabbi informacidk a bizonvlattipuselkrdl
Munkavallald neve I
Bizonvlat kelte I iz
Bizonylat telj= nele datuma I iz

Bruttd bér

Munkaltatdt terheld jarulék

=nzligyi tel]

igazold bizonylat sorszama

Pénztarbizonylat

Bankkoltség:

A pénzigyi telj =z (kifizetes) datuma I iz
Kifizeta [ Teszrelan
@VBSZE Wentes
Bizonylat tipusa | Bankkbltaég w
A bankkeltség elszamolasanak alaphi aa § bank altal megkaldz

Bizonylat =

szama

Bizanylat kelts

Végasszeg

Fizetési mad

A penzigyi teljesi
A pénzigyi telje:

5z3llitd megneve

szallitd orszaga

Addszam

Iranyitdzzam

Telepiilés

Utca, hazszam

bankszamlakivonat.

Tovabbi informaciék a bizonvlattipusckral

|
=

et

ITes zteldl

[ Magyarorszig

@ Vissza




Nyugta:

Bizonylat tipusa

Bizonylat sorszama

Bizonylat kelts
J/eéghsszeg
Fizetési mad

A pénzigyi teljs

A pénzigyi teljs
Szallitd megnevezese
Szallitd orszaga
Addszam
Iranyitdszam
Telepiles

Utca, hazszam

| Nyugta w

tasanak egyik alaphi vl

& hatésagi, igazgatasi keltségek alatama: a a nyugta.

Tovabbi informaciék a bizonvlattipusclkrsl

| [

| Pénztarbizonylat w

|
i

ITes zreldl

| Magyarorszag hd

@ Vissza

@ Mentés

Adas-vételi szerzddés:

Eizonylat tipusa

Eizonylat azonositdja
Eizonylat kel

Eizonylat telj =z2nele datuma

A pénzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama

w

A penzigyi teljesités (kifizetés) datuma

Szallitd orszaga
Addazonositd jel

Iranyitdszam

Telepi

Utca, hazszam

Adas-wvételi szerzddés b

Az adas-vételi szerzddés abban az esetben kéltséget igazeld szamviteli alapbizenylat,
amennyiben alt eszkozt clyan (természetes) személytdl vasarclnak, aki szamla
kibocsatasara nem jogosult, wvagy amennyiben beruhdzas (pl.: ingatlanvasarlas) kaltségét
szameljak el
#zonban felhivjuk a figyelmet, hogy az adas-vételi szerzddéssel igazelt kaltségek

|szdmelasa az adett palyazati kiirds és

k lehetdségérdl, mindig taj
palyazati Gtmutatd alapjan!

|
i
=

| 0

Tovabbi informaciék a bizonvlattipusclkrsl

| Pénztarbizonylat w |

|
=

ITes zreldl

| Magyarorszag .

@ Mentés



Jatékvezetsi koltség:

Eizonylat tipusa

Bizonylat sorszama

Bizonylat kel

Bizonylat teljesitézénele datuma

Jatékvezetdi dij

Megbizdt terheld jarulék

Osszesen

Fizetési mad

& penzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama
& penzigyi teljesités (kifizetes) datuma

Kifizetd

=l Viszza 7 Mentés

[

Téritésmentes hozzajarulas:

Eizonylat tipusa

Bizonylat sorszama

/ Mentés

Jatékvezetdi koltség b

Jatékvezetdi, versenybirdi dijak elszdmolisénak alapbizonylata a versenybirgi kaltség
- keltségelszamelasral szalé szamviteli bizonylat.

|
[ =
[ =

| 0

Tovabbi informacidk a bizenvlattipusckrsl

| 0

| 0
Pénztarbizonylat

|
[ =

|_Eszt5|c':"

Téritésmentes hozzajarulas v

Téritésmentes hozzajarulasrdl az ESZA Monprofit Kft. dltal rendszeresitett, kitgltott és
alairt nyilatkozatokkal kell elszamelni (Nyilatkozatminta letélthetd:
http:/ ‘wwow.esza.hu /dekumentumok teritesmentes_hozzajarulas_bizonylatmintak). A
téritésmentes hozzajarulast igazold nyilatkozat a tameogatas terhére kaltségként nem
szamolhato el!

Tovabbi informacidk a bizenvlattipusckrsl

|A rendszer automatikusan talti ki

| 0

|_Eszt5|c':"

Felhivjuk figyelmét, hogy egyes mezbket a rendszer automatikusan el6télt, ezért azokat
az el6toltott mezdket Onnek mar nem kell atirnia.

Ahhoz, hogy a bizonylat adatait a rendszer eltarolja, meg kell nyomnia a [Mentés]

gombot.

Amennyiben a kotelezéen kért adatok rogzitése nem tértént meg, ugy a rendszer
figyelmeztetd lizenetben értesiti Ont a mez6é mellett megjelend piros felirattal:

L peénzigyi teljesitést igazald bizanylat =orszama
A penzigyi teljesites (kifizetes) datuma

Szallitd megnevez

Kitdltetlen kitelezd
mezd
Kitdltetlen katelezd

mezd

[ =

Kitdltetlen kitelezd

mezd

A bizonylat sikeres rogzitése utan a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol mar
megjelenik az Ujonnan felvitt bizonylat. A felvitt bizonylatot jel6lje ki, majd nyomja meg

a [Kivalaszt] gombot.



Avito ol 2| I I I I ‘ [ I

Palyazati kategariak
Megk fetr palydzatok Tipus Sorszam Bizonylat kelte Szallité oszama Szallité neve Bruttd dsszeq Maradvany ésszeq
Beadortt pilydzatok |:| Szamla teszt02 Mazsi fagylaltkészita 2 000 2000
Iktatdsi tételek vl Szamla teszt01 20100418 Mazsi fagylaltkészita 1000 1000
zenciek O  szimia NI ULIXES European Union Training EELG 187 500 15 830
Sajat adatok )

D Szamla N10 2007.03.19 ULIXES European Union Training EEL.C 128 330
Dokumentum bekildé
Partnerdokumentumok
Jelszd, fnév modositas i

& Vissza G| Megtekint w22 Modosit Uj bizonylat

Reg._ nyilatkozat

Kilépés % Bizonylat toriése

Kivalasztas utan a megjelené képernyd bal oldaldan az Alapadatok és Pénziigyi adatok
fulet latja. A pénzlgyi adatok filon megjelend koltségvetési tablazatba be kell irnia azt
az O6sszeget, amennyit a bizonylatbol el kivan szédmolni a tdmogatas, illetve az 6ner6
terhére. Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a tdmogatdsi szerz8dés alapjan Onnek
dnerével nem kell elszdmolnia, Ugy az ,Onerd terhére” oszlopot nem kell kitéltenie.

Alapadatok Bizonylat brutt értéke | 2 ;5:‘
Bizonylaton eddig elszamalt | Z;:‘
Bizonylaton Gsszesen még elszamolhatd | ;:‘
Koltséquetési sar Plyazaton timogatasként Palyazaten sneréként Palyézaton dsszesen Eddig Témogatss terhére Oners terhére
tervezett tervezett tervezett elszamolt

Al(Koziizemi dijak) 10 000 0 10 000 200 |ﬁSn| ||0 |

mtatvany, irodaszer) 10 000 0 10 000 o |[] ||U |

s, tovabbkepzes 12 000 0 12 000 0 o Jlo |

sitési dijak) 18 000 0 18 000 0 |[] ||U |

=t Vissza g Mentés

Az [Alapadatok] fulon legordild listabol kell kivalasztani, hogy az adott bizonylatot papir
alapon be fogja-e nyujtani.

A 2009. évi NCA palyazatok esetében a tamogatasi 6sszeg 20%-anak erejéig a 10.000 Ft
brutté O0sszeget meg nem halad6é tédmogatas tartalmu kiadasokat igazolé szamviteli
bizonylatok, az ahhoz kapcsolodd pénzligyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok és
egyéb dokumentumok hitelesitett masolatat nem kell benyudjtani a pénzigyi elszamolas
részeként, de a be nem nyuUjtott kiadast igazolé szamviteli bizonylatokat ebben az
esetben is zaradékolni kell. Ebben az esetben kell a ,nem” értéket valasztani.

teszt | Bizonylatlista

Pénziigyi adatok  gizonylat tipusa

= 2010.05.25. FH
Eizonylat teljesitézénsle datuma 2010.05.25. FR

| 200

Bizonylat ke

Afa | 5

| 200

Fizetesi mad

& pénzigyi telj =t ig ylat sarszama |25;52_.

& pénzigyi teljesités (kifizetés) datuma ’mﬂ
=
| 2312314
|sccc

Telepiilés |Ezc|nck

Utca, hazszam |sd

Nines megadva %

Ezen mez6 toltésének hidnyaban hibalizentben figyelmezteti Ont a rendszer:
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A "lelen pénziigyi elszamolasban papir alapon benyijtott bizonylat" mezé kitéltése kdtelezd.

Rendben

A bizonylat hozzarendelését a kivalasztott koltségvetési sorhoz a [Mentés] gombbal
mentheti el.

Bizonylat hozzarendelés mddositasa

Ha egy mar koltségvetési sorhoz rendelt bizonylaton szeretne valtoztatni, akkor ezt a
koltségvetési adatok oldal aljan talalhaté [Hozzarendelés modositasa] gomb segitségével
teheti meg. Az igy kapott képernyén megjelenik az 6sszes mentett 6sszerendelés:

Nyitd oldal
Palyazati kategoriak

Onrész terhére

Megkezdett palyazatok 5ltséquetési sor Koltséquetdsi sor I szallits szallits

P azonositdja & sorszama
Beadotn palyazatok

Iktatasi tételek

. Ta
Bizonylar kelte = . -
terhére elszamolt elszamolt

P o Lk Mazsi O AR 2010 N4 16 P
7 [0 szamia cz Bankkaltségek tesztD2 e 12233445 2010.04.19 1800
Uzenetek agylaltikészito

Sajat adatok

Dokumentum bekaldd

Partnerdokumentumok. =il vissza w | Modosit 7 Tételithelyezés <F Torits
Jelsz6, fnév mbdositas

Reg. nyilatkozat

Kilépés

A [Médosit] gomb megnyomasaval valtoztathatja az adott koltségsorra elszamolt
Osszeget, a [Tételathelyezés] gombbal pedig az elszamolt Osszeget athelyezheti a
koltségvetés mas sorara. Amennyiben az adott 6sszeget mégsem kivanja elszamolni,
akkor az 6sszerendelést a [Torlés] gomb megnyomasaval teheti semmissé.

Hidnypotlas soran is tordlheti az 6sszerendeléseket, azonban ekkor mar az 6sszerendelés
nem tlnik el a beszamoldjabdl, csak ,Torolt” statuszba kerll. Innent6l kezdve
természetesen annak az Osszerendelésnek az értéke nem adddik hozzd az elszamolt
Osszeghez.

Az elszamolas mentése, véglegesitése

Elszamolasat az oldal aljan taladlhaté [Mentés] gomb segitségével barmikor elmentheti és
kés6bb a [Mdédositdas] gomb segitségével barmikor visszatérhet hozza. Ha végzett az
elszamolassal, akkor ne felejtse el a [Véglegesités] gombbal véglegesiteni azt!

Szamlaosszesito

Az elszamolas véglegesitése utan ki kell nyomtatnia a szamladsszesitét, melyet
alairva, a bizonylatok zaradékolt és hitelesitett masolataival egyitt, postai Uton
be kell kuldeni az ESZA Nonprofit Kft. részére.

A nyomtatashoz a Beadott palyazatok menlpont alatt valassza ki a palyazatot, majd
nyomja meg a [Pénzligyi elszdmolds] gombot. A megjelend listdn szerepelnek a
palyazathoz kapcsolédd beszamoldi. Jeldlje ki azt a beszamolot, amelyikhez el szeretné
késziteni a szamladsszesitét, majd nyomja meg a [Szamladsszesité] gombot.
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Beadott palyazatok

HPI-2010-6859 54503-009,/2010/ Véglegesitett

TESZT-NCA-DA-

09-3140 2010 05 21.

. Vissza

& Bizonylatok listaja

ﬂ Megtekint

(2] Gieszamoss (& icost

A gomb megnyomasa utan a rendszer elkésziti a szamladsszesitét, amit a gomb mellett
megjelend link segitségével nyomtathat ki. (Az elkészilt fajl nyomtatdsdhoz Adobe

Acrobat Reader szlikséges.)

Beadott palyazatok

1 ~NCA-DA- :
v S e et 3OR00S 2%
(2] 03-3140
. Vissza n Megtekint ‘ Uj elszamolas . Modosit
& Bizonylstok listéa & Szamiadsszesit I 523 it6 letbltsse nvomtats I
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II. valtozat

Uj bizonylat régzitése

A palydzathoz tartoz6 bizonylatait egyenként régzitenie kell az EPER-be. Ehhez nyomja
meg a [Bizonylatok listaja] gombot és jarjon el az I. valtozat Uj bizonylat rogzitése
fejezetben leirtak szerint.

Koltségvetési sorok kivalasztasa

A bizonylatok sikeres rogzitése utan a bizonylatok listanézetre jut vissza, ahol megjelenik
az Osszes rogzitett bizonylat. Ahhoz, hogy folytatni tudja az elszamolasat, kattintson a
[Vissza] gombra.

A megjelené listanézeten a palyazatahoz kapcsolddd megvaldsitasi szakaszokat latja. A
megvaldsitasi szakaszok szama fligg a palyazati kategoria finanszirozasi és elszamolasi
maodjatél, attdl, hogy hany Utemben kell elszdmolnia a palyazénak a tamogatasi
O0sszeggel. Egy megvaldsitasi szakaszt a szakmai beszamold és a pénzligyi elszamolas
benyuljtasaval lehet lezarni.

Nyitd oldal
Palyazati kategoriak

i 3]
L8

Megkezdett palyizatok Bt S . )
g paly Megvalésitasi Prerﬂ'ugxl S heEak Szakmai Szakmai

B Ty E EPER a it6  ESZA bsza s I3 . = Beérkezés dituma &mol6 EPER  beszamols ESZA !
sorszama azonositdja iktatészama

Iktardsi térelek

Uzenetek ] Megkezdett

Sajat adatok
Dokumentum bekildd

Partnerdokumentumok -
. . . . a4l Vissza 4 Megtekint Uj elszamolas 4 Modosit
Jelszo, fnév modositas L= &

Reg. nyilatkozat Bizonylatok listaja Szamlabsszesid

Kilépés

A megjelend listanézeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast
kivdn benyUjtani, majd nyomja meg az [Uj elszdmolds] gombot. Amennyiben
palyazataban tobb megvaldsitasi szakasz is van, Ugy az elszamolasokat az elszamolasi
szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

Ezutan jarjon el az I. valtozat Koltségvetési sorok kivalasztasa fejezetben leirtak
szerint.

Bizonylat hozzarendelés médositasa

Ezt a mlveletet az I. verzié Bizonylat hozzarendelés moédositasa fejezetben leirtakkal
azonos maédon kell elvégezni.

Az elszamolas mentése, véglegesitése

A pénziligyi elszamolast feltétlenil véglegesiteni kell az I. verzi6 Az elszamolas
mentése, véglegesitése fejezetben leirtak szerint.
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Szamlaosszesito

Az elszamolas véglegesitése utan ne felejtse el kinyomtatni a szamlatsszesit6t
az 1. verzi6 Szamlaodsszesitoé fejezetben leirtak szerint, melyet alairva a
bizonylatok zaradékolt és hitelesitett masolataival egylitt postai Uton be kell
kuldeni az ESZA Nonprofit Kft. részére.

III. valtozat

Bizonylatok rogzitése és elszamolasa egy lépésben

A pénzlgyi beszamolo rogzitésének egyszerlsitése érdekében a rendszerben egy Uj
tipusu rogzitési modot fejleszttettlink ki, melyben a bizonylat rogzitése és koltségvetési
sorhoz rendelése egy |épésben elvégezhet6. Ez a moddszer akkor is hasznalhatd, ha a
bizonylat mar rogzitve van és akkor is, ha még nincs rogzitve.

Els6 lépésként a [Beadott palyazatok] menipontban valassza ki a palyazatot, melyre el
szeretne szamolni, majd nyomja meg a [Pénzligyi elszamolas] gombot.

A megjelené listanézeten a palydzatahoz kapcsolddd megvaldsitasi szakaszokat latja. A
megvalodsitasi szakaszok szama fligg a palyazati kategoria finanszirozasi modjatol, eldleg-
és vegyes finanszirozasu kategoériaknal a palyazénak tobb ttemben kell elszamolnia a
tamogatasi 6sszeggel. Egy megvalositasi szakaszt a szakmai- és pénzigyi elszamolas
benyuljtasaval lehet lezarni.

Nyité oldal

|
Palyazati kategariak
Megkezdett palyazatok Megvalésitasi Pénzigyi L Szakmai Szakmai
e R S Palyazati . s S Sy FRe

szakasz EPER azonosité  ESZA iktatészam elszamolis = Beérkezés datuma EPER ESZA  Szakérts neve
Beadott palyazatok = 5 azonositd o = S

sorszama statusza azonositdia iktat6szama
Iktatasi térelek
Uzenetek | NCA-KM-08-0961

Sajar adatok
Dokumentum bekuldd

Partnerdokumentumok

Jelsz6, Fnév médositas

Reg. nyilatkozat

Kilépés

A megjelend listanézeten valassza ki azt a megvaldsitasi szakaszt, melyhez elszamolast
kivan benyujtani, majd nyomja meg az [Uj elszamolds] gombot. Amennyiben
palyazataban tobb megvaldsitasi szakasz is van, Ugy az elszamolasokat az elszamolasi
szakaszok sorrendjében nyujtsa be.

A bizonylatok rogzitéséhez a pénzligyi beszamoldban nyomja meg a [Bizonylatrogzités és
hozzarendelés] gombot.
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A pénzigyi elszamolas elkészitésének |épései:

Alapadatok 1. Bizonylatok feltdltése
/A, A [Bizonylatok listaja] oldalra belépve online médon.
Pénziigyi adatok 1/B. Korabban feltsltatt bizonylatolon [évd maradvanydsszegeket is el lehet szamolni a megfeleld kiltségvetési sorhoz rendelve a

L o [Hozzarendelés] funkcidwval.
Kéltségvetési adatok  1/C. A [Bizonylatragzités és hozzarendelés] funkeid segitségével feltdltheti az eddig még nem ragzitett bizonylat adatait és egybdl
kéltségvetési sorhoz rendelheti.

2. Bizonylatok kiéltségvetési sorhoz rendelése
A bizonylatokat kéltségvetési sorhoz kell rendelni €= meg kell adni, hogy a bizonylaton szerepld dsszegbdl mennyit kivan elszamaolni az
adott koltzégvetési =oron:
2/a. Amennyiben az 1/C. pontban emlitett [Bizonylatrigzités és hozzarendelés] funkcidt hasznalja, akkor egy lépésben koltségvetési
sorhoz is tudja rendelni a bizonylatot.

/B. Ha korabban régzitette a bizonylatot, vagy mas palydzatnal is elszamolta €s azon még van maradvanyisszeqg, akkor a
[Bizonvylatrigzités és hozzarendelés] funkeidt kell hasznalni ugy, hogy a [Bizonylatlista] seqitségével kivalasztja a meafeleld bizanylatot.
2/C. A [Hozzdrendelés] funkcioval az eldzdleg feltltott bizonylatokat tudja egyszerre tdbb kiltségvetési sorhoz rendelni.

3. A pénziigyi elszamolas attekintése és véglegesitése
A |Kéltségvetési adatok| fiilén tudja dttekinteni a pénziigyi elszamoldsat. Ha valtoztatni kivdn az hozzdrendeléseken, a [Hozzarendelés
médesitasa] funkcidwval tudja médositani a hozzarendelés Ssszegét, a koltségvetési sort, vagy térsini a hozzdrendelést.

Ha ellendrizte a pénzigyi elszdmolasat, a [\Veglegesités] funkcidval tudja lezdrni a pénzigyi elzzamolasat, amely utan mar nincs mad
valtoztatasra.

4. Szamladsszesitd nyomtatasa
Véglegesités utdn a beszamold oldal [Szédmladsszesitd] funkcididt kell hasznalnia, amellyel a rendszer elkésziti a pénzigyi elszamolas
hivatalos irdsos dokumentumat.

5. Dokumentumok bekiildése

Minden beszdmold esetén papir alapon be kell kildeni:

- a szamlagsszesitdt;

- a kaltségelket igazold, zaradékolt szamviteli bizonylatolk hitelesitett masolatait, kivéve az NCA palyazdknak az SZMM rendelet
rendelkezése ala esd, 10 000 Ft bruttd dsszeget meg nem haladd tdmogatas tartalmu koltségeket igazold bizonylatok;

- a pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatat, kivéve az NCA pdlydzdknak az SZMM rendelet rendelkezése
ald esd, 10 000 Ft bruttd &sszeget meg nem haladd tdmogatds tartalmu kéltségeket igazold bizonylatokhoz kapesolddd pénziigyi teljesitést
(kifizetést) igazold bizonylatok.

Tovabbi
- SZMM
- Utmutatd az NCA 2005, €vi palvazatainak szakmai €= pénziagyi elszamolasahoz
- Pénziigvi elszémolas bizonvlattipusai

| Bizonylatrogzités és hozzérendeks W Hozzérendekés | Hozzérendelés modositasa | Véglegesités

&= Viszza & Bizonylatok listdja & Bizonylatok czoportos feftbltéze

A gomb megnyomasa utan kapja meg azt a fellletet, ahol valaszthat:

e ha egy mar korabban felrogzitett bizonylatot szeretne elszamolni, akkor a
[Bizonylatlista] funkcidgombot nyomja meg és valasszon ki a bizonylatlistabdl;
vagy

e ha a rendszerbe még nem rogzitett bizonylatot szeretne kéltségvetési sorhoz
rendelni, Ugy toltse ki a bizonylat adatai alapjan a felliletet. (A bizonylattipusokrdl
és a kitoltendé adatokrél az Uj bizonylat rogzitése fejezetben olvashat
bévebben.)
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Alapadatok . . - . P . S . P -
Valasszen a mar rogzitett/impertalt bizenylatok kézil, vagy vigyen fel Uj bizenylatot (téltse ki az aldbbi mezdket).

Bizonylat sorszama é_,l Bizonylatlista

Bizonylat adatai

Bizonylat tipusa Szamla e

Ez & szamviteli bizonylat tartalmazza a beszerzés, szolgaltatds igénybevételének
kaltségeit.

Tovabbi informacidk a bizenvlattipusckrsl

Bizonylat sorszama |

Bizanylat kelts =
Eizonylat teljesitézenel datuma =

Afa leulcs _ w
| °
Afa | 0
| °

Fizetési mad

Pénztarbizonylat w

& penzigyi teljesitést igazold bizonylat sorszama |

A penzigyi teljes

[ =
|

Magyarorszag .

Szallitd megnevezes

Szallitd orszaga

Addzzam

Telepiles

Iranyitdzzam |

Utca, hazszam

Ha kivalasztotta, vagy kitoltétte a bizonylat adatai mezb6ket, akkor ezutan a legérdil6
mezd segitségével ki kell valasztania azt a koltségvetési sort, amelyre a bizonylatot el
szeretné szamolni.

Bizonylat hozzarendelése kiltségvetési sorhoz

Kaltzégvetesi sorak T fEmrmmt il v

Bizonylaton elszamolt | C|
Bizonylaton még elszamolhaté | C|
Tamogatasra tervezett | CCCC|
Tamogatasra eddig elszémolt | C|
Tamogatasra még elszamolandé | CCCC|
Tamogatasra elszamaol | |

ivel el kell szamalnia?
=|.I-:_a'|113Ia':=|3an papir alapan Nincs megadva %
&= | Megse Mentés Mentés &= (j bizonylat Mentés &= ] bzzzerendelés

Ezutdn pedig meg kell adnia, hogy abbdl a bizonylatbdl arra a koltségvetési sorra
mennyit kivan elszamolni a tdmogatasi 6sszeg, illetve az 6nerd terhére.

Fontos tovabbda, hogy szintén legordild mez6 segitségével meg kell adnia, hogy a
bizonylatot papir alapon be fogja-e nyujtani vagy sem.

A 2009. évi NCA palyazatok esetében a tdmogatasi 6sszeg 20%-anak erejéig a 10.000 Ft
bruttd Osszeget meg nem haladdé tamogatas tartalmi kiadasokat igazold szamviteli
bizonylatok, az ahhoz kapcsolédd pénzlgyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok és
egyéb dokumentumok hitelesitett masolatat nem kell benyudjtani a pénzigyi elszamolas
részeként, de a be nem nydUjtott kiadast igazolé szamviteli bizonylatokat ebben az
esetben is zaradékolni kell. Ebben az esetben kell a ,nem” értéket valasztani.

Az itt lefrtakrdl — két kilon 1épésként — az Uj bizonylat rogzitése és a Koltségvetési
sorok kivalasztasa fejezetekben olvashat bovebben.
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Az adatlapon az alabbi gombokat talalja:

A bizonylat adatainak régzitése utan a [Mégse] gomb, mentés nélkll visszavisz a
pénzligyi elszamolashoz.

A [Mentés] gomb - az ellen6rzések utan - elmenti a bizonylatot és az &sszerendelést,
majd visszavisz a pénzigyi elszamolashoz.

A [Mentés és Gj bizonylat] gomb - az ellenérzések utan - elmenti a bizonylatot és az
Osszerendelést, majd (jra visszakapja Uresen ezt az oldalt, és egy Ujabb bizonylatot
rogzithet fel.

A [Mentés és uj osszerendelés] gomb - az ellenGrzések utan - elmenti a bizonylatot
és az Osszerendelést, majd Ujra visszakapja a bizonylat adataival el6téltve ezt az oldalt,
és egy Ujabb koltségvetési sorhoz szamolhaté el a bizonylatbdl megmaradt 6sszeg. Ezt
akkor hasznalja, ha ugyanazt a bizonylatot tébb sorhoz szeretné elszamolni.

Ha befejezte a bizonylatok rogzitését és az Osszerendeléseket, a [Mentés] vagy a
[Mégse] gombbal jut vissza a pénzligyi elszamolashoz. Ha végzett az elszamolds
készitésével, akkor itt tudja azt véglegesiteni; vagy a [Vissza] gomb megnyomasaval ki
tud lépni.

Az elszamolas mentése, véglegesitése

A pénzigyi elszamolast feltétlenlil véglegesiteni kell az I. verzi6 Az elszamolas
mentése, véglegesitése fejezetben leirtak szerint.

Szamlaosszesito

Az elszamolas véglegesitése utan ne felejtse el kinyomtatni a szamladsszesit6t
az I. verzi6 Szamlaosszesito fejezetben leirtak szerint, melyet aldirva a
bizonylatok zaradékolt és hitelesitett masolataival egyitt postai Gton be kell
kildeni az ESZA Nonprofit Kft. részére.

Bizonylatok excel alapu importalasi lehetosége

A bizonylatok felvitelének masik modja az EPER-be a bizonylatok excel alapu
importalasa.

A ST [ kozul valasszuk ki azt a palyazatunkat, aminek

szeretnénk elkésziteni a pénzlgyi beszdmoldjat, majd nyomjuk meg a [Pénzigyi
elszamolas] funkcidogombot.
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W Palyazat nylvanosss tétels [ Helyszin elendrzés B Bizonylatok fstaja

A megjelend listdban megjelennek a megvaldsitasi szakaszok, ezen a fellileten érhetjik
el a bizonylatok listajat, enhez nyomjuk meg a [Bizonylatok listdja] funkcidgombot.

=3[ I I | | | | | |
M Gsitasi Pénziqgyi b 3 Szakmai Szakmai
szakasz EPER it6  ESZA iktatésza imold = & és dituma amolé EPER amold ESZA  Szakértd neve
sorszéma a azonositdja ikratészdma
0 i TESZT-NCA-DA-
Uzenetek v 1 Megkezdett
=l ks 03-3183
Sajat adatok
Dokumentum bekiildé
Partnerdokumentumok - .{/ 5 . [ 2
- L . . Vissza ks Megtekint Uj elszamolas Modosi
Jelszd, fnév mddositas ‘ & & -
Reg. nyilatkozat Bizonylatok listaja Szamladsszesit

Kilépés

Megjelennek a korabban berbégzitett bizonylataink, illetve amennyiben még nem
rogzitettlink  bizonylatokat, Ggy a lista (lres. A bizonylatok importalasanak
megkezdéséhez kattintsunk a [Bizonylatok csoportos feltdltése] funkcidgombra.

] szimla Il I I I I |

; S it6ja Tipus Bizonylat kelte  Sorszam Sz4llité neve Brutté Ssszeq any GsszeqRigzités datuma
szimla 2010.06.01. 3 mazsil 200 0 2010.06.01
Iktatasi tételek [ Szamla 2010.06.01. tl aaa 100 0 2010.06.01
Uzenetek szamla 2010.06.02. 15 mazsil 10000 0 2010.06.01
abalatok szamla 2010.06.09. td mazsil 9000 0 2010.06.01
Dokumentum bekidldd
S W szamla 2010.06.01. 13 mazsil 5000 0 2010.06.01
lieloze e un=ia~ il Szamia 2010.06.01 13 mazsi2 7000 0 2010.06.01
Reg. nyilatkozat szamla 2010.06.01. 12 mazsi 6000 0 2010.06.01
Kilépés Szamia 2010.05.31 tl mazsi 49 800 0 2010.05.31
Szamla 2010.05.28. tl mazsil 100 100
Szamia 2010.05.10 4 bazsi 444 444 2010.05.28

1/3 gmvissza kovetkezd sp ugrés: Mehet ‘s

= Vissza )| Megtekint W] Modosit & Uj bizonylat

ﬁ Bizonylat torlese | J Bizonylatek csoportos feltolese |

A megjelen6 képernydn a [Letoltés] gomb segitségével érhetjik el a kitéltendd excel
fellletet, ahol csoportosan felrogzithetjliik az importalni kivant bizonylatokat. Toltsik le a
dokumentumot a szamitdégéplinkre.
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@

bizorylattemplate. xls, forrés 192.168.1.7
[

k, toltse le a bizenylatok cscportes feltltéséhez szikséges sablon tablazatet az alakbi link

Bizonylat lista sablon letdltése

Kérjik, a kitgltatt bizenylat sablont az alabbi mezé segitségével taltse fel, ma Mentés maskeént

Kitdltatt sablon feltdltése § K

Hely: | g System [C:]

|5 Documents and Settings

Vizzza Importalas - (DIntel
Systern [C) | [oracle
) CraHome_1

() Program Files
gl [C3) QUARANTINE
Diata (0:) @Registra
@temp
) IChtotalernd

& (LS WINDOWS
)

DYD-Rak-megh

ajta (E:]
?"_'.'
[
Azztal
Féilnév: v [ Menes |
Fajl tipusa: |Microsoft Excel munkalap v| [ Meégze ]

A mentést kovetéen nyissuk meg a dokumentumot a szamitdégéplnkrdl, majd téltsik fel
a bizonylataink adataival az xls-t.

Bizonylat tipusa Leiras Jib tanédcsok
Ez a szarmviteli bizonylat tattalmazza a beszerzés, szolgdltatas  Minden esethen ellendrizzék, hogy a szémla minden szokséges adatot
igénybevételének kiltsegeit. tartalmaz, kalonasen:

- szamla sorszarma
- szamla kibocsatasanak kelte
- szamla kibocsatdsanak teljesitési kelte (ha az eltér a kibocsatas keltétdl)
- wevd neve és pontos cime
- szallitd neve, cime és addszama
- értékesitett termék, srolgdltatas megnevezése
- szamla dsszesen Ertéke sth
Keérjik ellendrizzék, hogy a szamla eredeti példanyan szerepel-e a zdradék!

Szamla

A forditott addzasi széamla esetén a szamla nem tartalmazza az
AFA dsszegét, ugyanakkor szerepelnie kell a szamlan a vevd
addszamanak és a forditott addzds tényének

Szarmla (forditott addzas, eqy

szarmnlan eltérd Afa kulcsok

A Bzimla Iapf_ulun 2l sarel Amnennyiben egy szamlan eltérd AFA kulcsok szerepelnek, akkar
kezdve tudja megadni a -

PR a " jelet kell valasztani és be kell imi a nettd dsszeget, az AFA
specialis tipusd bizonylatokat. | L P - .
Ggszeget es a Brultd dsszeget a megfeleld mezdkbe.

Ez a szamviteli bizonylat tartalmazza a maganszemély A kikildetési rendelvénnyel igazolt kiltséget az Utazési- és kikildetési
tulajdonaban lévd gépjarmivel vagy (a Kedvezményezett nevére kaltségek alsoron lehet elszamolni a tAmogatds terhére.
TN . szold szamla nélkal) a tomegkdzlekedési eszkozzel tanénd lerjuk, minden esetben ellendrizzék, hogy a kikildetési rendelvény megfelelien a
Kikildetési rendelvény O P - : N . o Law
utazds kiltségeit szigord szédmadasd bizonylattal szemben tamasztott kivetelménynek és kérjik
azt is ellendrizzek, hogy a kikildetési rendelvény eredeti példanyan szerepel-e a
zaradék!

A személyi jellegd kifizetés alapbizonylata az egyeni berjegyzék, Az egyéni bérjegyzeken, kifizetési jegyzéken szerepld havi bérktliséget a
kifizetési jegyzék, arnely egy honapra vonatkozdan tartalmazza az Személyi jelleqi kiltségek fisoron beldl, a foglalkoztatas formajanak megfeleld

adott rmunkavallald bruttd bérét, a bruttd bérbdl levont add és alsoron lehet elszamolni a tamogatas terhére.
Sremlyi ielleai kifizetés jarulékok Gsszegét, a nettd bér dsszegét, valamint a runkaltatot Kérjuk, minden_ esetben ellendrizzék, hogy az egyéni bérjegyz_ék, k\ﬂze_tési
=zemey jelleql Miizeles terheld kazterhek dssregét jegyzék eredeti példanyan valamint a kazterhek megfizetését igazold bizonylat
Szemelyi jellegi kifizetéskent kell elszamolni a bérszamfajtett eredeti példanyan szerepel-e a zaradék!
meghizasi di dsszegét is Felhivjuk a figyelmet, hogy a meghizési dij, szamla alapjan tarténd kifizetését a

Szolpdltatasok fasor megfeleld alsordn kell elszémolnil

A bankkoltséy elszamolasanak alapbizonylata a szdmlavezetd A pénzlgyi elszamolds részeként a terhelést tartalmazd bankszamlakivonat

bank altal megkaldatt bankszamlakivonat zaradékolt hitelesitett masolatat kell benydjtani
Kerjik, minden esetben ellendrizze, hogy a bankszamlakivonat eredeti
példanyan szerepele a zaradék!

Bankkbltség Felhivjuk a figyelmet, hogy a szamlavezetd banktdl kért, meghatarozott
iddtartamra szdld teljesitési igazolas nem megfeleld szamviteli bizonylat a
koltséy elszédmalasahoz!

Kerjik ellendrizze, hogy valamennyi bankszamlaszamardl a Felhatalmazd levél
eredeti példanyat megkoldie a Kezeld szer felél

A hatdsdgl, igazyatasi kiltségek aldtdmasztasanak egyik A hatdsdgok, kizigazgatasi szervek nem miden esetben allitanak ki szamlat a

alapbizonvlata 3 nvodta & il. Ebben az esetben nyugtat allitanak ki,

»I\Infnrmétil:‘lk,( Seémla 4 Kikildetés rendelvéry £ Személyi jelleql Mifieetés £ Barkkiltsdg 4 Myugts f Adas-wétel seerzddés f 1atékv | <

A kitoltésre szant excel ugy lett kialakitva, hogy az egyszerlien, gyorsan és kdvethetben
szolgalja a palyazok munkdjat. Az els6 lapfllon talalhatdéak a kitoltést segité fontos
informacidk, segédletek. A kilonbdz6 bizonylat tipusokat, kilonb6zdé lapfilekrdl lehet
elérni, ennek két moddja van. Vagy a bizonylat tipusa oszlopokban taldlhaté
hivatkozasokra kattintunk és igy jutunk el a kitoltendd bizonylattipushoz, vagy az alsé
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lapflleken megkeresve a kivant tipust, és arra rakattintva navigalhatunk a kitdltendd
felUletekre.

Fontos, hogy adott bizonylattipus minden mezg6jét toltsiik ki, ugyanis ennek hianyaban
nem fogjuk tudni feltdlteni a hidnyosan feltoltott bizonylatokat. A datum mez6k
kitoltésére ellenbrzés fut, igy ezek a mezOk csak a helyes datumformatumot fogadjak el,
ellenkezbesetben hibalizenetet dob az EPER egyes mez6k kitdltését legordiilé mezdobdl
torténd valasztassal végezhetjik el. Ilyen példaul a lenti képerny6én lathatd ,Fizetési
mod” mezo.

Sor [Hizonylat sorszama |Bizonylat Bizonylat Wegisszey  |Fizetes mod A panzigy telesitest |A penzigy Kitizeti
kidllitasanak kelte |teljesitésének igazald hizonylat teljesités (Nem kell
daturna S0rsZama (kifizetés) megadni,
datumna az EPER
] tolti ki)
2 1|tesztl 2010.06.10 2010.065.21 1000 Ftvalasszonl ~a 2010.06.13
3 2 Yalasszon!
4 3 Bankkivonat .
5 4 Iddszaki pénztarjelentés
5] 5 Maplafkdnmy
7 B YWalasszonl
g 7 YWalasszonl
9 g Walagszonl
10 g Wialagszonl
11 10 Walagszonl
12 11 Walagszonl
13 12 Walasszonl
14 13 Walasszonl
15 14 Walasszonl
16 15 YWalasszon!
171 16 Walagszonl
18 17 YWalasszonl
19 18 YWalasszonl
20 19 YWalasszonl
21 20 Walagszonl
20 A Walagszonl
23| 22 Walagszonl
24| 23 Walagszonl
250 24 Walasszonl
26| 25 Walasszonl
27| 26 Walasszonl
28| 2F YWalasszon!
22 28 Walagszonl
30 29 YWalasszonl
31 30 YWalasszonl
32 31 YWalasszonl
33| 32 Walagszonl
34| 33 Walagszonl
35 34 Walagszonl
3B 35 Walagszonl
37| 3B Walasszonl
3| 37 Walasszonl
39| 38 Walasszonl
AN a0 AAlacmTan 1
M 4 v M|y Informaciok £ Szamla W’ Seemélyi jeleql kificetés 4 Bankkoltség £ Myugta £ Adas-veteliszerzddas £ Jateky |€

A feltoltést megszakithatjuk barmikor, mindéssze mentsiink ra a kitoltott dokumentumra,
majd amikor ismét szeretnénk a kitdltést folytatni, nyissuk meg a dokumentumunkat.
Amikor végeztiink a dokumentum kit6ltésével mentik el a munkankat.

A dokumentum felt6ltését ugyan azon a fellleten végezhetjik el, ahonnan let6ltottik a
kitoltendd excel fajlt. A kitoltott sablon feltoltése mellett megjelend fajl feltdlté ikonra
kattintva kitallozhatjuk, majd felcsatolhatjuk a felt6lteni kivant, bizonylatokkal kitoltott
excel tablazatot, ezutan az ,Importalds” gombra kattintva feltolthetjik az EPER-be
egyszerre, az 6sszes feltolteni kivant bizonylatunkat.

A feltoltésr6l az EPER minden esetben értesitést készit, igy a nyomon kovethetbek a
feltoltott és az esetlegesen valamilyen hidnyossag miatt nem felt6ltott bizonylatok is.
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Az importalas a kivetkezo eredménnyel futott le:

Szamla:

10. sor: sikertelen import (nem adott meg megfeleléen minden adatot)
83. sor: sikertelen import (nem adott meg megfeleléen minden adatot)
Kikiildetési rendelvény:

30. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

személyi jellegii kifizetés:

10. sor: sikeres import

Bankkdltség:

24, sor: sikeres import

Hyugta:

19. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

Adas-vételi szerzodés:

1. sor: sikeres import

Jatékvezetoi kdltség:

5. sor: sikertelen import (mar szerepel a bizonylat)

Téritésmentes hozzajarulas:

3. sor: sikeres import

Importalas kész..

Rendben

A fenti, képernydn lathatd példa alapjan lathatd, hogy a szamla tipusu bizonylatok
importdldsa nem tortént meg, ugyanis nem adtunk meg minden adatot maradéktalanul.
A kikildetési rendelvény, nyugta, jatékvezetdi koéltség tipusu bizonylatok esetében pedig
olyan bizonylatot szerettiink volna feltdlteni, ami mar szerepel a rendszerben és igy
ennek feltoltését mar nem engedi még egyszer az EPER. A problémas bizonylatokat
konnyedén beazonosithatjuk az lizenetben megadott sor szama alapjan.

Azon bizonylatok esetében, amik feltdltése nem (tkozott problémaba és igy a feltoltés
megtortént, a sor megjel6lésével és ,sikeres import” felirattal jelzi a rendszer.

A feltoltott bizonylatok a bizonylatok listaja fellleten jelennek meg, ahol azok
megtekinthet6ek, modosithatdak, de akar térélhetbek is. A bizonylatfeltoltést akar tébb
Utemben is elvégezhetjik. A rendszerben nincsen meghatdrozva, hanyszor tortént
feltoltés. Fontos, hogy mindig csak a EPER-bdI elérhet6 excel fajlt mentsik le, azt toltsik
ki, és azt toltsik fel is, mivel mas fajlt nem fogad el a rendszer.

Lemondas

Amennyiben a teljes tdmogatasi 6sszeggel nem tud elszdmolni, Ggy kérjik az EPER
Beadott palyazatok mentpontban jeldlje ki a palyazatot, majd nyomja meg a [Tdamogatas
(rész) lemondasa] gombot.

Ezen gomb megnyomasaval kezdeményezheti adott palydzatndl a lemondast,
amennyiben valamilyen okbdl nem tudja a tamogatasi Osszeget teljes egészében
felhasznalni, elszamolni.
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Nincsenek listazando adatok!

&=l Vissza S Megtekint e Uj w| Modostt

Nyomja meg az [Uj] gombot.

Palyazati azonositd —e Tt
Palyazd neve Pribaz

Aktualis megitélt 6sszeq R

Lemondas dsszege 0

Indallaz

Lemondas datuma Z010.04,19,

Lemondas tipusa

g='| Megse / Mentes gt Nyilatkozat nyomtatdsa

A megjelend adatlapon toltse ki a lemondas 6sszegét, az indoklas, valamint a lemondas
datumat.

Az adatok kitdltése utan nyomja meg [Nyilatkozat nyomtatasa] gombot, és nyomtassa ki
a Lemondé nyilatkozatot.

A lemondd nyilatkozatot cégszerlen aldirva kell megktlldenie a palyazatkezel6hoz.
Amennyiben a tamogatasi 0sszeg egészét vagy egy részét vissza is kell utalnia, ugy
kérjik, a lemondd nyilatkozattal egyitt kiildjék el az atutaldsrdl szolé terhelési értesit6
masolatat is. Lemondasa csak abban az esetben érvényes, ha beérkezett a lemondd
nyilatkozat, és ha a visszafizetendd 6sszeget visszafizette.

Felhivjuk figyelmét, hogy a projekt id6szakban beklld6étt lemondas esetén a palyazati
program koltségvetését is at kell terveznie. Ezt modositasi kérelem formajaban kell
benyuljtania a palyazatkezell részére.

Sikeres pénzligyi elszamolas készitést kivanunk!
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Felmeril6 kérdéseivel, kérjluk, forduljon tgyfélszolgalatunkhoz:
hazaitamogatas@esza.hu

ESZA Nonprofit Kft. Hazai Programigazgatdsaga
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