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|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. Az adatvédelmi szabdlyzat célja és hatalya

1.1 Az adatvédelmi szabalyzat célja

Az ESZA Kht. kiemelten fontosnak tartja a kozénileadatok minél szélesebb Kor
nyilvanossagra hozatalat, valamint a személyesokdaidelmét és azok bizalmas kezelését.
Ez az Adatvédelmi Szabdalyzat (a tovdbbiakban: Syadid az ESZA Kht-nél vezetett
nyilvantartasokra vonatkoz6 legfontosabb adatvéreimiormatikai-biztonsagi szabalyokat
tartalmazza, kulonos tekintettel az adatkezelésadéfttovabbitassal, adatvédelemmel és
nyilvanossagra hozatallal kapcsolatos kdvetelmémyek

1.2 Idébeni hataly

A Szabdlyzat az ESZA Kht. Ugyvedpt altal meghatarozott napon lép hatalyba és
visszavonasig hatalyos.

1.3 Teruleti hataly

A Szabalyzat hatélya kiterjed az ESZA Kht. mindezersezeti egységénél folytatott
valamennyi adatkezelésre.

1.4 Személyi hataly

A Szabalyzat hatalya ala tartoznak mindazon szeskélyakik az ESZA Kht-vel
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allnak, iketseti szaké&it megbizassal végeznek
munkat, és ezen tevékenységilk kdrében adatokdhké&ze

1.5 Targyi hataly

A Szabalyzat hatélya ala tartoznak mindazon szeseédgs kozérdékadatok, melyeket az
ESZA Kht. mikddésébl adodban kezel, feldolgoz, tovabbit, vagy nyilvesdgra hoz.

2. A Szabalyzat elkészitésekor figyelembe vett fagabb jogszabalyok
» 1949. évi XX. toérvény a Magyar Koztarsasag Alkotyaadl;

» 1992. évi LXIIl. térvény a személyes adatok védelimés a kozérdek adatok
nyilvanossagarol (Avtv.);



1959. évi IV. térvény a Polgari Torvenykonsiyr
1993. évi XLVI. toérvény a Statisztikarol;
1995. évi XL. torvény a Kdzbeszerzésekr

2003. évi CXXIX. torvény a Kozbeszerzasiekr

vV Vv VY V VY

1995. évi LXVI. térvény a koziratokrol, a kozlededkrol és a maganlevéltari anyag
védelmédl

1995. évi CXXV. tdrvény a Nemzetbiztonsagi Szdtgala
1999. évi LXV. torvény az allamtitokrdl és a sztatgditokrol

» 1/2004. (1. 5.) Korm. rendelet

3. A Szabalyzatban hasznalt fogalmak

1. személyes adat: a meghatarozott természetesélpaim(a tovabbiakban: érintett)
kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhat&riatettre vonatkozé kovetkeztetés. A
személyes adat az adatkezelés soran mindaddigranes mirbségét, amig kapcsolata az
érintettel helyreallithatd. A személy kulonésen akkekinthet azonosithatonak, hét -
kozvetlenll vagy kdzvetve - név, azonositd jektilleg egy vagy tobb, fizikai, fiziologiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis assagara jellendz tényesd alapjan
azonositani lehet;

2. kilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti, nemzetiségi és atmkvatartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas mégégesre,

b) az egészségi allapotra, a karos szenvedélwzexualis életre vonatkozo6 adat, valamint a
biiniigyi személyes adat;

3. kozérdeld adat: az allami vagy a helyi 6nkormanyzati felatiatalamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vempmeély kezelésében tgvvalamint a
tevékenységére vonatkoz0, a személyes adat fogdénmeem e$ adat;

4. kbzérdekbdl nyilvanos adatminden olyan, természetes személy, jogi személy yagj
személyiséggel nem rendelkegzervezet kezelésében dévagy ra vonatkozo, a kozérdek
adat fogalma ala nem tartozé adat, amelynek nyilssagra hozatalat vagy hozzaféshét
tételét torvény kozérdekbelrendel;

5. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggétlenszemélyes adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miveletek 0Osszessége, igy példaultjtdse, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, feldasanéovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy 0Osszekapcsolasa, zarolasésetdbt megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasstkdaklésnek szamit a fénykép-, hang-
vagy képfelvétel készitése, valamint a személy egitdsara alkalmas fizikai jelleidiz (pl.

ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogz# is;

! A Szabélyzat az Avtv. mindenkor hatalyos szévelgénegfeleb fogalmakat hasznalja.
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6. adatfeldolgozas: az adatkezelésiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvegzése
fuggetlenll a Miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott modékers eszkodzi, valamint az
alkalmazas helyét.

7. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott kidknszemély szamara hozzaféihet
teszik;

8. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki smhGzzaférhéwé teszik;

9. adatkezél az a természetes vagy jogi személy, illetve gagimélyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki, vagy amely a személyes adatok démmeték céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zgtkond dontéseket meghozza és végrehaijtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozéval végteltjaj

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi éBeniletve jogi szemeélyiséggel nem
rendelked szervezet, aki, vagy amely az adatkézekegbizasabol — beleértve a jogszabaly
alapjan tortééh megbizast is — személyes adatok feldolgozasai.végz

11. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné télglendédon, hogy a helyreallitasuk nem
lehetséges;

12. hozzajarulasaz érintett kivansaganak onkéntes és hatarozottilNdnitdsa, amely
megfeleb t4jekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetleleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok - teljesikiagy egyes fiveletekre kiterjed - kezeléséhez;

13. tiltakozasaz érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatakezelését kifogasolja, és
az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezdhlattarlését kéri;

4. A Szabalyzat alapelvei
Az ESZA Kht. adatkezeléseiben a kovetkerapelvek szerint jar el:

A személyes adatok védelmeA személyes adat akkor kezelieha ahhoz az érintett
hozzajarul, vagy azt térvény elrendeli.

A kozérdekii adatok nyilvanossaga Az ESZA Kht. a feladatkorébe tartozé tigyekbegy- i
kilondsen az allami és dnkormanyzati koltségvetésrannak végrehajtasara, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek fmiidddsara és az erre kotott
szerddésekre, a piaci szeréfl a maganszervezetek és -személyek részére kgEmniagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozoan - kdtebsegiteni é€s biztositani a kbzvélemeény
pontos és gyors tajékoztatasat.

Az adatkezelés célhoz kotottsége és ardnyossagzemeélyes adatot az ESZA Kht. csak
meghatarozott célbdl, jog gyakorlasa és kitelezgttsljesitése érdekében kezel.

Az adatok minéségére vonatkozo elvAz ESZA Kht.az adatok felvételét és kezelését csak
tisztességesen és torvényes mobdon végzi. Az addtokontosaknak, teljeseknek és
idészefieknek kell lennidk, valamint oly modon kell azokatolni, hogy az érintettet csak a
tarolas céljahoz sziikséges ideig lehessen azomiosita

2 A kozérdek adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6ssgeftign az (zleti titok megismerésére a
Polgari Térvénykényvben foglaltak az iranyadok.
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Az ESZA Kht-nal nem kezelh&ktlonleges adat.

Mikddéskor az alabbi alapelveket is szeétteartja az ESZA Kht:
- A nem szandékosan kozolt személyes adatokatsngrmeg, €s nem adja tovabb.
- Az ESZA Kht. az altala kezelt személyes adatokatdenm torvényes modszerrel védi
az illetékteleneld.

5. Az adatkezelések szabalyai
5.1 Adatvédelmi nyilvantart4s
Az ESZA Kht-nél végzett minden adatkezetésyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartds dokumentalja az adatkezeléssel daptos legfontosabb tényeket és
kordlményeket. Ezek kulondsen:

- az adatkezelés megnevezése,
- célja, rendeltetése,
- jogszabalyi alapja (torvény, ESZA Kht. szabaly2atai

- kezebje (szervezeti egység, annak vépetilletve az adatfeldolgozast végtelelos
személy neve, beosztasa, szervezeti egysége o szidma),

- érintettek kore és szama,

- nyilvantartott adatok kore,

- adat forrasa (maga az érintett, vagy mas adatkzelé

- adattovabbitas (Mely szerv részére? Milyen rendészéiggel?)
- adatbiztonsagi intézkedések,

- adatok megrzésének illetve torlésének ideje.

Az adatkezelés meg&zése utan a nyilvantartast irattarba kell hely&ana hatalyos térvényi
szabalyozas szerinti m&geési idstartam lejartaval selejtezni kell.

5.2 Az ESZA Kht-n belilli adattovabbitas, adatkézelk 6sszekapcsoldsa

Az ESZA Kht. szervezeti rendszerén bellil a szensépdatok - a feladat elvégzéséhez
szikséges meértékben és ideig — csak olyan szerveggiéghez tovabbithatdk, amely a

szemelyekkel kapcsolatos adminisztrativ és szesvéazi@datokat lat el.

Az ESZA Kht-n bellli adattovabbitassal kapcsoldtoskrét kérdéseket minden adatkezelés
esetében kiulon kell megallapitani, és az adatkergliévantartasaban rogziteni kell.

® Az Avtv. 288 (1) alapjan.

4 Avtv. 8. 8 (1) Az adatok akkor tovabbithatok,amint a kilonbdz adatkezelések akkor kapcsolhatok dssze,
ha az érintett ahhoz hozzajarult, vagy térvény raggengedi, és ha az adatkezelés feltételei mindgase
személyes adatra nézve teljestilnek.
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Az ESZA Kht-nél folyo kilénb6z célra iranyuld adatkezelések csak torvényes dékében,
indokolt esetben, ideiglenesen kapcsolhatdk dssze.

Az adatkezelések dsszekapcsolasaval kapcsolatis sdayeket jegyikoényvbe kell venni:
- az 6sszekapcsolt adatkezelések megnevezése,
- az 0sszekapcsolas célja, rendeltetése,
- az 0sszekapcsolassigbntja és tartama,
- jogszabalyi alapja (tbrvény, ESZA Kht. békszabalyzat)

- az 0sszekapcsolast végzzemély neve, beosztasa, szervezeti egységejairesia
telefonszama,

- az 0sszekapcsolassal érintettek kore és szama,

- az 0sszekapcsolt adatok kore,

- az 0sszekapcsolas mdédszere /manualis, szamitogépgss)
- adatbiztonsagi intézkedések.

A jegyzokonyv el$ és masodik példanyat az adatkezelések helyéndékiehi, harmadik
példanyat pedig az ESZA Kht. Ggyvegéhez kell tovabbitani. A jegykdnyvet 6t évig kell
megdrizni.

5.3 Adattovabbitas megkeresés alapjan

Az ESZA Kht-n kivali szervil vagy maganszemeébft erkez, adatkozlésre iranyulo
megkeresés csak akkor teljesithdia az érintett erre irasban felhatalmazza az ERHA.
Az érintett ebzetesen is adhat ilyen tartalmu felhatalmazast, amseélhat valamely
idétartamra és a megkereséssélsdervek meghatarozott korére.

Az érintett nyilatkozattételét fuggetlendl teljesiteni kell a bunéetigyekben eljaro
hatosagoktol - rerilség, birG6sag, Ugyészség, vam- és pénzggy -, valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalatoktol érkemegkereséseket. E szervek megkeres#éseir
illetékes adatkezélkbdzvetlenll vagy szolgélati felettese Utjan kei@ékoztatni az ESZA
Kht. Ggyvezeijét. Az adatszolgaltatds csak az Ugyvéz@ivahagyasaval teljesitléet Az
ugyvezed a nemzetbiztonsagi szolgalatok adatkérésre iranynegkeresése ellen nem
halaszt6é hatalyu panasszal fordulhat az illetékiessaterhez.

A nemzetbiztonsagi szolgalatoktol erkeanegkeresésre vonatkozé minden adat - a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szol6 1995. évi @XXorvény 42. 8. szerint - allamtitok,
amirél sem mas szerv, sem mas személy nem tajékoztathato

A megkeresés alapjan teljesitett adatszolgéltdtdsmacsolatos tényeket, kortlményeket
jegyzokonyv felvételével dokumentalni kell. A jegykdnyv az alabbi adatokat tartalmazza:

- amegkeresést kezdemeényezerv vagy személy megnevezése, postacime,
telefonszama,
- az adatkéreés célja, rendeltetése,

- az adatkérés jogszabdlyi alapja, illetve az étimytatkozata,
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- az adatkéreés ébontja,
- az adatszolgaltatas alapjaul szolgalé adatkezedg¢mevezése,
- az adatszolgaltatast teljgsfizervezeti egység megnevezese,
- az érintettek kore,
- akért adatok kore,
- az adattovabbitas mddja
A megkeresésit sz0l0 jegybkonyv el$ példanyat az adatkezelés helyén &gltni, masodik

példanyat pedig az ESZA Kht. Ggyvegéhez kell tovabbitani. A jegykonyvet 6t évig kell
megbrizni.

5.4 Kulfoldre iranyulé adattovabbitas

Olyan adatkezelés esetéen, amelynél szamolni kétblkie iranyulé adattovabbitassal, az
érintettek figyelmét erre a kdrtilményre mar az akldlvétele aitt fel kell hivni. Az érintett
irasbeli felhatalmazasa nélkul személyes adat kiifonem tovabbithatd, kivéve, ha a
torvény ezt lehéwé teszi.

A kulféldre iranyuldé adatszolgéaltatassal kapcsaatényeket, korilményeket jedikdnyv
felvételével dokumentalni kell. A jeg§konyv az aldbbi adatokat tartalmazza:

- az adattovabbitas cimzettje (megnevezeés, posttlafgnszam),
- az adattovabbitas célja, rendeltetése,
- az adattovabbitas jogszabalyi alapja, illetve a#eit nyilatkozata,
- az adattovabbitasdgontja,
- az adatszolgaltatast teljgsfizervezeti egység megnevezese,
- az érintettek kore,
- atovabbitott adatok kore,
- az adattovébbitas mddja.
A kulféldre iranyulé adattovabbitasrol szolé jedkényv el$ példanyat az adatkezelés

helyén kellérizni, masodik példanyat pedig az ESZA Kht. ligywéghez kell tovabbitani. A
jegyzokonyvet 6t évig kell metyizni.

5.5 Személyes adatok nyilvanossagra hozatala

Az ESZA Kht-nél kezelt személyes adatok nyilvangsadhozatala - kivéve, ha torvény
rendeli el - tilos. Az ESZA Kht-rél sz0l6 - szemésyadatokon is alapul6 - statisztikai adatok
kozolhebk.

5.6 Kozérdel adatok nyilvanossagra hozatal

Az ESZA Kht-nél kezelt kozérdékadatokat az ESZA Kht. honlapjan teszi mindenkimgna

hozzaférhdivé. Ezen adatok a programokkal és projektekkel d@lptos altalanos
informaciokat, kozlemeényeket és palyazati felhikasoa palyazas feltételeit tartalmazzak.
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A palyazatok eredményét vagy eredménytelenségétrazonatkozo Eurdpai Unids és hazai
szabdlyok valamint az ezekkel 6sszhangbaf &l szabalyzatok szerint kell kbzzétenni.

6. Az adatbiztonsag szabalyozasa

6.1 Manualis kezel@gadatok

A manudlis kezelésszemeélyes adatok biztonsaga érdekében az aldiélzkauéseket kell
foganatositani:

a. Tiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vettoka j6l zarhatd, szaraz,

e.

tiizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatbtiségben kell elhelyezni.

Hozzaférés-védelem: A folyamatos aktiv kezeléskieti Iratokhoz csak az illetékes
ugyintédk férhetnek hozza. Az iratokat kilondllo, zarhat@lylségben, zart
iratszekrényekben kebrizni. A manualis adathordozok tarolasat, felhakmat és a
hozzaférést ellgirizni kell. Azokba a helyiségekbe, ahol adatkezé@gk, csak az arra
jogosult személyek |éphetnek be.

Archivalas: Az archivalast az ESZA Kht. iratkezélésattarozasi szabalyzata alapjan
kell elvégezni.

Nyilvantartas: Az adatok nyilvantartasat az ESZA t.Kliratkezelési, irattarozasi
szabalyzata alapjan kell elvégezni.

Az adatbevitel sordn a bevitt adatok helyessédgceizni kell.

6.2 Szamitdgépen tarolt adatok

A szamitogepen, illetve halézaton tarolt szemeéhgatok biztonsaga érdekében kilondsen az
alabbi intézkedéseket kell foganatositani, amely@bbsége részletesen az Informatikai
Uzemeltetési és Biztonsagi Szabalyzatban van kéejt

Biztonsagi mentés: Lasd Informatikai UzemeltetésBiztonsagi Szabalyzat.
Archivalas: Lasd Informatikai Uzemeltetési és Bidagi Szabalyzat.

Tizvédelem: Az adatokat és adatbazisokavédelmi és vagyonvédelmi berendezésekkel
ellatott helyiségben kell elhelyezni.

Virusvédelem: Lasd Informatikai Uzemeltetési ést@izagi Szabalyzat.
Hozzaférés-védelem: Lasd Informatikai UzemeltedéSBiztonsagi Szabalyzat.
Halozati védelem: Lasd Informatikai UzemeltetésBésonsagi Szabalyzat.

Informatikai katasztrofaelharitasi terv: Lasd Imfmtikai Uzemeltetési és Biztonsagi
Szabdlyzat.

Informacidtovabbitas: Lasd Informatikai UzemeltetsBiztonsagi Szabalyzat.
Az adatbevitel soran a bevitt adatok helyessédgdeizni kell.
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7. Az érintett jogai és érvényesitésiik

Az érintett tajékoztatast kérhet a réla sz0l6 asedléssl és abba bele is tekinthet. A
betekintést ugy kell biztositani, hogy ez alattéaintett mas személy adatait ne ismerhesse
meg. Az érintett kérelmére az adatkézéhjékoztatdst ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjaroléidrtamarol, tovabba arrél, hogy kik és milyen célbo
kaptak meg az adatokat.

A tajékoztatas, illetve a betekintés biztositask @kkor tagadhatd meg, ha a kért adatokat az
illetékes szerv a megfetekeljaras keretében - az éllamtitokrél és a szotgétakrol szold
1999. évi LXV. torvény szabdlyai szerint -6ektesen allamtitokka vagy szolgalati titokka
nyilvanitotta. Az adatkezé&lkoteles az érintettel a kdzlés megtagadasanakaddzolni.

Adatvaltozas vagy téves adatrogzités észlelésetresst érintett kérheti kezelt adatainak
helyesbitését illetve kijavitasat. A téves adatat adatkezél két munkanapon belll
helyesbiteni koteles.

Nem koteled adatszolgaltatason alapulé adatkezelés esetéimgattdndoklas nélkil kérheti
kezelt adatainak torlését. A torlést két munkanapalil el kell végezni.

Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértéséneaetérintett az ESZA Kht. vesgthez
fordulhat.

8. Ellenorzés

Az adatvédelemmel kapcsolatossiedsok, igy kulondsen jelen szabalyzat rendelkézése
betartasat a Bals Ellensrzési Osztaly (BEO) folyamatosan elfen. Az irat- és
adatkezeléssel kapcsolatos szabalyzatok, {d@ygvek és a nyilvantartas attekintésével
gondoskodik az adatkezelés térvényes rendjénekaméagarol. Torvénysértés esetén ennek
megszintetésére szdlitja fel az adatk#zeldatfeldolgozot. Kulondsen sulyos térvénysértés
esetén az ESZA Kht. vesge fegyelmi eljaras meginditadsat kezdeményezi atkaded,
adatfeldolgozo ellen.

A BEO munkéja soran gondoskodik az adatvédelmivagilartas és az irat- és adatkezelési
nyilvantartdsok vezetésének, a szemeélyes adatodlmédek elletrzéséél és a kozérddk
adatok megfelél mdédon tortéa nyilvanossagra hozatalarol.

Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedésektamagat a BEO és egy szamitas-
technikus munkatérs ellérei.

Az egyes adatkezelések elterését szilkség szerint, de legalabb évente egydzkell
végezni. Az ellebrzés tapasztalatairél a BEO tajékoztatja az Ugyseze
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ll. Részletes szabalyok

1. A palyazati anyagok kezelésével kapcsolatos saimnk

(1) A pélyazati anyagok kezelésével, vezetésévglyantartasaval, tovabbitdsaval
kapcsolatos feladatokat az ESZA Kht. kizarélagneBzabalyzatnak megfeten latja
el.

A palyazati anyagok koére:

Palyazati anyag minden, részben vagy teliesen az ESZA Kht. altahyblitott
palyazathoz kapcsol6dé - barmilyen anyagon, alaklgsn barmilyen eszkdz
felhasznalasaval keletkezett — adathordoz6, amelyalgazattal vagy palyazékkal
dsszefliggésben barmilyen adatot, megallapitastraat.

a. Palyazati felhivas: A palyazati felhivas tartalmazza azokat az elhagkas
amelyeknek az ajanlattépalyazoknak meg kell felelnitk, tartalmat agy kell
meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlékesgyend eséllyel megfelél
ajanlatot tehessenek. A palyazati felhivasok kéadrddatoknak miéstlnek.

b. Dokumentaci6: Ha az ESZA Kht. megfelél ajanlattételhnez szikséges
dokumentaciét készit, a részletes séeési feltételeket a dokumentacid
tartalmazza. A palyazati felhivasban az ESZA Khiteles megadni a
dokumentacié rendelkezésre bocsatasdnak maédjarjdeiét, annak beszerzési
helyét és pénzlgyi feltételeit is.

c. Ajanlat: Az ajanlatteének a palyazati felhivasban, illetve a dokumentdamd
meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknagieleben kell ajanlatat
elkészitenie. Az ajanlatnak tartalmaznia kell azankgtte kifejezett
nyilatkozatat a felhivas feltételeire, a szei@s teljesitésére és a kért
ellenszolgéltatds 6sszegére vonatkozoan.

d. Palyazati nyilvantartas: A palyazatokrdl nyilvantartast kell vezetni, mely
tartalmazza a kiirast (dokumentaciét), beérkezgénlatokat, a bontasi,
ertékelési jegydkonyvet, a nyertes palyazo adatait és a lebongbiita
kapcsolddo egyéb informaciokat.

e. Partneradatbazis: A palyaztatasi folyamatban résztégv — ebzetes
hozzajaruldsukkal —, flggetlenll palydzatuk sikdrébekerilnek a partner
adatbazisba. Az ajanlatokhoz tartoz6 személyes okaliata Szabalyzat
rendelkezései szerint kell kezelni. A potenciabidypzok, értékél szakérdk is
felvételre keriilnek az érdeékdési korok tarolasaval, mely alkalmas a partnerek
téma-specifikus cimeinek 0sszedllitaséra, hirléyelgpecialis informéaciok
szétkildéséhez.

(2) A péalyazati anyagok elhelyezésével, kezeléséwetetésével, nyilvantartasaval,
tovabbitasaval kapcsolatban jelen Szabalyzat rkedései az iranyadok.

(3) A palyazati anyagokat az ESZA Kht. iratkezeEmabalyzataban rogzitettek szerint
kell iktatni.



(4) A pélyazati anyagokat az ESZA Kht. a palyazatimenyhirdetését koviett evig
irattarbandrzi, utdna gondoskodik megsemmisitésiikr

Az ESZA Kht. a palyazat eredményhirdetését kdeetaz Iratkezelési és Irattarozasi
Szabalyzatnak megfet@n gondoskodik palyazati anyagok irattarozasarol.

2. A projekt anyagok kezelésével kapcsolatos szapék

(1) A projekt anyagok kezelésével, vezetésévellvagtartdsaval, tovabbitaséval
kapcsolatos feladatokat az ESZA Kht. kizarélaglenj&zabalyzatnak megfeben latja
el.

A projekt anyagok kore:

Projekt anyag minden részben vagy teljesen az ESZA Kht. altalybbtott projekthez
kapcsolodd — barmilyen anyagon, alakban és barmilgezkoz felhasznalasaval
keletkezett — adathordoz6, amely a projekttel vagyojekt kapcsan az abban dolgozé
szakemberekkel, a kedvezményezettekkel vagy midtetel 6sszefliggésben barmilyen
adatot, megallapitast tartalmaz.

a A szerzdéskotési folyamat dokumentumaiszerddések, stb.

b A projekt végrehajtasaval kapcsolatos dokumentumok elérehaladasi
jelentések, monitoring jelentések, egyéb dlteasek dokumentumai, teljesitési
igazolasok, kifizetések dokumentumai stb.

c A projektzarassal kapcsolatos dokumentumok zarojelentés, zarod helyszini
ellensrzés dokumentumai, stb.

(2) A projekt anyagok elhelyezégér kezelésésl, vezetésdil, nyilvantartasardl,
tovabbitasardl jelen Szabalyzat rendelkezései adbly.

(3) A projekt anyagokat az ESZA Kht. iratkezelézalsalyzataban rogzitettek szerint
kell iktatni.

(4) A projekt anyagokat az ESZA Kht. a projekt halas lezarasat kouetot evig
irattarbandrzi, utana gondoskodik megsemmisitésiikr

Az ESZA Kht. a projekt hivatalos lezarasat kdest az iratkezelési szabalyzatnak
megfeleben gondoskodik a projekt anyagok irattarozasarol.

3. A személyi iratok kezelésével kapcsolatos szapaik

(1) A személyi iratok kezelésével, vezetésével,lvaptartdsaval, tovabbitasaval
kapcsolatos feladatokat kizarélag az ESZA Kht. iéggbje altal megbizott
személy lathatja el, az adatvédelmi szabalyzaimaigfeleben.

Személyi iratok kore:

Személyi irat minden — barmilyen anyagon, alakb&n barmilyen eszkoz
felhasznalasaval keletkezett — adathordozo, ametyuakaviszony létesitésekor,
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fenndllasa alatt, meg&aésekor illetve azt kovéen keletkezik és a munkavallalo
személyével 6sszefliggésben adatot, megallapitéediiaz.

lll. Vegyes rendelkezések

(1) A Szabdlyzat tartalméat eriht jogszabalyi valtozasok esetén a Szabalyzat
kiegészitését, szikség esetén modositasardl az ESZA Kht. Ugbjez
rendelkezik.

Az ESZA Kht. Ugyvezdie sajat hataskorében donti el, hogy a jelen Syabtut
kulonallban vagy valamilyen egyéb formaban adjaéds, gondoskodik arrél, hogy a
Szabalyzat élirdsait minden érintett megismerije.
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