NCA <L

NEMZETI CIVIL ALAPPROGRAM ESZA TARSADALMI SZOLGALTATO
NOMNPROFIT KFT.

Palyazati Utmutaté
NCA palyazék szamara

(2010)

Kiadas datuma: 2010. februar 23.

Utolsé modositas datuma: 2010. aprilis 21.

Készitette: ESZA Tarsadalmi Szolgaltaté Nonprofit Kft.



TARTALOMIEGYZEK

1. Bevezetés 3
1.1. Az Utmutatd célja, szerkezete ---------==== == oo oo 3
1.2. Par szOban @z NCA-FOl... === mm oo oo oo oo e e e 3
1.3. Az ESZA Nonprofit Kft.-r0l... ======= === oo oo oo oo oo e e e e e 3
1.4. AZ EPER-TO... === = oo m s oo oo oo oo e e e 4
1.5. A CISZOK-0KIOI ... === == == o oo s o o oo o e e e e e e e e e e o 5

2. A palyazati folyamat 9
2.1 A paélydzati folyamat id6rendje —==============mmmm oo 11

3. Palyazati kiiras 11
3.1 Altaldnos tajékoztato a kiirasrol, annak tartalmardl ---------= - s o oo oo 11
3.2 A mikodési palyazaton igényelhet6 6sszeg szamitasa -----------=-==-===mmmmmmmmmmmmmee 13
3.3 Tamogathatd Kiaddsok -----=-== == == - oo oo e e e 14
3.4 Nem elszamolhatd KOItSEgek —-----=== === mm o m oo o e 14
3.5. Palyazat benyujtdsanak maddja, helye és hatarideje ------------=-==-=-mmmmmmmmm - 15

4. Palyazati csomag 16
4.1. Kotelezl regiSzZtraCio ========= == == == o oo oo oo o e e e e e e e e 16
4.1.1. REQiSZEFraCi0 MENETE —-- == m = m o oo oo oo e e e e 17
4.1.2. Regisztracios nyilatkozat-------======= == oo oo oo o e s 17
4.1.3. Telephely(ek) MegjelOl@se —=----=-= = o mmm oo oo oo e e e e 18
4.2. ProgramUrlap miko6dési papiros palyazat esetén -------------m oo oo oo 18
4.2.1. Tajékoztatd az el6z6 évrol szolé szamviteli beszamoldval kapcsolatos tudnivalékrol -------- 30
4.2.2. Szamviteli beszamold benyUjtasa —----- === === == oo o o e 38
4.3 Palyazati Grlap mlkodési e-palydzat esetén --------=-mmm oo oo e e e 38
4.4 Programl(irlap szakmai papiros palyazat esetén ---------=- - oo oo 40
4.5. Palyazati (rlap szakmai e-palydzat esetén ---------=--- - o s oo oo e 47
4.5.1. Tajékoztatd a kdzhasznusagi jelentéssel kapcsolatos tudnivaldkrél-------------=--mocouou- 47
4.5.2. K6zhasznl jelentés benyUjtasa--------===== === == oo oo oo o 48
4.6 Dokumentum bekUldG ----========= == mm oo oo o 48
4.7. Kotelezd mell€KIetek —=-==- == == m oo oo o e e e e 49
4.7.1. Létesit okirat ------=-==== == m o e 50
4.7.2. Osszeférhetetlenség és érintettség, kdzzétételi kérelem ----==-==-mmmmmmmm oo 50

5. A hianypoétlas 52
5.1 A hidnypotlas eljardsrendje--------=== == o oo oo o o 52
5.2 Jellemz6 hianypotlasi hibak----=---==mm oo oo oo e e 53
5.3 A formai ellenGrzés és az észrevétel jogintézmeénye ------------=-- - mm oo 53

6. Elbiralas eljarasrendje, hatarideje 64

7. A palyazoék dontést koveto kiértesitése 65

8. Tamogatasi szerzodés 65
8.1. A Tamogatasi szerz6dés és mellékleteinek ellenérzése, hianypotlasi eljaras----------------- 68

9. Mdédositasi lrlap 68
9.1. Elvek, altaldnos tudnivaldk, eljardsrend —------=-== o m oo oo o e e e 68
9.2. Moédositasi kérelem papiralapl palydzat eSetén —----=-===== - mm s oo e e e 69
9.3. Mddositasi kérelem e-palydzat esetén ------- == mm oo oo oo e e 69

10. A tamogatas folyositasa 69

11. A tamogatas elszamolasa, ellenérzése 70
11.1 A szakmai beszamolo és pénzligyi elszamolas, valamint a kifogas intézménye-------------- 70
11.1.1 Pénzlgyi elSZAmMOIAS ~--- == === == oo oo o oo e e 72
11.1.2.  Szakmai beSZAMOIG === === === oo oo oo e e e e 74
11.2 Helyszini ll@nGrzEs —=-==== === == mm oo oo o oo e e e e e e e e e e e 74

12, Adatmoédositas 75

13. Lezaras 75

14. Kifogas 75

15. Iratbetekintés szabalyai 75

16. Mellékletek 77
1. SZAMU Mell@KIet: === == oo oo oo o e e e 77
2. szaMU melléklet--------= == oo oo o o 85
3. sZaAMU MellKIEt----- === oo mm oo e 98
4. szamU melléklet--------- - oo oo oo o e 99
5. szamu melléklet---------- - 100

2/101



1. Bevezetés

1.1. Az utmutatod célja, szerkezete

Ezt a Palydzati Utmutatot azért készitettiik, hogy segitsiink Onnek a Nemzeti Civil Alapprogram
m(ikodési és szakmai palyazati felhivasaira sikeres palyazatot benyujtani. Lépésrél-lépésre
bemutatjuk a teljes palyazati folyamatot, ezért javasoljuk, hogy figyelmesen olvassa végig a
teljes Utmutatét. Ha azonban egyes fejezetekben az On szdmdra nem relevans vagy mar
ismert dolgot kozllink, a fenti tartalomjegyzék segitségével lapozzon madsik ponthoz.
Segitségként megjel6ltik azokat a fejezeteket, amelyekben az elmult évhez képest valtozas
tortént, segitve ezzel az évek Ota sikeresen palyazo szervezeteknek is. Kérjlik, keresse a

jelet az Utmutatoban és figyelmesen olvassa el a valtozasokat!
Fontos tudnia, hogy jelen palyazati Gtmutatd részét képezi az NCA testiletek altal
megjelentetett pdlyazati kiirdsoknak, ezért kérjik, feltétlentil olvassa el mindkét
dokumentumot. Tekintettel arra, hogy egyes, az NCA palyaztatasra vonatkozé jogszabalyok
modositas alatt, illetve kiadas el6tt vannak, ezért valtozas esetén az Utmutatot frissiteni
fogjuk.

1.2. Par széban az NCA-rél...

Az Orszaggyllés 2003. junius 23-an fogadta el a Nemzeti Civil Alapprogramrél (NCA) szélo
2003. évi L. torvényt. Az Alapprogram fo célja a civil szervezetek palyazati tdmogatasok atjan
torténd tamogatasaval mikodésiik megerdsitése, a civil szektor fejlédésének eldsegitése.

Az Alapprogrambdl tdmogatasban részeslilhetnek mindazok a Magyarorszagon nyilvantartasba
vett alapitvanyok és tarsadalmi szervezetek, amelyek legaldabb egy éve ténylegesen
muikddnek. A tdmogatdsi 6sszegek felosztasardl a civil szervezetek képvisel6i kdzil valasztott
kollégiumok dontenek.

A 2009-es év az NCA rendszerében az (j testiiletek valasztasanak éve volt. Az NCA-rdl
sz6l6 torvény értelmében a 2009-ben megvalasztott testiletek mandatuma harom évre szdl.

A tamogatasi rendszer muikodésének alapelveit az Alapprogram elvi iranyitd testllete, a
szintén civil képvisel6k tobbségébdl allé 17 f6s Tanacs hatarozza meg.

A Tandacs a statisztikai-tervezési régiok alapjan hozott |étre Gn. regionalis kollégiumokat
(K6zép-magyarorszagi, Eszak-alfoldi, Eszak-magyarorszagi, Dél-alféldi, Dél-
dunantili, Kézép-dunantiali, Nyugat-dunantiali Regionalis Kollégiumok) a régidban
mikoddo civil szervezetek tdmogatasara; a nagyobb, orszagos szervezetek palyazatairdl az
Orszagos Hatokori Civil Szervezetek Tamogatasanak Kollégiuma dont; mig a harom
szakmai testlilet a civil szektor egészének fejlédését szolgdlé (nem agazati jellegl) civil
tevékenységeket tdmogatja a Civil Szolgaltatd, Fejleszto és Informacios Kollégium,
Demokracia- és Partnerség-fejlesztési Kollégiuma (kordbban Civil Onszervezddés
Szakmai és Terlleti Egylttm(ikddés Kollégiuma) és a Nemzetkozi Civil Kapcsolatok és
Eurdépai Integracié Kollégiuma.

Az NCA rendszerének Ujdonsaga az allami befolyastdol mentes, civil szervezetek altali
dontéshozatal. A palyazo szervezetek biztosak lehetnek benne, hogy palyazatukat az altaluk
valasztott testileti tagok biraljak el, igy a civil szervezetek gyakorlatilag sajat maguk déntenek
a rendelkezésre all6 pénz szétosztasardl. 2004 és 2006 kozott kozel 27 ezer palyazat
megvaldsitdsdhoz jarult hozzd az NCA mintegy 19 millidrd forint értékben, a 2007. évi
kiirdsokra 16.180, a 2008-asokra 15.282 palyazat érkezett be. 2007-2008 kozotti idoszakban
az Alapprogram 6,87 millidardos keretdosszeggel rendelkezett, 2009-ben az Alapprogram forrasa
mar 7,7 millidrd forint volt, melyre 17 988 beérkezett palyazat tartott igényt.

2010-ben az Alaprogram rendelkezésre all6 forrdsa 7 milliard forint.

1.3. Az ESZA Nonprofit Kft.-rol...

A tdmogataskezel6 szervezet 2000 oktéberében jott létre kizardlagos allami tulajdonu
kiemelten kbdzhasznu tarsasagként, az akkori minisztériumok egylttmikodésében (OM, GM,
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SZCSM). Jelenleg a tulajdonosi jogokat a Szocidlis és Munkaiigyi Minisztérium (SZMM)
gyakorolja.

Tevékenysége egyrészt az eurdpai unids tamogatasok terén kozrem(ikédé szervezeti feladatok
ellatasa a Humanerdforras-fejlesztési Operativ Programban (HEFOP) és az Uj Magyarorszag
Fejlesztési Terv keretében a Tarsadalmi Megujulas Operativ Program (TAMOP) és a Tarsadalmi
Infrastruktira Operativ Program (TIOP) egyes intézkedéseiben.

Masrészt 2007. januar 1-je 6ta a Szocidlis és Munkaligyi Minisztérium palyazatainak kezelGje
is, koztlk a legnagyobb palyazati rendszer a Nemzeti Civil Alapprogram.

2007-ben az (j feladatok atvételével a kht. szervezeti struktirdja megvaltozott, a
munkatarsak létszama pedig jelentésen emelkedett: mig 2006 végén 80 ember dolgozott az
ESZA Nonprofit Kft -ban, addig 2008 végén mar 384 munkatars segitette a hatékony
forraselosztast.

Az ESZA Nonprofit Kft a gazdasagi tarsasagokrdl szolé 2006. évi IV. torvény 365. § (2)
bekezdésében foglalt jogszabalyi kovetelménynek eleget téve, a Tarsasag tulajdonosi
joggyakorléjanak dontése alapjan, alapitd okiratdnak modositdsaval 2009. majus 20-tol
nonprofit korlatolt feleldsségl tarsasagként, ESZA Tarsadalmi Szolgaltatd Nonprofit Kft. néven
mUikddik tovabb.

1.4. Az EPER-rol...

Az ESZA Nonprofit Kft. kezel6szervezetté valasaval az NCA rendszerében is lehet6ség nyilt az
internetes palyazatkezelésre. Az Elektronikus Palyazatkezelési és Egylttmikoédési Rendszer,
melyet EPER-nek roviditiink, alkalmas a palyazatok internetes beny(jtasatél a nyertes
palyazatok lezarasaig a teljes folyamat nyomon koOvetésére, a palyazattal és a palyazatot
benyUjté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartdsara. Az On szémara ez azt jelenti, hogy
egy egyszerl regisztracidéval naprakészen figyelheti palyazatainak aktudlis allapotat (statuszat)
vagy az ESZA Nonprofit Kft.-hez benyujtott dokumentumokat.

A regisztraciés eljarasrol részletesen és arrdl, hogy korabban papiros palyazatot beadd
szervezet hogyan juthat a belépéshez sziikséges azonositokhoz a 4.1.1 fejezetben olvashat.
Néhany szdoban bemutatjuk, hogy ha mar be tud lépni az EPER-be, akkor ott milyen
informacidkat (ment) talal meg:

Palyazati A megjelend tablazatban taladlja az 06sszes olyan palyazati kiirast,
kategoriak amelynek még nem jart le a beadasi hatarideje. A lap aljan talalhatd
~Megtekintés és (j palydzat beadasa” gomb segitségével lehet
megkezdeni a palyazat megirdasat egy aktualis palyazati kategoria
kivalasztasa utan.

Megkezdett A még nem beadott (az EPER-ben ,megkezdett”-nek hivjuk) palyazatokat
palyazatok talalja meg ebben a menipontban. A [Megkezdett palyazat modositasa]
gomb segitségével nyithatja meg és véglegesitheti, azaz adhatja be
palyazatat. Beadas, vagyis véglegesités utan a palyazat atkeril a Beadott
palyazatok menilpontba.

Beadott Ha erre a menipontra kattint, akkor tablazatos formaban megtaldlja az
palyazatok Osszes véglegesitett statusz( palyazatat. Ez az egyik legfontosabb
menlpont, hiszen innen érhet6 el a legtébb palyazatkezelési mlvelet:
potolhatja az ESZA Nonprofit Kft. altal kiklldott felszélitd levélben
szerepl0 hianyossagokat beadas utan, szerz6désmoédositasi kérelmet
nyGjthat be, megtekintheti a palyazattal kapcsolatos pénzigyi
eseményeket stb.

Véglil a legfontosabb: itt kovetheti nyomon Osszes palyazatanak
statuszat, még a papir alapon benyujtottakét is.

Iktatasi tételek A KezelGszervezet minden beérkezd és kimentd dokumentumot (iratot,
kérelmet, beszamolét stb.) iktat, illetve az EPER is automatikusan végez
iktatast bizonyos palyazatkezelési eseményeknél, pl. amikor véglegesiti a
palyazatat, beadja modositasi kérelmét vagy szakmai beszamolojat.
Ennek a menlpontnak a segitségével lathatja az Osszes iktatasba kerdlt
tételt.

Uzenetek Ez az EPER hivatalos kommunikacidés csatorndja, mert bar minden
Uzenetet elklild a Kezel6szervezet Onnek e-mailben is, annak kézbesitése
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bizonytalan. Ezért elengedhetetlen, hogy rendszeresen figyelje ezen
Gzeneteket, melyek els6ként az ,olvasatlan” filre kerilnek. Olyan fontos
leveleket olvashat itt, mint példaul a hidnypodtlasra felszdlitd levél, mely
jogvesztd hataridét tartalmaz, illetve On is tud Gizenni, kérdéseket feltenni
a palyazatkezelGnek.

Sajat adatok A regisztracié soran megadott adatait tekintheti meg, s itt van lehet6sége
arra, hogy azokat modositsa. Bizonyos adatokat minden tovabbi nélkil at
tud irmi, azonban kiemeltek esetén U(j regisztracidos nyilatkozat
bekiildésére fogja figyelmeztetni a rendszer.

2010-t6l lehet6éség van a telephely adatok megadasara is, amely az
elszamolas soran jelent kénnyebbséget a szervezetnek.

Dokumentum Un. fajlcsatold mezd segitségével bekiildheti szkennelt formdaban a
bekildo szervezetéhez kapcsolédd dokumentumokat, melyeket a palyazati kiirdsok
el6irnak (pl. létesitd okirat, kdzhasznlsagi jelentés, szamviteli beszamold
stb). A beérkezett dokumentumot a kezelGszervezet az érvényességi
(formai) ellendrzés keretében megvizsgalja és annak elbiralasardl a
hianypotlasi értesitésben tajékoztatja a palyazd szervezetet. A beklldott
dokumentumok a Partnerdokumentumok menilpont alatt ellendrizheték,
illetve az elbirdlas utan az Iktatasi tételek menipontban tekintheték meg.

Partner- Megtekintheti az 0sszes olyan dokumentumot, amelyet nyilvantartunk
dokumentumok szervezetér6l. Amennyiben adott dokumentum Palydzati azonosito
oszlopaban adatot talal, ugy azt a dokumentumot egy adott palyazathoz
rendeltiik, ha ez az adat Ures, akkor Osszes palyazatanal fel tudjuk
hasznalni érvényességi idején bellil, melyet szintén megtekinthet ebben a
tablazatban. Partnerdokumentum példaul az aldirasi cimpéldany, a
birésagi kivonat, a szamviteli beszamold vagy a kézhasznusagi jelentés.

Jelszo, Barmikor megvaltoztathatja jelszavat és felhasznadldnevét. A jelszé

f.névmodositas modositasanal arra kell figyelnie, hogy az Uj is legalabb 7 és legfeljebb 15
karakter legyen, tartalmazzon legaldabb egy nagybet(it, egy kisbet(it és
egy szamot.

Reg.nyilatkozat A nyilatkozat nyomtatasa gomb segitségével egy PDF dokumentum jon
létre, melyet kinyomtatva és ,cégszerlien” alairva kell a

kezel6szervezethez postai Uton eljuttatni. A regisztracios nyilatkozat jobb
fels6 sarkaban egy azonosito szerepel (pl. REG-12345-1). Adatmddositas
esetén az utolsé szamjegy eggyel nd, ez mutatja a végrehajtott
adatmddositasok szamat. Kérjik, figyeljen arra, hogy a palyazatkezel6h6z
minden adatvaltozast jelentsen be az aktualis regisztracidos nyilatkozat
bekiildésével.

Az EPER-t legkénnyebben Ggy éri el, ha a www.esza.hu oldalon az alul lathaté EPER logdra
kattint vagy begépeli ezt a cimet: http://eper.esza.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx
Amennyiben a regisztracidés eljarasrol most kivan bdOvebb informacidkat szerezni, kérjik,
lapozzon a 4.1.1 fejezethez.

1.5. A CISZOK-okral ...

2010-es palyazati kiirasokkal kapcsolatban is fordulhat a Szocidlis és Munkaligyi Minisztérium
palyazat utjan kivalasztott tanacsadd haldézatdhoz, a 16 megyei Civil Szolgaltatd
K6ézpontokhoz, valamint tovabbi harom civil szervezethez. ElérhetGségeik:
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http://www.esza.hu/�
http://eper.esza.hu/webeper/PALY/PalyBelep.aspx�

Régio Megye Név Cim Telefon E-mail Honlap
96/311-031 awlhazﬁ:,lnneltﬁﬁwav.t-
Gyo6r-Moson- United Way 9024 Gydr, .
Sopron Kisalfsld Alapitvany Vasvgl:|4PaI u. 96/337-081 umtedwgzﬁl'len:jdwav't- WWwWW.unitedwaygyor.hu
70/948-5731
NYD Vas Megyei 9700
Vas Muvelodesi es Szombathely, 94/312- &k www.civilborostyanko.hu
Ifjusagi Koz6sseg Ady tér 5. 535/110. mellek | yasi.civil@mail.vmmik.hu
Alapitvany
8900 92/350-406
Zala Iflr;d?tl;/ha,engy Zalaegerszeg, / landalap@t-online.hu www.landalap.hu
P Y Ady u. 1. 92/511-427
2800
Tatabanya,
Komarom- United Way-Vértes | Kodaly tér 2/A. ) .
Esztergom Vidéke Alapitvany 34/318-265 uwtatab@chello.hu www.unitedwaytatabanya.hu
2800
Tatabanya, Pf.:
KD 167
Veszprém Megyei | g5 veszprém,
Veszprém C|V|I“Halozat,ert Kossuth u. 10. 88/401-110 civilhaz@vpmegye.hu www.ciszokveszprem.hu
Kdzhasznu 11/203
Egyeslilet '
Civil Szervezetek 8000
Fejér Regionalis Székesfehérvar, 2222//?5%66__1126; civil@cisz.hu www.cisz.hu
Szbvetsége Balatoni Ut 8.
NIOK Npqprofit 1024 Budapest
KM Pest Informacios es Margit krt.43- | 1/315-3151 szolgaltato@niok.hu www.pesticivil.hu
Oktato Kézpont 45. 1V./3
Alapitvany T
Allaskeres6k 6000
et Egyesilleteinek , 76/415-815 . . .-
DA Bacs-Kiskun Bacs-Kiskun Megyei K}asggflr::n&eztél 76/505-988 Civilcenter@t-online.hu www.civil-kozpont.hu

Szovetsége
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Régio Megye Név Cim Telefon E-mail Honlap
Kozbssegfejlesztok 2600 www.civilek.csabanet.hu
Békés Békés Megyei Békéscsaba, 66/530 207 civil@bmk.hu . . '
Egyeslilet Kiss Ern6 u. 3.
Csongrad SZITI Egyesilet 6,720 Szeged, 62/420-310 szitiegyesulet@szitiszeged. www.ciszokszeged.hu
Ddzsa Gy. u. 5. hu
7100
Tolna Men&aéflllegjllenes SzesrfflI(sstz\?ér:Itér tmciszok@enternet.hu www.tmciszok.hu
y 0 74/511-722
” . 7624 Pécs
DD NevelOok Haza Py 72/215-543 . L
Baranya Egyesiilet Szent Ils7tvan ter 72/315-679 nevhaz@t-online.hu www.civilhaz-pecs.hu
Somogy Ifjusagaért 749,0 Kaposvar, somogyifjusagaert@gmail
Somogy Eqvesiilet F6 u. 37-39. 30/518-8747 com * www.ciszoksomogy.hu
% 304, 305. iroda <om
RES Egyesiilet a
Regionalis és 4025 Debrecen,
Hajdu-Bihar Lokalis Simonffy u. 2/b 52 537-524 resinfo@resegyesulet.hu www.resegyesulet.hu
Munkaerd6piac 11/10.
Fejlesztéséért
) 4400
EA | Szabolcs-Szatmar- Els6 Nyirségi Nyiregyhaza, 42/402-115 ) I o
Bereg Fejlesztési Tarsasag | Damjanich utca 42/509-116 nyirsegicivilhaz@enyft.hu http://civilhaz.enyft.hu/
4-6.
Contact
Jasz-Nagykun- Mentalhigienes 5000 Szolnok, 56/221-882 |szolnok@ciszok.t-online.hu| www.nonprofit.hu/szolnok

Szolnok

Konzultacios
Szolgalat

Baross u. 56.
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Eletfa 3300 Eger,
Heves Kornyezetvédd 2 i“ia]ZCkSY't ggﬁgig:gi% eletfa@eck.hu http://civilhaz.eck.hu/
Szovetség S 59 y utca
Szikra Alapitvany .
,e by 3525 Miskolc, L . .
EM Borsod-Aba- az Onkentesek Széchenyi u. 46/504-730 | Cvilhaz@szikraalapitvany. |\ ssikraalapitvany.hu
Zemplén Munkajanak hu
, . s 19. 1V./3.
Tamogatasara
Mozgaskorlatozot- 3100
Négrad tak Egymast Salgoétarjan, Fo 32/423-477 stcszk@globonet.hu www.civilnograd.hu
Segit6k Egyestlilete tér 5.
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2. A palyazati folyamat

Folyamatabraval szemléltetjik a fobb palyazatkezelési |épéseket:

PALYAZO

—
Regisztracio
EPER-be

KEZELG-
SZERVEZET

)

Palyazat

KOLLEGIUM TANACS

Déntés a

palyazati
kiirasrol
. J

Palyazat

kiirasa

e/

elkészitése
—

Palyazat befogadasa,

f_lﬁ

érvényességi

megallapitas,
kiértesités (érvényes/

Hianypotlas [«

) S

Szerz, kétéshez
szlikséges dok.

bekildése,
szerzédés-
modositasi kérelem

érvénytelen)

|

Ervényes
palyazat
elbiralasa

J

3

Kiértesités (nyertes/
elutasitott),
szerz6déskotés,
szerz. médositas

|— Déntés

|

Megvalésitas

Utalas

(" Szerzodes- )

modositasi

Beszamol6
elkészitése

Beszamolo

kérelem

\_ elbiralasa J

)

Beszamold

elbiralasa,
hianypétoltatas

—

Beszamold
hianypétlasa

Kiértesités
(palyazat W

elbiralasa
—_—

Déntés a szerz.
szerinti

lezarasarol /
visszavonasrol)

Kifogas a
beszamolérol
sz0l6

Helyszini

teljesitésroél /
visszavonasrol
Y

ellenérzés

Kifogas elbiralasa:
dontés hatalyon

dontésrol
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Palyazat kiirasa: minden kiirdst az NCA Kollégiumok alapos szakmai el6készitése el6zi meg.
Ilyenkor dbinek el az adott palyazati ciklus prioritasai és tamogatasi céljai. A Kollégiumok a
Tandacs 4altal elfogadott sablondokumentum alapjan véglegesitik az On &ltal megismerhetd
dokumentumokat, melyek jévahagyasardl és megjelentetésérél a KezelOszervezet
gondoskodik. A www.nca.hu, a www.esza.hu és a www.szmm.gov.hu honlapok mellett a kiiras
megjelenésérdl szdld rovid felhivdas a Magyar Nemzet és a Népszabadsag és a megyei
napilapok egy-egy szamaban is olvashatd. A 2010. évi NCA kiirasokrél bovebben a Palyazati
kiiras pontban talal informacidkat.

Palyazat benyujtasa: A kiirds honlapokon térténé megjelenését kdvetéen legaldbb 30 napja
van Onnek, hogy elkészitse a palyamilvet. Ne feledje el id6ben beszerezni a sziikséges
alairasokat, adatokat. Tovabbi informaciokat a 3.5 pontban talal. A palyazatok benyu(jtasat
minden esetben megeldzi az EPER regisztracid, amelyrdl a 4.1. pontban olvashat.

Palyazatok formai vizsgalata, érvényességi megallapitas: a KezelGszervezetnek 10
munkanap alatt meg kell vizsgadlnia a beérkezett palyamliveket, és ha hidnyossagot talal,
akkor felszolitd levelet kell kuldenie a palyazénak. Az értesités kiklldésétdl szamitva 15
munkanapja van Onnek, hogy ilyen esetben az értesitésben megjeldlt hidnyossagokat pdtolja.
A hidnypétlasok feldolgozasa utdn (10 munkanapja van erre is a KezelGszervezetnek)
érvényességi megallapitast tesz a KezelGszervezet, amelyrél értesitést kild a palyazoknak. A
formai ellen6rzés szempontjairdl, a hianypotlas menetérdl az 5. pontban olvashat bévebben.

Palyazatok szakmai biralata, dontés: minden érvényes palyazatrol az illetékes Kollégium
dont a kiirds 8. pontjaban szereplé szempontok alapjan. Kivételt az un. érintett palyazatok
jelentenek, amelyeket a Tanacs elndkének dontése alapjan egy masik kollégium birdl el,
amelynél az érintettség nem all fenn. Az érintettségrdl bovebben a 4.7.2. pontban olvashat.

Kiértesités a tamogaté dontésérol, a szerzodéskotés feltételeirol: a Kollégium
déntésérdl a Kezel8szervezet értesiti Ont, s amennyiben palyamdvét tdmogatta a testiilet, Ggy
a kiértesitd postai csomag mar a szerzGdéstervezeteket és a feltételeket leird levelet is
tartalmazza. Ekkor kell Onnek véglegesitenie a megitélt tdmogatdsi 6sszeggel egyezd
koltségtervet, hogy a tdmogatd pontosan tudja, mire fogja forditani az allami tdmogatast. Az
utmutatd 7. és 8. pontja ir errdl részletesebben.

Szerzodéskotés: az értesitd levélben szerepld feltételek teljesitése utan kerll sor a
szerzOdéskotésre, mely a KezelGszervezet aldirasaval |ép hatalyba.

Utalas: az NCA rendszere el6finanszirozasu, ez azt jelenti, hogy a tamogatasi 6sszeget
szerz6déskotés utan megkapja a nyertes szervezet, felhasznalasardl majd a projektidészak
letelte utan kell beszamolnia.

Megvaldsitas: ez az az idészak, amikor Onnek a nyertes palydzataban foglaltakat meg kell
valdsitania. A  Kezel8szervezet helyszini ellenérzést tarthat, illetve Onnek
szerzodésmodositasi kérelem formajaban jeleznie kell, ha barmilyen valtoztatast kell vagy
kivan végrehajtani a projektet illetéen a szerz6désben a 9. pontban leirtak szerint.

Beszamolas: mivel koltségvetésbll szarmazd tamogatas nyerhetd, ezért mindenképpen
szakmai beszdmoldét és pénzlgyi elszamolast kell kildenie a tédmogatdsi 06sszeg
felhasznaldsardl, melynek megfelel6ségérél a Kollégiumok dontenek, vagyis sor kerll a
palyazat lezarasara vagy dontés sziletik a rész- vagy teljes 6sszegl visszavonasrol. Az
utmutatdé 11. pontja ir errdl fontos részleteket, kitérve a kifogas intézményére is.

Helyszini ellenérzés: a Kezel0szervezetnek es egyes szervezeteknek (pl. kllondsen a
Szocialis és Munkaligyi Minisztérium, az Allami SzamvevOszék és a Kormanyzati EllenGrzési
Hivatal) lehet6ségik van arra, hogy a tamogatasi id6szak alatt és az elszamolasi hatarid6tél
szamitott 5 évig ellen6rizze a tamogatas felhasznalasat. Ennek érdekében a palyazattal
kapcsolatos minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszamolasi hatarid6tol
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szamitott 5 évig a Kedvezményezett kdteles megérizni és lehetévé tenni, hogy az ellendrzésre
jogosult szervezet azokba betekintsen.

2.1. A palyazati folyamat idérendje

A Az NCA Tanacsa 2009. aprilis 4-i hatarozataban (43/2009 DoOntés a mérféldkovek
meghatarozasarol) dontott a palyazati folyamat mérféldkoveirél, amely alapjat képezi a
palyazati folyamat id6rendjének. (A tablazatban meghatarozott napok, naptari napban
értendok.)

~Az NCA Tanacsa palyazati tamogatasok dontéshozatali eljarasat az alabbi hatarnapokban
szabalyozza. Amennyiben az adott nap nem munkanapra esik, akkor azon az azt koveté
munkanapot kell érteni. A napokat konkretizalni kell a palyazat kiirasakor.”

Megjelentetés (legaldbb) -30 -30 ESZA Nonprofit Kft
Beadas (palyazat benyujtasa) 0 0 palyazo

Formai ellenGrzés, hianypadtlasi )
felszélitasok kiklildése 15 15 ESZA Nonprofit Kft
Hianypotlas 21 36 palyazo

Befogada§ ,(ervenyes, érvenytelen 15 51 ESZA Nonprofit Kft
megallapitas)

Lista a kollégiumoknak 1 52 ESZA Nonprofit Kft
Kollégiumi déntés 25 77 Kollégium
Hitelesités (jegyz6konyvek hitelesitése) 7 84 Kollégium

Donte"5| jegyz6kdnyv bekildese a 3 87 Kollégium
KezelOszervezetnek

Ellenjegyzés 10 97 ESZA Nonprofit Kft
Dontés kozzététele (portal, EPER) 3 100 ESZA Nonprofit Kft
Kiértesités (elutasitott) 3 103 ESZA Nonprofit Kft
Kiértesités (nyertes) (dontés )
kzzétételétd] szémitott hatdridd) 15 115 |ESZA Nonprofit Kft
Szerz6déskotéshez sziikséges s s
dokumentumok bekiildése 40 155 palyazo

Szerz0dés megkotése 10 165 ESZA Nonprofit Kft
Utalas 15 180 ESZA Nonprofit Kft

Az NCA Tanacsa a palyazati folyamat tovabbi lépéseinek rendjérdl is dontott, ezt a hatarozatot
az 5. szamu mellékletben taldlja meg. A hatdrozat két fontos szakaszt részletez: a modositasi
kérelmek atfutasi idejét, valamint a beszdmoléval kapcsolatos hataridéket. Ez utébbirdl
részletesen a Pénzlgyi Utmutatoban olvashat majd.

3. Palyazati kiiras

3.1. Altalanos tajékoztaté a kiirasrél, annak tartalmarél

A palyazati kiirds alapdokumentum, ebben taladlja meg az 6sszes, a palyazat lebonyolitasaval
kapcsolatos informaciokat, feltételeket és rendelkezéseket. Szerepelnek benne a Tamogaté
altal megfogalmazott célok és palyazati feltételek, rendelkezik a palyazok korérdl, az
igényelhetd tdmogatasrol stb. Kérjluk, figyelmesen olvassa at a teljes dokumentumot, melybdl
a kovetkez6 pontokban kiemeltliik azokat, amelyek részletesebb magyarazatra szorulnak.
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A palyazatok céljat tekintve altaldanossagban - az NCA toérvény preambuluma alapjan -
elmondhaté, hogy az NCA palyazatok a civil tarsadalom erdsitését, a civil szervezetek
tarsadalmi szerepvallalasanak segitését szolgaljak.
Kétféle kiirast klilonboztetiink meg az NCA rendszerében:

- A mikodési kiiras célja a civil szervezetek m(ikodéséhez vald hozzajarulas, mind
eszkdz és infrastruktura, mind humaner6forras tekintetében, melyek el6segitik a
szervezet fejlddését, mikodését.

- A szakmai kiiras esetében a cél a civil szervezetek fejlédését segité olyan kézhasznu
tevékenységek tdmogatasa, amelyeket a szakmai kollégiumok hataroznak meg.

A palyazoi kort tekintve egy nagyon fontos klilonbség van a két tipus kozott: a civil szakmai
kollégiumoktél téamogatast csak kozhasznii vagy kiemelkedéen ko6zhaszna civil
szervezetek kaphatnak.

2010-ben NCA tamogatast csak a birdsag altal 2008. december 31. elott bejegyzett,
m(ikod6 tarsadalmi szervezetek vagy alapitvanyok nyerhetnek.

A Meg kell kialénboztetniink azokat a civil szervezeteket is a tobbitél, amelyek
tevékenységiiket legalabb 7 megyére és 3 régiora kiterjedé hatokorrel végzik. Ezeket a
szervezeteket orszagos hatokorii szervezeteknek nevezziik az NCA rendszerében, s ezen
szervezetek kizarolag az Orszagos Hatokor( Civil Szervezetek Tamogatasanak Kollégiumahoz
palyazhatnak muikodési tamogatasért. Azt, hogy melyik kollégiumhoz kell a muUkodési
palyazatot benyujtani, a hatokor mellett kizardlag a székhely cime hatarozza meg.

A fentiek alapjan tehat példaul egy észak-alfoldi régiéban székhellyel rendelkez6, helyi szinten
m(ikodd nem kozhasznl szervezet csak az Eszak-alféldi Regiondlis Kollégiumhoz péalyazhat
miik6dési tamogatasért, mig egy ugyanilyen kozhasznl szervezet mar a szakmai
kollégiumokhoz is palydzhat szakmai projekttel. Ha ez a szervezet észak-alféldi székhelyd, de
tevékenysége legalabb 7 megyére és 3 régidra kiterjed, akkor mar csak az Orszagos
Hatokorld Civil Szervezetek Tamogatdasanak Kollégiumahoz nyujthat be miikodési céla
palyazatot.

A megyék regionalis besoroldsa a kovetkez6:

Dél-alféldi régié (DA):
- Bacs-Kiskun,

- Békés, Kozép-dunantuli régio (KD):
- Csongrad megye - Fejér,
- Komarom-Esztergom,
Dél-dunantauli régié (DD): - Veszprém megye
- Baranya,
- Somogy, Kozép-magyarorszagi régio (KM):
- Tolna megye - Budapest
- Pest megye
Eszak-alfoldi régio (EA):
- Hajdu-Bihar, Nyugat-dunantuli régié (NYD):
- Jasz-Nagykun-Szolnok, - Gy6r-Moson-Sopron,
- Szabolcs-Szatmar-Bereg megye - Vas,
- Zala megye

Eszak-magyarorszagi régié (EM):
- Borsod-Abauj-Zemplén,

- Heves,

- Nograd megye

Felmerilhet a kérdés, hogy az NCA rendszere tamogatja-e a nem bejegyzett
kezdeményezéseket, csoportokat? A valasz nem, vagyis csak a mar a legaldabb egy éve
bejegyzett civileknek ad tamogatast. Ezért kell megjelolnitk adodoszamukat és
bankszamlaszamukat, illetve szerz6déskotés eldtt birdsagi kivonattal igazolniuk a szervezet
nyilvantartasban vald szereplését.
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3.2. A mikodési palyazaton igényelhet6 6sszeg szamitasa
Azért irunk ebben a fejezetben csak a m(ikodési palyazaton igényelheté tamogatas 6sszegérdl,
mert a szakmai palyazatok kiirdsanak mindegyike kiilon-kilon hatarozza meg a kérhetd 6sszeg
mértékét. A mikodési palyazatokra viszont 2004 6ta az Un. savos rendszer vonatkozik, melyet
a Tandacs vett tdmogatasi elvei kozé. 2010-ben is az aldbbi sdvos rendszer érvényes:

Sav Eves korrigalt i . .
raforditas (koltség) Igényelheto maximuma

1. sav - 500 eFt 500 eFt

2.sav | 500 eFt - 3 mFt 500 eFt + az 500 eFt folotti rész 28 %-a

3.s5av | 3 mFt - 10 mFt 1.200 eFt + a 3 mFt folotti rész 25 %-a

. 3 mFt + a 10 mFt folotti rész 20 %-a, de maximum
4., sav 10 mFt - s
7 millié Ft

A savos rendszer lényege, hogy a szervezet el6z0 évi (errél a fogalomrdl késdbb részletesen
szolunk) korrigalt raforditasi adata alapjan limitalt az elnyerheté tamogatasi osszeg.
Ez biztositja azt, hogy a szervezetek el6z6 évi tényleges pénzforgalmuk alapjan nyerhessenek
tamogatast.

Az igényelhet6 Osszeg kiszamitasahoz szikség van az ,el6z6 évi korrigalt raforditas” adatra,
melynek kiszamitasat a 4.2.1 pontban ismertetjlk.

Ha megvan ez a korrigdlt raforditasi O0sszeg, akkor a fenti tablazat alapjan egyszerd
matematikai mdvelettel megkapjuk a kért Osszeg adatot. A példaban szerepld alabbi
tablazattal fog talalkozni a programlrlap kitdltése soran:

ADATOK OSSZEG
A) EI6z6 évi alaptevékenység oOsszes raforditas
Osszege*:
(Figyelem, ezt a sort a csatolt, el6zd évi eredmény- 1700 000 Ft
kimutatas adataival megegyez6en kell kitélteni!)
B) 'E_Iozo e’vben mas szervezetnek vagy személyeknek 500 000 Ft
nyujtott tdmogatas:
C) ElI6z6 évi ,korrigalt Osszes raforditas” Osszege 1 ZOO 000 Ft - 500000
Ft=
(C=A-B)**:
1 200 000 Ft
D) Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege: ? Ft

A D) pont értékét a C) pont értéke alapjan kell szamitani:

Mivel az éves korrigalt raforditas (C) soraban feltiintetett 1.200.000 Ft, a fenti tablazat alapjan
az 500 eFt és a 3 millid Ft kozé, vagyis a 2. savba esik, az igényelheté6 maximum 0sszeg:

500 eFt + az 500 eFt folotti rész 28 %-a.

Példankban az 500e Ft feletti rész 700.000 Ft, mivel 1.200.000 Ft-500.000 Ft 700.000 Ft.
Ezért a képlet 500 000 Ft + (700 O0OFt * 0.28) = 500.000 Ft + 196 000 Ft 696 000 Ft,
tehat a D) pontba maximum 696.000 Ft-ot lehet beirni. Ennél tobbet nem lehet igényelni, de
kevesebbet igen.

Honlapunkon a kiirds és az adatlap mellett talal egy Excel formatumu segédletet az igényelt
0sszeg helyes kiszamitasahoz.

Fontos tudnia, hogy a savokban szerepl6 Osszegeket az egyes Kollégiumok lefelé eltérve
modosithatjak, ami azt jelenti, hogy a legtébb elnyerhet6 6sszeg adott Kollégiumnal nem 7
millié Ft, hanem ennél kevesebb. Ezért kérjiik, hogy a fenti szadmitdst mindig az On altal
megpalyazando kiirdsban szerepl6 értékek alapjan végezze el.
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3.3. Tamogathato kiadasok

A Kordbban mar emlitettiik, hogy szakmai és mikodési kiirdsokra lehet palyazni. Ebben a
fejezetben a tdmogathatd, vagyis az On altal igényelhetd kéltségekrdl irunk:

A mukodési palyazatoknal a Tanacs IV. szami tamogatasi elvében hatarozta meg (lasd 1.
szamu melléklet) hogy az NCA rendszere mit ért a civil szervezetek ,, miikodési koltsége”
alatt.

A Nemzeti Civil Alapprogram a civil szervezetek fenntarthatd fejlddése érdekében az alabbi
miikodési koltségeket, tevékenységeket tamogatja:

a, Alapveto m(ikodési, igazgatasi koltségek és fejlesztések
humaneréforras, kapacitasfejlesztés
— forrasteremtés, gazdalkodas
—  bels6, kilsé6 kommunikacio
- marketing, szolgaltatasfejlesztés
— torvényi megfelelés, adminisztracid, irodai kéltségek

b, Célszerinti tevékenység végzéséhez sziikséges feltételek biztositasanak, fejlesztésének
kiadasait, ha az nem koézvetlenil programhoz kapcsolddik.

— célszerinti tevékenység humanerd6forras-, kapacitasfejlesztése

- célszerinti tevékenység belsé és kils6 kommunikacidja

- célszerinti tevékenység marketingje

— célszerinti tevékenység technikai, logisztikai feltételeinek biztositasa

- célszerinti tevékenység végzésének torvényi megfelelése

A rendelkezés a kiadastipusokat harom nagy csoportba sorolja:
A. Dologi kiadasok
B. Foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei
C. Targyi eszkozok, immaterialis javak beszerzése

A fenti felsorolasban szerepl6 kiadastipusokat - &sszesité - fésoroknak nevezzik a palyazati
koltségvetésben, melyek mindegyikét alsorokra bontunk. Példaul A. Dologi kiadasok fGsor
alsoraiba tervezheti meg az ingatlan Uzemeltetés, a jarm( (zemeltetés, az adminisztracié
koltségit.

Nagyon fontos kitétel, hogy a kiirasban felsorolt kéltségtipusokra tdmogatas kizardlag akkor
igényelhet6, ha azok a szervezet miikodését, illetve létesito okiratanak megfelel6
tevékenységet szolgalnak. Vagyis egy adott kiadas esetében mindig arra a kérdésre kell
valaszolni, hogy valdban a m(ikodést szolgalja-e, illetve megfelel-e a szervezet tevékenységi
korének. Igy sportszervezet elszdmolhatja a mérkézések lebonyolitdsaval kapcsolatos birdi
dijakat, de egy természetvéds egyeslilet tevékenysége kozott valoszinlileg ez nem szerepel.

A szakmai palyazatok esetében mindig a palyazati kiiras 5.2. pontja hatarozza meg,
hogy adott szakmai cél megvaldsitasahoz a Kollégium milyen kiadasokat ismer el a miikodési
tamogatasnal hivatkozott IV. szamu tdmogatasi elvben szerepld fésorok és alsorok kozil.
Koltségvetését ugy tervezze meg, hogy erre legyen figyelemmel, illetve arra, hogy a teljes
projekt idGszakra tervezzen, azaz a projekt elGkészitésétdl egészen a lezarasig.

Minden palyazatnadl beszamolot (szakmai beszamolot és pénzigyi elszamolast) kell
benyujtani a megitélt tdmogatasi 0sszeg szerz6dés szerinti felhasznalasarol, tulajdonképpen
a palyazdk ilyenkor szembesiilnek leggyakrabban, hogy egyes kiadasokat az elbiralast végzok
(kezelGszervezet, kollégiumok) nem tartanak a palyazati célnak megfelelének. Javasoljuk,
hogy a leirt szempontokra legyen figyelemmel a koltségvetés tervezésekor és csak
ténylegesen m(ikédési vagy a szakmai kiirdsban megjelolt koltségre palyazzon, illetve az
elszamolas benyujtasakor készitsen alapos indoklast az egyes tételek elismeréséhez.

3.4. Nem elszamolhat6 koltségek

Az el6z6 pontban leirtak alapjan egyszerlien kijelenthet6, hogy a miikddési kiirdson nem
szamolhatdok el mindazon koltségek, amelyek nem a szervezet mlkodését szolgaljak (példaul
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programkoéltségek), illetve olyan tevékenység megvaldsuldsat szolgaljdk, amelyek nem
szerepelnek a létesit6 okiratban.

Nem elszamolhato kiadas tovabba a visszaigényelhet6 elGzetesen felszamitott altalanos
forgalmi ad6, ami azt jelenti, hogy AFA visszaigénylésre jogosult szervezetek kéltségvetésiikbe
és elszamolasukba a visszaigényelheté AFA nélkuli (nettd) 6sszegeket szerepeltethetik.

Ezen felll a Tanacs meghatarozott egyéb koltségeket, melyek nem szamolhatok el sem
m(ikodési sem szakmai palyazatok esetén. Ezen koltségtipusokat a 1. szamu mellékletben
talalja!

3.5. Palyazat benyuajtasanak modja, helye és hatarideje
A 2008. évi palyazatok megjelenése el6tt az NCA Tanacsa kotelez6 EPER regisztraciordl
dontott, melyet a 2010-es palyazatokra vonatkozdan is megerositett és kimondta azt, hogy
kizarélag papir alapu palydzatot a Kollégiumok nem irhatnak ki. E dontés azt jelenti, hogy
érvényes NCA palyazatot csak az a civil szervezet tud benyujtani, amelyik rendelkezik EPER
felhasznalonévvel és jelszéval. (A regisztracid pontos menetérél a 4.1.1 fejezetben irunk.)
Amennyiben mar ezekkel rendelkezik, akkor palyazatat kétféleképpen tudja benyujtani:

Mikodési palyazat esetén:

A Tanacs dontése értelmében a palyazo szervezetek, akik 1,2 milli6 Ft-ot vagy annal
nagyobb Osszeget igényelnek, miikodési palyazatot kizarélag internetes modon, az
EPER-ben nyuajthatnak be (e-palyazat).

Azok a palydzd szervezetek, akik 1,2 millié6 Ft-nal kevesebb tamogatast igényelnek -
amennyiben az adott kiirds masképp nem rendelkezik - valaszthatnak: vagy papir alapon
vagy internetes moédon (e-palyazatként), az EPER-ben nyUjthatjdk be miUikodési
palyazatukat.

Az Orszagos Hatokorld Civil szervezetek Tamogatasanak Kollégiuma esetében a Tanacs ugy
dontott, hogy 2010-ben kizardlag elektronikus Uton lehet palyazatot benyujtani.

Felhivjuk figyelmét, hogy a m(ikodési Kollégiumok donthetnek ugy, hogy 2010-ben kizardlag
e-palyazat utjan hirdetik meg kiirdsukat, ezért kérjik, minden esetben az adott Kollégium altal
megjelentetett kiirasban foglaltak szerint jarjon el!

Szakmai palyazat esetén:

Szakmai palyazat esetén is kotelezd az EPER regisztracié, a benyljtas modjarol a Kollégiumok
dontenek: vagy kizardlag e-palyadzatként fogadjdk be a palyazatokat, vagy a palyazé
valaszthat a papiralapu illetve az e-palyazat kozott. A Tanacs vonatkozo hatarozata értelmében
tehat a Kollégiumok nem donthetnek kizardlag papiros palyazat bekérésérol, biztositaniuk kell
a lehetdséget az e-palydzat benyujtasara. Kérjik, a benyujtas maddjardl tdjékozdéddjon az adott
kiirdsban.

Felhivjuk ismételten a figyelmiket arra, hogy EPER regisztraciora (azaz felhasznalénévre és
jelszora) papiralapa palyazat benyjtasa esetén is sziikség van!

Papiralapu palyazat esetén a palyazati csomag

a) az EPER-b4I kinyomtathaté regisztracios nyilatkozatbdl,

b) a kollégium altal kiadott programd(rlapbdl (melynek része a koltségvetési tablazat is) és

c) a kiirdsban megjeldlt kotelezé mellékletekbdl all, tovabba

d) érintettségi nyilatkozatbdl (érintettség esetén).
A papiralapu palyazatoknal kérjik, legyen figyelemmel a példéanyszamra! Minden kollégium
meghatarozza, hogy az egy eredeti példany mellett hdany masolati példanyt kér. A masolat
egyszer(i fénymasolatot jelent, vagyis elegendd, ha a hitelesitett, alairt, az eredeti példanyba
lefliz6tt programdrlapot és mellékleteket az elbirt példanyszamban lefénymadsolja. A
példanyokat kérjuk, kulonitse el jol egymastol, ajanljuk példaul lefliz6s mappa hasznalatat.

Javasoljuk, hogy legalabb ajanlott, de lehetGleg tértivevényes klildeményként postazza a
kezelGszervezet cimére egy, zart boritékban. Személyes benyUjtasra csak Budapesten van
lehet0ség a kezel6szervezet székhelyén, mindenképpen kérjen az atvételr6l igazolast a
kezelGszervezet munkatarsatol. Ezekre azért van szikség, mert a formai ellenGrzéskor a
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postara adasi, illetve a szemelyes leadas id6pontjat vizsgalja a kezelGszervezet, vagyis kétség
esetén Onnek kell bizonyitania a feladas datumat.

E-palyazat benyujtasa esetén a palyazat
a) az EPER-b4I kinyomtathaté regisztracios nyilatkozatbdl,
b) az EPER-ben véglegesitett (,beérkezett” statuszu) palyazati (rlapbdl és
e) a kiirdsban megjel6lt kotelezé mellékletekbdl all, tovabba
c) érintettségi nyilatkozatbdl (érintettség esetén).

A regisztracios nyilatkozatot egy naptari évben csak egyszer kell benyUjtania, ezutdn az ESZA
Nonprofit Kft. altal meghirdetett 6sszes hazai kiirasra palyazhat.

A beadasi hataridé napjat a kiirasok tartalmazzak. Ez a datum mindig a palyazo
tevékenységére vonatkozik, vagyis a megadott napon kell legkésébb a postan feladni az
iratokat vagy bemenni a kezelGszervezet székhelyére személyesen, illetve e-palyazat esetén
megnyomni az EPER-ben a [Véglegesités] gombot. Az e-palydzat stdtusza megkezdettrol
beérkezettre valt, illetve iktatdszamot és palyazati azonositot kap, valamint az EPER Uzenetet
és e-mailt kild a palyazéonak a palyazat befogadasarol.

A hatarid6 jogvesztd, hianypdtldsra sem kerlil sor, amennyiben a postara adas vagy a
személyes beadas datuma kés6bbi, mint a kiirdsban szerepl6 datum. Az EPER a megadott
hataridén tul nem engedi véglegesiteni a palyazatot.

Hataridében benyujtottnak mindésiil

a) az az e-palyazat, amely a hataridé utolsé napjan 24.00 6raig elektronikus Uton a
KezelGszervezet internetes palyazatkezel6 rendszerébe megérkezett.

b) az a papiralapa palyazat, amelyet a hataridé utolsd napjan postara adtak vagy a
Kezel6szervezet székhelyén a beadasi hatarid6ig benyUjtottak. Kétség esetén a
Palyazonak kell bizonyitani, hogy a palyazatot hataridében benyujtottak, illetve postara
adtak.

A papiralapi mellékletek beadasara a papiralapl palyazatra vonatkozo beadasi

szabalyok vonatkoznak.

Ha a hatarid6 utolsé napja munkaszlineti-, Gnnep- vagy szabadnapra esik, a hatarido csak az
azt kovetd legkdzelebbi munkanapon jar le.

A beadas helye:

Postacim Székhely

ESZA Nonprofit Kft. ESZA Nonprofit Kft.

Hazai Programigazgatdsag 1134 Budapest, Vaci ut 45. ,C” épulet, II.
1590 Budapest, Pf.: 102. emelet

4. Palyazati csomag

4.1. Kotelezo regisztracio

Tekintettel arra, hogy az EPER 2007 marciusa 6ta (izemel, nagyon sok szervezet és személy
(partner) adata mar szerepel benne. Két mddon kerillhet egy partner (szervezet vagy személy)
az adatbazisba: egyrészt ha 2007-6ta regisztralt mar és rendelkezik a belépéshez sziikséges
felhasznaldnévvel és jelszéval, masrészt, ha korabban az ESZA Nonprofit Kft.-hez hazai
finanszirozasu, papiralapu palyazatot nyujtott be, s az ESZA Nonprofit Kft. munkatarsai a
papiralapi dokumentumok alapjan rogzitették a rendszerbe. Kideritheti, hogy szervezete
szerepel-e az adatbazisban, ha a ,Regisztracio keres6” funkciéo segitségével rakeres
szervezetének adodszamara. Az alabbi tablazatban Osszefoglaljuk, mi a teendbje a
szervezeteknek, kérjik, valassza ki az On szervezetére jellemz§ leirdst:
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Leiras Teend6
Onnek csak az a dolga, hogy a Sajat adatok
menlpontban ellen6rizze az adatait (Uj adatmez6t

taldl majd).
|]|:> Ha elfelejtette jelszavat, hasznalja az ,Elfelejtett

A szervezet mar regisztralt

az EPER-be, rendelkeziink jelszé” gombot.

felhasznaldnévvel és Ezutan a Reg.nyilatkozat menlpontbdl nyomtassa

jelszoval. ki a nyilatkozatot és egy ,cégszerlien” alairt
eredeti példanyban juttassa el a

KezelGszervezethez a megpalyazni kivant kiirasban
szerepl6 beadasi hatariddig.

A szervezet még nem
regisztralt az EPER-be és
2007. januar 1-je 6ta nem is ]ﬂl:>
nyujtottunk be palyazatot az
ESZA Nonprofit Kft. hazai
kiirasainak egyikére sem.

Szervezete nem szerepel az EPER partnerei kdzo6tt,
ezért keresse fol a www.esza.hu weblapot és
regisztralja a szervezetet.

Szervezete szerepel az EPER partnerei kozott,
ezért ha regisztraciét kezdeményez, akkor a
rendszer azt a hibaluzenetet fogja kiirni, hogy ilyen
addészammal mar tortént érvényes regisztracio.
Ekkor valassza az oldal aljan taldlhato
~Egyszerlsitett regisztracié” gombot. Itt néhany
alapadat megadasaval egyszeriibben elvégezheti a
regiszraciot, anélkial, hogy minden adatot fel
kellene toéltenie.

A szervezet még nem
regisztralt az EPER-be, de

2007. januar 1-je Ota ﬂl]l:>
benyuljtottunk palyazatot az
ESZA Nonprofit Kft. hazai
kiirasainak valamelyikére.

A regisztracido ingyenes, 2010-ben is az éves dij megfizetését a Szocialis és Munkalgyi
Minisztérium atvallalja azoktdl az alapitvany és tarsadalmi szervezet jogi statuszu szervezettdl,
amelyek az EPER-be regisztraljak magukat, igy az 6sszes NCA palyazétol is.

4.1.1. Regisztracio menete

A regisztracidhoz egyetlen miikodé elektronikus levélcimre (e-mail cimre) van szikség. Lépjen
a www.esza.hu oldalra, majd kattintson alul az EPER logdra, azutan pedig a Regisztracié
nyomogombra. NCA palyazatra kizardlag szervezetek adhatnak be palyazatot, tehat valassza a
~Szervezet regisztracié” gombot.

A regisztracié soran az Altalanos, Alapadatok, Cimadatok, Telephely adatok, Banki adatok,
Informacios adatok és Nyilatkozatok flileken végiglapozva (bal oldali menlsor) meg kell adnia
a regisztralni kivant szervezet (és nem a regisztralé személy!) legfontosabb adatait, amely a
palyazati eljarashoz nélkllozhetetlen (név, székhely, addészam, bankszamlaszam stb.), illetve
egyéb informacidés, de nem kotelez6en kitdltend6é adatokat. A kételez6 adatmezdk
elnevezéseinél piros csikot talal.

Az eljaras akkor sikeres, ha a ,Regisztraci6” nyomdgombra kattintva nem kap Uzenetet
hianyzé adatokrol, hanem arrdl értesul, hogy aktivacios e-mailt kildétt a rendszer.
kattint a befejezéstdl szamitott 72 éran beldl.

72 o6ra letelte utan a rendszer automatikusan torli a megadott adatokat, Ujra tudja kezdeni az
eljarast. 72 6ran belill, ha ismételten regisztralni probal, hibalzenetet fog kapni, hogy ilyen
addészammal mar tortént regisztraci6. Ha nem kapta meg az aktivaciés e-mailt, kérjuk,
forduljon az ESZA Nonprofit Kft. tigyfélszolgalatadhoz.

4.1.2. Regisztracios nyilatkozat

Minden NCA palydzat - akar papiralapu, akar internetes - része 2010-ben az EPER-bdl
kinyomtathatd Regisztraciés Nyilatkozat. Kérjliik, |épjen be a rendszerbe, valassza a
~Reg.nyilatkozat” menipontban a ,nyilatkozat nyomtatdsa” gombot. A nyomégomb PDF
dokumentumot készit. Amennyiben nincs szamitdgépét PDF dokumentum olvasasara alkalmas
program, telepitenie kell. A telepité csomagot letoltheti példaul a www.esza.hu honlaprdl is, a
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lap aljan taldlhato ,Technikai ajanlas”-bdl. Kattintson valamelyik Adobe Acrobat Reader linkre,
valassza a Save (Mentés) parancsot, mentse el a .exe kiterjesztésil fajlt a sajat gépére, majd
futassa (Run) azt.

A nyilatkozat egy, a rendezett munkatligyi kapcsolatokrél szél6 mellékletet is tartalmaz, amely
kotelezd részét képezi, ezért feltétlenll azzal egyitt kildje el és ne feledje el a nyilatkozat
mellett ,,cégszer(” alairassal hitelesiteni ezt a mellékletet is!

A regisztracidos nyilatkozatban a szervezetnek vallalnia kell példaul jelszavanak és
felhasznaldnevének titokban tartasat, igazolnia kell, hogy a kozolt adatok a valdésagnak
megfelelnek, illetve nyilatkoznia kell példaul munkaligyi kapcsolatairdl. A teljes palyazati
folyamat soran a palyazénak még kétszer kell nyilatkozatot tenni: a palyazat benyujtasakor a
palyazati program(rlapon és szerz6déskotéskor.

Az illetékmentességre nem jogosult szervezeteknek a kotelezl illetéket kozvetlenll a megjelolt
hatésagok felé kell lerdniuk, az illeték megfizetésének igazolasat igy nem a kezelGszerv
vizsgalja.

Az EPER hasznalatdhoz, a regisztraciés folyamat elvégzéséhez tovabbi segitséget nyulijt a
kezelGszervezet honlapjardl (www.esza.hu) letdltheté Felhasznaldi kézikdnyyv is.

A regisztracids nyilatkozatot egy eredeti (kék tollal alairt) példanyban kell bekildenie az
ESZA Nonprofit Kft. postacimére.

A bekuldott regisztracios nyilatkozatot a kezelGszervezet munkatarsai ellendrzik és iktatjak a
rendszerbe. Ameddig nem kap ,érvényes” jeldlést (illetve nem kap err6l az EPER-ben
lizenetet) a rendszerben az On 4ltal kinyomtatott nyilatkozat, addig minden belépéskor
Uzenetben fogja figyelmeztetni az EPER arra, hogy nincs érvényes nyilatkozata. Amennyiben
mar postazta az ESZA Nonprofit Kft. szdmara a nyilatkozatot, hagyja figyelmen kivil ezt az
Uzenetet. Sem a palyazat elkészitését vagy véglegesitését, sem mas mliveletet nem korlatoz
ez a figyelmeztetés.

4.1.3. Telephely(ek) megjelolése

A 2010-t6l lehet6ség van megadni telephely adatokat is a szervezet sajat adatainal
(EPER-be belépve a Sajat adatok menipontban). Az igy bejelentett telephely cimre kiallitott
szamlak elszamolhatdok a pénzligyi elszamolds soran. Fontos, hogy telephely megadasa esetén
a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrél sz6l6 APEH
bejelenté masolatat is.

4.2. Programirlap miikodési papiros palyazat esetén

2010-ben, mint el6z6 évben is, a palyazati adatlapot kettévalasztottuk: a regisztracios
nyilatkozatra kerlltek a szervezeti adatok (név, székhely és levelezési cim, addszam stb.), mig
programdlrlap a konkrét palyazati program kérdéseit tartalmazza. A program(irlap MS Word
dokumentumként letdlthet6 a honlapokrdl, illetve a palyazati program(irlapban szerepl6
koltségvetési tablazatot MS Excel dokumentumként is megtaldlja. A helyes kitoltés érdekében
készitettlink egy példa palyazatot, illetve leirdst adunk az egyes adatok kitoltéséhez:

Az els6 pontban a palyazo szervezet azonositasahoz és a kapcsolattartashoz kérink néhany
adatot:

Palyazo szervezet neve:

A palyazatot benyujté szervezet teljes, birésagi bejegyzés szerinti neve, ahogyan
regisztralta a szervezetet az EPER-ben!

Adoészam: Telepiilés:

A helyes karakterszam: 8-1-2 A szervezet székhelyére vonatkozéan
Palyazati kapcsolattarté neve:

Annak személynek a nevét irja ide, akivel a palyazati folyamat soran a kezel6szervezet
kapcsolatba tud lépni, ha kérdése lenne a gyorsabb ligyintézés érdekében.
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Kapcsolattarto telefonszama: Kapcsolattarté e-mail cime:

Kérjiik, olyan telefonszamot, adjon meg, |Kérjlik, olyan mikéd6é e-mail cimet, adjon
amelyen munkaidében elérjlk a|meg, amelyet rendszeresen olvas a
palyazattal foglalkozé munkatarsat. palyazattal foglalkozé munkatars.

Szervezet honlapjanak cime:

Kérjiik, amennyiben a szervezetnek nincs miikéd6 honlap cime, akkor ebbe a mezdbbe
jelblje ezt, ne csak lresen hagyja! (pl.: -; nincs)

Ezutan az ,Igényelt tdmogatassal kapcsolatos adatok” kdvetkeznek, melynek kitoltésérdl mar
részletesen irtunk a 3.2. pontban.

A tamogatasi id6szak kezd6 id6pontja egységesen 2010. junius 1-je, mig befejezd id6épontja a
palydazé meghatarozasa szerint legkés6bb 2011. majus 31. lehet. Kérjlik, ugy adja meg a
tamogatasi id6szak végének idépontjat, hogy az azt kdveté 30 napon belll be kell kiildenie a
tamogatas felhasznalasardl szold pénzligyi elszamolast és szakmai beszamoldt. Javasoljuk,
hogy a tamogatas felhasznaldsat kovetéen azonnal szamoljon el, igy hamarabb kaphat
visszajelzést a beszamold esetleges hianyossagairdl, kénnyebben tudja javitani vagy javittatni,
illetve el6bb értesul a palyazat lezarasarol.

Pl. a tdmogatasi id6szak kezdd id6pontja 2010. junius 1., a tdmogatdsi idészak befejezd
idépontja 2011. januar 5., akkor a beszamold beklldésének hatarideje 2011. februar 5.
Természetesen a megadott tdmogatasi id6szak végéig lehet6sége van - egyéb palyazati
adatok modositdsa mellett - a befejezés idOpontjat is maddositani modositasi kérelem
benyuljtasaval.

A tamogatasi idoszak kezd6 | A tamogatasi idészak befejez6 idopontja:
idopontja:

2010. junius 1.
(Nem lehet késébbi, mint 2011. majus 31.)

A Kezel6szervezetet a Magyar Allamkincstdr monitoring rendszeréhez kapcsol6dd
adatszolgaltatasi feladatai kotelezik minden palyazat esetén a projekt megvaldsitasanak helye
adat jelentésére. A mez6 kitoltésénél egyetlen, a legjellemzbbb telepilés nevét kell megadni
(még akkor is, ha tébb helyszinen megvaldsuldé programrél van szo).

A palyazati projekt megvaldsitasanak helye (telepiilés):

A ,Részesiil-e a szervezet a 2010. évben - a Nemzeti Civil Alapprogramrol szélé L. térvény 3.
§ (3) bekezdése szerint - a koltségvetési torvény alapjan (2009. évi CXXX. tv. a Magyar
Koztarsasag 2010. évi koltségvetésérdl) kozvetlenll, nevesitve miikodési tamogatasban az
allami koltségvetésbdl?” kérdésre csak azon szervezeteknek kell igennel valaszolniuk, akiket
név szerint felsorol a koltségvetési torvény és az igy megkotott szerz6dés mUikodési cél
tdmogatasardl szél. Kérjliik, hogy ha mas minisztériumtdl vagy onkormanyzattdl vagy el6z6
évben az NCA-tdl tdmogatast nyertek, akkor nemmel valaszoljanak.

Részesiil-e a szervezet a 2010. évben - a Nemzeti Civil Alapprogramrél széloé L.
torvény 3. § (3) bekezdése szerint - a koltségvetési torvény alapjan (2009. évi CXXX.
tv a Magyar Koztarsasdg 2010. évi koltségvetésérdl) kozvetlenil, nevesitve miikddési
tamogatasban az allami koltségvetésbol?

0 igen [l nem
Amennyiben igen, és az errdl szolé szerz6dés a palyazat beadasi hataridejéig a

szervezet rendelkezésére all, Ugy kérjuk, csatolja a tamogatasi szerz6désnek a
szervezet képviselGje altal hitelesitett masolatat
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A ~A tamogatas felhasznalasara vonatkozé forras- és koltségkalkulacié”
megnevezés(i pontban kell megterveznie a palyazatban megadott tamogatasi idGszak
bevételeit és kiadasait. A bevétel és a kiadas oldalon szerepl6 6sszesen 6sszegeknek meg kell
egyeznilik. A koltségvetési tablazat helyes kitoltéséhez mintat készitettliink és az egyes
pontokhoz megjegyzéseket irtunk, melyeket délt betlivel jeloltink:

A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI FORRASOK (BEVETELEK) -
MINTA

ADATOK OSSZEG

1. Jelen palyazaton igényelt tamogatas Osszege:

A sdvos tamogatdsi rendszer szerint kiszamolt 6sszeg. Az ide beirt 6sszeget kell 696.000
majd a kiadas oldal ,,1. Jelen palyazati tamogatasbdl fedezett kiadasok” '
oszlopaban szétosztania ugy, hogy a végésszeg megegyezzen ezzel az értékkel.

2. Sajat forras:

A szervezet tevékenységéblbl szarmazo bevételek, rendelkezésre allé pénzésszeg 304.000
pl.: rendezvények belépbjegyébdl, kiadvanyok eladasabdl. Nem tekintheté sajat '
forrdsnak az dllamhaztartas alrendszereitél kapott tamogatas!

3. Mas tamogatotol kapott tamogatas:

Minden olyan pénzbeli tamogatas, melyet a szervezet nem az NCA palyazati 500.000
rendszer forrasabdl kap pl.: énkormanyzati tamogatas, mas palyazaton elnyert| '
tamogatas, helyi vallalkozasok, szponzorok tamogatasa.

OSSZESEN (=1+2+3): 1.500.000

A sajat forrasnal és a mas tamogatotol kapott tamogatasnal csak a pénzbeli tdmogatast lehet
megjeleniteni. A nem pénzbeli tAmogatasokat (pl.: sajat/felajanlott terem, eszk6zok, 6nkéntes
munka értéke, ajandék dit6 italok, élelmiszeradomany, ingyenes helyszin biztositas stb.) nem
szamithatd be bevételként, s a kiadas oldalon sem szamolhaté el koltségként!

A kiadas oldal ,mas forrasbodl fedezett kiadasok” oszlopaba a bevétel oldal ,sajat forras” és
,Mas tamogatotol kapott tamogatas” soraiba beirt 6sszegeket kell szétosztania. Ez
tulajdonképpen a szervezet 6nrésze, vagyis az igényelt palyazati tdmogatas folotti, a szervezet
rendelkezésére all6 pénz. Fontos tudnia, hogy errél az 6sszegrél nem kell elszamolnia,
feltiintetése a birdlatot segiti, hiszen a Kollégiumok ezen adatokbdl gyézédhetnek meg arrdl,
hogy a szervezet ,hany labon all”, vagyis honnan szerzi bevételeit az NCA tdmogatason kivdil.
A kiadas oldalon a 3.3. pontban is hivatkozott, a Tandcs IV. szamu tdmogatdsi elv
kiadastipusait talalja meg. Betlvel jeloljiuk a fésorokat (A;B;C).

A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI KOLTSEGKALKULACIO
(KIADASOK) (MINTA)

(Az NCA Tanacs 2010. évi tamogatasi elveinek 1.sz. melléklete alapjan)

1. Jelen palyazati 2. Mas o
et 2 . . i forrasbol 3. Osszesen
A koltség/kiadasnem |tamogatasbol
Sor 2 gy fedezett (1.4+2.) (Ft-
megnevezése fedezett kiadasok | . .. (Ft- ban)
(Ft-ban)** ban)***
A. Dologi kiadasok 300 000 104 000 404 000
A.1 |Ingatlan dzemeltetes 120 000 104 000 224 000
koltség
A.2 |Jarmu Uzemeltetés 80 000 80 000
koltségei
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Egyéb eszk6zok
A.3 |ilizemeltetésének
koltségei

Adminisztracio

A-4 | kéltségei

50 000

50 000

PR, marketing

A-5 | kéltségek

Human-eroforras
A.6 |fejlesztésének
koltségei

Kommunikacios

A-7 | kéltségek

Utazas-, kikiildetés

A-8 | ysitségei

50 000

A.9 |Szadllitas koltségei

Munka-, és védéruha,
A.10 | védofelszerelés
koltségei

Szervezetfejlesztés
(Kizardlag a tamogatott
szervezet fejlesztésének
koltségei)

A.11

Egyéb beszerzések,

A.12 szolgaltatasok

Foglalkoztatas és
B. emberi eroforras
koltségei

200 000

700 000

900 000

B.1 |Bérkoltség

200 000

700 000

900 000

B.2 | Megbizasi dij

0

B.3 |Osztondij

0

B.4 Alkalmi munkavallalé
i foglalkoztatasa

0

Foglalkoztatas
B.5 |vallalkozoéi
szerzbédéssel

Onkéntes
foglalkoztatott
koltségei (2005.¢évi

B.6 | LXXXVIII. tv. alapjan,
Onkéntes tevékenysége
ellatasa kézben/érdekében
felmertilt kéltségek)

Targyi eszk6zok,
C. immaterialis javak
beszerzése

196 000

196 000

Targyi eszkoz

C.1 p
beszerzés

196 000

196 000

Immaterialis javak

C.2 .
beszerzése

OSSZESEN (=A+B+C):

(A Bevételek tablazat 6sszesen
O0sszegének meg kell egyeznie az
itt szerepl6 végosszeggel.)

696 000

804 000

1 500 000
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Ha a Kollégium tamogatast itél meg szervezetének, akkor a szerzodéskotéssel egy idoben
készitenie kell a fenti terv alapjan egy, a megitélt tamogatasi 6sszegnek megfeleld
koltségtervet, amely a tdmogatdsi szerz6dés melléklete lesz. A szerz6déskotés utan is
természetesen van lehet6sége arra, hogy modositson a koltségterven, hiszen egy év alatt
valtozas kovetkezhet be. S6t, szerzodésmodositasi kérelem benyljtasa nélkiil is
eltérhet a beszamolaskor a koltségtervtdl az alabbiak szerint:

- a tervezett 6sszegtdl lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb Gsszeget
elszamolhat (amennyiben a fennmaradoé 6sszegrél lemond és 6nkéntesen visszafizeti);

- a fosorokhoz tartozd alsorok kozott, szabadon atcsoportosithat gy, hogy az adott fésor
Osszesen értéke 20%-kal ne haladja meg az eredeti értéket (vagyis 120%-ig korlatlanul
emelhetd az elszamolt 6sszeg).

Fontos megjegyezni, hogy amennyiben a Kollégium Gagy hataroz, hogy
szerzodésmodositas koteles az, ha a szervezet olyan atcsoportositast végez, amely
uj alsor nyitassal jar (azaz olyan koltséget kivan elszamolni, amelyre eddig nem
tervezett, ), akkor ebben az esetben modositasi kérelmet kell benyujtani.

A Tanacs tamogatasi elvének értelmében a megitélt tdmogatas felhasznalasa soran az egyes
koltségvetési sorokon felhasznalt 6sszeg legfeljebb +20%-kal térhet el a tamogatasi
szerz6désben jovahagyottdl, az egyes fOosorok kozotti 20%-os mértéket meghalado
atcsoportositas, (valamint az illetékes Kollégium dontése alapjan Gj alsor nyitasa)
minden esetben szerzodésmodositas koteles. A szerz6désmddositdas menetérdl a 9.1
pontban olvashat.

A fenti példanal maradva: 696.000 Ft-tal kell elszdmolni az aldbbi f6sorokon szerepld

6sszegekkel:
A. Dologi kiadasok 300 000 Ft
B. Foglalkoztatas és emberi er6forras koltségei 200 000 Ft
C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak beszerzése 196 000 Ft

Tegyuk fol, hogy a szervezet mégsem vette meg 100 000 Ft-ért a tervezett multifunkcionalis
késziléket, erre az alsorra 96 000 Ft-tal fog elszamolni, vagyis a C. fGsoron az eltérés -51%,
mert csak 96 000 Ft-tal fog elszamolni.
A 100.000 Ft-ot azonban a szervezet szeretné felhaszndlni. Szerzodésmaodositas nélkiil
ilyen 6sszegekben térhetne el az egyes fGsorokon:

A. Dologi kiadasok 360 000 Ft (300 000 Ft+20%=120%)

B. Foglalkoztatas és emberi eréforras koltségei 240 000 Ft (200 000 Ft+20%=120%)

C. Targyi eszk6zok, immateridlis javak beszerzése 96 000 Ft (48,98%)

Vagyis legfeljebb az A. fésorra +60.000 Ft-ot, a B. fésorra +40.000 Ft-ot, szamolhat el, amely
O6sszesen 100.000 Ft.
Amennyiben ennél nagyobb mértékben szeretne eltérni, két lehetGsége van a szervezetnek a
tdmogatasi id6szakban:
1. Szerzédésmoédositasi kérelmet nyujt be, hogy az A, B, C, fosor barmelyikére (tobb,
mint 20%-o0s mértékl eltéréssel) elszamolhassa a ,kiesett” készilék arat.
2. Onkéntes visszafizetés keretében a fel nem haszndlt osszeget visszafizeti a
tamogatdénak.

A tamogatasi id6szak vagy a szerzGdésmoédositasra nyitva hagyott hataridé letelte utan mar
csak a 2. pontban leirt variaciok kozll valaszthat.
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A A kovetkez6kben a Tanacs IV. szamu tamogatasi elve alapjan részletezziik, hogy az adott alsorokba milyen a szervezet m(ikédéséhez
kapcsolddd koltségekre lehet tervezni.

Ssz. I {ELEX

Kiadasnem tartalma

Megjegyzés

megnevezése

Bérleti dij

irodahelyiség, raktarhelyiség stb..

Kozluzemi dijak,
flitéanyag

aram, viz, tavho, hulladékszallitas, gaz, egyéb
flt6anyagok stb.

k6z6s koltség

Javitas, karbantartas
koéltségei

ingatlan fenntartasi-, javitasi- és lizemeltetési
anyagok, tisztitészerek stb.

ingatlan fenntartasi-, javitasi szolgaltatasok
(javitas, karbantartas, festés stb.)

Nem tamogathato koltség az ingatan fel(jitas
koltsége: élettartam hosszabbitas, korszer(sités,
alapterilet valtoztatas, hasznalhatésaganak
jellegvaltasa

Uzemeltetés kdltsége

ingatlan takaritasa, 6rzése, izemeltetése stb.

Biztositas

Vagyonbiztositas

Csak a szervezet tulajdonaban, vagy tartés
bérleményében |évé6 ingatlanok vagyonbiztositasa
tdmogathatdé

Bérleti dij

gépjarm bérleti dija

Csak abban az esetben tdmogatott koltség,
amennyiben a tartds bérlet célja nem a gépjarmd
tulajdonban keriilése.

Uzemanyag

benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag

Javitas, karbantartas
koéltségei

jarmujavitasi-, karbantartasi anyagkoltsége
(alkatrészek, ken6anyagok stb.)

Gépjarmi beszerzés, készités nem tamogathato
koéltség

jarmujavitasi-, karbantartasi szolgaltatasok
(szervizdij, mlszaki vizsga, zoldkartya,
autémosas...)

élettartam hosszabbitas, korszerUsités, féalkatrész
csere, hasznalhatdsaganak jellegvaltasa, nem
tdmogathatd koltség!

Parkolasi, Uthasznalati dij

parkolasi dij, autdépalya hasznalat dija, tarolasi dij
stb.

Kizarodlag a szervezet tulajdonaban, vagy
bérleményében |év6 jarmlvek estén.
Maganszemély tulajdonaban Iévé gépjarm
parkoldsi és Uthasznalati dija (pl. autépalya-
matrica) nem tamogathato koltség

Biztositas

kotelezd felel6sségbiztositas, casco, gépjarm(i-utas
balesetbiztositasa...

Kizarodlag a szervezet tulajdonaban, vagy
bérleményében |év6 jarmlvek estén.
Maganszemély tulajdonaban lévé gépjarm(i esetén
nem tdmogathato koltség.

Eszk6zok, berendezések
bérleti dija

bérleti dij, kdlcsénzési dij
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Kiadas

Z. e
= megnevezese

Kiadasnem tartalma

Javitas, karbantartas

eszk6zOk, berendezések fenntartasi-, javitasi- és
lizemeltetési anyagok

koltségei

eszk0zok, berendezések fenntartasi-, javitasi
szolgaltatasok (javitds, karbantartas stb.)

Megjegyzés

Csak a szervezet tulajdonaban, vagy
bérleményében 1év6 eszkdzok esetén elszamolhato
a koltség.

Szamitastechnikai
fogyodeszk6zok

egér, billentylizet, pen drive, (Ures) cd, DVD stb.

Uzemanyag

nem jarmdvekbe (flinyirdba, aggregatorba Stb.)
beszerzett izemanyag

Nyomtatvany, irodaszer

nyomtatvanyok, irodaszerek, irodai eszk6zok
(Ugyviteli fogydeszkozok: lyukasztd, tlizdgép stb.)

Adminisztracids
szolgaltatasok

konyvelési dij, tgyviteli szolgaltatas, irodai
szolgaltatas, Ugyintézdi szolgaltatas,
bérszamfejtés, palydzati szolgaltatasok, pénziigyi
szolgaltatasok, jelentések elkészitése...

Amennyiben ezt a tevékenységet (f6-
részmunkaid6s) munkavallalé vagy megbizasi
jogviszonyban all6 munkatars (azaz bérkoltséget
jelenté foglalkoztatott) végzi, akkor nem ezen a
soron, hanem a B f6soron kell tervezni és lehet
elszamolni!

Jogszabalyi megfelelést
segit6 szolgaltatasok

ligyvédi munkadij, munka-/tlzvédelmi
szolgaltatasok, lizemorvosi szolgaltatas,
konyvvizsgaldi dij, Ggyviteli tanacsadas,
ligyvitelszervezés stb.

Hirdetés, reklamkoltségek

médiahirdetések stb.

PR, marketing kiadvanyok

szervezet tevékenységét bemutatd kiadvanyok,
szoroanyagok, plakatok stb.

Arculati elemek

"cégtabla", levélpapir, mappa, névjegykartya,
zaszld, moling, tagsagi kartya stb.

PR, marketing-
szolgaltatasok

kiallitas-szolgaltatasok, tanacsadas, piackutatas,
szakértdi szolgaltatasok, arculat-tervezés stb.

Kizérdlag csak a szervezet mikodéséhez
kapcsolddé koltségek szamolhatdk el, azaz egy
adott programmal kapcsolatos PR, marketing
kéltségek nem tamogathatok!

Oktatas, tovabbképzés
koéltsége

szervezet munkatarsainak, 6nkénteseinek,
tisztségviselGinek képzése, tovabbképzése,
tréningeken valo részvétele, vizsgadija stb.

Konferenciak,
szeminariumok, szakmai
talalkozdk részvételi dija

részvételi dij stb.

Szervezet

ellatas koltségei: szallas, étkezés

munkatarsainak/énkéntes
einek szervezett sajat
képzés koltségei

oktatd koltségei: oktatd, tréner, el6ado

Kizérdlag a szervezet munkatarsainak,
onkénteseinek, tisztségviseldinek koltségei
szamolhatodk el, célcsoportnak, a szervezet altal
tartott képzés, konferencia stb. kéltségei nem
elszamolhaték!

Szakkdnyvek

Ugyviteli, célszerinti tevékenységet segit6
szakkdnyvek stb.
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Kiadas

Z. e
= megnevezese

Kiadasnem tartalma

El6fizetési dijak

szakmai folyoiratok, napilapok, CD/DVD jogtar
el6fizetése stb.

Megjegyzés

Postakoéltség

postai szolgaltatasok dija

postafiok bérleti dija

Telefon koltség

vezetékes és mobil telefon el6fizetési dija,
szervezeti telefon feltoltd kartyaja

Telefonado

Internet koltsége

el6fizetési dij

Honlap fenntartas,
lizemeltetés koltsége

tarhely, tartalomszolgaltatas stb.

A holnapkészités koltségeit a C fésoron belll kell
tervezni és lehet elszamolni!

Bels6kommunikacids
kiadvanyok

bels6 Ujsag, hirlevél szerkesztési, nyomdai,
tartalomszolgaltatasi koltségei stb.

Szallasdij

kiklildetés szallasdija, és ha kapcsolddik hozza,
akkor a kotelezd reggeli és az idegenforgalmi ado

Utazasi koltség

tomegkozlekedés hasznalata (menetjegyek), taxi

Maganszemély
tulajdonaban lévd
gépjarmd, civil szervezet
érdekében torténd
hasznalatanak koltségei

maganszemély tulajdonaban lév6 gépkocsi
szervezeti céli haszndlata

A munkaba jarassal kapcsolatos utazasi
koéltségtéritést a B fésoron belll kell tervezni és
lehet elszamolni

Fuvarozas

teherfuvarozas, koltoztetés stb.

Raktarozas

raktarozas, anyagmozgatas, rakomanykezelés stb.

Személyszallitas

személyszallitas, kllonjarati autdbusz stb.

Logisztikai szolgaltatasok

fuvarszervezés, szallitmanybiztositas stb.

Védoruhazat,
védofelszerelés

balesetvédelmi okokbdl beszerzett védbruha,
védofelszerelések: védosisak, védOkesztyl, kotény,
védOmaszk/szem-liveg stb.

munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy

Munkaruha . ;
jogszabalyban eldirt munkaruha
hétkoéznapi utcai viseletre nem alkalmas sportmez,
specialis cip6...

Jelmez PECk: P —
hétkéznapi utcai viseletre nem alkalmas,
jelmezszerti fellépd ruha...

Formaruha jogszabalyban meghatarozott formaruha
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Ssz.

{ELEY
megnevezése

Kiadasnem tartalma

Javitas, karbantartas,
készités koltségei

Példa

mosatas, készitéséhez alapanyag és/vagy
készitésének szolgaltatasa, javitasa

Megjegyzés

Komplex
szervezetfejlesztés

szakértdi dijak, szervezetfejlesztés dija

Stratégiai tervezés

szakértli, tanacsaddi dijak

Adomanyszervezés

szakértoi, tanacsadai dijak

Vezetés, iranyitas
fejlesztése

szakértoi, tanacsadadi dijak

Adomanyszervezés,
forrasteremtés

szakértoi, tanacsadai dijak

Bels6-, kuls6
kommunikacié fejlesztése

szakértli, tanacsaddi dijak

,,,,,,

rendszer

bevezetése, auditalasa, mikodtetése

Szallasdij

Szervezetfejlesztéshez kapcsoldédd szdllasdij, ha az
tobb napos (szallasdij, kotelez6 reggeli,
idegenforgalmi add)

Etkezés

szervezetfejlesztés soran nyujtott étkezés
(élelmiszer alapanyag, éttermi szolgaltatas)

Egyéb anyagok

dekoracio, evéeszkdz, pohar, talca, torolkozd,
konyharuha, egészségugyi lada stb.

Tagdijak

hazai tagsagi dijak, kilfoldi szovetségi tagdijak

Nevezési dijak

terlleti (tertleti, orszagos) bajnoksagok nevezési
dija

Kiemelten kdzhasznu
tevékenységben
foglalkoztatott allatok
koltségei

ment6/keres6 kutya élelmezése, felszerelése stb.

Egyéb anyagjellegi
szolgaltatasok

hangositas, TV el6fizetés, palyazati dij stb.

Biztositasi dijak

szakmai felel0sségbiztositds, balesetbiztositas,
utazasi biztositasok

Csak a szervezet munkavallaldi, dnkéntesei
szamara kotott balesetbiztositas és életbiztositas
szamolhato el tdmogatas terhére.

Utasbiztositas nem programhoz kapcsolddd koltség
esetén szamolhato el.

Pénzligyi szolgaltatasok
dija

bankkoltség, bankjutalék, pénzforgalmi jutalék,
banknyomtatvanyok, adatszolgaltatasok stb.
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Kiadas

Ssz. P
megnevezése

Kiadasnem tartalma

Hatdsagi dijak, illetékek

hatdsagi dijak, eljarasi illetékek

Megjegyzés

Kamat

pénzintézettol felvett, likviditasi (rovid lejaratd)
hitel, felhasznalasi id6szakra juté kamata
feltételekkel:

a. elszamolni, csak a megvaldsitasi idészakba es6
hitel vagy koélcson idéaranyos kamatat lehet

b. az elszamolashoz csatolni kell a hitel vagy
kolcson felvételérdl szdéld szerz6dés masolatat

c. az elszamolt kamat a kolcson felvételérdl szo6ld
szerzO0désben szerepld THM lehet, de legfeljebb
20%

Reprezentacio

"lzleti" vendéglatas, vendégfogadas, testileti
lilések vendéglatasa: étkezés, italfogyasztas,
"lzleti" ajandék (alapanyag beszerzés vagy
szolgaltatds)

Vallalkozoi szerzédés
alkalmi feladatok
ellatasara

el6adoi dij, versenybiroi dij stb.

Munkavallalé brutté bére

Betegszabadsag

Jarulékok

TB jarulék, START jarulék

Tappénz-hozzajarulas

Munkavallalé munkaba
jarasanak koltsége

bérlet, személygépkocsi hasznalat

Béren kivli juttatasok

étkezési hozzajarulds, egészségpénztari
hozzajarulds, Udllési csekk... és addja

Megbizasi dij

Megbizasi szerz0dés szerinti kifizetések,
jatékvezetdi dijak (nem szamlas)

Jarulékok

TB jarulék, szazalékos EHO

Oszténdij

Jarulékok

TB jarulék

Alkalmi foglalkoztatas dija

Kdzteherjegy
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Ssz.

{ELEY
megnevezése

Kiadasnem tartalma

Példa

Megjegyzés

Vallalkozoi szerz6dés
menedzsment
tevékenységre

igazgatod, lgyvezetd, gazdasagi vezetd,
programvezeto...

Vallalkozoi szerzdés
szakmai feladatok
ellatasara

tancoktatd, oktatd, szakmai vezetd, karnagy,
edz6...

Etkezés

biztositasa, megtéritése

Egészségligyi szolgaltatas

védooltas, szlirévizsgalat, betegségmegel6z6
szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkozok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

onkéntes kilfoldén végzett tevékenységéhez
kapcsoldddan

Napidij

kulfoldi onkéntes hazai tevékenységéhez
kapcsoldddan

Onkéntes foglalkoztatott kéltsége csak abban az
esetben tdmogathatd, amennyiben a szervezet a
2005.évi LXXXVIII. tv. alapjan regisztralta magat,
mint Onkéntes foglalkoztatd és az dnkéntes
szerz6désben szerepelnek ezen juttatasok.

Igazgatasi eszkoz,
berendezés

irodai gépek, berendezések, szamitastechnikai
eszk6zOk, kommunikacids és prezentacios
eszk6zok, biztonsagi eszkdzok

Célszerinti tevékenység
eszkozei, berendezései

célszerinti (alap-) tevékenység végzéséhez
sziikséges gépek, berendezések

Szellemi termék

honlap készités és fejlesztés

Vagyoni érték(i jogok

szoftverek, csatlakozasi dijak stb.
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A programlrlap ,igényelt miikodési tamogatas indoklasa” tablazataban részletes indoklast kell adnia a koltségvetési tablazat kiadasi
oldalan az egyes alsorokban feltiintetett 6sszegekrdl. Folytatjuk példankat

KOLTSEG IGENYELT “
MEGNEVEZESE OSSZEG INDOKLAS

Ingatian 120.000 Ft | Szervezetiink egy irodahelyiséget bérel a varosban. Ebben az iroddban végzi informacidszolgaltatasi, tanacsadasi és

lizemeltetés programszervezési munkait. Az iroda mikodtetésének koltségei kozul a kozlzemi dijak kézll az éves elektromos aram

koltsége szolgaltatasi dijara kérink tamogatast, valamint az ingatlan havi bérleti dijanak egy részének fedezésére.. Az éves aramdij
koltsége 80.000 Ft., az éves bérleti dij 144.000 Ft. Ebb6l a szervezet sajat forrasbdél 104.000 Ft-ot tud kigazdalkodni. A
fennmaradd 120.000 Ft-ot jelen palyazatbdl szeretnénk finanszirozni.

Jarmii iizemeltetés | 80.000 Ft Szervezetlink alaptevékenységei kozott van a térség idoskoru, raszoruld lakosainak segitése. Ennek keretén belll énkénteseink

koltségei a szervezetink tulajdondban Iévé személygépkocsival id6seknek szallitanak ki meleg ételt téritésmentesen. A gépjarm
benzinkoltsége éves szinten 50.000 Ft. Idén mdszaki vizsgdra kell vinni szervezet autéjat és zoldkartyat is kell csinaltatni. Ennek
varhato koltsége 30.000 Ft. A térségben él6 25 iddskorl beteg részére nyujtott szolgaltatdsunk nagy segitséget jelent a
betegeknek és hozzatartozdiknak. A tdmogatads 6sszegébdl ezen kéltségeket finansziroznank.

Adminisztracio 50.000 Ft A szervezetlink informacios irodat miikodtet a helyi fiatalok bevonasaval. Ezen iroda mikodtetéséhez sziikséges irodaszerekre

koltségei kivanjuk forditani a tamogatasi O0sszeget. Megvasarolni kivant irodaszerek kozott szerepel az A/4-es nyomtatdpapir, tollak,
boritékok, melyek a napi szintl irodai munka eszkozei. Szervezetink torekszik a munkajanak nagy részét elektronikusan
végezni, azonban a személyesen beérkez6 érdekl6dOk részére papir alapon is atadjuk a sziikséges informacidkat, tajékoztatokat,
leirésokat. A minimalisan erre forditott 6sszeg évente 10.000 Ft, melyhez tdmogatast kérlnk.

Kényveldi kéltség a szervezet részére évi 40.000 Ft.

Utazas-, kikiildetés | 50.000 Ft A Szervezet mlikédése soran az egész régiora kiterjedd tandcsadasi és informacidszolgaltatasi tevékenységet végez. Ezen

koltségei feladat elvégzése soran munkatarsaink a szervezet érdekében tébb esetben sajat gépjarmlviket hasznaljak a vidéki
telepllésekre vald eljutashoz. Ezen koltségek évente korlbellil 30.000 Ft-ot forditunk. Az esetek tobbségében a koltségeket
azzal kivanjuk csokkenteni, hogy ahova olcsdbb, ott tdmegkdzlekedési eszkozt (vonatot, vagy buszt) veszlink igénybe. Ezen
utazasok koltsége évente 20.000 Ft-ot tesz ki.

Ezen koltségekhez kérjik az 50.000 Ft-os tdmogatast.

Bérkoltség 200.000 Ft | Szervezetlinknél egy féallasu alkalmazott, irodai asszisztens dolgozik. Az 6 éves bér és jarulék koltsége 900.000 Ft. A szervezet
sajat forrasbol ezen Gsszeg nagyrészét fel tudja vallalni, azonban 200.000 Ft tdmogatast kérlink, hogy a teljes évi koltséget meg
tudjuk teremteni.

Targyi eszkoz 196.000 Ft | A szervezet egy Uj szines nyomtatdt tervez vasarolni, melynek koltsége 36.000 Ft. A nyomtatd segitséget jelent az 1%-os

beszerzés

kampany kapcsan, hiszen igy nem csak a helyi sajtoban lesz mdd megjelenni, hanem nyomtatott formaban is el tud jutni az
érintettekhez a szervezet felhivasa.

Tovabba tajékoztatd anyagok nyomtatdsahoz is sziikséges (és koltséghatékonyabb) sajat szines nyomtaté hasznalata. Ilyen
példaul a havi rendszerességgel megjelend hirleveliink, melyet eljuttatunk a helyi oktatdsi intézményekbe is, hogy elérjik a
fiatalokat.

A szervezet egy multifunkciondlis fax-fénymasold-szkenner-nyomtatd készililéket is kivan vasarolni. Ilyen jellegl
infrastrukturabdévitéssel a szervezetiinknek lehetésége nyilik tovabbi szolgaltatdsok bevezetésére, melyek téritésmentesen a
helyi civil lakossag részére nyujt segitséget. Tervezett (j szolgaltatas a ,mindenki irodaja”, amelyhez alapveté segitséget nyujt
egy ilyen gép. A multifunkcionalis gép ara: 160.000 Ft.
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A Nemzeti Civil Alapprogram muikodési kollégiumai a mikodési koltség tamogatasara Kkiirt
palyazataik soran a kiirdsban meghatarozott tartalmi szempontok szerint birdljak el a
beérkezett palyazatokat, s e tartalmi birdlati szempontokra vonatkozéan a palyazati
dokumentacioban kérdést, rovatot kell elhelyezni.

Ezek a kérdések a palyazati program(irlap Kollégium altal feltett kérdések részében talalhatdk.
Kérjik, mindig a feltett kérdésre valaszoljon. Torekedjen a lényegre torG, rendszerezett
megfogalmazasra!

~A palyazdé szervezet létesité okirataban rogzitett cél szerinti tevékenységi korei”
elnevezésl pontban az alapszabadlya, alapitdé okirata szerinti alaptevékenységét kell beirni. Ez
segitséget nyujt Onnek is a kéltségvetés elkészitése soran, hogy mely koltségekre jogosult
szervezete palyazni, masrészt a birdlatot is el8segiti. Amennyiben On 2010-ben nyujtotta be
szervezete létesitd okiratanak a szervezet képviselGje altal hitelesitett egyszer(i masolatat,
akkor ennek a pontnak a kitoltése nem koételez6. Azonban kérjik, ebben a pontban ezt a tényt
jelezze!

A , Létesito okirat” elnevezésl pontban arrdl kell nyilatkoznia, hogy létesit6 okirata bekerilt-
e mar korabban a kezel6szervezet nyilvantartasaba.

A létesit6 okirat adattartalmaban valtozas nem tértént, azt korabbi NCA palyazathoz
benyujtotta a szervezet
0 igen [l nem

Amennyiben a palyazo a létesité okirat masolatat korabbi NCA palyazaton mar
benyujtotta, és az elutasitas oka nem az adott melléklet hianya vagy formai hibaja volt,
illetve azok adattartalmaban nem tértént valtozas, ezen dokumentum ismételt csatoldsa
nem sziikséges.

A kezel6szervezetnek rendelkeznie kell azzal az informacidval, hogy a palyazo hol tarolja a
palyazattal kapcsolatos iratokat, dokumentumokat, els6sorban ellen6rzési feladatok miatt.
Ezért kell kit6lteni a ,Tarolasi nyilatkozat” cim{ pontot és meg kell adni a cimadatokat.

A szervezetnek ugyanis a palyazat benyujtasaval, illetve szerzédéskotéskor vallalnia kell, hogy
biztositja az ellendrzés feltételeit. Els6sorban az ESZA Nonprofit Kft., illetve a tdmogatas
jogszer(i felhasznalasanak ellendrzésére jogszabaly alapjan felhatalmazott szervezet
(kGilonGsen a Szocidlis és Munkaligyi Minisztérium, az Allami Szamvevészék és a Kormanyzati
Ellendrzési Hivatal) ellen6rzésérdl van szé a tamogatasi id0szak alatt és az elszamolasi
hatarid6t6l szamitott 5 évig. Ennek érdekében a palyazattal kapcsolatos dokumentaciot,
minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas okiratot az elszdmolasi hataridotdl szamitott 5
évig a Kedvezményezett koteles megGrizni és lehetévé tenni, hogy az ellendrzésre jogosult
szervezet azokba betekintsen.

A ,Nyilatkozat” a palyazati programdlrlap utolsé pontja, melyben fontos kotelezettségeket és
hozzajarulasokat kell vallalnia a szervezetnek. Felhivjuk a figyelmét a kézpénzekbdl nyujtott
tamogatasok atlathatésagardl szélé 2007. évi CLXXXI. torvény (a tovabbiakban Knyt.) alapjan
bekerilt részekre (r) és s) pontok). A jogszabaly két (j fogalmat vezetett be, melyek az
Osszeférhetetlenség és az érintettség, ezekrdl részletesen a 4.7.2 pontban irunk.

4.2.1. Tajékoztaté az el6z6 évrol szoléo szamviteli beszamoldoval kapcsolatos
tudnivalokral

A 2010-ben is a mikodési palyazatok kotelez6 mellékletét képezi a palyazo civil szervezetek
el6z6 évrol szolo szamviteli beszamoléja. Elsdként tisztazzuk az elozé év fogalmat.
#El6z6 évnek azt az évet kell tekinteni, amelyre nézve a szamviteli beszamold jogszabaly
szerint rendelkezésre all, illetve rendelkezésre kellene allnia.” Ez azt jelenti, hogy ha a palyazat
benyljtasanak idépontjaban mar rendelkezik a szervezet az elfogadott 2009. évi szamviteli
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beszamoloval, akkor azt kell csatolnia. Ha ez még nincsen készen, akkor a 2008. évi
szamviteli beszamolot is be lehet nyujtani.
Ha a szamviteli beszamold elkészitésére vonatkozd, jogszabalyban rogzitett hataridé utadn van
a palyazat beadasi hatarideje, akkor On nem mérlegelhet, csak a 2009. évi beszamoldt
klldheti be.
A beszamold lehet:
I. egyszeres konyvvitel esetén:
1. egyszer(sitett beszamold
2. ko6zhasznu egyszer(sitett beszamolo

II. kettds konyvvitel esetén:
1. egyszer(sitett éves beszamold
2. koézhasznu egyszer(sitett éves beszamolo

III. az egyéb szervezet, valamint a kozhaszni(i egyéb szervezet valasztasa alapjan
1. torvény szerinti éves beszamolo,
2. térvény szerinti egyszerisitett éves beszamolo.

Készitettlink egy 6sszefoglald tablazatot a lehetséges beszamolokrél segitségképpen:

R 0
I/1. EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

a) az az egyéb szervezet, amely csak
alaptevékenységet folytat

b) az az egyéb szervezet, amelynek egyszer(sitett mérleg +
alaptevékenységébdl és vallalkozasi eredménylevezetés alaptevékenységre
tevékenységébdl szarmazé (ar)bevételének és vallalkozoi tevékenységre bontva

egylttes 0sszege -2 egymast kovet6 évben

évenként- az 50 millid Ft-ot nem haladja meg

I/2. KOZHASZNU EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

a) az a kézhasznu egyéb szervezet, amely

csak kézhasznu tevékenységet folytat

b) az kézhasznl egyéb szervezet, amelynek

kézhasznu tevékenységébdl és vallalkozasi

tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének

egylttes Osszege -2 egymast kévetd évben

évenként- az 50 millié Ft-ot nem haladja me
U U

II/1. EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO

az az egyéb szervezet, amelynek

egyszer(sitett mérleg + kdzhasznu
eredménylevezetés 6sszes kézhasznu
tevékenységre és vallalkozoi
tevékenységre bontva

alaptevékenységébdl és vallalkozasi mérleg + eredménykimutatas
tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének alaptevékenységre és vallalkozasi
egylttes Gsszege -2 egymast kbvetd évben tevékenységre bontva

évenként- az 50 millid6 Ft-ot meghaladja
I1/2. KOZHASZNU EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO
a kdzhasznu egyéb szervezet, amelynek
kézhasznu tevékenységébdl és vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo (ar)bevételének
egylittes 0sszege -2 egymast kovetd évben
évenként- az 50 millié6 Ft-ot meghaladja
A DR : : AMOLGC

III/1. EVES BESZAMOLO**

| csak a kett6s konyvvitelt vezetd vallalkozadsok | mérleg + eredménykimutatds
I1I/2. EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO* *
kettOs konyvvitelt vezetd vallalkozasok, ha a
3 mutato kozul barmelyik 2 nem haladja meg | mérleg + eredménykimutatas
az alabbi hatarértéket:

mérleg + eredménykimutatas +
tajékoztato adatok
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a) a mérlegféosszeg a 150 millio Ft-ot

b) a netté éves arbevétel a 300 millid Ft-
ot

c) a targyévben atlagosan
foglalkoztatottak szama az 50 f6t

II1/3. EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

egyszeres konyvvitelt vezeté gazdalkodo

egyszerlsitett mérleg +
eredménylevezetés

* Annak a kézhasznu egyéb szervezetnek, amely a szamviteli térvény szerinti beszamoldt
valasztotta, a térvényben elbirt beszamolo készitésével egyidejiileg a kormanyrendelet
szerinti kézhasznt eredménykimutatast is kételezé elkészitenie.

**Annak az egyéb szervezetnek, amely a szamviteli térvény szerinti beszamoldt valasztotta
és vallalkozasi tevékenységet is folytat, a tv-ben elbirt beszamoldkészités soran biztositania
kell az alap- és vallalkozdi tevékenységébdl szarmazd bevételeinek, kéltségeinek,
raforditasainak, valamint a vallalkozasi tevékenység addzas elbtti eredményének elkilénitett
bemutatasat is.

A szamvitelr6l szo6lé 2000. évi C. torvény és a szamviteli torvény szerinti egyes egyéb
szervezetek beszamoldkészitési és konyvvezetési sajatossagairdl szold 224/2000. (XII.19.)
Korm. rendelet altal az egyéb szervezetekre eldirt beszamoldsi kotelezettség az alabbi
nyomtatvanyokon, illetve a Kormanyrendelet 6. és 7. §-aiban el6irt mellékletekkel
azonos adattartalommal teljesithetd:

Az egyes esetkorok leirdsaban azt is megmutatjuk, hogy az igényelt 6sszeg kiszamitasarol irt
3.2 fejezetben hivatkozott tédblazat A) és B) sorait hogyan kell kiszamitani. Emlékeztetdll a
tablazat:

ADATOK OSSZEG (Ft-ban)
A) El6z6 évi alaptevékenység oOsszes raforditas
osszege:

(Figyelem, ezt a sort a csatolt, el6z6 évi eredmény-
kimutatas adataival megegyezéen kell kitélteni!)

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek
nyGjtott tdmogatas:

C) ElI6z6 évi ,korrigalt Osszes raforditas” Osszege
(C=A-B):

D) Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege:

I. EGYSZERES KONYVVITEL ESETEBEN

I/1. Egyszeriisitett beszamolot

kell készitenie a 1715/A nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 2. szdmu melléklete
szerinti adattartalommal (egyszer(sitett mérleg és eredménylevezetés) az egyszeres
konyvvitelt alkalmazé, kozhaszni besorolassal nem rendelkezé tarsadalmi
szervezetnek és alapitvanynak, ha vallalkozasi tevékenységet folytat, és a vallalkozasi
tevékenység éves Osszbevétele két egymast kovetd évben évenként nem haladja meg az 50
millio Ft-ot, illetve bevételi értékhatartdl figgetlenll a vallalkozasi tevékenységet nem folytatd
szervezetnek.

A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménylevezetés targyévi alaptevékenység
Osszes raforditds sordn (a nyomtatvanyon a Végleges pénzkiaddsok, elszamolt raforditasok
sor, targyév alaptevékenység oszlop) szerepl6 0sszeget, csokkentve a raforditasként nem
érvényesithet6 kiadasok dsszegével, szilkséges feltlintetni. A palyazati programiirlap B)
pontjaba pedig a szamviteli nyilvantartdsuk szerinti Tovdbbutalt tamogatds soran szerepl6
Osszeget kell beirni. (Lasd 2. szama melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas osszege =
Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok sor, targyév alaptevékenység oszlop -

raforditasként nem érvenyesithetd kiadasok
TA2. |1 PENZREVETELT NEM JELENTO BEVETELEK | 1 | 1
Tl E Veéglaga: péndkiaddsok, elzamalt rafarditiio AL 9T Lod0 _ | { Q [ & TL 4 FEER)
iAW RAFRDITASKENT ERvENYESTHEO KiADASOK | ] 1G4 | FeA | A9J0b— [ ] %£5] 5ol | 1499
i3 Ebbil: tovabbutalt imogatas L - i . —
15, |V, RAFORDITAST JELENEG ESEROZVALTOZASOK “HE 5L £0 1, €19 - 6L9
17| V. RAFORDIVAST JELENTD FLSZAMDLASOK . — —
1% {41, RAFOPDITASKENT HEM CRVENYESITHETG KIADIEN | 1 ] T 135( ! 464

B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nydjtott _tamogatas =
Tovabbutalt tdmogatas

12. | 1. PENZBEVETELT NEM JELENTO BEVETELER |
e i S5 05 f TR )
i | RAFGRDITASKENT ERVENYESTHETO KiaDAsok _L—47154 |  FB1 | 910 ] B o - - e ol | Juygo
i3 Ebbil: tovahbutalt idmogatas L - . -
15, (V. RAFORDITAST JELENTE ESZROZVALTOZASDK - WY L £0 N e~ - @9
17 V. RASORDAAST JELENTD FLSZAMDLASOK . ‘,_% ~ N
1%, (W1, RAFOPDITASKENT HEM CAVENYESTTHETE KIADASGK b ] | 35( ! &4

I/2. Kozhasznl egyszerlisitett beszamolot

kell készitenie a 1715/B nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 3. szamu melléklete
szerinti adattartalommal (egyszer(sitett mérleg, valamint kézhaszni eredménylevezetés és
tajékoztatd adatok) az egyszeres konyvvitelt alkalmazo, koézhaszna besorolassal
rendelkez6 tarsadalmi szervezetnek és alapitvanynak, ha vallalkozasi tevékenységet
folytat és a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele két a megel6zd két évben évenként
nem haladja meg az 50 millid Ft-ot, illetve bevételi értékhatartdl fliggetlenlil a vallalkozasi
tevékenységet nem folytatd szervezetnek.

A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménylevezetés targyévi kozhasznu
tevékenység Osszes raforditds soran (a nyomtatvanyon a Kézhasznu tevékenység raforditasai
sor, targyév oszlop) szerepl6 6sszeget, csokkentve a raforditasként nem érvényesitheto
kiadasok osszegével, sziikséges feltliintetni. A palyazati programiirlap B) pontjaba pedig
az eredménylevezetés tajékoztatd adatok részének A szervezet altal nydjtott tadmogatdsok
soran szerepld 6sszeget kell beirni. (Lasd 2. szamu melléklet.)

33/101



”w gy

A) El6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas osszege =

K6zhasznu tevékenység raforditasai sor, targyév oszlop - raforditasként nem
érvényesithet6 kiadasok

' 20. | E. Kozhasznu tevekenység rafdidinsai (1.42.43.44) // A j_ L | N
:j._“_ 1. Ratorditaskem ervényesitheld kiadasok / 5319

22.- E;:m: tovabbutall lamog.ita; / o
I i 1 ﬂ:iinrdlt:éﬂ elenti zszkézva'h;,;:t_ - h . ; i(

. 3. Ralorditast elenth elszamolisok o S bQ:

25, 4. Ralordilasként nem érvényesitherd biadasok
B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nydjtott tamogatas = A
szervezet altal nydjtott tdmogatasok

' TA/EKOZTATO ADATOK /

a2 | A penzigyileg rendezett személyl jelleg@ raforditasok : 153

FE Bérkiitség 55 /4

a4, ebbél: - meghizdsi dijak /

)ﬂﬂ. - tiszteletdijak
| 6 1 Sremédyi jeilegh eqyéb kifizetbsel
L oan 3. Bérjarulékok / A8
| 4& ) B. Pénzilgyilen rendezer! anyaqg jellegl raforditasok /
| 45 | . Ertékesokkendsi leirds

5. | D. Pénzigyileg rendezert egyéb jellegi raforditasok
f 51 | E. A szerverzet altal ayijtott timogatasok (pénzigyileg rendezett) G
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II. KETTOS KONYVVITEL ESETEBEN

II/1. Egyszeriisitett éves beszamolot

kell készitenie a 1715/C nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 5. szamu melléklete
szerinti adattartalommal (mérleg és eredménykimutatas) a kettés konyvvitelt alkalmazo,
kozhaszn( besorolassal nem rendelkezo tarsadalmi szervezetnek és alapitvanynak,
illetve ha vallalkozasi tevékenységet folytat és a vallalkozasi tevékenység éves Osszbevétele a
megel6zd két évben évenként meghaladja az 50 millié Ft-ot.

A palyazati programiirlap A) pontjaban az eredménykimutatas targyévi alaptevékenység
dsszes raforditds sordn (a nyomtatvanyon az Osszes rdforditds sor) szerepld 6sszeget
szikséges feltintetni. A palyazati programiirlap B) pontjaba pedig a szamviteli
nyilvantartasuk szerinti Tovabbutalt tamogatds soran szereplé O0sszeget kell beirni! (Lasd 2.
szamu melléklet.)
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A) El6z6 évi alaptevékenység dsszes raforditas osszege = az Osszes raforditas sor
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B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyajtott tamogatas =

Tovabbutalt tdmogatas /

| TAIEKOZIATOADNTOK

Tovabbutafdsi oélal kapott thmogatds

32 | Tovabbutat timogatds

II/2. K6zhaszni egyszeriisitett éves beszamolo6t

kell készitenie a 1715/D nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete
szerinti adattartalommal (mérleg, valamint eredménykimutatas és tajékoztaté adatok) a
kettés konyvvitelt alkalmazo, kozhaszni besorolassal rendelkezé tarsadalmi
szervezetnek és alapitvanynak, illetve ha vallalkozasi tevékenységet folytat és a
vallalkozasi tevékenység éves Gsszbevétele a megel6z6 két évben évenként meghaladja az 50
millié Ft-ot.

A palyazati programirlap A) pontjaban az eredménykimutatds targyévi kézhasznia
tevékenység raforditas soran (a nyomtatvanyon a Kézhasznu tevékenység raforditédsai sor)
szerepl6 Osszeget sziikséges feltlintetni. A palyazati programiirlap B) pontjaba pedig az
eredménylevezetés tadjékoztatdé adatok részének A szervezet altal nyujtott tamogatdsok
soraban szerepl6 6sszeget kell beirni. (Lasd 2. szamu melléklet.)

35/101



A) El0z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas 6sszege = Kdzhasznu tevékenység
raforditasai sor

e Atésel megnevezése / Eldzd v oridelial Targyey

' & : d 2 |
| ‘"Mﬂf evikenység bevétae ]Z_ both AR 2
2 1. Kiizhaserid o8 milkidésme kapoit timogatis
3 2} atap iéadl / o B
s bl kzpont kitstgvenst /
5. &) helyi Grkormenyzatdl / 50
6. d} térsadalombizios g / . o
7 &) ogydb, ebbBI 1% ... . / ' Soo . his .
B, 2 Pélydzat iton einysr timogatss / AGO
N 3 Kizheszn lsvdkenysdgs mmmrfw 140
10. 4 Tagaijbé szamazs bevtel ww N A
n: - S5AE 1513453
e | ¢
6] _ IGE=7 1224 B
I e e | io%5 igh |

B) ElI6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyudjtott tamogatas = Szervezet
altal nyGjtott tdmogatasok
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III. EGYEB ESET

A kettds konyvvitelt vezet6 tarsadalmi szervezet és alapitvany sajat elhatarozasabél
valaszthatja a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszeriisitett éves beszamolé
készitését a T.1710 és T.1711 szamu nyomtatvanyon. Azok a szervezetek, amelyek
rendelkeznek koOzhaszni besorolassal és a szamviteli torvény szerinti éves, illetve
egyszerlsitett éves beszamold készitését valasztottak, el kell készitenilk a kbézhasznu
eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon. Annak a szervezetnek, amely vallalkozasi
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tevékenységet is folytat, a beszamolo készitése soran biztositania kell az alap- és vallalkozasi
tevékenységébdl szarmazo bevételeinek, kiadasainak elkilonitetten torténé bemutatasat.

Nem kozhaszni szervezet esetén a palyazati programiirlap A) pontjaban az
eredménykimutatds targyév oszlopanak Anyagjellegl raforditdsok, Személyi jellegl
raforditdsok, Ertékcsokkenési leirds, Egyéb raforditdsok sorok (T.1710 és T.1711 szamd
nyomtatvanyon) osszegét szlikséges feltiintetni.

A palyazati programiirlap B) pontjaban pedig a szamviteli
Tovabbutalt tdmogatas soran szerepld 0sszeget szlikséges feltlintetni.

nyilvantartasuk szerinti

A) EI6z6 évi alaptevékenység osszes raforditas osszege = Anyagjellegl
raforditasok+Személyi jelleg(i raforditasok+Ertékcsokkenési leiras+Egyéb raforditasok
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Kézhaszni  szervezet esetén a palyazati programiirlap A) pontjaban az
eredménykimutatas targyévi kozhasznu tevékenység raforditas soran (1715/E nyomtatvany
K6zhasznu tevékenység raforditasai sor, targyév oszlopa) szerepld Osszeget szikséges
feltiintetni. (Lasd 2. szamu melléklet.)

A palyazati programiirlap B) pontjaba pedig a 1715/E nyomtatvany Tajékoztaté adatok A
szervezet altal nyUjtott tdmogatdsok soran szereplé Osszeget kell beirni. (Lasd 2. szamu
melléklet.) Amennyiben kozhasznli szervezetként 0Osszkoltség eljarassal készitett
eredménykimutatast nyudjt be a palyazé (T1710; T1711 nyomtatvany), csatolni kell a
Tajékoztaté adatokat tartalmazd nyomtatvanyt is (T1715/E).

A) ElO0z6 évi alaptevékenység Osszes raforditas Osszege =
raforditasai sor, targyév oszlopa

Kézhasznu tevékenység

A b 2.663
17, 1. Anyagjellegdl raforditasok A9 6 A AEL
16, | 2 Személyijeliega réforditisok . &60 ALES
19. | 3. Eraekcsikkendsi leiras L0 . 494
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B) El6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nydjtojt tamogatas = A
szervezet altalnyujtott tamogatasok

TAIEKOZTATO ADATOK /
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Kérjlk, ellendrizze, hogy az el6z6 évi korrigalt raforditast ezen adatokbdl nyerte-e ki, valamint
a palyazaton igényelt tamogatast a palyazati felhivasnak megfeleléen szamolta-e ki. A
m(ikodési palyazaton igényelheté tamogatds mértékét és maximalis 0sszegét a palyazé az
~€ves korrigalt raforditas” alapjan, a palyazati kiirds 4.2. pontjaban lathatd tablazatban (savos
tamogatasi rendszer) foglaltaknak megfeleléen hatarozhatja meg (lasd utmutatd 3.2 pontjat).

Tekintettel arra, hogy a kezelGszervezet munkatarsai a palyazoé altal kozolt informacidk alapjan
vizsgaljak a benyujtott szamviteli beszamoldét, kérjik, hogy a regisztracids nyilatkozat
vonatkozd pontjaban a kdézhaszni mindsitést a palyazd szervezet jogallasanak (kdzhasznu,
kiemelked6en kézhasznl, nem kdzhasznu) megfelelGen toltsék ki.

4.2.2. Szamviteli beszamolé benyjtasa

A szamviteli beszamolét papiralapa palyazat benyljtasa esetén egyszerii masolatban
(fénymasolat) kell benyljtani szintén papir alapon, ugyanannyi példanyban, mint a
programdrlapot a kiirds rendelkezése szerint.

E-palyazat esetén az eredeti példanyt (a szervezet altal elfogadott, alairt példanyt) be kell
szkennelni (oldalhl digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a ,Dokumentum
bekiild6” elnevezés(i menlpontban el kell kildeni a kezel6szervezet szamara. A
Dokumentumbekild6rél részletesen a 4.6. pontban olvashat.

4.3. Palyazati (rlap miikodési e-palyazat esetén
Az e-palyazat tartalmaban megegyezik a papiralapu programirlappal, ezért kérjik, vegye
figyelembe a papiralapl programlirlapra vonatkozd tartalmi tajékoztatét (lasd 4.2 pont).
Ebben a pontban a tovabbiakban az EPER hasznalataval kapcsolatban kozliink informacidkat:
A palyazatot a regisztracié aktivaladsa utan azonnal el lehet kezdeni, be lehet nyujtani az EPER-
ben, tehat nem kell megvarni a regisztracidos nyilatkozat beérkezését. A regisztracios
nyilatkozat beérkezését a palyazat formai (érvényességi) ellen6rzésénél fogjuk vizsgalni.
Bejelentkezés utan a Palyazati kategoriak mentpontra kattintva megtekintheti az aktualis
palyazati kiirasokat. A kiirdas megjeltlése utan a ,Megtekintés és Uj palyazat beadasa” gombra
kattintva megtekintheti a kivalasztott palyazati kiirds alapadatait, és megkezdheti Uj palyazat
benyuljtasat.
A regisztraciés eljarashoz hasonléan itt is a bal oldalon Un. lapozdfiileket talal, amelyeken
végighaladva toltheti ki a program(rlapot.

38/101



1. Alapadatok
A rendszer automatikusan tolti ki.

2. Kotelezettségvallalé adatok

NCA palyazatra csak jogi személyiséggel rendelkezd szervezetek palyazhatnak, ezért a
kotelezettségvallald adatait automatikusan tolti a rendszer a palyazé adataival.

3. Szamlatulajdonos adatok
Mivel minden NCA palyazonak rendelkeznie kell bankszamlaszammal, ezért jel6lje meg a
»~Szamlatulajdonos a palyazoéval azonos” adatmezoét ,igen” értékkel. Ennek hatasara a rendszer
a regisztracié soran megadott adatokat automatikusan beemeli a kitéltendé mezékbe.

4. Projektadatok
Projektadatok alatt a tdmogatasi idoszakot értjik, itt kell megadni a kezd6 és végdatumot. A

projekt kezdete datum nem lehet korabbi, mint 2010. junius 1., a projekt vége datum pedig
nem lehet késdbbi, mint 2011. majus 31. A kapcsolattarté adatait nem kotelez6 megadni,
viszont a kdnnyebb egyuttm(kddés miatt kérjlik, toltsék ki ezt is.

5. Pénziigyi adatok )
Az itt taldlhatdé adatmezdket az EPER az On altal megadott adatok és beépitett képletek
segitségével automatikusan tolti.

6. Projekt részletes koltségvetése
A ,bevétel” és ,kiadas” oldalak segitségével meg kell adnia a koltségvetési adatokat.
Kitoltésére a 4.2 pontban szerepl6 minta nyujt segitséget.

A fentiek mellett itt fognak szerepelni a palyazat tartalmi kérdései, példaul a szervezet el6z6
évi tevékenységének bemutatasa vagy az igényelt mikodési tamogatas indoklasa adatmezo.
Az egyes kérdéseket az adatmez6 kitoltésével vagy az un. fajlcsatold mez6k hasznalataval kell
megvalaszolni. Felhivjuk a figyelmiket arra, hogy a palyazati (rlapon szereplé fajlcsatold
mez8k mellett az EPER-ben kiilon menlpont szolgdl a beszkennelt létesitd okirat, a szamviteli
beszamold és a kodzhasznlsagi jelentés beklldésére, ez a menipont a ,,Dokumentum
bekiildé”, melyrél a 4.6 pontban irunk részletesen.

A tamogatas tételes indoklasa pontban a szervezetnek tablazat formajaba szerkesztett
dokumentumot kell becsatolnia. Az ide becsatolandé dokumentum sablonjanak let6ltéshez
menjen a "Palyazati kategodridk" nézetre, és a "Megtekintés és U(j palyazat beadasa" gomb
megnyomasa utan lathatd "Letolthetd dokumentumok" fiilre, vagy keressen a www.esza.hu
portal segédletei kozott. Az itt taldalhaté dokumentumot toltse le a sajat gépére, toltse ki a
tablazatot, majd csatolja a ,,A tdmogatas tételes indoklasa” fajlcsatolé adatmezébbe.

A tobbi, palyazathoz kapcsolédd kotelez6 mellékletet pedig a palyazati (rlap ,Kotelezd
mellékletek” filon taldlhatdé adatmezOkbe tudja felcsatolni.

A A palyazat megirasat beadasi hatarid6 lejartaig barmikor felfliggesztheti, megkezdett
palyazatot elmentheti. A [Mentés bezaras nélkil] arra szolgal, hogy munkaja kézben elmentse
a mar beirt adatokat, a [Mentés és bezaras] gomb hatdsdra a rendszer elmenti a beirt
adatokat és a palyazat atkeril a ,Megkezdett palyazatok” menlpontba. Itt folytathatja a
[Megkezdett palyazat mddositasa] gombbal a munkat.

A mentés funkciok hatasara tartalmi ellen6rzést nem végez az EPER, amennyiben arra
kivancsi, hogy koltségvetése, a kételez6en megjeldlt adatmez6k stb. megfelelnek-e a beallitott
feltételeknek, ugy az [Ellen6rzés] gombot kell hasznalnia. Hatasara hibalizenetet kaphat,
amely felhivja a figyelmét a hidanyossagokra, helytelenségekre. Az Ellen6rzés gomb barmikor
hasznalhatd, egyetlen esetben kételezé hasznalni: a palyazat véglegesitése el6tt. Javasoljuk,
hogy a palyazat készitése soran gyakran hasznalja az ellen6rzés funkciét, hogy elegendé ideje
maradjon a szlikséges javitasokra.

A palyazat mindaddig ,,megkezdett” statuszban marad, ameddig a palyazé nem véglegesiti azt
a [Véglegesités] gomb segitségével. Megkezdett statuszu palyazat a beadasi hatarid6 lejartaig
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barmikor madosithato, valtoztathatd. Véglegesités utan erre mar nincsen lehetGség, a
[Véglegesités] gomb megnyomadsa utan tekinti a kezel6szervezet a palydzatot elkildottnek,
befejezettnek. A véglegesités hatasara a palyazat statusza automatikusan ,beérkezett”
statuszra valt, atkerll a ,Beadott palyazatok” nézetre, a rendszer palyazati azonositot és
iktatdoszamot ad, valamint egy értesités is kerlil a palyazdé olvasatlan lizenetei kozé, mely a
fentiekrol tajékoztatast nyujt.

Az EPER hasznalatahoz tovabbi segitséget nyajt a honlapunk Hazai segédletek,
dokumentumok menipontjaban megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv is.

4.4. Programirlap szakmai papiros palyazat esetén

A szakmai célu kiirasok palyazataira is igaz, amit a mikddésiekre elmondtunk: a korabbi
palyazati adatlapot kettévalasztottuk, a regisztracios nyilatkozatra kerliltek a szervezeti adatok
(név, székhely és levelezési cim, addszam stb.), mivel ebben az esetben is kotelez6 a
szervezetek regisztracidja, mig program(irlap a konkrét palyazati program kérdéseit
tartalmazza. Az adott Kollégium altal az adott palyazati kiirasra kiadott papir alapu
programd(rlap MS Word dokumentumként letoltheté a honlapokrol.

Ebben a pontban csak azon kérdésekrdl irunk kulén, amelyek nem szerepelnek a mukodési
programdrlapon. Kérjik, nézze at a 4.2 pontban leirtakat!

Szakmai palyazatoknal projektjének egyedi cimet kell valasztania (,,Palyazati program
cime”), amely egyértelm(ien azonositja programjat.

A ,Tamogatand6 programmal kapcsolatos adatok” részben négy nagyon fontos datumot
kérdez Ontdl a palyaztatd:

= A palyazati projekt megvalésulasanak kezd6é idOépontja: a teljes projekt
kezdetének idépontja, amely nem lehet korabbi, mint 2010. janius 1. A beszamolas
soran a teljesitéseket ettdl az id6ponttdl kezdve tudjuk elfogadni. Amely szamviteli
bizonylat teljesitési idGpontja, teljesitési id6szaka ezen idGponttdl korabbi, nem
fogadhato el. Pl.: 3 napos rendezvény esetén, ha a rendezvény 2010. szeptember 1-3.
kozott tart, de az elGkészileteket mar 2010. julius 1-jétdél megkezdi, azaz az elsd
elszamolni kivant szamla teljesitésének kelte 2010. julius 1., akkor ezt az id6pontot irja
be!

= A palyazati projekt megvaloésulasanak befejezo idopontja: a teljes projekt
befejezésnek idGpontja, amely nem lehet kés6bbi, mint 2011. majus 31. Kérjik, ide azt
az idépontot irja, ami a projekt végének szamit, azaz a projekt lezarasanak idépontjat.
Ez azért fontos, mert a beszadmolds soran a teljesitéseket eddig a datumig tudjuk
elfogadni. Amely szamviteli bizonylat teljesitési idOpontja, teljesitési id6szaka ezen
idépont utanra esik, azt az elszdmolds soran nem all médunkban figyelembe venni! Pl.:
3 napos rendezvény esetén, ha a rendezvény 2010. szeptember 1-3. kdzott tart, de a
projekt lezarasanak tervezett id6pontja 2010. november 1., azaz a rendezvényhez
kapcsolédd elszamolni kivant legkésébbi keltezésl szamla teljesitésének kelte 2010.
november 1., akkor ezt az id6pontot irja be!

= A program/rendezvény konkrét megvalésulasanak kezdo6 idopontja: Ide azt az
idopontot irja, amikor a program/rendezvény ténylegesen elkezd6doétt. Pl. a 3 napos
rendezvény esetén kezdé id6pont: 2010. szeptember 1.

= A program/rendezvény konkrét megvalosulasanak befejez6 idopontja: Kérjlk,
ide azt az id6pontot irja, amikor a program/rendezvény ténylegesen befejez6dott. Pl. a
3 napos rendezvény esetén befejez6 id6épont: 2010. szeptember 3.

A ,Palyazati projekt megvalosulasanak helyszine” rovat kitoltése szempontjabdl
ugyanazok a feltételek vonatkoznak a szakmai palyazatokra, mint a mlkoddési palyazatokra,
azonban felhivjuk figyelmlket, hogy amennyiben a szakmai program megvaldsulasanak
helyszine nem magyarorszagi telepllés, ebben az esetben a szervezet székhelyét irjak be,
mert a monitoring rendszer nem tud kulfoldi telepllést fogadni.

A szakmai programlrlapok koltségvetési tablazatanak kiadds oldaldan a Kollégium - a Kkiiras
5.2. pontjaval 6sszhangban — meghatarozza azokat a kiadastipusokat, amelyek igényelhetbk a
palyazaton. A Tanacs 2010-re az alabbi f6 kategoridkat hatarozta meg szakmai kollégiumok
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esetén tamogathatd koltségként. Ezeket a Kollégiumok tovabb bonthatjak, valamint
meghatarozhatnak olyan koltségeket, melyek adott palyazati kiirds keretére nem tdmogathaté
koltségek. Fontos, hogy mindig az adott szakmai kollégium altal meghirdetett kiirdas szerint
igényeljen tdmogatast, az ott meghatarozott koltségekre!

A Tanacs dontése értelmében szakmai palyazat esetén az illetékes Kollégium altal
megitélt tamogatasnak az igényelt 6sszeg legalabb 75%-at el kell érnie. Ez azt jelenti,
hogy amennyiben a Kollégium tédmogatni kivanja az adott programot, akkor legaldabb a
palyazaton igényelt 6sszeg 75%-at meg kell itélnie. Ezért nagyon fontos a realis koltségvetés-
tervezés!

Némely esetben a Kollégium kivancsi a szervezet nem készpénzes Onerejére is, ezért
~Téritésmentes hozzajarulas” tablazatot toéltet ki Onnel. Ebben a tablazatban kell
megjeleniteni a projekt megvaldsitasahoz biztositott dologi, targyi és személyi nem készpénzes
hozzajarulasokat.

A Példa kéltségvetés:

PROGRAM TERVEZETT FORRASKALKULACIOJA (BEVETELEK)

ADATOK OSSZEG
1. Jelen palyazaton igényelt tdmogatas 6sszege:
(az itt megjeldlt 6sszegnek meg kell egyeznie a Kiadasok
tablazat ,1. Jelen palyazati tdAmogatasbdl fedezett
kiadasok” oszlop végosszegével)
2. Sajat forras:
Nem tekinthetd sajat forrasnak az allamhaztartas 200.000 Ft
alrendszereitdl kapott tdmogatas!
3. Mas tamogatotol kapott tamogatas:
Nem tekinthetd sajat forrasnak!

OSSZESEN (=1+2+3): 800.000 Ft

500.000 Ft

100.000 Ft

PROGRAM RESZLETES KOLTSEGKALKULACIOJA INDOKLASSAL (KIADASOK)
Barmelyik kéltségsor a Kollégium altal megjeldlt palyazati cél alapjan térélhetb, vagy a
tamogatasbol nem tervezhetoként megjelélhetd a kéltségfajtak szamozasa megdbrzése mellett.
Az egyes koltségsorok tovabb is bonthatdak (pl. utazas: busz, repiilé, auto), de a bontast
Osszegeztetni kell az eredeti kéltségsor szerint is

1. Jelen z
Tétel alyazati 2. Mas .
A részletezése tér':loyatésbél VLR cale L
Sor | koltség/kiadasnem g fedezett (1.+2.)
2 Pl.: X nap x Y fedezett D
megnevezése = oz kiadasok (Ft-ban)
fox Z Ft kiadasok (Ft-
(Ft-ban)*
ban)
DOLOGI KIADASOK 300 000 100 000 400 000
rerp 2 5 alkalom x
A.1 |Anyagkoltség 10.000 Ft 50 000 50 000
5 alkalom x
40.000 Ft
(étkezés,
A.2 |Ellatas, kikildetes, | szallas, utazas); 150 000 100 000 250 000
utazas koltsége elokeszites
id6szak utazas
ktsg. 5 f6 x
10.000 Ft
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Megvalésitashoz 5 alkalom x
A.3 |igénybevett 16.000 Ft bérleti 80 000 80 000
szolgaltatasok dij
1 alkalom x
15000 Ft
(hirdetési
Nyilvanossag koéltség); 1 x
A4 | kbitségei 5000 Ft 20 000 20 000
meghivok
nyomtatasa,
postazasa
A.5 |Rezsikoltségek 0
A.6 | (Egyéb, éspedig...) 0
EOGLALKOZTATAS
ES EMBERI
B. ERGOFORRAS 150 000 200 000 350 000
KOLTSEGEI
1 f6 féallasu
B.1 |Bérkéltség munkatars 200 000 200 000
idoaranyos
bérkoltsége
5 alkalom x 2
B.2 | Megbizasi dij tréner x 15.000 150 000 150 000
Ft
B.3 |Osztondij 0
Alkalmi
munkavallalé
foglalkoztatasa
B.4 |(lletve 0
jogszabalyvaltozas
esetén az ezt felvalto
foglalkoztatasi forma
koltségei)
Foglalkoztatas
B.5 |vallalkozoi 0
szerzOdéssel
Onkéntes
foglalkoztatott
koltségei (2005.évi
B.6 |loownt o {a/apja'n, 0
6nkéntes tevékenysége
ellatasa kézben/érdekében
felmeriilt kbltségek)
TARGYI
ESZKOZOK,
C. IMMATERIALIS 50 000 0 50 000
JAVAK
BESZERZESE
C.1 Targyi e:szki)'z 1,db dligitéll’is 50 000 50 000
beszerzés fenyképezd
Immaterialis javak
C.2 - 0
beszerzése
OSSZESEN (=A+B+C):
(A Bevételek tablazat 6sszesen 500 000 300 000 800 000

0sszegének meg kell egyeznie az
itt szerepl6 végosszeggel.**)
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TERITESMENTES HOZZAJARULAS (Tajékoztaté adatok)

Téritésmentes hozzajarulas 6sszesen: 720.000 Ft
§ze,melyes kdozremilkodes (tarsadalmi munka) becstilt 500.000 Ft
erteke

Targyi feltételek biztositasanak becslilt értéke 100.000 Ft
Szolgaltatas becslilt értéke 120.000 Ft

A kovetkez6kben bemutatjuk, hogy az adott alsorokba milyen kapcsolédd koltségekre lehet
tervezni. Felhivjuk figyelmét, hogy a Kollégiumok a palyazati kiirds soran hatarozzak meg az
adott kategoridban tamogathatd koltségek listajat.
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Anyagkoltség

Kiadasi nem tartalma

Program kellékei

labdak, névkitlizdk, mappak,
jelmezek stb.

Fogyoeszkozok

mianyag pohar, szalvéta stb.

Nyomtatvany, irodaszer

papirirészer, tollak stb.

Minden olyan alapanyag, amely
kézvetlenill a program megvaldsitasa

soran sziikséges, haszndl el a szervezet.

Uzemanyag

benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag

Csak a szervezet tulajdonaban, vagy
bérleményében [év6 eszk6zOok esetén
elszédmolhaté a koltség!

Ellatas, kikiildetés,
utazas koltsége

szallas koltségei

Szallasdija, és ha kapcsolddik
hozzda, akkor a kotelez6 reggeli és
az idegenforgalmi adé.

étkezés

a program soran nyujtott étkezés
(élelmiszer alapanyag, éttermi
szolgaltatas)

kiklildetési dijak

maganszemély tulajdonaban Iévd
gépkocsi program célu hasznalata

tomegkozlekedés hasznalata
(menetjegyek), taxi

Személyszallitas

személyszallitas, kulonjarati
autdbusz stb.

Reprezentaciods koltségek

"Uzleti" vendéglatas,
vendégfogadas, testlileti tilések
vendéglatasa: étkezés,
italfogyasztas, "Uzleti" ajandék
(alapanyag beszerzés vagy
szolgaltatds)

Megvalositashoz
igénybevett
szolgaltatasok

bérleti dijak

a programhoz kapcsolodo terem,
gépjarmU és eszkoz bérleti dijak

kolcsénzési dijak

a programhoz kapcsolédé terem,
gépjarmU és eszkozkodlcsonzési
dijak

teherszallitas

fuvarozas koltségei

Logisztikai szolgaltatdsok

fuvarszervezés,
szallitmanybiztositds stb.

Egyéb anyagjellegl szolgaltatasok | hangositas stb.
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Nyilvanossag kéltségei

Kiadasi nem tartalma

kiadvanyok

kiadvanyok tervezése, grafikai
munkalatok

nyomdakoltség

szordlapok, plakatok, kiadvanyok
stb. nyomdai koltségei

reklamkoltség

médiahirdetések, levélpapir,
mappa, névjegykartya, zaszlo,
molind, tagsagi kartya stb.

Rezsikoltségek

postakoltség

postai szolgaltatasok dija

telefon koltség

vezetékes és mobil telefon
el6fizetési dija, szervezeti telefon
feltoltd kartyaja

bankkoltség, bankjutalék,
pénzforgalmi jutalék,

Azon kozvetett koltség, amely a

szervezet tulajdonaban, bérleményében

bankkoltség banknvomtatvanyvok lév6 eszkozok miikodtetését szolgdlja a
adatsz);IgéItatésoyk s’éb program megvalositasa érdekében.
internet el6fizetési dij el6fizetési dij
honlap fenntartasi koltség tarhely, tartalomszolgaltatas stb.
Munkavallalé brutté bére
Betegszabadsag
Jarulékok TB jarulék, START jarulék
Bérkéltség Tappenz-hozzajarulas

Munkavallalé munkaba jarasanak
koltsége

bérlet, személygépkocsi hasznalat

Béren kivuli juttatdsok

étkezési hozzajarulas,
egészségpénztari hozzajarulas,
Gdulési csekk... és addja

Megbizasi dij

Megbizasi dij

Megbizasi szerz6dés szerinti
kifizetések, jatékvezetoi dijak (nem
szamlas)

Jarulékok

TB jarulék, szadzalékos EHO

Osztondij

Osztdndij

Jarulékok

TB jarulék
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Ssz.

Kiadas megnevezése

Alkalmi munkavallalo

Kiadasi nem tartalma

Alkalmi foglalkoztatas dija

foglalkoztatasa
Kozteherjegy
)
Vallalkozoi szerz6dés igazgatd, Ugyvezetl, gazdasagi
. menedzsment tevékenységre vezetd, programvezeto...
Foglalkoztatas yseg prog

vallalkozéi szerzédéssel

Vallalkozoi szerz6dés szakmai
feladatok ellatasara

tancoktatd, oktatd, szakmai vezetod,

karnagy, edzé...

Onkéntes foglalkoztatott
koltségei (2005.évi
LXXXVIIL. tv. alapjén,
onkéntes tevékenysége
ellatasa
kozben/érdekében
felmeriilt kéItségek)

Etkezés

biztositdsa, megtéritése

Egészségligyi szolgaltatas

véddoltas, szlirévizsgalat,
betegségmegel6z6 szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkozok
koltségének megtéritése

Elet-, egészség-, és
balesetbiztositas dija

Napidij

onkéntes kilféldon végzett
tevékenységéhez kapcsoldéddan

kulféldi 6nkéntes hazai
tevékenységéhez kapcsoléddan

Onkéntes foglalkoztatott kéltsége csak
abban az esetben tdmogathatd,
amennyiben a szervezet a 2005.é&vi
LXXXVIII. tv. Alapjan regisztralta magat,
mint Onkéntes foglalkoztatd és az
Onkéntes szerzédésben szerepelnek ezen
juttatasok.

Targyi eszk6z beszerzés

Program megvaldsitasahoz
kapcsolddd eszkozok,
berendezések

irodai gépek, berendezések,
szamitastechnikai eszkdzok,
kommunikacids és prezentacios
eszk0z0k, biztonsagi eszk6zok

Immaterialis javak
beszerzése

Szellemi termék

honlap készités és fejlesztés

Vagyoni érték{ jogok

szoftverek, csatlakozasi dijak stb.
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A Sajat forras

A Kollégiumok a palyazati kiirds Egyéb feltételek pontjaban eldirhatjak a kotelez6 sajat forras
mértékét, amelyet a programirlapon a PROGRAM TERVEZETT FORRASKALKULACIOJA
(BEVETELEK) Sajat forras soraban kell feltintetni:

~A palyazd altal biztositandd sajat forras minimum a teljes koltségvetés ....%-a (kiirdsban
meghatarozott mérték), mely készpénzben all rendelkezésre. Nem tekinthetd sajat forrasnak
az allamhaztartas alrendszereit6l, tovabba a mas tamogatdtdl kapott tamogatas.”

Fontos, hogy sajat forras esetében mindig pénzben rendelkezésre allé forrast értink, azaz
abba a téritésmentes hozzajaruldas nem szamit bele!

Amennyiben a program tamogatasban részesil, akkor ugyan ezt az aranyt kell biztositania a
megitélt 0sszeg és az teljes koltségvetés aranyaban is. Példaul a Kollégium 10%-0s sajat
forrast ir el6. Amennyiben a palyazatkor igényelt 6sszeg 500.000 Ft, akkor a Sajat forrasnak
minimum 50.000 Ft-nak kell lennie. A palyazat elbirdlasakor a Kollégium 300.000 Ft
tamogatast itél meg a szervezetnek. Ekkor Uj, a tdmogatasi 6sszeghez igazodd koltségvetést
kell készitenitik, ahol sajat forrasként minimum 30.000 Ft-ot kell biztositani.

A sajat forras elGirdsa esetén az igazolas madjardl a palyazati kiirasokban tajékozodhat.

4.5. Palyazati lGrlap szakmai e-palyazat esetén
Amennyiben a Kollégium elektronikus palyazatbeadast ir el6, ugy az EPER d(rlap kitoltése
teljesen megegyezik az internetes m(ikodési (rlap kitoltésével, tartalmaban pedig a papiralapu
szakmai programdrlappal, ezért kérjlk, figyelmesen olvassa el a 4.3 és a 4.4 pontokat.

4.5.1. Tajékoztatdé a kozhasznlsagi jelentéssel kapcsolatos tudnivalokrol
Szakmai céla palyazatok esetén (és m(ikodési palyazat esetében, ha azt a Kollégium elbirja)
a kOzhasznUsagi jelentés a palyazatok kotelez6 mellékletét képezi. A 2009. december 31-ig
kézhasznusagi nyilvantartasba vett szervezetek a kdzhasznl szervezetekrdl szélé 1997. évi
CLVI. torvény el6irdsainak megfeleléen, vagyis az éves beszamold jéovahagyasaval egyidejlleg
kozhasznusagi jelentést kotelesek késziteni.

A térvény értelmében a k6zhasznlsagi jelentés kételezd tartalmi elemei a kévetkez6k:

a) a szamviteli beszamolo *;

b) a koltségvetési tamogatas felhasznalasa;

c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatasa;

d) a cél szerinti juttatasok kimutatasa (adott célszerinti juttatasok);

e) a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkllonitett allami pénzalaptdl, a helyi

onkormanyzattdl, a kisebbségi teleplilési 6nkormanyzattdl, a teleptilési 6nkormanyzatok

tarsulasatol és mindezek szerveit6l kapott tamogatas mértéke;

f) a kdzhasznlU szervezet vezetd tisztségviseldinek nyuUjtott juttatdsok értéke, illetve
Osszege;

g) a kozhasznli tevékenységrol széld rovid tartalmi  beszamold  (targyévi
tevékenységrol).

A kozhaszn(sagi jelentésben a fent emlitett valamennyi pontrél tajékoztatast kell
adni! Amennyiben valamely pont a szervezet esetében nemleges, ezt a tényt is
rogziteni kell a dokumentumban (pl. targyévben és azt megel6z6 évben szervezetlink
célszerinti juttatdst nem adott).

*A szamviteli beszamold az aldbbiakban részletezett nyomtatvanyokon vagy a 224/2000. (XII.
19.) Kormanyrendelet 6. és 7. §-aiban eldirt mellékletekkel azonos adattartalommal
teljesithetd.

Ha a tarsadalmi szervezet és alapitvany kozhaszn( besorolassal rendelkezik:
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¢ Kozhasznl egyszeriisitett beszamolot kell készitenie a 1715/B nyomtatvanyon,
vagy a Kormanyrendelet 1. és 3. szamU melléklete szerinti adattartalommal, illetve
Kozhaszn( egyszeriisitett éves beszamolét a 1715/D nyomtatvanyon, vagy a
Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete szerinti adattartalommal.

e Felhivjuk figyelmét, hogy amennyiben a szervezet a szamuviteli torvény szerinti éves,
illetve egyszerisitett éves beszamolé készitését a T.1710 és T.1711 szamu
nyomtatvanyon valasztotta, abban az esetben el kell készitenie a koézhasznu
eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon.

Amennyiben mar rendelkezésre all az elfogadott 2009. évi kbzhasznusagi jelentés, akkor azt,
ennek hianyaban a 2008. évi koOzhasznlsagi jelentést (a tamogatas igénylésének évét
megel6zden kbdzhasznusagi nyilvantartasba vett szervezetek esetében) vagy a szamviteli
jogszabalyok szerinti, el6z6 évr6l szolé szamviteli beszamolot (a tdmogatas igénylésének
évében kozhasznusagi nyilvantartasba vett szervezet esetében) kell a palyazat mellékleteként
bekdtldeni.

A koézhasznusagi jelentés kivonata megtalalhaté a 3. 3. szama mellékletben.

A koOzhasznUsagi jelentés formai és tartalmi kovetelményeivel kapcsolatban részletes
segitséget taldl a honlapunk Hazai segédletek, dokumentumok mentpontjdban megtaldlhatd,
Segédlet kozhasznlsagi jelentés elkészitéséhez NCA pdlyazdk szamara cim( dokumentumban.

4.5.2. Ké6zhasznu jelentés benyujtasa

A koézhasznusagi jelentést / el6z6 évrOl szoldo szamviteli beszamoldt papiralapu palyazat
benyljtasa esetén egyszerii masolatban (fénymasolat) kell benyujtani szintén papir
alapon, ugyanannyi példanyban, mint a programl(irlapot a kiirds rendelkezése szerint.

E-palyazat esetén az eredeti példanyt (a szervezet altal elfogadott, alairt példanyt) be kell
szkennelni (oldalhi digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a ,,Dokumentum beklld6”
menilpontban el kell kildeni a kezel6szervezet szamara (lasd 4.6 pont).

4.6. Dokumentum bekiildo

E-palyazat esetén a létesito okirat, a szamviteli beszamolo és a kézhasznusagi jelentés oldalhl
digitdlis masolatat az EPER ,Dokumentum beklldé” menlpontjanak segitségével kell eljuttatni
a kezel6szervezethez. Oldalhi digitalis masolat alatt a dokumentumok eredeti (a szervezet
altal elfogadott, alairt) vagy hitelesitett masolati példanyanak beszkennelt formatumat értjuk.
A beérkezett dokumentumot a kezelGszervezet megvizsgalja és annak nem megfelel6ségérdl a
hianypétlasi felszélitdsban tdjékoztatja a pdalyazd szervezetet. A bekilildott dokumentumokat
un. partnerdokumentumként tartja nyilvan és akar tobb palyazat érvényességénél is
figyelembe veszi a kezel6szervezet. A beklildétt dokumentumok a Partnerdokumentumok
menUpontban, illetve elbirdlads utan az Iktatasi tételek menlpontban tekintheték meg.
Felhivjuk figyelmiket, hogy az EPER szoftveren keresztil bekildendé dokumentumok
maximalis mérete (dokumentumonként) 10 MB lehet, csatolhatd fajl formatumok: doc, pdf,
xls, jpg, tiff, bmp, WinZip. Az aldbbiakban segitséget nyujtunk a nagyméret(i képek méretének
csOkkentésében. Leirasunk abban nyuljt segitséget, hogy a BMP fajlba szkennelt, altalaban
nagy (1-2 MB) méretl képeket miként lehet a legegyszeriibb mddon lekicsinyiteni, hogy azok
az EPER ,Dokumentum bekiild6” menlpontjaban, nagyobb szamban (word dokumentumban
egyszerre tébb) is csatolhatoak legyenek.

A segédlet a Microsoft operaciés rendszereit haszndlok részére nyuljt hathatds segitséget.
Lépések:

1. Inditsuk el géplnkén a Microsoft Paint programot, melyet legegyszeriibben a Start
menl > Minden program > Kellékek - Paint Utvonalon tehetlink meg.

2. Nyissuk meg a képfajlunkat a Paint programban a Fajl menl, Megnyitds gombjanak
segitségével.

3. Tallézzuk ki a kivant fajlt a géprdl, majd kattintsunk a Megnyitas gombra.

4. A sikeres megnyitas utan kattintsunk a Fajl menl, Mentés masként... gombjara.
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5. A Fajltipus leg6rdilé menliben valasszuk a JPEG formatumot és kattintsunk a Mentés
gombra.

Az igy kapott fajl mérete téredéke lesz az eredeti fajl méretének.

Amennyiben lehetdséglik van, a szkennelés sordan mar eleve egy dokumentumba készitsék el
a bekildendd dokumentumokat, igy elegendé egy dokumentumot becsatolniuk és nem
oldalanként kell a tébb oldalas létesité okiratot, szamviteli beszdmolét vagy koézhasznusagi
jelentést felcsatolni.

Amennyiben nincs lehet6ségik a szkennelés ilyen mddjara, mindenképpen javasoljuk a fent
leirt megoldast , annak érdekében, hogy a dokumentumok hidnytalanul és egyben érkezzenek
meg az EPER dokumentumbekildé funkcidjan keresztil.

Felhivjuk figyelmét, hogy a dokumentumbeklildén keresztil egyszerre csak egy fajl
csatolhaté. Azaz, ha tobb fajlt szeretne bekiildeni, akkor egyesével vigye végig a folyamatot
(fajl csatolasa, kildés) majd utana ismételje meg minden egyes elkiildésre szant dokumentum
esetén.

4.7. Kotelez6 mellékletek

A mikodési palyazat kapcsan a szamviteli beszamolordl, a szakmai palyazat kapcsan pedig
a kozhasznl jelentésril részletesen széltunk. Van még egy dokumentum, amelyet minden
civil szervezetnek egyetlen egyszer be kell nyUjtania a kezel6szervezethez, akar mikodési,
akar szakmai palyazatot nyujt be a Nemzeti Civil Alapprogramhoz: ez a létesito okirat. A
létesité okirat eredeti példanyat papiralapl palyazat esetén le kell fénymasolni, majd a
szervezet képvisel6jének hitelesitenie kell (,a masolat az eredetivel megegyez6”, datum,
aldiras), ezt nevezzliik a szervezet képviselGje altal hitelesitett masolatnak. A szamviteli
beszamolot és a kdzhasznu jelentést elegendS egyszer(i masolatként benyujtani, a szervezet
képvisel6jének hitelesitése nem sziikséges.

Kotelez6 mellékletek kozé tartozik tovabba az EPER-b4l kinyomtathatd Regisztracios
Nyilatkozat szervezet képviseldje altal alairt egy eredeti példanya. Ezt egy naptari évben csak
egyszer kell benyuljtani, legkés6bb az adott naptari évben elséként beadott palyazat beadasi
hatarideje napjan. Kérjuk, ne feledje, hogy a Regisztracids Nyilatkozatot minden palyazé
szervezetnek (akar papir alapon, akar elektronikusan, akar mikodési, akar szakmai program
tamogatasra nyujt be palyazatot) be kell kiildenie a kezel6szervezethez.

2010-t6l van lehet6sége az EPER-ben a Sajat adatok menipontban a telephely adatok
megadasara is, amely az elszamolas soran jelent kdnnyebbséget a szervezetnek. Kérjik, toltse
ki, ha a szervezete rendelkezik telephellyel.
Ebben az esetben a kinyomtatott Regisztraciés Nyilatkozathoz csatolnia kell a telephelyrol
sz616 APEH bejelento masolalat is!

A kozpénzekbdl nyuljtott tdmogatasok atlathatésagardl szold 2007. évi CLXXXI. torvény
rendelkezése szerint fennalld érintettség esetén kozzétételi kérelmet kell a palyazonak
bekildenie a kezel6szervezethez. A tudnivaldkat a 4.7.2 pontban ismertetjlk.

A fentieken kivil a Kollégiumok bekérhetnek egyéb kotelez6 mellékleteket is, ilyen példaul
az egyuttmikodési szandéknyilatkozat, melyhez mintat adunk a 4. 4. szamu mellékletként.

Felhivjuk a figyelmUket arra, hogy amennyiben nem a birdsagi nyilvantartas szerinti képvisel6
jar el, ugy a képvisel6 altal aladirt alakszer(i meghatalmazas eredeti példanyat is csatolni kell
a palyadzathoz. Az alakszeri meghatalmazason szerepelnie kell a meghatalmazé, a
meghatalmazott és az alairdsokat hitelesité két tant nevének, lakcimének és alairdsanak.

E-palyazat esetén az alabbi dokumentumokat az EPER ,,Dokumentum bek(ild6” menilpontjanak
segitségével kell eljuttatni a kezel6szervezethez (lasd 4.6 pont):

- létesit6 okirat

- szamviteli beszamolo

- kézhasznlsagi jelentés.
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4.7.1. Létesito okirat

A létesit6 okirat a szervezet alapité okirata vagy alapszabalya. Alapitvany esetében alapito
okirat, tarsadalmi szervezetek esetében alapszabaly csatolasa szikséges papir alapu
palyazat esetén a szervezet képvisel6je altal hitelesitett masolati példanyban, e-palyazat
esetén az eredeti (a szervezet altal elfogadott, aldirt) példanyt be kell szkennelni (oldalhi
digitalis masolatot kell késziteni) és az EPER-ben a ,Dokumentum bekild6” menipontban el
kell kiildeni a kezelGszervezet szamara.

Amennyiben kordbbi NCA pdlydzathoz On mar benyljtotta, akkor a programdrlapon
nyilatkoznia kell err6l a tényrdl. Ha nem nyilatkozik, és nem mellékeli a palyazathoz sem,
akkor a kezelGszervezet hianypodtlasra fogja felszdlitani. Felhivjuk a figyelmét arra, hogy
ismételten be kell nyujtania, ha a szervezet adataiban - illetve egyéb, a létesitd okiratot érint6
- valtozas torténik.

4.7.2. Osszeférhetetlenség és érintettség, kozzétételi kérelem

A A kozpénzekbdl nyujtott tdmogatadsok atlathatosagardl szél6 2007. évi CLXXXI. térvény
(tovabbiakban: Knyt.) rendelkezései a Nemzeti Civil Alapprogram palyazoéira is vonatkoznak.
Tisztdzzuk a fogalmakat és érintettség esetén a tennivaldkat!

Osszeférhetetlenség fogalma: a kézpénzekbdl nyujtott tdmogatasok atlathatésagardl sz4lé
2007. évi CLXXXI. torvény 6.§ (1) bekezdése szerint nem indulhat palyazéként és nem
részesllhet tdmogatasban a Nemzeti Civil Alapprogram tekintetében

1. az a tarsadalmi szervezet, illetve a tarsadalmi szervezet 6nalldo jogi személyiséggel
rendelkez6 azon szervezeti egysége,
a) amely a palyazat kiirasat megel6z6 6t évben egyltttmikodési megallapodast
kotott vagy tartott fenn Magyarorszagon bejegyzett parttal (a tovabbiakban:
part),
b) amely a palyazat kiirdsat megel6z6 6t évben parttal kozos jeldltet allitott
orszaggydlési, eurdpai parlamenti vagy helyi 6nkormanyzati valasztason,

2. az, akinek a részvételbdl vald kizartsaganak tényét a (13. § alapjan) a honlapon
(www.kozpenzpalyazat.gov.hu) kozzétették.

A fent felsorolt kizard tényezokrol a palyazd szervezet a programlrlapon/palyazati Grlapon
nyilatkozatot tesz (m) pont). Amennyiben az 6sszeférhetetlenség a palyazat benyujtdsa utan
alakul ki, a szervezet koteles ennek tényérdl nyilatkozat formajaban értesiteni a
kezelGszervezetet. A nyilatkozat letolthet6
www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz nyilatkozat.doc oldalrél.

Erintettség fogalma:
Az érintettség akkor all fenn, ha a palyazé

1. a palyazati eljarasban dontés-el6készitoként kézremikodd vagy dontést hozd szervnél
munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all,

2. nem kizart kézjogi tisztségviseld,

3. az 1.-2. pont ala tartozé személy kézeli hozzatartozoja,

4. olyan alapitvany, tarsadalmi szervezet, egyhaz vagy szakszervezet, amelyben az 1.-3.
pont ald tartozd6 személy az alapitvany kezel6 szervének, szervezetének tagja,
tisztségviselGje vagy a tarsadalmi szervezet igyintéz6 vagy képviseleti szervének tagja.

Amennyiben ,fennall”, Ugy a palyazat benyujtasaval egyidejlileg e korilmény kozzétételét
koteles palyazoként kezdeményezni.

Az érintettség kozzétételét a palyazonak a palyazatot befogadd szervnél (ESZA
Nonprofit Kft.) kell kezdeményeznie a kitoltott kozzétételi kérelem megkiildésével.
A kozzétételi kérelem letdlthet6 az alabbi helyekrdl:
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/index.jsp
https://www.kozpenzpalyazat.gov.hu/srv/letoltheto/kozpenz kozzeteteli kerelem.doc
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Mind papiros, mind e-palyazat esetén, amennyiben az érintettség fennall, legkésébb a palyazat
benyujtasdig postai Uton, a palyazat kotelez6 mellékleteként meg kell kildeni a kdzzétételi
kérelmet az ESZA Nonprofit Kft. postacimére vagy személyesen le kell adni a cég székhelyén.

A Knyt. értelmében a palyazat benyuajtasakor minden szervezetnek nyilatkoznia kell arrél,
hogy a fent megjelolt érintettség fennall-e a szervezet tekintetében a dontés elékészitésben,
dontéshozatalban részt vevé személy esetén. Ezért a palyazati programdirlap Nyilatkozat
részének s) pontjaban a szervezetnek meg kell jelélnie, hogy adott palyazat
benyljtasakor a célkollégium testiileti tagjai koziil valakivel szemben fennall-e az
érintettség. (Célkollégium alatt azt a testlletet értjik, amelyhez a palyazatot beadjak.)

Ha az érintettséget megalapoz6 korilmény a palyazat benyljtasa utan, de a tamogatasi
dontés elott kovetkezik be, a palydzoé koteles 8 munkanapon belil kezdeményezni e
korilménynek a honlapon torténd kozzétételét. Ha a palyazd a kozzétételt hataridbben nem
kezdeményezte, tdmogatasban nem részesiilhet.

A Knyt. és az NCA torvény rendelkezése alapjan, amennyiben a beérkezett palyazatrdl a
dontést az a Kollégium hoznd, amelyben valamely tag érintettsége fenndll a palyazé
szervezettel, akkor az NCA Tanacsanak elnokének dontése szerint a kezelOszervezet a
palyazatot atadja egy masik kollégiumnak birdlatra, ahol az érintettség nem all fenn.

A nyilatkozattétel elmulasztasa esetén egyszeri hianypotlasra szélitja fel a kezelGszervezet a
palyazokat a testtileti tagok érdekeltségi kdrébe tartozd civil szervezetekrdl szo6ld nyilatkozatai
alapjan. Amennyiben hidnypotlds utan sem tesz eleget a szervezet nyilatkozattételi
kotelezettségének vagy abban valdtlan adatot szolgaltat, az a palyazat érvénytelenitését és a
szervezet 2 évre torténd kizarasat vonja maga utan az NCA rendszerébdl. Tovabba az érintett
testlleti tag megbizdsat a miniszter visszavonja, amennyiben bebizonyosodik, hogy
nyilatkozattételi kotelezettségnek nem tett eleget.

Fontos tudniuk, hogy az NCA térvény 7/A.§ (1) bekezdés b) pontja értelmében az érintettség a
testlleti tag esetében akkor szamit, ha a ,vizsgalt idépontot megel6z6 3 éven belll barmikor
fennalltak”. Vagyis minden testiileti tag nyilatkozatot tesz, amelyben megjeloli 3 évre
visszamendlegesen az érdekeltségi korébe tartozé civil szervezeteket. Ha a
célkollégium egyik tagjanak érdekeltségi korébe tartozd civil szervezet palydzik az
Alapprogram tamogatasara, akkor a Tanacs elnokének olyan Kollégiumot kell kijeldlnie a
palyazat elbirdlasara, amelyben egyik kollégiumi tag érdekeltségi korébe sem tartozik a civil
szervezet. A testileti tagok nyilatkozatait az NCA honlapon a Tanacs elndkének kozzé kell
tennie.

Erintettség esetén a kezel8szervezet koteles az erre a célra létrehozott honlapon az aldbbi
adatok megadni és k6zzétenni:

e a palyazat targyat és kiirdjat,

e a palyazat benyujtéjat,

e lehetGség szerint az igényelt 6sszeget,

e érintettséget.
A tdmogatdi dontés utan kozzéteszi a dontéshozo nevét, és

e torli a tdmogatast el nem nyert palyazat adatait, vagy

o kozzéteszi az elnyert tAmogatas Osszegét.
A Knyt. rendelkezései alapjan a kezelGszervezet - a szamlak és bizonylatok kivételével -
kozzéteszi a benyujtott és elfogadott palyazati elszamolast. A kozzétett elszamolasban
szerepld Uzleti titkot olvashatatlanna kell tenni.
A palyazdé szervezet adatai a palyazati kiirds évének utolsé napjatél szamitott 5 év utan
torlésre kertilnek a honlaprol.
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5. A hianypotlas

5.1. A hianypétlas eljarasrendje
A beérkezett palyazatokat a kezelGszervezet érkezteti és formai ellendrzés keretében vizsgalja
azok érvényességét a jelen uUtmutatd 5.3 pontjadban meghatarozott formai szempontok
alapjan. Formai szempontbdl érvényes az a palyazat, mely a formai szempontok
mindegyikének maradéktalanul megfelel. Azon palydzatok, melyek a formai birdlati
szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos vagy érvénytelen jel6lést kapnak.
Hidnyos megjeldlés esetén a KezelGszervezet hianypdtlasra felszolitd levelet kild a palyazonak
beadasi hataridét kovetd 10 munkanapon belll a hidnyossagok pontos megjeldlésével. Ha
papiralapu palyazatot nyudjt be, akkor postai Uton, tértivevényes levélként fogja a hianypotlasi
felszolitast megkapni, ha e-palyazatot, akkor az EPER-ben, lzenetként.
Hianypétlasra egy alkalommal van lehet6sége. A hianypétlasi felhivas kézhezvételétdl
szamitott 10 munkanap (de legkésébb a felhivas megkulldésétél szamitott 15 munkanap) all
rendelkezésére Onnek, hogy pétolja a felszdlitd levélben jelzett hidnyossdgokat. Ez alatt azt
értjik, hogy papiralapt hianypoétlas esetén a hianypétlasi felszolitdsban megjel6lt napig
postara adtak vagy legkésébb a hatarid6 napjan személyesen leadtak az ESZA Nonprofit
Kft. székhelyén a hianypotlast.
E-palyazat hianypotlasat ugy kell elvégezni, hogy az EPER-be be kell Iépni, ki kell valasztani a
~Beadott palyazatok” menilpontot. Jel6lje ki a palyazatot, majd nyomja meg a [Benydujtott palyazat
hidnypétldsa] gombot. A palyazat elkészitésénél mar megszokott mddon toltse, illetve javitsa a
palyazati adatlapon a felszdlitd levélben jelzett hibakat, hidnyossagokat, majd az [Ellenbrzés] és
[Véglegesités] gombok segitségével nyljtsa be a javitott palyadzatot. A [Véglegesités]
megnyomasa utan tébbet mar ilyenkor sem modosithat a palyazati adatokon.

Hataridében benyujtottnak mindstl az a hidnypotlas, amelyet legkésébb a felszdlitas

megkUlildésétol szamitott 15 munkanapon belll (a hatarid6 utolsd napjanak 24.00 6rajaig)

elektronikus Uton a KezelGszervezet internetes palyazatkezeld rendszerébe véglegesitett

palyazatként megérkezett.

Azok a palyazok, akik a www.nca.hu oldalon vagy az EPER-ben nyomon koévetik palyazatuk

sorsat, palyazatuk allapotanal (statuszanal) az alabbi jelzésekkel talalkozhatnak:

~Beérkezett” A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai ellen6rzés

lezajlott vagy folyamatban van, de a kezelGszervezet még nem
tett érvényességi megallapitast, viszont hianypdtlasra eddig még
biztosan nem volt szlikség.

~Ervényes” A palydzat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai ellendrzés
lezajlott és a kezelGszervezet érvényességi megallapitast tett: a
palyazatot formai szempontbodl érvényesnek nyilvanitotta.

~Ervénytelen” A palyazat beérkezett a kezelGszervezethez, a formai ellenbrzés
lezajlott és a kezelGszervezet még nem tett érvényességi
megallapitast tett: a palyadzatot formai szempontbdl
érvénytelennek nyilvanitotta. Az érvénytelenné nyilvanitas ellen
észrevétellel élhet a palyazé az 5.3 pontban leirtak szerint.

~Hianypotlas alatt”  Hianypotlasi felszélitast kildott ki a kezelGszervezet, melynek
feldolgozasa utan, a kezelGszervezet érvényességi megallapitast
tesz a palyazatrél. Kollégiumi dontés alapjan kovetkezd
statuszként mar a ,Nyertes” vagy ,Elutasitott” allapotjelzdket
lathatja. Tartalmi birdlat el6tt, a formailag megfelelek
~Ervényes” vagy ,Elbirdlas alatt”, a nem megfeleléek
,Ervénytelen” statuszt kapnak.

~Hianypotlas lejart” E-palyazat esetén a hidanypdtlasi hataridd lejartakor keriilhetnek
a palyazatok ebbe a statuszba, ha a palydzék nem
véglegesitették a hianypdtlasra Gjra megnyitott palyazatukat. A
kovetkezd statuszok megegyeznek az el6z6ekben leirtakkal,
vagyis ~Nyertes"/ ~Elutasitott” vagy »Elbiralas
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alatt”/,Ervénytelen”. Hidnypdtlias lejart a pdélyazat statusza
abban az esetben is, ha Onnek csak papir alapon kellett
hianypétlast teljesitenie.

~Elbiralas alatt” A palyazatot érvényesen nyljtotta be a szervezet, vagy a
hidnypétlas utdn annak nyilvanitotta a kezelGszervezet, s
jelenleg a szakmai birdlat zajlik. Kévetkez6 statuszként mar a
~Nyertes” vagy ,Elutasitott” allapotjelzéket lathatja.

A kezelGszervezet kizardlag formai szempontbdl vizsgalja a benyUljtott palyazatokat (jelen
Utmutatd 5.3 pontjaban és a kiirdsban meghatarozott egyéb szempontok alapjan). A beadott
palyazatok formai ellen6rzésének eredményér6l, valamennyi hianypotoltatott palyazat
feldolgozasat kovetben, a kezelGszervezet ,formai szempontbol érvényes” vagy ,formai
szempontbol érvénytelen” megallapitast tesz.

5.2. Jellemzo6 hianypétlasi hibak

Az el6z6 évek tapasztalatai alapjan készitettiink egy révid felsorolast a jellemz6 hibakrél,
amelyeket a hianypotlas soran elkdvettek a palyazok:

e a hianypotlasi felszolito levélben foglalt hibak nem mindegyikét javitja;

e a hidnypotlast nem a felszélitd levélben meghatarozott (a kiirdssal megegyezd)
példanyszamban nyujtja be. Példaul ha a teljes szamviteli beszamolé hianyzik, akkor
nem elég hidnypétlds sordn egy példanyt kildeni, ugyanannyi példany kell beldle,
amennyiben az eredeti palyazatot bekildték;

e nem vagy nem megdfeleléen hitelesiti a hianypdtldsként beklildott mellékleteket (a
dokumentumrol készitett fénymasolatot a szervezet képviselGje cégszeriien irja ala, lassa
el dadtummal, majd az igy hitelesitett masolatot fénymasoljak le az Gn. masolati
példanynak);

e csak javitja az e-palyazatot, de elfelejti azt véglegesiteni az EPER-ben.

5.3. A formai ellenorzés és az észrevétel jogintézménye

A formai ellenGrzés biralati szempontjait minden évben a kezelGszervezet elGterjesztése
alapjan az NCA Tandcsa hatdrozza meg az el6z6 évi tapasztalatok és a hatalyos jogszabalyok
alapjan. Az ESZA Nonprofit Kft. ezen el6irasok alapjan ellendrzi a beérkezett palyazatokat,
melynek szempontjait az alabbi tablazatban olvashatja. Ugy készitettik el a tablazatot, hogy
annak segitségével mar a palyazat beaddasa el6tt onellendrzést végezhet. Mivel a tablazatban
olvashatd szempontok szerint fogja a kezelGszervezet a beérkezett palydzatok formai
kovetelményeit ellendrizni, majd érvényességi megallapitast tenni, ezért javasoljuk, hogy
ellenérizze végig palyazatat bekiildés/véglegesités elott!

A Amennyiben a kezel6szervezet a palyazatot érvénytelenné nyilvanitotta, gy az ellen a
palyazo a kiértesitést6l szamitott 3 munkanapon belll egy alkalommal észrevétellel élhet
megfeleld bizonyitékokkal alatdmasztva. Az elmulasztott hianypoétlas teljesitésére mar nincs
lehet0ség. Az észrevételt faxon (06/1-298-0986) vagy e-mailben (eszrevetel@esza.hu) kell
benyuljtani a a kezelGszervezethez a palyazati azonositd, a palyazé szervezet és a benyujtas
okanak megjel6lésével, amelyet a kezel6szervezet 3 munkanapon belil elbiral és a palyazé
valaszadasi hataridét elmulasztja vagy jogszabalysérté valaszt ad, Ugy a palyazdé kifogast
nyUjthat be a hatalyos jogszabalyok szerint.
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ELLENORZESI SZEMPONT

On-
ellendérzés

A szervezet regisztralt az EPER-be, a rendszerbdl kinyomtatta a hianytalan regisztracios nyilatkozatot és hataridoben
postara adta (els6 benyujtott palyazat esetén).

Az els6 benyujtott palyazat esetén a kezelGszervezet ellen6rzi a regisztracios nyilatkozat meglétét és megfelel6ségét. A palyazat
hianypétlas nélkll érvénytelen, ha a palyazé nem regisztralta magat az EPER-ben.

Formailag hibasnak tekinthet6, ha a palyazd regisztralt ugyan az EPER-ben, de a regisztracids nyilatkozatot nem adta postara az elsé

benyuljtott palyazat hataridejéig.

Szintén hibasnak tekinthetd, ha a regisztracios nyilatkozat nem teljes (nincs csatolva a melléklete) és nem eredeti, alairt,
megfelelden hitelesitett példany.

Amennyiben a regisztracids nyilatkozat jé, a kezelOszerv érkezteti az EPER-be, ellatja érvényes jeloléssel és ha adatmddositas nem
torténik, az egész évben érvényes.

A palyazé szervezet az NCA tv 3. §-ban foglaltak hatalya ala esik.

3. § (1) Az Alapprogrambdl - a (2)-(3) bekezdésben foglaltak figyelembevételével - az a civil szervezet jogosult tamogatasra,
amelyet a birdsag a palyazat kiirasa évének els6 napja el6tt legalabb egy évvel nyilvantartasba vett, és a létesité okirataban foglalt
tevékenységet ténylegesen folytatja.

(2) Az 1. § (2) bekezdésének a) és j) pontjaban megjel6lt célok kivételével csak a kbzhasznu szervezetekrdl szélé 1997. évi CLVI.
torvény alapjan kdzhasznu jogallast joger6sen megszerzett civil szervezet jogosult az Alapprogram tamogatasara.

(3) Nem jogosult az Alapprogrambdl mikodési tdmogatasra az a civil szervezet, amely a palyazat kiirdsanak évében a koltségvetési
térvényben nevesitve részesul tdmogatasban a kozponti koltségvetésbdl, és a tdmogatast az err6l sz6l6 tdmogatasi szerzédés
szerint m(ikddési célra kapja.

14. § E torvény alkalmazasaban:

b) civil szervezet: az egyesulési jogrol szolo 1989. évi II. térvény alapjan létrejott tarsadalmi szervezet, valamint a Polgari
Torvénykonyvrol széld 1959. évi IV. torvény alapjan létrejott alapitvany, illetve e szervezetek jogi személyiséggel rendelkez6
szervezeti egysége (kivéve a partot, a part altal alapitott alapitvanyt, a part részvételével létrehozott egyesiiletet, a létesitd okirata
szerint munkaaddi, munkavallaléi vagy gazdasagi érdekképviseletet ellaté szervezetet, a biztositd egyesliletet és a kdzalapitvanyt);
Ennek megfeleléen palyazatot adhatnak be:

2008. december 31. el6tt jogerGsen nyilvantartasba vett, a fenti feltételeknek megfelel6

e tarsadalmi szervezetek

e alapitvanyok

(Kozalapitvanyok,munkaaddi, munkavallaloi, gazdasagi érdekképviseletet ellaté szervezetek (pl. kamarak, hegykdzségek és egyéb
ezen korbe tartozd szervezetek) NEM nyuGjthatnak be palyazatot.)

A palyazé szervezet nem keriilt kizarasra korabbi palyazata alapjan az NCA tamogatasi rendszerébol.
A kizart szervezetek listaja megtalalhaté az NCA honlapjan.

Postara adas/ személyes benyujtas/véglegesités datuma megfeleld.
A papiralapa palyazatokat postai Uton vagy személyesen kell benyUjtani. Postan benyujtott palyazatok és dokumentumok esetén
az elbiralaskor a postai bélyegz6 datuma, a személyesen leadott palyazatoknal az atvételi elismervényen szerepldé datum szamit.
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E-palyazatnal a beadast az EPER-ben torténd véglegesités jelenti. A beadasi hataridé utan (mely 6ra, percben van megadva) nem
lehet véglegesiteni palyazatot.

A papiralapa palyazatot megfelel6 példanyszamba nyujtotta be.
A papiralapu palyazatot az adott Kollégium altal a palyazati kiirds 6.1.1 pontjaban meghatarozott eredeti és masolati példanyszamban
kell benyujtani!

A papiralapl palyazat eredetisége megfeleld.
A papiralapu palyazati csomagban egy komplett példanynak eredeti (lehet6leg kék tollal irt) alairasokat, hitelesitéseket kell
tartalmaznia, a tébbi példany lehet egyszer( fénymasolat az eredeti példanyrol.

A papiralapa palyazat mellékleteinek példanyszama megfeleld.
A papiralapu palyazat, illetve az e-palyazat papiralapu mellékleteit (amennyiben a kiirds lehet6vé teszi papiron benyujtani) az adott
Kollégium altal, a palyazati kiirds 6.1.1 pontjaban meghatarozott eredeti és masolati példanyszamba kell benyujtani.

A papiralapi mellékletek egy példanyanak eredetisége megfelelo.

A mellékletekbdl is legalabb egy példanynak eredetinek kell lennie, ami vagy eredeti példanyt vagy eredeti hitelesitéssel ellatott
masolatot jelent. (A dokumentumrol készitett fénymasolatot a szervezet képviselGje cégszerlien irja ala, lassa el datummal.) Kivéve a
szamviteli beszamold és a kézhasznlsagi jelentés, melyek egyszer(i masolata (fénymasolata) is elegendé.

Elektronikus palyazat esetén a palyazat kotelez6 mellékleteit megfelel6 formatumban bekiildte.

E-palyazat esetén az eredeti (a szervezet altal elfogadott, alairt) példanyt be kell szkennelni (oldalh{ digitalis masolatot kell késziteni)
és az EPER-ben a ,,Dokumentum beklild6” menipontban illetve a ,Kotelez6 mellékletek” fllon keresztll el kell kildeni a
kezel6szervezet szamara. (A létesitd okiratot, a szamviteli beszamoloét és a kdzhasznusagi jelentést a ,,Dokumentum beklild6”
mentpontban, a tébbi, palyazati kiirdsban szerepl6 kotelezé mellékletet a Kotelezd mellékletek fulén tudja csatolni) Formai hibanak
tekinthet6, ha a csatolt fajlok nem nyithatdk meg, nem megfeleld tartalmuak. A palyazé nem a palyazattal kapcsolatos
dokumentumot csatolta (pl. csaladi fotd, maganlevél). A kotelezd mellékletek esetén a bekilldétt dokumentum nem oldalh( digitalis
masolat formajaban kerilt beklldésre. Oldalhl digitalis masolatnak tekintheté a dokumentum eredeti (szervezet altal elfogadott és
aldirt) példanyanak szkennelt formatuma. A palyazat kotelezd mellékleteit papiralapon kildte be a palyazé. Ha barmelyik melléklet
nem kerilt teljes terjedelmében csatoldsra (pl. csak az 1. oldalt kiildte meg a palyazé).

A papiralapl programiirlaprodl a palyazo egyértelmiien azonosithato.

Kérjlik olvashatdan, kizarélag nyomtatott nagybetiikkel, irogéppel vagy szamitdgéppel kitélteni a palyazati programdrlap els6 oldalan
talalhatd, a palyazo szervezet azonositasat szolgalé adatokat, valamint a palyazatot hitelesiteni. A palyazat hianypétlas nélkal
érvénytelen, ha az egyértelmlien nem azonosithaté be.

A palyazatot a szervezet képviseletére jogosult személy vagy meghatalmazottja irta ala.

A palyazati program(rlapot a szervezet képviseletére jogosult személynek kell alairnia. Amennyiben meghatalmazottja irja ala a
dokumentumot, abban az esetben kételezd bekildeni a meghatalmazas egy eredeti példanyat is. A meghatalmazason szerepelnie kell
a meghatalmazo (képviseletre jogosult személy) a meghatalmazott eredeti aladirasnak , valamint két tanu aldirasanak, cimének,
személyigazolvany szamanak.

Formailag hibas az a palyazat, melyet nem a képviseletre jogosult személy irt ala és nincs becsatolva eredeti meghatalmazas.

Papir alapu palyazat esetén a programiirlapon végzett javitas hitelesitve van.
Amennyiben a papiralapl dokumentumon javitast hajtott végre, a javitast a képviseletre jogosult személynek alairdsaval hitelesiteni
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kell.

A papir alapd programiirlap az arra szolgalé helyen ala van irva és hitelesitve van.
A programdurlapot az arra kijel6lt helyen a képviseletre jogosult személynek ala kell irnia, hitelesiteni sziikséges.

A palyazé megfelel6 programiirlapon nyajtotta be a palyazatat.

Kérjlik, a palyazat benyujtasa el6tt gy6z6djon meg arrél, hogy azon Kollégium palyazati programdrlapjat toltotte-e ki, amelyhez
palyazatot kivan benyujtani. A Kollégium megnevezése a palyazati programdrlap elsé oldalan az iktatészam helye alatt olvashaté.
Amennyiben a palyazo szervezet nem fejt ki orszagos hatokor(i tevékenységet, kérjlk, ellendrizze, hogy a szervezet székhelye
szerinti statisztikai régiénak megfeleld Kollégium palyazati programdrlapjat toltotte-e ki. Hianypétlas nélkil érvénytelennek mindsil
az a palyazat, amely nem a palyazatot kiiré Kollégium altal adott évre elfogadott programdlrlapon kerilt benyljtasra, vagy EPER
Grlapon kerllt véglegesitésre.

A palyazati programiirlapon a ,,A palyazati projekt megvalésitasi helyszine” pont kitoltésre keriilt

A KezelGszervezetet a monitoring rendszerhez kapcsolédd adatszolgaltatasi feladatai kotelezik minden palyazat esetén a projekt
megvaldsitasanak helye adat jelentésére. A mez0 kit6ltésénél egyetlen, a legjellemzibb telepilés nevét kell megadni (még akkor is,
ha tobb helyszinen megvaldsuld programrdl van szd). Amennyiben a szakmai program megvaldsuldsanak helyszine nem
magyarorszagi teleplilés, ebben az esetben a szervezet székhelyét irjak be

A ,Tarolasi nyilatkozat” pontot teljeskoriien kitoltotte
Kérjlik ellenérizze, hogy a nyilatkozat pontjait teljes kor(ien kitoltotte-e, kiilénos tekintettel a pontos cim megadasara.

A palyazati programiirlap , Nyilatkozat” pontjanak megfelel6 kitoltése.
Formailag hibasnak tekinthet6 a szakmai és m(ik6dési palyazat esetén is amennyiben a palyazati programdirlap Nyilatkozat pontjaban
feltett kérdésekre nem valaszol, és a kit6ltend6é mez6t/mezbket nem toltétte ki.

Jelen palyazattal egy idoben nem nyujtott be masik miikodési palyazatot.

Egy palyazati évben csak egy m(ikodési célu palyazat nyujthaté be. Amennyiben a palyazé egyazon kollégiumnal, egyazon palyazati
célra elektronikus Uton és papir alapon is nyujt be palyazatot, fel kell szélitani valamelyik palyazat visszavonasara, ha mindkét
palyazat formailag hibas. Amennyiben valamelyik formailag megfelel6, gy hianypotlast nem kell elrendelni, a megfelelét kell tartalmi
birdlatra tovabbadni, és a formai hibas palyazat visszavonasara kell kotelezni a palyazot.

~Tamogatasi id6szak” megadasa megfelelo.
Formai hibanak mindsil, ha a “A tdmogatasi id6szak kezd6 idépontja” korabbi, mint 2010. janius 1., illetve ,A tdAmogatasi id6szak
befejez6 id6pontja” kés6bbi, mint 2011. majus 31.

SZAMVITELI BESZAMOLO VIZSGALATA

A palyazé bekiildte az el6z6 évrol sz616 szamviteli beszamoloét.

Figyelem! El6fordulhat olyan eset, amely szerint a palyazé nem a palyazattal egyitt kildi be a szamviteli beszamoldt, hanem a
palyazati felhivasnak vagy az NCA-rél szél6 2003. évi L. torvény végrehajtasardl szél6 160/2003. (X.7.) Korm.rendeletnek
megfeleléen mar korabbi (de az adott palyazati évben benyl(jtott) palydzatahoz benyujtotta. A hidnypdtlas elkeriilése végett ebben az
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esetben, kérjlk, nyilatkozzon errdl.

”

A palyazé a 2008. vagy 2009. évre vonatkozo (,,el6z0 évi”) szamviteli beszamolot kiildott.
Amennyiben rendelkezésre all az elfogadott 2009. évi szamviteli beszamold, akkor azt, ennek hianyaban a 2008. évi
beszamolot kell benydjtani. Kordabbi beszamolé nem nyujthatd be.

A szamviteli beszamolo6 formai kovetelményei:
Kérjlik, gy6z6djon meg arrdl, hogy ala van-e irva a szamviteli beszamolg!

Kérjik, gy6z6djon meg arrél, hogy a mérleg és eredménylevezetés valamennyi mellékletét bekildte-e! (Jelen Gtmutatéban
részletesen bemutatjuk, hogy a szamviteli beszamoldnak milyen kotelezd tartalmi elemei vannak, és melyik szervezetnek melyik
mellékletet szlikséges benyujtania)

Jogi statuszanak és konyvvitelének megfelel6 a szamviteli beszamolo:
I. Egyszeres kdonyvvitel esetén:

1. egyszeriisitett beszamolot készitett az egyszeres konyvvitelt alkalmazd, kézhasznu besorolassal nem rendelkez6 szervezet a
1715/A nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 2. szamu melléklete szerinti adattartalommal (egyszer(sitett mérleg és
eredménylevezetés).

2. kozhasznia egyszerisitett beszamolot készitett az egyszeres kényvvitelt alkalmazd, kdzhasznu besorolassal rendelkezé
szervezet a 1715/B nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 1. és 3. szdmu melléklete szerinti adattartalommal (egyszerUsitett
mérleg, valamint kézhasznu eredménylevezetés és tajékoztatd adatok).

I1. Kett6s konyvvitel esetén:

1. egyszeriisitett éves beszamoloét készitett a kettds konyvvitel alkalmazd, kézhasznu besorolassal nem rendelkez6 szervezet a
1715/C nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 5. szamu melléklete szerinti adattartalommal (mérleg és eredménykimutatas).
2. kozhasznu egyszerilsitett éves beszamolot készitett a kettds konyvvitelt alkalmazo, kdzhasznu besorolassal rendelkezé
szervezet a 1715/D nyomtatvanyon vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete szerinti adattartalommal (mérleg, valamint
eredménykimutatas és tajékoztatd adatok,).

II1. Egyéb esetben: a kett6s konyvvitelt vezetd szervezetek valasztasuk szerint a szamviteli torvény szerinti éves, illetve
egyszerisitett éves beszamolot készitettek a T.1710 és T.1711 szamu nyomtatvanyon. Azok a szervezetek, amelyek kézhasznu
besorolassal rendelkeznek, és az el6bbi beszamold készitését valasztottak, elkészitették a kbézhasznu eredménykimutatast is a
T.1715/E nyomtatvanyon. A vallalkozasi tevékenységet is folytatd szervezetek a kiegészité mellékletben biztositottdk az alap- és
vallalkozasi tevékenységbol szarmazo bevételeiknek és kiadasaiknak elkllonitetten térténé bemutatasat.

e

A ,El6z0 évi alaptevékenység Osszes raforditas osszege” sorban (tovabbiakban A) pont) feltiintetett 6sszeg megegyezik
a palyazo altal csatolt eredménykimutatas osszes raforditas 6sszegével.

Egyszeres konyvvitel esetén:

1. az egyszeriisitett beszamolot készit6 szervezet az A) pontban az eredménylevezetés targyévi alaptevékenység 6sszes
raforditas sordn (a nyomtatvany Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok sor, targyév alaptevékenység oszlop) szerepld
Osszeget tlntette fel, csokkentve azt a raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok 6sszegével.

7

2. a kozhasznu egyszeriisitett beszamolot készit§ szervezet az A) pontban az eredménylevezetés targyévi kdzhasznu
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tevékenység Osszes raforditas soran (a nyomtatvanyon a Kézhasznu tevékenység raforditasai sor, targyév oszlop) szerepl6 dsszeget
tlntette fel, csokkentve azt a raforditasként nem érvényesitheto kiadasok 6sszegével.

I1. Kett6s konyvvitel esetén:

1. az egyszeriisitett éves beszamolot készitd szervezet az A) pontban az eredménykimutatas targyévi alaptevékenység Gsszes
raforditds sordn (a nyomtatvanyon az Osszes réforditds sor) szerepl§ 6sszeget sziikséges feltiintetni.

2. a kozhaszni egyszerisitett éves beszamolot készito szervezet az A) pontban az eredménykimutatas targyévi kézhasznu

tevékenység raforditasai soran (a nyomtatvanyon a Kézhasznu tevékenység raforditasai sor) szerepl6 6sszeget szlikséges feltiintetni.

II1. Egyéb esetben: a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszeriisitett éves beszamolot készito szervezetek az A)
pontban az eredménykimutatas targyévi alaptevékenység 0sszes raforditas soran (1715/E nyomtatvany Kézhasznu tevékenység
raforditasai sor, targyév oszlop) szereplé 0sszeget szlikséges feltlintetni.

Nem kdzhasznd szervezet esetén, amennyiben 6sszkdltség eljarassal készitett eredménykimutatast nydjt be, az
eredménykimutatas targyév oszlopanak Anyagjelleg( raforditasok, Személyi jellegl raforditasok, Ertékcsokkenési leiras, Egyéb
raforditasok sorok (T.1710 és T.1711 szamu nyomtatvanyon) dsszegét sziikséges feltiintetni ebben a pontban.

A ,El0z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyajtott tamogatas” sorban (tovabbiakban B) pont) feltiintetett
0sszeg megegyezik a palyazé altal csatolt szamviteli beszamoloban szerepl6 6sszeggel (ha a beszamold azt tartalmazza)
A B) pontjaban szerepl6 6sszeg megegyezik az el6z6 évben mas szervezeteknek vagy személyeknek nyuajtott
tamogatassal.

Egyszeres konyvvitel esetén:

1. az egyszeriisitett beszamolot készit6 szervezet a B) pontba a szamviteli nyilvantartasuk szerint Tovabbutalt tamogatds soran
szerepld Osszeget irta.

2. a kéozhaszni egyszerisitett beszamolot készit6 szervezet a B) pontjaba az eredménylevezetés tajékoztatd adatok részének A
szervezet altal nyujtott tamogatasok soran szerepld 6sszeget irta.

I1. Kett6s konyvvitel esetén:

1. az egyszeriisitett éves beszamolot készitd szervezet a B) pontba a szamviteli nyilvantartasuk szerint Tovabbutalt tamogatas
soran szerepl6 6sszeget irta.

2. a kozhaszni egyszerisitett éves beszamolot készito szervezet a B) pontba az eredménylevezetés tajékoztaté adatok
részének A szervezet altal nyujtott tamogatasok soraban szerepl6 0sszeget irta.

II1. Egyéb esetben: a szamviteli torvény szerinti éves, illetve egyszeriisitett éves beszamolot készit6 szervezetek a B)
pontba a 1715/E nyomtatvany Tajékoztatd adatok A szervezet altalnyujtott tamogatasok soran szerepld 6sszeget irta. Amennyiben
kézhasznu szervezetként 6sszkoltség eljarassal készitett eredménykimutatast nyujtott be a palyazé (T1710, T1711 nyomtatvany),
ugy csatolta a Tajékoztatdé adatokat tartalmazé nyomtatvanyt is (T1715/E).

Az El6z6 évi ,korrigalt 0sszes raforditas sorban (tovabbiakban C) pont) szamszakilag megfelelo.

Az ElG6z6 évi ,korrigalt 6sszes raforditas” 0sszege sor kiszamitasa: el6z6 évi alaptevékenység Osszes raforditds 6sszegébdl vonja ki az
el6z6 évben mas szervezetnek vagy személyeknek nyUjtott tdmogatas 6sszegét. (C=A-B) (Egyszeres konyvvitel esetén az
alaptevékenység Osszes raforditas 6sszegét csokkenteni kell a raforditasként nem érvényesithetd kiadasok 6sszegével.) Részletes
segédlet a jelen Utmutatd 3.2 pontjaban.

A palyazaton igényelt tAmogatas 6sszege megfeleld.
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A igényelhet6 tdmogatds maximalis 6sszegének kiszamitdsdhoz jelen Utmutatd 3.2 pontjaban taldl segédletet.

Amennyiben 1.200.000 Ft-ot vagy annal tobbet igényelt, palyazatat elektronikusan nyujtotta be az EPER-be.

A palyazati kiiras értelmében , amennyiben egy szervezet m(ikodési palyazaton 1.200.000 Ft-ot vagy annal magasabb 6sszeget
igényel, palyazatat csak elektronikusan, az EPER-en keresztiil nyujthatja be.

Hianypdtlas nélkll érvénytelen az a palyazat, amelyben az igényelt 6sszeg 1.200.000 Ft vagy annal magasabb és a szervezet papir
alapon nyujtotta be a palyazatat.

(Figyelem, a Kollégium kiirasaban meghatarozhat kizardlagosan elektronikus palyazasi lehetoséget, 6sszeghatartol
fliggetleniil!)

A nevesitett miikodési tamogatasrol szol6 adat helyes megjeldlése.

Kérjlk, jelolje, hogy részesiilt-e a szervezet a 2010. évben - a Nemzeti Civil Alapprogramrdl szél6 L. térvény 3. § (3) bekezdése
szerint - a koltségvetési torvény alapjan (2009. évi CXXX. tv a Magyar Kbdztarsasag 2010. évi koltségvetésérdl) kozvetlentl, nevesitve
mik6dési tamogatasban az allami kéltségvetésbol! Amennyiben igen, és az errdl szold szerz6dés a palyazat beadasi hataridejéig a
szervezet rendelkezésére all, igy csatolni kell a tdAmogatasi szerz6désnek a szervezet képviselGje altal hitelesitett masolatat is a
palyazathoz.

A palyazati programiirlap ,Tamogatasi id6szakra tervezett mikodési forrasok (bevételek)” pont ,, Jelen palyazaton
igényelt tamogatas 0sszege” soraban feltiintetett 6sszeg megegyezik az , Igényelt tamogatassal kapcsolatos adatok”
pont , Jelen palyazaton igényelt tamogatas d6sszege” soraban megjelolt 6sszeggel.

Kérjlk, ellenGrizze, hogy az igényelt tdmogatas 0sszege mind a két pontban azonos!

A részletes koltségvetés Bevétel és Kiadas tablazatok végésszegei megegyeznek. )

Kérjtik, ellendrizze, hogy A TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI FORRASOK (BEVETELEK) tablazat sorai és a
TAMOGATASI IDOSZAKRA TERVEZETT MUKODESI KOLTSEGKALKULACIO (KIADASOK) végdsszegei megegyeznek-e!

A ,Tamogatasi idGszakra tervezett mlikodési forrasok (bevételek)” pont ,Jelen palyazaton igényelt témogatas 6sszege”soraba beirt
O0sszegnek egyenldnek kell lenni a. ,Tdmogatasi id6szakra tervezett m(ikodési koltségkalkulacid (Kiadasok)” pont els6 oszlopanak
végosszegével. A ,Tamogatasi idGszakra tervezett mikodési forrasok (bevételek)” pont ,Sajat forras” és ,Mas tamogatotol kapott
tdmogatas” sorok dsszegének meg kell egyezni a ,Tdmogatasi id6szakra tervezett mikodési koltségkalkulacié (Kiadasok)” pont
masodik oszlopanak végbsszegével. Valamint a ,Tamogatasi id6szakra tervezett miikbdési forrasok (bevételek)” pont 6sszesen
soranak egyenlének kell lenni a ,Tdmogatasi id6szakra tervezett m(ikodési koltségkalkulacioé (Kiadasok)” pont 6sszesen oszlopanak
Osszesen soraval.

A ,Tamogatasi idoszakra tervezett miikodési koltségkalkulacio (Kiadasok)"” tablazat els6 oszlopanak végosszege
megegyezik a , Tamogatasi idészakra tervezett miikodési forrasok (bevételek)” pont ,.Jelen palyazaton igényeilt
tamogatas 6sszege” soraban megadott adattal.

Mind a két 6sszeg a "Jelen palyazaton igényelt tdmogatas 6sszege"-t tartalmazza.

A ,Tamogatasi idoszakra tervezett miikodési koltségkalkulacié (Kiadasok)"” tablazat masodik oszlopanak végosszege
megegyezik a , Tamogatasi idoszakra tervezett miikodési forrasok (bevételek)” pont ,,Sajat forras” és ,,Mas tamogatétoal
kapott tamogatas” sorok osszeadott 0sszegeivel

Mindegyik sor 6sszege a mas forrasbdl fedezett kiadasokat tartalmazza.
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A koltségvetési tablazat egyértelmii és szamszaki hibat nem tartalmaz.

Gyakori hibak pl. 6sszeadasi hiba, a végosszeg nem egyezik meg a fésorok 6sszegével; az alsorokban megjelélt koltségek 6sszege
nem egyezik meg a fGsorba beirt 6sszeggel; stb. Kérjlk, ellenGrizze az 6sszeadasokat! Segitséget nyujt, hogy a koltségvetési tabla
Excel formatumban is letoltheté a honlapokrdl.

Az ,Igényelt miikodési tamogatas indoklasa” pontot a palyazé megfeleléen toltotte ki.

2010-ben is az igényelt mikodési tdamogatas indoklasat egy tablazatba kell felvezetni. Itt soronként az adott sorra tervezett 6sszeg
megjelolésével kell a szervezetnek indokolnia, hogy miért igényli az adott tdmogatast. Jelen Utmutatd 4.2 pontjaban mintatablazatot
talal segitségként. Fontos, hogy ebben a pontban nem a 2010-2011-es terveit kell bemutatnia a palyazénak, hanem a konkrét
koltségnemek indoklasat. A palyazati id6szakra vonatkozo tervek részletes bemutatasara a palyazati program(rlap 4. pontjaban van
lehet6ség, a Kollégium altal feltett kérdések alapjan. Nem megfeleld kitéltésnek mindsil, ha nem tolti ki a tablazatot, vagy, ha nem
minden koltségsort indokol azok koziil, melyekre tervezett koltséget a 2.2. kdltségvetési tablazatban. Fontos, hogy nem a fésorokat
kell megindokolnia, hanem az adott fGsor alatt |évé al sorokat, melyre tdmogatast igényel.

A Kollégium altal feltett kérdések:

Nem megfelelGen kitdltottnek mindsil, ha a pontot nem tolti ki, vagy ha egy oldalnal hosszabban fejtette ki a palyazé a kérdésre a
valaszat, illetve ha tartalmaban a valasz teljesen eltér a kérdéstdl. Pl.: a palyazati program(irlapon nem a megfelel6 pontba irta a
valaszt.

~A palyazo alapszabalyban rogzitett miikodési tevékenységi korei” pontot a palyazé megfeleléen toltotte ki.

Kérjlk, irja be ide a létesit6 okirata szerinti alaptevékenységét. Amennyiben a szervezet létesitd okiratanak a szervezet képviselGje
altal hitelesitett egyszerld masolatat 2010-ben nyUjtotta be, akkor ezen pont kitoltése nem kotelez6! Kérjlik, ebben az esetben ezt
jelezze a programdrlapon!

A palyazé csatolta az egyéb, Kollégium altal meghatarozott kotelez6 mellékletet/mellékleteket.

Amennyiben a Kollégium a palyazati kiirdsban megjeldl olyan dokumentumokat, melyeket a palyazathoz kotelez6 csatolni, kérjik,
ellen6rizze, hogy megfeleld példanyszamban csatolta-e palyazatdhoz. A kotelez6 mellékletek listajat a palyazati programdrlap ,A
palyazat kotelezd mellékletei” pontjaban taldlja.

Orszagos hatokor igazolasa megfelel6 orszagos szervezet esetében.

Amennyiben az Orszagos Hatokor( Civil szervezetek Tamogatasanak Kollégiumanak mikodési palyazatara nydjtotta be tamogatasi
kérelmét, akkor az EPER regisztracid soran a ,hatokor” fulén legaldabb 7 megyét bejeldlt, amelyek legalabb 3 kilonb6z6 régidban
vannak.

A csatolt kozhasznlsagi jelentés teljes, nem hianyos.

Csak abban az esetben sziikséges, ha az adott Kollégium elGirta a kézhasznusagi jelentés becsatolasat a kozhasznu szervezetek
részére. A kdzhasznulsagi jelentésnek tartalmaznia kell:

a) a szamviteli beszamoldt (mérleg, k6zhasznl eredménylevezetés és tajékoztatd adatok); b) a kéltségvetési tdmogatas
felhasznalasat; c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast; d) a cél szerinti juttatasok kimutatasat; e) a kézponti
koéltségvetési szervtdl, az elklilonitett allami pénzalaptdl, a helyi dnkormanyzattdl, a kisebbségi telepiilési 6nkormanyzattdl, a
telepilési 6nkormanyzatok tarsulasatol és mindezek szerveit6l kapott tdmogatas mértékét; f) a kbézhasznu szervezet vezet6
tisztségviselGinek nyujtott juttatasok értékét, illetve 0sszegét; g) a kdzhasznu tevékenységrél szo6ld rovid tartalmi beszamoloét.
Gy6z6djon meg arrdl, hogy ezen pontok mindegyike szerepel-e a kézhasznisagi jelentésben (a kézhasznusdagi jelentésben ugyanis a
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fenti pontok mindegyikérdl tajékoztatast kell adni, s ha valamely pont nemleges, ezt a tényt is rogziteni kell a dokumentumban). Ha
egy vagy tébb pont hidnyzik, hianyos a kézhasznusagi jelentés.

Jelen palyazattal egy idoben nem nyajtott be masik palyazatot ugyanarra a kategoériara.
Csak abban az esetben vizsgalja a KezelGszerv, ha az adott Kollégium palyazati kiirdsaban az 5.2 pont egyéb feltételek kozt a
Kollégium kikoti, hogy ugyanazon kategdridaban csak egy palyazat adhato be!

~A tamogatando programmal kapcsolatos adatok” pont kitoltése teljes korii, nem hianyos.

Kérjlik, figyelmesen toltse ki a palyazati (rlap ,,A tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” pontjat! Figyelem ez a pont 3
részbdl all: A palyazati projekt id6pontja; a konkrét program/rendezvény idépontja; a program rovid leirasa. Kérjlk, irja be a
datumokat és a szbveges részt is téltse ki!

~A tamogatandé programmal kapcsolatos adatok” pontban a projekt kezd6 idopontjanal és a konkrét program
megvalbsulasanak kezd6 idéopontjanal 2010. janius 1. utani datumot jelolt meg.

A palyazati projekt nem kezdédhet hamarabb, mint 2010. janius 1-je. Ebbdl kévetkezben a palyazati program konkrét
megvaldsulasanak kezdd idépontja sem lehet korabbi.

~A tamogatando programmal kapcsolatos adatok” pontban a projekt befejez6 idopontjanal és a konkrét program
megvaldsulasanak befejez6 idépontjanal 2011. majus 31. el6tti datumot jelolt meg.

A palyazati projekt legkésobbi befejezési idopontja legkésébb 2011. majus 31. lehet. Ebbdl kévetkezben a palyazati program konkrét
megvaldsulasanak befejez6 id6épontja sem lehet késdbbi.

A palyazaton igényelt tamogatas 6sszege megfeleld.

Szakmai palyazatok esetén a kiiras tartalmazza az adott Kollégium palyazati kiirdsahoz kapcsoléddé maximalisan igényelhetd
tamogatasi 6sszeg mértékét. Ezt a kiirdas 5.2 pontjaban, egyéb feltételek kozott talalja. Kérjik, ennek figyelembevételével hatarozza
meg igényelt tdmogatdsat!

A ,Program tervezett forraskalkulacioja (Bevételek)” pont ,,Jelen palyazaton igényelt tAmogatas 0sszege” sorban
feltiintetett 6sszeg megegyezik a ,,Program részletes koltségkalkulaciéja indoklassal (Kiadasok)” pont 1. oszlopanak
(..Jelen palyazati tamogatasbol fedezett kiadasok ,,) végosszegében feltiintetett 6sszeggel.

Kérjlk, ellenGrizze, hogy az igényelt tdmogatas 6sszege mind a két pontban azonos!

A 3.1 (Bevételek) és a 3.2 (koltségkalkulacio) tablazat végosszegei megegyeznek.

Kérjuk, ellen6rizze, hogy a ,,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)” tadblazat sorai és a ,Program részletes
koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” végdsszegei megegyeznek-e! A ,Program tervezett forraskalkulacioja (Bevételek)” pont
»Jelen palyazaton igényelt tAmogatas 6sszege” sorba beirt 6sszegnek egyenlének kell lenni a ,,Program részletes koltségkalkulacidja
indoklassal (Kiadasok)” pont 1. oszlopanak (,,Jelen palyazati tdmogatasbdl fedezett kiadasok”) végosszegével. A ,,Program tervezett
forraskalkulacidja (Bevételek)” ,Sajat forras” és ,Mas tamogatdtdl kapott tdmogatas” sorok 6sszegének meg kell egyezni a ,,Program
részletes koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” pont 2. oszlopanak (,Mas forrasbdl fedezett kiadasok”) végodsszegével. Valamint
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a ,Program tervezett forraskalkulacidja (Bevételek)” pont dsszesen soranak egyenlének kell lenni a ,,Program részletes
koltségkalkulacidja indoklassal (Kiadasok)” pont 6sszesen oszlopanak dsszesen soraval.

A ,Program részletes koltségkalkulacioja indoklassal (Kiadasok)"” tablazat 1. oszlopanak (,Jelen palyazati tamogatasbol
fedezett kiadasok”) végisszege megegyezik

a ,Program tervezett forraskalkulaciéja (Bevételek)” pont , Jelen palyazaton igényelt tamogatas 6sszege” sorban
megadott adattal.

Mind a két 6sszeg a "Jelen palyazaton igényelt tdAmogatas 6sszege"-t tartalmazza.

A ,Program részletes koltségkalkulacioja indoklassal (Kiadasok)"” tablazat 2. oszlopanak (,Mas forrasbdl fedezett
kiadasok ,) végosszege megegyezik a ,Program tervezett forraskalkulaciéja (Bevételek)” , Sajat forras” és ,Mas
tamogatotol kapott tamogatas” sorok 6sszeadott 6sszegeivel.

Mindegyik sor 6sszege a mas forrasbdl fedezett kiadasokat tartalmazza.

Figyelem! Kérjlk, alaposan olvassa el a palyazati kiirds 5.2 pontjaban az egyéb feltételek bekezdést. A Kollégiumnak lehet6sége van
tovabbi feltételekhez kotni az igényelt tdmogatds megitélését. Kérjlik, ezen feltételek figyelembevételével készitse el koltségvetését.
Pl.: el6z6 évben a NCA Civil Szolgaltato, Fejleszt6 és Informacids Kollégiuma az NCA-CIV-09-A kodjell kiirdsaban meghatarozta, hogy
a kért tdmogatas maximum 25 %-a fordithatd 6sszesen étkezési és reprezentacids, valamint szallaskoltségekre, és maximum 10 %-a
fordithatd 6sszesen nyomtatvanyra és irodaszerre, sokszorositas valamint kommunikacids koltségekre!

Amennyiben a palyazé nem ennek megfelel6en készitette el koltségvetését, a palyazat formai hibasnak mindsilt és hianypdtlasra lett
felszolitva.

A koltségvetési tablazat egyértelmii, és szamszaki hibat nem tartalmaz.

Gyakori hibdk pl.: Osszeadasi hiba, a végdsszeg nem egyezik meg a fésorok 6sszegével; az alsorokban megjeldlt kdltségek 6sszege
nem egyezik meg a fGsorba beirt 6sszeggel; stb. Kérjlk, ellenGrizze az 6sszeadasokat! Segitséget nyujt, hogy a koltségvetési tabla
Excel formatumban is letolthetd a honlaprol.

~A palyazati koltségvetés részletes szoveges indoklasa” pontot a palyazé megfeleléen toltotte ki.

2010-ben is az igényelt tAmogatas indoklasat egy tablazatba kell felvezetni. Itt soronként az adott sorra tervezett 6sszeg
megjelolésével kell a szervezetnek indokolnia, hogy miért igényli az adott tdmogatast. Jelen Utmutatd 4.2 pontjaban mintatablazatot
taldl segitségként. Fontos, hogy ebben a pontban nem a palyazati programot kell szévegesen bemutatnia a palyazéonak, hanem a
konkrét koltségnemek indoklasat. A palyazati programra vonatkozé részletes bemutatasara a palyazati programdrlap Kollégium altal
feltett kérdések résznél van lehet6ség. Nem megfelel6 kitoltésnek mindsil, ha nem tolti ki a tablazatot, vagy, ha nem minden
koltségsort indokol azok kozil, melyekre tervezett koltséget a 3.2. koltségvetési tablazatban. Fontos, hogy nem a fosorokat kell
megindokolnia, hanem az adott f6sor alatt 1évé al sorokat, melyre tdmogatast igényel.

A Kollégium altal megjelolt egyéb kérdéseket a palyazé megfeleléen toltotte ki.

A Kollégiumoknak lehetdsége van kiilonb6z6, specidlis kérdéseket feltenni a palyazati program bemutatdsara vonatkozoéan. Ezeket a
kérdéseket a palyazati programl(irlap 5. pontjaban talalja. Nem megfelel6en kitoltéttnek mindsul, ha a pontot nem tolti ki, vagy ha az
ott megadott terjedelemnél hosszabban fejtette ki a palyazé a kérdésre a valaszat, illetve ha tartalmaban a valasz teljesen eltér a
kérdéstdl.

A Kollégium altal megjelolt egyéb kotelez6 mellékleteket megfeleloen nyujtotta be.
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Amennyiben a Kollégium a palyazati kiirdasban megjelolt olyan dokumentumokat, melyeket a palyazathoz kotelez6 csatolni, kérjlk,
ellendrizze, hogy csatolta-e palyazatahoz. A kotelezo mellékletek listajat a palyazati programdirlap ,A palyazat kotelezé mellékletei”
pontjaban taldlja.

A csatolt kozhasznlsagi jelentés teljes, vagyis nem hianyos.

A kdzhasznuUsagi jelentésnek tartalmaznia kell: a) a szamviteli beszamolét (mérleg, kozhasznlu eredménylevezetés és tajékoztatd
adatok); b) a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat; c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast; d) a cél szerinti
juttatasok kimutatasat; e) a kézponti koltségvetési szervtdl, az elklilonitett allami pénzalaptdl, a helyi 6nkormanyzattdl, a kisebbségi
telepilési 6nkormanyzattdl, a telepiilési 6nkormanyzatok tarsulasatdl és mindezek szerveitll kapott tdmogatas mértékét; f) a
kézhasznu szervezet vezet( tisztségviselbinek nyuljtott juttatasok értékét, illetve 6sszegét; g) a kdozhasznu tevékenységrol szolo rovid
tartalmi beszamolot.

Gy6z6djon meg arrdl, hogy ezen pontok mindegyike szerepel-e a kézhasznlsagi jelentésben (a kézhasznusagi jelentésben ugyanis a
fenti pontok mindegyikérdl tajékoztatast kell adni, s ha valamely pont nemleges, ezt a tényt is rogziteni kell a dokumentumban). Ha
egy vagy tébb pont hidnyzik, hidnyos a kézhasznusagi jelentés.

A 2009. december 31. utan kézhasznl nyilvantartasba vett szervezet csatolt szamviteli beszamolét.

A kézhasznu besorolassal rendelkez6 szervezet kdzhasznl egyszer(sitett beszamolot készitett a 1715/B nyomtatvanyon, vagy a
Kormanyrendelet 1. és 3. szamu melléklete szerinti adattartalommal, illetve kdzhasznu egyszer(isitett éves beszamolét készitett a
1715/D nyomtatvanyon, vagy a Kormanyrendelet 4. és 6. szamu melléklete szerinti adattartalommal (kényvvezetésétdl fiiggben).

Amennyiben a szervezet a szamviteli térvény szerinti éves, illetve egyszerlsitett éves beszamold készitését a T.1710 és T.1711
szamu nyomtatvanyon valasztotta, abban az esetben elkészitette a kozhasznl eredménykimutatast is a T.1715/E nyomtatvanyon.
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A fentiek ismeretében a formai hibak harom csoportba sorolhaték:

A) Kezel6szervezet a palydzat tartalmi vizsgdlat nélklli elutasitdsara tesz javaslatot,
hidnypdtlasra nincsen lehetdség.

I. Papiralapa palyazat esetén

1. A papiralapu palyazatot hataridén tul adtdk postara vagy nyujtottdk be a Kezel6szervezet
székhelyén.

2. A programl(rlaprél a palydzd szervezet nem azonosithaté egyértelmlien az 1. pontban
szerepl6 szervezet neve és hitelesités alapjan (ide értve az olvashatatlan kit6ltést is).

II. E-palyazat esetén:
1. Az e-palyazat hataridéig nem kerllt véglegesitésre az internetes palyazatkezel6

rendszerben.
2. 1.200.000 Ft vagy azt meghaladd tdmogatdsi Osszeget igényelt palyazé, papir alapon
nyUjtja be mlkodési palyazatat.

II1. Mindkét palyazasi forma esetén:

1. A szervezetet a birdsdag 2008. december 31. utan vette joger6sen nyilvantartasba a
regisztracié soran megadott adatok alapjan.

2. A palydzé szervezet kizarasra kerllt korabbi palydzata alapjan az NCA tadmogatasi
rendszerébdl.

3. Nem az NCA torvény 3. §-a szerinti kedvezményezett nyUjtott be palyazatot a palyazé altal
megadott jogi statusz alapjan.

4. M(ikodési célu palyazatok esetén: Amennyiben a palyazé szervezet két mikodési célu
palyazatot nyujtott be.

5. Azok a nem orszagos hatokorl szervezetek, melyek nem a székhelylk szerint illetékes
regionalis kollégiumhoz nyujtottak be m(ikodési célu palyazatot.

6. Amennyiben a palydzat nem a palyazatot kiiré Kollégium altal adott évre elfogadott
programdrlapon kertlt benyujtasra, vagy EPER Urlapon kerllt véglegesitésre,

7. A palyazat beadasi hataridejéig a szervezet nem regisztralta magat az EPER-ben.

B) A Kezel@szervezet megallapitja, hogy a palyazat hidnyos, hidnypdtlasi eljarasra kertil sor.

C) A KezelGszervezet a palyazat tartalmi vizsgdlatara tesz javaslatot, hidnypétlasi eljaras
lefolytatdsa nélkil (nem jelentGs, tartalmi birdlatot nem befolydsold hibdk, hidnyossdgok
esetén)

6. Elbiralas eljarasrendje, hatarideje

A kezelGszervezet a hianypotlasi eljaras lefolytatdsa utdn az érvényesnek mindsitett
palyazatokat atadja a Kollégiumnak szakmai biralatra. A birdlat szempontjait a Kollégium
hatdrozza meg, melyet a kiirds 8. pontban nyilvdnossagra is hoz. Minden miko&dési palyazat
esetén a Kollégiumnak érvényesitenie kell a Tanacs tamogatasi elvében foglalt szempontokat:

A palyazatok meghirdetésénél és elbiralasanal a kollégiumok altal nem érvényesithetd
szempontok:

a.) az agazati-szakmai tevékenységek egymashoz viszonyitott vagy szakmacsoportokon beliili
értékelése, rangsoroldsa;

b.) a civil szervezeti forma szerinti megkililénbéztetés;

c.) a megyék szerinti keretek, aranyok, sorrendek meghatarozasa vagy megyék szerinti kilén
eljarasok kialakitasa.

Az NCA minden kollégiumanak palyazat-elbiraldsi gyakorlatdban érvényesiteni kell az
esélyegyenlOség segitésének elvét, megklilonboztetett mddon tamogatva mindazon civil
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szervezetek mikodését és programjait, amelynek célcsoportjai a sajat forrasok bdévitésében
akadalyozottak vagy korlatozottak, kiilonos tekintettel a 2003. évi CXXV. torvényre.

A kollégium specialis biralati szempontjai.

(Példaul a koltségfelhasznalas céljai - els6 alkalmazott, Internet, jogvédett szoftverek,
egylUttmuikodésben bérelt helyiség, konyvel6 megbizasa stb. - vagy/és a palyazati anyag
kidolgozottsagi kévetelményei, a palyazé szervezet egylittmiikbédése kozvetlen kdrnyezetével
(mas civil szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, piaci szerepl6kkel); a szervezet fejl6édésének
fenntarthatdsaga stb.).

A palyazat értékelésére a beaddsi hatarid6tél szamitott 77 napon belll kerll sor a Tanacs altal
elfogadott Gitemezés szerint, a birdlat modszertanat, hataridejét a Kollégiumok hatarozzak meg
a kezelGszervezettel egylttmikodve.

A kollégiumi Glésrol emlékeztet6 készil, amelyet 7 napon belll hitelesitenek a kijeldlt testileti
tagok.

A Kollégiumok dontéseit a kezel6szervezet ellenjegyzi és hagyja jéva, az adott Kollégium
dontési Ulésérdl készitett dontési jegyzOkonyv hianytalan beérkezését kdvetd 10 napon beldl.
A Kollégiumok altal hozott dontések a kezelGszervezet jovahagyasaval valnak hivatalossa és
kozzétehet6vé, amelyre 3 napja van a kezel6szervezetnek.

7. A palyazok dontést koveto kiértesitése

A jovahagyott dontés utan a kezelGszervezet papiros palyazat esetén postai Uton, elektronikus
palyazat esetén elektronikus Uton értesiti a palyazékat a dontésrol.

Az elutasitd dontést 3 napon, a tdmogatd dontést 15 napon belll kildi meg a KezelGszervezet
a dontés jévahagyasat kovetben. Tovabbi részleteket az tmutatd 8. pontjaban talal.

A tdmogatasi dontés ellen jogorvoslat-érvényesitésre a hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
van lehetdség.

8. Tamogatasi szerzodés

A tamogatasi dontésrél szold értesitd levelek tartalmazzak a szerz6déskotés feltételeit és az
ahhoz szikséges dokumentumok bekiildési hataridejét, mddjat. Ezt a tajékoztatd levelet a
szerz6déstervezettel egy idében kapja meg a palyazd. Kérjlik, hogy a tdmogatasi szerzédést
és az értesitd levelet figyelmesen olvassa el.

Tamogatasi szerzédés csak akkor kothet6, illetve tamogatas csak akkor folyodsithatd, ha a
nyertes szervezetnek a Szocidlis és Munkaligyi Minisztérium felé korabbi tédmogatasbol
szarmazo, lejart hataridejl elszamolasi vagy visszafizetési kotelezettsége nincs, azaz ebbe
beleértend6ek nem NCA palyazatok is.

A tamogatas igénybevételére a tamogatasi szerzodés keretei kozott van lehet6ség, a
szerz6dés megkotéséhez szikséges alabbi dokumentumokat a Kedvezményezettnek az
értesitéstdl szamitott 30 napon belil be kell kiildenie:

e A ,cégszerlen” alairt tdmogatasi szerz6dés eredeti példanyait.

e A kezelGszervezethez torténé beadas napjan 30 napnal nem régebbi, a teriletileg

illetékes birésag altal kiadott, a Kedvezményezett szervezet hatalyos adatait
tartalmazo kivonat egy eredeti példanyat. A birdsagi kivonat a szervezet adatainak
tanUsitasara, létezésének igazolasara szolgalé dokumentum. Amennyiben a
szerz0déskotés idején a szervezet adataiban, a szervezet tevékenységi korében,
képvisel6jének személyében, a képviselet moddjaban, vagy barmely egyéb a
szervezetet érint6 valtozasbejegyzés van folyamatban, és a szerz6déskotés
idépontjaban még nem all a kedvezményezett szervezet rendelkezésére hatdlyos
birésagi kivonat, Ugy ezt jelezvén kérjen szerzOdéskotés hataridejére vonatkozo
madositast a kezelGszervezettdl.
A valtozas bejegyzésére vonatkozd birdsagi végzést a kezel6szerv a tadmogatasi
szerz6dés megkotéséhez nem fogadhatja el, mivel a birdsdg a valtozast bejegyz6
végzés kapcsan fellebbezési lehet6séget biztosit, melyre nyitva allé id6 elteltéig a
valtozasként bejegyzett adatok nem tekinthet6k hatalyosnak.
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A hivatalos képvisel6 alairasanak / aldirasképének azonositasara alkalmas
koézjegyzo altal hitelesitett alairasi cimpéldanyat vagy lgyvéd altal ellenjegyzett alairas
mintajat, vagy a pénzforgalmi szolgaltatdja altal vezetett alairasi kartonja masolatanak
a szamlavezet6 pénzforgalmi intézmény altal hitelesitett eredeti példanyat.

Figyelem! A kozjegyz6i aldirasi cimpéldany masolatban még a koézjegyz6 altal
hitelesitve sem fogadhato el, csak az eredeti példany, viszont nem kell, hogy 30
napon belil kiadott legyen, kordbbi is lehet (ha abban a kiadas kelte és a benyujtas
datuma kozott nem tortént valtozas).

A pontosan kitoltott és a szamlavezetd pénzintézet(ek) altal nyilvantartasba vett banki
felhatalmazé levél (inkasszd) eredeti példanyat vagy példanyait - a
Kedvezményezettnek valamennyi pénzforgalmi szolgaltaténal zaradékoltatni kell a
felnatalmazd levelet, ahol szamlat vezet. A 21/2006 MNB rendelet alapjan a
felhatalmazod levélben a kotelezett szamlatulajdonosnak a pénzforgalmi szolgaltaténal
bejelentett moddon be kell jelentenie a bankszamlajat vezeté6 pénzforgalmi
szolgaltatonak azon szamlatulajdonosok megnevezését és bankszamlajuk pénzforgalmi
jelz6szamat, amelyek jogosultak a bankszamlaja terhére azonnali beszedési megbizast
benyujtani.

A formanyomtatvanyt a szervezet bankszamlajat/bankszamlait vezeté pénzforgalmi
szolgaltato(k)nal kell zaradékoltatni. Fontos, hogy a formanyomtatvany szdvegében
semmilyen valtozatast ne tegyenek, illetve tovabbi kitételeket tartalmazd sorokat ne
vezessenek ra. (Példaul 6sszeghatar, idGkorlat.)

Formai szempontbdl egy inkasszd akkor megfelel, ha azt a palyazd teljes korlen
kitoltotte (palyazati azonositd, szervezeti adatok, bankszamlaszam/ok stb.), az arra
jogosult személy/személyek alairtak és a pénzintézet a zaradék kit6ltése utan azt
hitelesitette. A banki hitelesitésnek eredeti példanyat kell megkildeni a
kezelGszervezethez (fénymasolat csak abban az esetben elfogadhatd, ha a masolatot a
banki Ggyintéz6(k), eredeti aldirassal, banki pecséttel hitelesitenek.). Ezért javasoljuk,
hogy két eredeti példanyt vigyen magaval a pénzforgalmi szolgaltatdhoz, melybdl egy
ott marad, egyet pedig a szerz6déséhez tud csatolni.

A szerz6dés mellékleteként kildott AFA nyilatkozatot, pontosan kitoltve,
~Cégszerl(ien” aldirva egy eredeti példanyban.

A tdmogatasi cél megvaldsitdsahoz sziikséges és mar rendelkezésre all6 szerz6dések,
nyilatkozatok, valamint joger0s hatdsagi engedélyek és hatdsagi nyilvantartasba
bejegyz6 jogerds hatarozatok masolatat (ha vannak ilyenek).

Amennyiben EPER regisztraciéos adataiban a palyadzat beadasa ota valtozas tortént
(melyet a korabbiakban nem jelzett a kezelGszervezet felé), a cégszerlen alairt
Regisztracios Nyilatkozat egy eredeti példanyat.

A benyljtott palyazatukkal o6sszhangban lév6, a jévahagyott tamogatasi Osszeg
felhasznalasara vonatkozo részletes koltségvetési tervet, az alabbi mdédon:

o e-palyazat esetén: az EPER-ben moédositasi kérelem formajaban benyujtva
(a modositasi kérelem benyujtasat részletesen az utmutatd 9. pontban)

o papiralapu palyazat esetén: a szerz6déshez mellékelt Médositasi (rlap
nyomtatvanyon, pontosan kitoltve, aldirva, hitelesitve.

A palydzat benyuljtasakor elkészitett ,tételes indoklas” tablazat a moddositott
koltségvetési tervvel 6sszhangban

o e-palyazat esetén: az EPER-ben a modositasi kérelem adatlapjan a
~Tételes indoklas” fiilon kell felcsatolni ugyan olyan formaban, mint ahogyan
ezt a palyazat benyujtasakor tette. A palyazatahoz felcsatolt dokumentumot ki
kell torolni és az Gj, médositott koltségvetésnek megfelelé tdmogatas indoklasa
tablazatot kell felcsatolni. A kezelGszervezet honlapjan a Hazai segédletek,
dokumentumok menlipontban a Modositasi Grlapok témat valasztva is let6ltheti
a ,Tamogatas tételes indoklasa” dokumentumot.

o papiralapu palyazat esetén: a szerz6dés tobbi dokumentumaval egyutt kell
bekiildeni a modositott koltségvetésnek megfelel6 tamogatas indoklasa
tablazatot. A kezelGszervezet honlapjan a Hazai segédletek, dokumentumok
menlpontban a Mddositasi (rlapok témat valasztva is letoltheti a , Tamogatas
tételes indoklasa” dokumentumot.

A palydzat benyd(jtasakor elektronikusan csatolt szamviteli beszamolé és
kozhasznisagi jelentés papir alapon.
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A fentiekben felsorolt nyomtatvanyok letdltheték a www.esza.hu oldalon a Hazai segédletek,
dokumentumok menipontban.

Adatmodositas, adategyeztetés:

A kézhez kapott tdmogatasi szerz6dések szovegében ellendrizni szikséges az adatokat.
Amennyiben a szervezet szerz6désben rogzitett adataiban (pl. a szervezet székhelye,
képvisel6je, bankszamlaszama) a palyazat benyujtasa 6ta valtozas kovetkezett be vagy hibas,
hianyos adatokat kozolt a kezelGszerv, azt a tamogatdsi szerz6dés Osszes példanyan (kék
tintaval) ki kell javitani. Emellett az adatokat javitani, ellen6rizni sziikséges az EPER-ben is,
hiszen a kezelGszervezet a palyazatkezel6 szoftverbll nyomtatja Osszes levelét. Ezért Iépjen
be, valassza a ,Sajat adatok” menlpontot és az ,Adatmddositdas” gomb segitségével javitsa
adatait. A moédositast kovetéen a ,Mentés” gomb segitségével mentse el a moadositott
adatokat. A mddositas utdn — amennyiben mentés utan a rendszer erre figyelmezteti - a ,Reg.
nyilatkozat” menipontban nyomtassa ki az immar helyes adatokat tartalmazo nyilatkozatot, s
az alairt nyilatkozat egy eredeti példanyat a megvaltozott adat igazolasat szolgald
dokumentummal egyditt kildje el az ESZA Nonprofit Kft. részére.

Ezt nem csak szerzodéskotéskor, hanem barmilyen adatvaltozas esetén meg kell tennie, hogy
a rendszerben a hatalyos adatai szerepeljenek.

Szerzodés alairasa:

A tadmogatdsi szerzddést eldszor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik
példanyat kék tollal az arra jogosult személy(ek)nek, az alairasképet igazolo
dokumentumon szerepl6 alairasképpel megegyez6en. Amennyiben a szervezet cégszerl
alairasa pecséttel egyltt érvényes, Ugy az alairas mellett le is kell pecsételni a szerz6déseket.
A szervezet hivatalos képviseldjének / képviseldinek kell a szerzédést és minden
dokumentumot alairnia, aki(k) a birdsagi kivonaton nevesitve van(nak).

Amennyiben a tédmogatdsi szerz6dés szervezeti adataiban (szervezet neve, székhelycime,
addészama...stb) hibat taldl, kérjik, hizza at kék tollal hibas adatot, irja mellé a helyes adatot,
és a javitast ,szignalja”, alairasaval hitelesitse.

Ha a dokumentumokat megbizott aldird irja ala, Ggy a szerz6dés aldirdsara feljogositd
meghatalmazdas eredeti példanyat is csatolni kell. Az aldirds mellé oda kell irni az aldiré(k)
nevét nyomtatott betlikkel is, illetve a datum se maradjon le az alairas mell6l. Amennyiben
meghatalmazast csatol, akkor a szerz6dést a meghatalmazott személy irja ald és nem a
képvisel6 vagy a banknal a szamla f6lott rendelkezni jogosult személyek, ebben az esetben a
képvisel6 aladirdsa csak a meghatalmazason szerepel. A meghatalmazason mindenképp
szerepelnie kell két tanunak és adatainak (név, személyi ig. szam, lakcim), és alairasukkal
hitelesiteni kell azt.

Amennyiben a bekildott birdsagi kivonat, illetve eredeti kdzjegyz6i alairasi cimpéldany alapjan
nem allapithaté meg a szervezet jogi képviseletének modja, nevezetesen az, hogy a kivonaton
megjelolt személyek 6nalldan vagy egylittesen jogosultak a tdmogatasi szerz6dés alairasara,
Ugy az alapito okirat vagy az alapszabaly szervezet képviselGje altal hitelesitett masolatanak
bekildésével igazolni sziikséges a képviseleti jogosultsag moddjat (amennyiben azt korabban
még nem tették meg).

Az aldiraskép azonositdsara szolgaldé dokumentumot nem kell mellékelni, ha korabbi
palyazatahoz mar benyujtotta, s annak adattartalmaban nem tortént valtozas.

A tdmogatasban részesllével a szerzédéskotéshez sziikséges valamennyi feltétel hataridében
vald teljesililése esetén a kezel@szervezet altal el6készitett tdAmogatasi szerz6dést a miniszter
nevében a KezelGszervezet koti meg. A szerzOdés alairdsara a szerzédés megkotéséhez
szlikséges valamennyi dokumentum hidnytalan beérkezését kdveté 10 napon belll kerl sor.

Jellemz6 hibak a bekiildott dokumentumokban:
e E-palyazat esetén a mddositasi kérelemmel nem csatolja a tdmogatas tételes indoklasa
tablazat mddositasait
A kedvezményezett a tdmogatasi szerz6dés nem minden példanyat irja ala.
A tdmogatasi szerz6dés végére nem irja ra a kedvezményezett az alairas datumat.
A tdmogatasi szerz6dés nem minden példanyat kildi vissza.
Mas aldird esetén (nem a szervezet hivatalos képviseléje), nincs csatolva megfelel6
(eredeti, alakszer(i) meghatalmazas, vagy nem eredeti példanyban kuldi be.
e Csak nyomtatott betlivel irja rd a nevét az aldiré a szerz6désre.
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e A szerz6désben kozolt szervezeti adatokat javitja, de nem csatolja a valtozast igazold
dokumentumokat.

e Az Afa nyilatkozatnal tobb alpontot is bejeldl, holott a levonasi joga csak egyféle lehet.

e A banki felhatalmazé levelet (inkasszot) a bank nem hitelesitette (ligyintéz6 alairasa,
pecsét, datum), vagy a Zaradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb kikotést
(értékhatar, id6korlat) vezetett ra, a szervezet adatai (pl. képvisel6 neve, palyazati
azonositd) hidnyosan vannak kitoltve.

8.1. A Tamogatasi szerz6dés és mellékleteinek ellendrzése, hianypétlasi eljaras

A kezelGszervezet a beérkezett dokumentumokat megvizsgalja, és amennyiben valamelyik
el6irt nem all rendelkezésére vagy hidnyos, a kezelGszervezet a kedvezményezettet 8-8
munkanapos hataridével, két alkalommal hidnypoétldsra szélitja fel. A hianypétlasi
felszolitast papiralapt palyazat esetén postai Gton, e-palyazat esetén az elso
felszdlitast elektronikus Uton, a masodik felszélitast elektronikus és postai Gton,
tértivevényes kiildeményként kiildi meg.

Amennyiben a kedvezményezett a hianypotldst nem, vagy késedelmesen teljesiti, a
KezelGszervezet tajékoztatja a dontéshozot.

A tamogatasi dontés automatikusan érvényét veszti, ha a tamogatasrol szo6lo6
értesités kézbesitésétol szamitott 60 napon beliil a palyazé hibajabol nem jon létre a
szerzodés.

9. Mdadositasi (rlap

9.1. Elvek, altalanos tudnivaldk, eljarasrend

Kedvezményezett legkésGbb a tdmogatasi szerz6désben régzitett idGpontig kezdeményezheti a
tamogatasi szerz6dés mddositasat.

A moddositasi kérelmeknek két nagy csoportjat hatarozzuk meg:
a) szerzddéskotés elotti modositasi kérelmek:

Amennyiben a Kollégium déntése alapjan On kevesebb tamogatast kapott, mint amennyit
igényelt, akkor a szerz6dés megkdtése el6tt mddositasi kérelmet kell benyuljtania, amelyben
a megitélt 6sszeghez igazodva kell elkészitenie Uj koltségvetését és szakmai programjat. A
koltségvetés elkészitésénél ugyanazon szempontokra és szabalyokra kell tekintettel lenni, mint
a palyazat benyuljtdsakor. Abban az esetben is moddositasi kérelmet kell benyujtania,
amennyiben a Kollégium palyazatat, csak dontési kikotés ellenében fogadta el.

b) szerzodéskotés utani modositasi kérelmek:

A tamogatasi szerz6dés modositasara iranyuld kérelem benyljtasara a tamogatas
felhasznalasi ideje alatt, illetve a szerz6désben meghatarozott hataridéig van
lehetosége. Ez azt jelenti, hogy ebben az id6szakban akar tobb alkalommal is nyuUjthat be
modositasi kérelmet a pdlydzo, ha annak sziikségességét latja.

A Kedvezményezettnek ugyanis kotelessége haladéktalanul, de legkés6bb 15 napon belll
irasban jelenteni a kezelGszervezetnek, amennyiben a tamogatott palyazati cél
megvalodsitdsa meghiusul, tartés akadalyba iitkozik, a szerzédésben foglalt
iitemezéshez képest késedelmet szenved vagy a palyazati cél megvalésitasaval
kapcsolatban barmely koriilmény megvaltozik.

Feltétlentl médositasi kérelmet kell benyujtani, ha:

e a tamogatas felhasznalasi hataridején belil a tamogatasi Osszeg egy részét
onkéntesen visszafizeti, ilyenkor ugyanis meg kell hataroznia, hogy koltségvetése
hogyan modosul, mely koltségtipusokat fogja elszamolni;

e a megvaldsitas soran a palyazat részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési
fosorai kozott a szerzédésben jovahagyottakhoz képest valamely fésort 20%-ot
meghalad6é mértékben kivanja novelni.

e Amennyiben a Kollégium Ugy doént, hogy nem lehet szerz6désmddositas nélkil Uj alsort
nyitni , akkor abban az esetben is mddositasi kérelmet kell beklildeni, ha az érvényes
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kéltségvetésben olyan valtozastatast kivan végrehajtani, amely ugyan nem haladja
meg fosoronként a 20%-0os mértéket, de eddig nem tervezett Gj alsor nyitassal
jar.. Nyitott alsornak szamit az olyan sor, amelyre az érvényes koltségvetésben
tamogatasbdl fedezett kiadast tervezett.

e amennyiben a palyazat beadasakor megjelélt tamogatdsi idOszakot kivanja
megvaltoztatni.

A modositasi kérelmeket a Kollégiumok biraljak el, melynek eredményérdl a kezelGszervezet
értesiti a szervezetet. A beszdmolot és az elszamolast, a mddositasi kérelem elfogaddsa esetén
a modositott koltségvetés, elutasitdsa esetén az eredeti, hatadlyos szerzdédés szerint kell
elkésziteni. A kérelmek benyujtasanak modjarol a kdvetkezd alpontok szdlnak.

9.2. Modositasi kérelem papiralapa palyazat esetén
A szerz6désmodositasi kérelem benyuljtasa irdasban, a tdmogatdsi szerzddéssel egyidejlileg
megkildott moddositasi kérelem formanyomtatvanyon, annak teljes kord kitdltésével és a
szervezet képviseletére jogosult személy altal alairtan lehetséges. A modositasi (rlap
nyomtatvany a szerzddéskotési értesitd csomag része, tovabba megtaldlhatd letolthetd
formatumban a kezelGszervezet honlapjan is.

9.3. Modositasi kérelem e-palyazat esetén

Az e-palyazat moddositasait is az EPER-be belépve lehet elvégezni, melynek Iépései az
alabbiak:

A menibdl a ,Beadott palyazatok” menUlpontot kell valasztani, majd a palyazat kijeldlése utan,
a [Modositasi kérelem] gomb utadn az [Uj] nyomdgombra kattintva lehet hozzaférni a
modositasi kérelemhez. A kérelem elkészitéséhez elsoként a beadott palyazat adatai lathatok a
rendszerben, ezt kell atirni.

A modositasi kérelem, barmikor, barmilyen allapotban menthetd, véglegesiteni viszont csak
akkor lehetséges, ha el6tte az ,Ellen6rzés” funkcidgomb segitségével a rendszer altal is
leellendrizteti a kivant mddositast. Ne felejtse el a tdmogatas tételes indoklasa tablazatot is
madositani és ismételten felcsatolni!

Az ellen6rzés hibatlan lefutdsa esetén véglegesithetd a kérelem a [Véglegesités] gomb
segitségével, errél az akcidrdl azonnal értesités érkezik, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban
lehet megtekinteni. A mddositas eredményérdl az EPER-ben az el6z8ekben leirt elérési Uton, az
[Elbiraldas megtekintése] gomb segitségével lehet értesilni, illetve a rendszerben kuld6tt
Uzenetben is.

Az EPER haszndlatdhoz, a médositasi kérelem benyljtasahoz segitséget nyajt a
honlapunkon a Dokumentum menilpontban megtalalhaté Felhasznaloi kézikonyv is.

10.A tamogatas folydsitasa

A tamogatas folydsitasat a kollégiumi dontés szerint egy 0sszegben vagy részletekben utalja a
kezel6szervezet a Kedvezményezett részére a szerz6dés mindkét fél részérdl torténd aldirasat
kévetdé 15 napon belll. Fontos tudni, hogy amig a palyazé szervezetnek el6z6 évi azonos célu
palyazatat jovahagyott kollégiumi dontés le nem zarja (pénzlgyi és szakmai beszamold
elfogadasra keril), addig a kovetkez6 évi tdmogatas nem utalhatd. Viszont ha a szervezet az
elszamolasat beadta és a kezel6szervezet annak beadasatdl szamitott 30 napon belldl nem
szolitotta fel hidanypotlasra a szervezetet, akkor az Ujabb tdmogatas kifizetését nem lehet
visszatartani.

Emlékeztetjik, hogy utaldsra csak akkor kerillhet sor, ha a szervezetnek nincs a Szocialis és
Munkaligyi Minisztérium felé korabbi tamogatasbdl szarmazod, lejart hataridejl elszamolasi
vagy visszafizetési kotelezettsége.

Javasoljuk, hogy a tamogatasi Osszeg felhasznaldsa utan amint lehetséges, nyujtsa be
eloz6 évi palyazatahoz kapcsolodo pénziigyi és szakmai beszamoléjat, hogy azt a
Kollégium és a kezeldszervezet minél hamarabb elbiralhassa.
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Tamogatas nem folydsithatd, amig szervezetnek adoé-, jarulék-, illeték- vagy vamtartozasa van
[az Aht. 12. § (4) bekezdésében foglaltak, valamint a tarsadalmi szervezetek és az
alapitvanyok altal igényelt, a program befejezéséhez kapcsolddd tdmogatasok (ide nem értve a
human szolgaltatasok nem allami fenntartoi altal igényelt tamogatasokat) kivételével].

11.A tamogatas elszamolasa, ellendrzése

A tamogatas felhasznalasa soran a Kedvezményezettnek f6 szabalyként a palyazati
kiirdsnak, a palyazat tartalmanak, a Nemzeti Civil Alapprogramrol szélé 2003. évi L. torvény
rendelkezéseinek, a Nemzeti Civil Alapprogramrél sz6lé 2003. évi L. térvény végrehajtasarol
sz6lo 160/2003 (X.7.) Kormanyrendelet rendelkezéseinek, a Nemzeti Civil Alapprogram
Tanacsa 2010. évi tadmogatasi elveinek, valamint a szociadlis és munkaligyi miniszter
felligyelete ald tartozd fejezeti kezelés(i el6iranyzatok felhasznalasardl szoldé 6/2010. (II1.12.)
SZMM rendelet és a szamviteli, adoligyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok elGirdasainak
megfelelden kell eljarnia.

A jogszabalyok egy része jelen Utmutatd kiadasakor moddositas alatt all, ezért a beszamolassal
kapcsolatos szabalyokrol kilon uUtmutatét fogunk késziteni és abban fogjuk tajékoztatni a
legfontosabb tudnivaldkrol.

Ebben a fejezetben ezért csak a legfontosabb altaldnos informaciokat kozoljuk.

A Kedvezményezettnek a tdmogatasi szerz6dés aldirdsaval kotelezettséget kell vallalnia arra
is, hogy:

e a tamogatasi 0Osszeg szerz6désszerli felhasznaldsat igazold dokumentumokrdl
elkiilonitett és naprakész nyilvantartast vezet a tarolasi nyilatkozatban
meghatarozott helyszinen és az ellenbrzésre feljogositott szervek megkeresésére az
ellen6rzés lefolytatasahoz szlikséges tajékoztatast megadja;

e biztositja annak feltételeit, hogy az ESZA Nonprofit Kft., illetve a tdmogatas jogszerl
felhasznalasanak ellenérzésére jogszabaly alapjan felhatalmazott szervezet (kulénésen
a Szocidlis és Munkalgyi Minisztérium, az Allami Szdmvevdszék és a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal) a tadmogatasi idGszak alatt és azt kovetéen a tédmogatas
felhasznaldsat az elszamolasi hataridotoél szamitott 5 évig ellendrizze. Ennek
érdekében a palyazattal kapcsolatos minden szerz6dést, szamlat, bizonylatot és mas
okiratot az elszamolasi hatarid6tél szamitott 5 évig a Kedvezményezett koteles
megorizni és lehetévé tenni, hogy az ellenGrzésre jogosult szervezet azokba
betekintsen.

A tamogatas felhasznalasanak ellendrzése kétféle modon torténik:

a) a tamogatasi idoszak végétdl szamitott 30 napon belll a szervezetnek a tamogatas
felhasznalasardl pénziigyi elszamolast és a szakmai beszamolot kell bekildeni. A
dokumentumalapl beszamolét a kezelGszerv vizsgalja és annak eredményére
vonatkozodan javaslatot tesz a Kollégiumnak, amely dont rdla;

b) a Tanacs altal meghatarozott szempontok szerint kivalasztott palyazatok helyszini
ellendrzésével.

A kovetkez6 fejezetekben rovid ismertetést adunk mindkét ellenGrzéssel kapcsolatos
tudnivaldkrdl.

11.1. A szakmai beszamolé és pénziigyi elszamolas, valamint a kifogas
intézménye

A beszamoldé mukodési és szakmai palyazatok esetén is két részbdl all:

- pénzlgyi elszamolas és

- szakmai beszamolé.
A Kedvezményezett mind a részletekben, mind az egy Osszegben folyositott tdmogatas
esetében csak a szakmai beszamold és a pénzligyi elszamolds elfogadasa esetén tekintheti a
szerzOdésben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.
A beszamolo benyujtasanak célja: a beszamolasi kotelezettség teljesitése soran igazolni
kell, hogy a tdmogatas rendeltetésszerlien, az adott palyazatot kiiré Kollégium dontése szerinti
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célnak megfeleléen, a szerz6désben rogzitett keretek kozott kerllt felhasznalasra. A
nyomtatvanyok kit6ltésével és mellékleteinek csatoldsaval a Kedvezményezettnek hitelt
érdemlGen bizonyitania kell a tdmogatas szerzodés szerinti felhasznalasat.
A beszamold készitése soran figyelmet kell forditani arra, hogy a tamogatas teljes - szerz6dés
szerinti - 6sszegével el kell szamolni. Amennyiben a tdmogatasi 6sszeg 100%-aval nem tud az
elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, gy a maradvanytsszeget vissza kell utalni az ESZA
Nonprofit Kft. 10032000-00285575-51000008 szamu bankszamlaszamara a palyazati
azonosito kdézlemény rovatba vald feltiintetésével.
Hataridok: a Kedvezményezettnek a tdmogatas felhasznalasardl a palyazati kiirasban és a
tdmogatasi szerz6désben megjelolt hataridGig, a palyazatban megjelolt tamogatasi
idészakot koveté 30 napon beliil szakmai beszamolot és pénzigyi elszamolast kell
benyuljtania az ESZA Nonprofit Kft.-hez. A hataridében benyuljtott beszamold ellenérzése utan
a kezelGszervezet két alkalommal hianypotlasi felszélitast kildhet. Azonban ha az
elszamolasi hataridére elmulasztotta benyujtani a beszamolét, akkor mar csak egy hianypétlasi
lehetGsége van.
E-palyazat esetén a pénzigyi elszamolas részét képezd pénziigyi bizonylatok fébb adatait
tételesen is rogziteni kell az EPER-ben, természetesen a papir alapon palyazé
kedvezményezetteknek is van lehetGséglik erre. Az EPER pénzigyi elszamolas modulja
segitséget nyujt az egyes koltségsorok terhére elszamolt 6sszegek keretfigyelésében,
visszajelzést ad a tobbszor elszamolt bizonylatokrdl stb.
Az ESZA Nonprofit Kft. a benyuljtott beszamoldét a beérkezését koveté 30 napon belll
megvizsgalja. Szabalyszer(i elszdmolas esetén javaslatot tesz az illetékes Kollégium felé annak
elfogadasara vagy - hibas vagy hidnyos elszamolas esetén - sajat hataskérben 15 napos
hataridével hidnypoétlasra szdlitja fel a palyazot, az el6bb ismertetett szabalyok szerint
legfeljebb két alkalommal. Az ESZA Nonprofit Kft. a hidnypotlas beérkezését kovetden az
illetékes Kollégium elé terjeszti a beszamolot, amely az alabbi dontéseket hozhatja:

a) elfogadja a beszamolot,

b) elutasitja a beszamolot,

c) részben fogadja el a beszamolét.

A beszamolé elfogadasa azt jelenti, hogy a Kollégium megallapitia a szerzédésszer(
teljesitést. Igy kell donteni a Kollégiumnak, ha benyuljtott beszamold igazolja a cél szerinti
megvaldsulast, illetve akkor is, ha a palydazd onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt
maradvanyodsszeget.

A beszamold elfogaddsa esetén a kezelGszervezet értesiti a szervezetet a tdmogatasi szerz6dés
lezarasardl és intézkedik a banki felhatalmazdlevél visszavonasardl is.

A beszamoldé elutasitasa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a tamogatassal valo
elszamolasi kotelezettségének nem tett eleget vagy szerzodésszegést kbvetett el. Ennek esetei
példaul a kovetkezO6k (részletes szabalyozast a hatalyos Nemzeti Civil Alapprogramrdl széld
2003. évi L. térvény végrehajtasardl szolé 160/2003 (X.7.) Kormanyrendelet és a tdmogatasi
szerzOdés tartalmaz):

e a Kedvezményezett a sziikséges hianypédtlasi felszolitasokat kovetéen sem kiildott be
egyaltalan szakmai és/vagy pénzigyi beszamolét, vagy a hiadnypédtlasi hatarid6t
elmulasztotta;

e a Kedvezményezett szakmai és/vagy pénzligyi beszamoldja teljes egészében
elfogadhatatlan;

e a Kedvezményezett a beszamolas soran szerz6désszegést kovetett el.

A Kollégium dontését kovet6en a Tamogatd elall a tdAmogatasi szerzédéstdl és a Kollégium altal
megfogalmazott indokok alapjan a szervezetet kizarja az NCA tamogatasi rendszerébdl vagy a
Tamogaté a tamogatasi szerzédést felmondja. A szerz6dést megszegd szervezetnek elallas
esetén vissza kell fizetnie a tdmogatasi 6sszeget a Tamogatd altal meghatarozott kamat
0sszegével novelten. A kizart szervezetek listdjat a kezelOszervezet kdzzéteszi a www.nca.hu
honlapon. A két éves kizaras id6tartama ugy szamitédik, hogy kezd6 idépontja a Kollégium
kizaro hatarozatanak napja, zaroé idépontja pedig attél a naptol szamitott két naptari év letelte,
amikor a szervezet visszafizette az elGirt tdmogatas+kamat O6sszeget. Tehat ha példaul a
Kollégium 2010. augusztus 23-an dont a 2009. évi palyadzathoz tartozé beszamold
elutasitasardél, melynek kovetkezménye az eldllas és a kizaras. Azonban a szervezet csak 2010.
oktober 8-an fizeti vissza az elGirt 6sszeget, gy a szervezet 2012. oktdber 8-ig ki lesz zarva a

71/101


http://www.nca.hu/�

tovabbi palyazati lehet6ségekbdl. Amennyiben a kotelezett nem teljesiti a kovetelést, Ggy az
koztartozasnak mindsll, amit az APEH megkeresésével a kezelGszervezet addk modjara fog
behajtani.

A beszamolo6 részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyUjtott beszamold alapjan csak
részteljesités allapithatd meg. A Kollégiumnak ilyenkor meg kell hataroznia, hogy a
Kedvezményezett pénzligyi elszamolasanak mely tételeit/0sszegeit, illetve szakmai
beszamoldjanak mely elemeit milyen 0sszeggel fogadja, illetve utasitja el. Az errdl szold
hatdrozatdban a Kollégium megnevezi a pénzligyi elszamolasbdl el nem fogadott tételeket és
megjeldli a pénzigyi elszamolas, illetve a szakmai beszamold visszautasitdsanak indokat is,
tovabba szamszer(siti a nem elfogadhatd Osszeget, és a KezelGszervezet Utjan hatarid6
megadasaval ennek a részosszegnek a visszafizetésre szdlitja fel a Kedvezményezettet.

A 2003. évi L. torvény a Nemzeti Civil Alapprogramroél 5. § (5) bekezdése értelmében a civil
szervezeteknek lehetGségiik van a beszamold részleges, vagy teljes elutasitasardl szélo
kollégiumi dontés ellen kifogast benytjtani az NCA Tanacsahoz. Erre a szervezetnek a
dontés kozzétételétdl szamitott 30 nap all rendelkezésére, mely hataridé elmulasztasa
esetén igazoldsnak nincs helye.

A dontés ellen benyujtott kifogast a Tanacs megvizsgalja és amennyiben jogszabdlysértés
tortént, a kollégium hatarozatat hatdlyon kivil helyezi és felkéri a kezelGszervezetet Uj
el6terjesztés elkészitésére, melyrél az illetékes kollégium dont. A Tanacs ugy dontott, hogy
egy beszdmold kapcsan egyszeri kifogasolasi lehet6séget biztosit minden szervezet
szamara. Fontos tudni, hogy méltanyossagi kérelmek elbirdlasara jelen jogorvoslati
formaban nincs lehetdség.

11.1.1. Pénziigyi elszamolas

A pénzligyi elszamolas keretében a Kedvezményezettnek a tdAmogatasi szerz6désben megjelélt
id6szakban megvalosult gazdasagi események koltségeit igazold szamviteli bizonylatokat és
azok pénzlgyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylatokat egy szamladsszesitd melléklettel
egyltt kell benyujtania, e-palyazat esetén az EPER pénzigyi elszdmoldas moduljanak
hasznalataval, papiralapld palyazat esetén vagy papir alapon, vagy az EPER pénzlgyi
elszamolads moduljdnak hasznalataval. (A papir alapon palyazd szervezeteknek is lehetdséget
biztosit az EPER, hogy pénzligyi elszamolasukat elektronikus Gton nyujtsak be.)

A A szocidlis és munkailgyi miniszter 6/2010. (III.12.) SZMM rendelet 19.§ (4)
bekezdése alapjan a korabbi évekhez képest moddosult a pénzligyi elszamolas részeként
benyljtandé dokumentumok, bizonylatok kore. Ennek értelmében a teljes jovahagyott
tamogatasi 0sszeg legfeljebb 20 szazalékanak mértékéig nem kell benydjtani a
pénziigyi elszamolas részeként az egyenként tizezer forint brutté 6sszeget meg nem
haladé tamogatas tartalmia szamviteli bizonylatok, az ahhoz kapcsol6do kifizetést
igazolo bizonylatok és dokumentumok hitelesitett masolatait.

AA 6/2010. (III. 12.) SZMM rendelet 19.§ (6) bekezdése értelmében a
kedvezményezettnek a tdmogatdas felhasznaldsaval 6sszefiiggé személyi jellegli kifizetései
és a kett6szazezer forint egyedi értéket meghalado dologi és felhalmozasi kiadasai
csak a vonatkozd szerzddések, megallapodasok kedvezményezett hivatalos képviselGje altal
hitelesitett és a pénzigyi elszamolashoz csatolt masolatai alapjan tamogathatoak.

A palyazoé szervezet hivatalos képviseléje, vagy a hivatalos képviselo altal képviselt
mas szervezet részére a tdmogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés,
akar munkaszerz6dés utjan - nyujtott kifizetés nem haladhatja meg a tamogatas teljes
0sszegének 20 szazalékat.

Az elszamolast az altalanos forgalmi addrdl szolé 2007. évi CXXVII. térvény (tovabbiakban:

AFA torvény), a szamvitelrdl szold 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: szamviteli térvény),
valamint a 24/1995. (XI. 22.) PM rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek
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megfeleld szamviteli bizonylatok és pénzigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok
megkiildésével kell megtenni.

A pénziigyi elszamolas részleteirél Utmutaté cimii segédlet késziil 2010-ben a 2010.
évi szerzodésekhez, jelen Gtmutatoban nem tériink ki részletesen az egyes
feltételekre, szempontokra, jellemzé hibakra. Az Utmutatd jelen dokumentumhoz hasonld
maodon a kedvezményezettek rendelkezésére fog allni még a beszamolasi idészak el6tt. Arra
azonban felhivjuk a figyelmét, hogy az elszamolt bizonylatok csak formailag megfeleléen és
hianytalanul kitdltétten fogadhaték el. Ezért keérjik, kilénésen a szamla atvételekor
ellendrizze, hogy a szamla alakilag és tartalmilag megfelel-e a szamviteli torvényben és az AFA
torvényben leirtaknak, valamint, hogy szamszakilag is megfeleléen legyen kitbltve. Kérjik,
hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlenll ellen6rizze atvételkor:

- aszamla kibocsatasanak kelte és sorszama;

- a szallitd neve, cime és adészama;

- avevo neve és cime;

- a teljesités id6pontja, ha az eltér a szamla kibocsatasanak idépontjatdl;

- az értékesitett termék megnevezése, annak jel6lésére - a szamlakibocsatasra
kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott VTSZ, tovabba
mennyisége, illetéleg a nyuljtott szolgaltatds megnevezése, annak jelolésére - a
szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan - a torvényben alkalmazott
SZ], tovabba mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben
kifejezhetd;

- az add alapja és mértéke (egyszerUsitett adattartalommal kibocsatott szamla
esetén az ellenérték adot is tartalmazo O6sszege, jogszabalyban meghatarozott
adomértéknek megfelel6 szazalékérték);

- aszamla 6sszesen értéke forintban.

Amennyiben szervezetik internetes palyazatot nyujtott be, vagy papiralapu palyazat esetén
ugy dont, hogy az EPER pénziigyi moduljanak hasznalataval nyujtja be pénzligyi elszamolasat,
a tételes pénzligyi elszamolast is az EPER-be belépve tudja majd régziteni, ami nem valtja ki
az elszamolashoz tartozd pénzligyi dokumentumok papiralapon térténd benyujtasat (kivéve a
fent emlitett, a tdmogatasi 6sszeg 20%-ig érvényesithet6, az az egyenként tizezer forint bruttd
0sszeget meg nem haladé tdmogatas tartalmd szamviteli bizonylatok, az ahhoz kapcsolodd
kifizetést igazold bizonylatok és dokumentumok hitelesitett masolatai).

Az EPER hasznalatardl olvassa el a honlap Hazai segédletek, dokumentumok menlpontjaban
az EPER témat valasztva let6lthetd felhasznaloi kézikonyveket.

2009-ben Uj funkciot fejleszttettlink, amelynek segitségével a bizonylat rogzitése és a
koltségvetési sor bizonylattal valdo Osszerendelése egy Iépésben torténik a
[Bizonylatrogzités és hozzarendelés] gomb segitségével. A gomb megnyomasa utan kapja meg
azt a felliletet, ahol el6szér a bizonylat adatait kell megadni, majd ki kell valasztani azt a
koltségvetési sort, amelyre a bizonylatot el szeretné szamolni. Ezutan meg kell adni, hogy
abbdl a bizonylatbdl arra a koéltségvetési sorra mennyit kivan elszamolni a tdmogatasi 6sszeg,
illetve az 6ner6 terhére. Ennek a mddszernek az a hatranya, hogy csak akkor hasznalhatd, ha
a bizonylat még nincs rogzitve.

Ha a bizonylatok rogzitését és az Osszerendelést kulon szeretné elvégezni, akkor kérjuk,
valassza a [Beadott palyazatok] menltpontot, majd nyomja meg a [Bizonylatlista]
nyomdégombot. A megjelend listdra az [Uj bizonylat] gomb megnyoméasaval viheti fel az
elszamolni kivant pénzlgyi bizonylatokat. A tételek felvitele utdan a Beadott palyazatok
menlpontban jeldlje ki a palyazatot, melyhez pénzligyi elszamoldst kivan benyujtani. A
[Pénzigyi elszdmolds] menipontra valé kattintdskor megjelennek a palyazathoz tartozé
megvaldsitasi szakaszok. Valassza ki az elszamolni kivant megvaldsitdsi szakaszt - A
megvaldsitasi szakaszok szama fiigg a palyazati kategoria finanszirozasi médjatél, vegyes- és
rulirozé finanszirozasu kategériaknal a palyazénak tdébb Gtemben kell elszamolnia a tdmogatasi
6sszeggel. Egy megvalositasi szakaszt a szakmai- és pénzigyi elszamolas benyujtasaval lehet
lezarni. -, majd az [Uj elszdamolas] nyomdgombra kattintva folytathatja a pénzigyi elszamolas
elkészitését.
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Az ,Alapadatok” és ,Pénzligyi adatok” menlipontokat a rendszer automatikusan tolti a
.KOltségvetési adatok” menilpontban megadott adatok alapjan. A ,Koltségvetési adatok”
menlpontban megjelenik a palyazat koltségvetése az elszamolandd koltségvetési sorokkal.
Ahhoz, hogy a koltségvetési sorokhoz adatokat tudjon rendelni, el6szér is mindenképp
végezzen egy mentést. A koltségvetési sorok (egyszerre akar tébb koltségvetési sort is
kijelélhet vagy mindet) kivalasztdsa utan a [Bizonylat hozzarendeléseg nyomdégombra vald
kattintassal jut el arra a képernydre, ahol a bizonylatait kéltségvetési sorokhoz rendelheti. A
bizonylatokat a [Bizonylatlistabdl] tudja kivalasztani. A kivalasztas utan a [Pénzlgyi adatok]
menlpontra vald kattintdssal megadhatja, hogy abbdl a bizonylatbdl melyik kéltségvetési
soron mekkora 6sszeget kivan elszamolni tdamogatas, illetve 6ner6 terhére.

A pénzligyi elszamolds - véglegesités elétt - barmikor, barmilyen allapotban menthetd,
moaddosithatdé. A ,Beadott palyadzatok” menlpontban a pénzligyi elszdmolas kivalasztdasa utan
~Modosit” nyomogombra vald kattintassal tudja az elszamolasat maoddositani. A mddositas
alkalmaval lehet6sége van a ,Bizonylat hozzarendelés mddositasara”, valamint ,Tétel
athelyezésére” is. A kész elszamolast a [Véglegesités] nyomoégombra vald kattintassal tudja
véglegesiteni, err8l az akciérdl azonnal értesitést kap, amelyet az ,Uzenetek” meniipontban
tud elolvasni. A pénzigyi elszdmolas véglegesitése utdn a [Szamlabdsszesité] nyomogombra
vald kattintdssal tudja a palyazathoz tartoz6é szamladsszesitét kinyomtatni. A szamladsszesitot,
hozzarendelve a zaradékolt bizonylatokat, nyilatkozatokat hitelesitve, cégszer( alairassal
elldtva be kell kiildenie a Palyazatkezel6hoz. Az elszamolds eredményérdl az EPER-ben az
el6zéekben leirt elérési Gton, a [Pénzigyi elszamolas] és [Megtekint] gombok segitségével
értesiilhet, illetve a rendszerben kiildétt (izenetben is értesitjik Ont.

11.1.2. Szakmai beszamoloé

A szakmai beszamold a palyazatban vallalt feladatok megvaldsulasat mutatja be. A szakmai
beszamold szempontrendszerét az adott Kollégium hatarozza meg és a tdmogatasi szerz6dés
megkildésével egyidejlileg a kezel6szervezet megklldi. E-padlyazat esetén a szakmai
beszamolot az EPER-ben kell elkésziteni. A beklld6tt szakmai beszamold ellenérzése kiterjed
annak vizsgdlatara, hogy az elfogadott, érvényes szakmai programterv a beszamoldban
rogzitett kérdések megvalaszolasaval megvalosultnak tekinthet6-e.

A szakmai beszamoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénzlgyi
beszamold koltségvetési soraihoz. Itt kell szOvegesen bemutatni a tamogatdsi cél
megvaldsuldsanak korilményeit: milyen tagabb célkit(izés részeként hasznalta fel a palyazoé a
tdmogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult meg a
program. (Amennyiben a vallalt feladatok megvaldsitdsa soran valtozasok torténtek a
szerzOdésben részletezettekhez képest, az eltéréseket indokolni kell.)

Nem szlikséges a megvalositott szakmai feladatok részletes, esetenként évekre visszanyuld
hatterét bemutatni (ez a palydzatban mar megtértént), elegendd a tdmogatasbdl megvaldsitott
feladat céljanak, és eredményeinek, a tdmogatas hasznosulasanak rovid ismertetése. Hasznos
lehet produktumok (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) bekildése.

11.2. Helyszini ellendrzés

A helyszini ellenérzéseket a kezelGszervezet végzi el. Az ellendrzés alda vont palyazati
tdmogatasok kivalasztasi szempontjairdl a Tanacs doént. A kivalasztott szervezetek listaja
megtalalhaté a www.nca.hu honlapon.

A helyszini ellen6rzést a milkodési céld tamogatdsok esetében utdlagos ellendrzésként, a
tdmogatasi id6szak lejarta utan, a beszamold benyujtédsa és a dokumentacidos utéellenbrzés
lefolytatdsat kovetGen, a szakmai programok esetében kdzbens6 vagy utdlagos ellendrzés
keretében lehet végrehajtani.

A helyszini ellen6rzéssel kapcsolatos tudnivaldkrdl részletes tajékoztatast olvashat a
honlapunkrél letdltheté Helyszini ellenérzés Utmutatd ciml dokumentumban.
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12.Adatmoédositas

A Amennyiben a szerz6dés megkoOtését kovetéen a szervezet adataiban valtozas
kovetkezik be, azt haladéktalanul, legkés6bb 8 napon beliil koteles a kezel6szervezetnek
bejelenteni. A bejelentést az EPER-be belépve, a Sajat adatok menlpont valasztasaval lehet
kezdeményezni.

13.Lezaras

A palyazati program lezardsa - a tdmogatott palyazati cél szerzddés szerinti megvaldsuldsat
kévetéen - a megvaldsitasarél szold szakmai beszamold, tovabba a program teljes
koltségvetésének elszamolasardl készitett pénzligyi elszdamolas alapjan torténik. A palyazati
program lezarasanak tényérdl a kezelGszervezet értesiti a Kedvezményezettet, egyuttal
intézkedik az esetleges banki felhatalmazé levél visszavonasardl is.

14.Kifogas

A Az allamhaztartds mikodési rendjérdl szold 292/2009. (XI1.19.) Korm. rendelet 131. §-
a értelmében az allamhaztartason kivili szervezetek kifogast nyujthatnak be, ha a palyazati
eljarasra, a tamogatasi igény befogadasara, a tdmogatasi dontés meghozatalara, a tamogatai
okiratok kiadasara vagy a tamogatasi szerzOdések megkotésére, a koltségvetésbdl nyujtott
tamogatas folydsitasara, visszakovetelésére vonatkozo eljaras jogszabalysérto.
A kifogast a szocidlis és munkaligyi miniszternek kell kildeni a kifogasolt intézkedés, déntés
kézhez vételétdl, illetve - dontés, intézkedés elmaradasaval kapcsolatos kifogas esetén - a
dontés vagy az intézkedés elmaradasardl vald tudomasszerzéstdl szamitott 8 napon belil.
A kifogasnak tartalmaznia kell legalabb

- a palyazati azonositot,

- a kifogas benyujtéjanak nevét vagy megnevezését,
a kifogasolt vagy elmaradt intézkedés, déntés meghatarozasat,
a kifogas alapjaul szolgald tényeket és a kifogasolt vagy elmaradt intézkedéssel,
dontéssel megsértett jogszabalyhely pontos megjelolését, valamint
az EPER-ben lefolytatott palyazati eljarasok kivételével a kifogas hataridében torténd
benyuljtasanak igazolasara alkalmas dokumentumot vagy iratot.

Egy dontéssel, intézkedéssel 6sszefliggésben kifogas egyazon palyazé vagy kedvezményezett
részérdl csak egy alkalommal nyujthaté be.
A kifogasrol a miniszter a kifogas benyujtasat koveté 30 napon belll dont, amelyrdl értesiti a

11111

15.Iratbetekintés szabalyai

A A palyaztatds soran keletkezett iratokba vald betekintés a személyes adatok
védelmérdl és a kozérdekld adatok nyilvanossagarol szold 1992, évi LXIII. torvény
(tovabbiakban: Avtv.) valamint a k&ézpénzekbdl nyuljtott tdmogatasok atlathatdsagardl széld
2007. évi CLXXXI. torvény (tovabbiakban: Knyt.) szabalyai alapjan lehetséges.
Az eljaras soran keletkezett iratok f6szabaly szerint nyilvanosak, igy az adatot igénylé azokba
betekinthet, arrél masolatot készithet, kivonatot kérhet az aldbbi kivételek figyelembe
vételével.
Nem nyilvanos adat:

e Személyes adat, kilonleges adat
Uzleti titok;
Allami- és szolgalati titok;
Nemzetkozi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat;
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¢ Ha a kozérdek( adatok nyilvanossagahoz vald jogot - az adatfajtak meghatarozasaval -
torvény honvédelmi, nemzetbiztonsagi, blinlld6zési vagy blinmegel6zési, koézponti
pénzligyi vagy devizapolitikai érdekbdl, birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel korlatozza.
e A dontés megalapozasat szolgalé adatok a dontés meghozatalat megel6zéen.
Az adat igényléséhez szlikséges Igénybejelentd lap c. nyomtatvany letdltheté a www.esza.hu
honlapon a Hazai segédletek, dokumentumok menipontbdl.
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16. Mellékletek

1. szama melléklet:

A Tanacs IV. szamu tamogatasi elve:

MUKODESI TAMOGATAS

A civil szervezetek, a Nemzeti Civil Alapprogram mikodési tdmogatdsat kizarélag e fejezetben meghatérozott
kiadasokra hasznalhatjak fel. A tamogatds terhére elszamolhatdé a szervezet m(ikddésének, valamint
alaptevékenységének folytatdsdhoz, a tdmogatasi idészakban felmertilt, aldbb meghatérozott kéltségek, raforditasok,
valamint vasarolt targyi eszkzok, immaterialis javak beszerzései. A felsorolt kéltségek kizardlag akkor szamolhatdak
el, ha azok a szervezet m(ikodését, illetve érvényes létesité okiratdnak megfelel6 célszerinti tevékenységét szolgaljak.
Ezt szikség esetén a szervezetnek bizonyitania is kell.

Miikédési kiadasok:
A Nemzeti Civil Alapprogram a civilszervezetek fenntarthaté fejlédése érdekében az aldbbi miikodési koltségeket,
tevékenységeket tamogatja:
a, Alapvet6 mUikddési, igazgatasi koltségek és fejlesztések
- humanerdéforras, kapacitasfejlesztés
- forrasteremtés, gazdalkodas
- belsd, kiilsé kommunikacid
- marketing, szolgaltatdsfejlesztés
- térvényi megfelelés, adminisztracid, irodai koltségek
b, Célszerinti tevékenység végzéséhez sziikséges feltételek biztositdsanak, fejlesztésének kiadasait, ha az nem
k6zvetlenul programhoz kapcsolodik.
célszerinti tevékenység humaneréforras-, kapacitasfejlesztése
- célszerinti tevékenység bels6 és kiils6 kommunikacidja
- célszerinti tevékenység marketingje
- célszerinti tevékenység technikai, logisztikai feltételeinek biztositasa
- célszerinti tevékenység végzésének torvényi megfelelése

Mlkodési koltségek elszamoldsahoz az Eurdpai Unid és az EFTA hatarain bellil, a szervezet nevére kiallitott szamlak,
vagy szamviteli bizonylatok fogadhatdak el. A kiallitott szamlabdl egyértelmlien megallapithatd kell legyen:
a kiallité személye (kiallité neve, cime, addészama);
- avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);
- a beszerzett termék megnevezése, beszerzésének datuma, az igénybevett szolgadltatds meghatarozasa és
teljesitésének ideje, tobb napos szolgaltatas esetén idészaka.

A mikodési tdmogatas terhére elszamolhatd kiadasokat a tamogatasi iranyelvek 1. szamd melléklete nevesiti. A
palyazatot kiird kollégium a palyazati kiirdsban szlkitheti az elszamolhatd kiadasok korét, illetve tamogatasi
prioritdsokat hatarozhat meg, figyelemmel a rabizott civil koz6sség fejlesztési sziikségleteire és a rendelkezésre allé
palyazati keret minél hatékony felhasznalasara.

SZAKMAI TAMOGATAS

A Nemzeti Civil Alapprogram szakmai tdmogatasa terhére elszamolhato kiaddsok meghatdrozdsa a kiird szakmai
kollégiumok feladata ugy, hogy figyelembe kell vennitik a kollégium palyazati témainak valds sziikségleteit, és a
rendelkezésre allo keretek nagysagat.

A kiadadsokat az 1. szamu melléklet elvét kovetve, az ott meghatdrozott fécsoportokba (A,B,C) sorolva kell
meghatarozni. A szakmai kollégiumok palyazati kiirdsonként hatarozhatjdk meg az adott évi palyazati kiirdsaikhoz
hasznalhatd, az egyes fécsoportokba tartozé alcsoportokat és azok tartalmat.

Az egyes szakmai péalyazatok kiirdsakor a kiir6 kollégium sz(ikitheti az elszamolhat6 kiadésok korét, meghatérozhat %-
os korlatokat, elGirhat kotelez6 6nrészt, figyelemmel a szakmai kiiras jellegére és a rendelkezésre allo keretre.

Onrész el8irdsa esetén rendelkezni kell a kiirdsban annak mértékérdl %-ban, és formajardl (pénzbeni, természetbeni).
A meghatarozott 6nrész felhasznalasanak elszamolasi mddjat a palyazati kiirdsban meg kell hatarozni, térekedve arra,
hogy az minél kevesebb adminisztracids terhet réjon a szervezetekre.

Szakmai program koltségeinek elszamolasahoz az Eurdpai Unid és az EFTA hatdrain belll a szervezet nevére kiallitott
szamlak, vagy szamviteli bizonylatok fogadhatéak el. Amennyiben a program a Nemzetkézi civil kapcsolatok és
eurdpai integréaciés kollégium tédmogatdsdval valésul meg, az elszdmoldshoz harmadik orszagbdl szarmazé (Eurdpai
Unidn és az EFTA hatarain tali) szamla is elfogadhatd. A kiallitott szamlabdl egyértelmlen megallapithato kell legyen:

- a kidllité személye (kiallité neve, cime, adészama);

- avevl személye (szervezet neve, székhelyének vagy telephelyének cime);
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- a beszerzett termék megnevezése, beszerzésének datuma, az igénybevett szolgdltatds meghatdrozdsa és
teljesitésének ideje, tébb napos szolgaltatas esetén idészaka.

NEM ELSZAMOLHATO KIADASOK

1, A tdmogatasi irdnyelvek 2. szdmu melléklete tartalmazza azokat a kiadasokat, amelyek nem szdmolhatéak el az
Alapprogram tamogatasai terhére.

2, A Nemzeti Civil Alapprogram a 2. szamu melléklettsl fliiggetlenlil nem tdmogatja a szervezetek azon beszerzéseit
(termékek, szolgdltatdsok) sem, amelyeket tevékenysége sordn célcsoportja (alapitdé okiratdban rogzitett
tevékenységének igénybe vevdi, haszonélvezbi), vagy masok szamara tovabb ad, célszerinti jutatasai korébe tartozik,
illetve vallalkozasi tevékenységével 6sszefliggésben merilnek fel.

3, Az elszamolhaté kiadasok korét az egyes kollégiumok, a palyazati kiirasban
- szlikithetik: megjeldlhetnek tovabbi el nem szamolhatoé koéltségeket;
- korlatozhatjak: egyes kiadasokra szdzalékos korlatot hatédrozhatnak meg;
- viszonyitassal korlatozhatjak: az el6z6 évi tdmogatasok felhasznaldsahoz viszonyitva irhatnak el6 korlatokat

4, A tamogatasi dontésben a kollégiumok kikotéssel korlatozhatjdk az egyes palyazok tamogatasi felhasznalasat,
meghatarozva a nem tdmogatott kiadasokat

- kiadasi tétel kizarasaval

- kiadasi tétel szazalékos korlatozasaval
A felhasznalasi kikotést rogziteni kell a tdmogatasi szerz6dében, és attdl eltérni, csak a kollégium jévahagyasaval
lehet.

KULONOS SZABALY:

Amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik*, akkor:

. A szamlahoz szerzodést csak abban az esetben kell benyajtani, ha annak értéke meghaladja a 200
000 Ft-ot, amennyiben a gazdasagi esemény meghatarozasa a szamlan a szerzédésre hivatkozva torténik.
. A legfeljebb 10 000 forint szamlaértékld elszamoland6 bizonylatérték esetén a tamogatas legfeljebb a

szerz6dott 6sszeg 25%-anak erejéig a tdamogatas felhasznalasat igazold pénzlgyi bizonylatokat az elszamolas soran
nem kell a kedvezményezettnek benyujtania, arrol kizardlag felsorolasszerlien, a szamladsszesitén valo feltlintetésével
szamol el.

* * *

* KOZLEMENY

A szocialis és munkaligyi miniszter irdnyitdsa ald tartozé fejezeti kezelés( elGiranyzatok felhasznaldsarél sz6lé 6/2010.
(I11. 12.) SZMM rendelet 19.§ (4) bekezdése értelmében a Nemzeti Civil Alapprogram terhére folydsitott tdmogatasok
esetében a KezelGszervezet - a tdmogatasi szerzOdésben rogzitett modon, a teljes jovahagyott tdmogatasi 6sszeg
legfeljebb hisz szazalékanak mértékéig - eltekinthet az egyenként tizezer forint brutté 6sszeget meg nem
halad6 tamogatas tartalmi szamviteli bizonylatok, az ahhoz kapcsolodé kifizetést igazolé bizonylatok és
dokumentumok masolatanak becsatolasatdol. Ez a rendelkezés nem érinti az eredeti szamviteli bizonylatok,
kifizetést igazold bizonylatok, dokumentumok zaradékolasi és megG6rzési kotelezettségét.

A 6/2010. (III. 12.) SZMM rendelet 19.§ (6) bekezdése értelmében a kedvezményezettnek a tamogatas
felhasznalasaval 6sszefliggé személyi jellegii kifizetései és a kettoszazezer forint egyedi értéket meghalado
dologi és felhalmozasi kiadasai csak a vonatkozd szerzddések, megallapodasok kedvezményezett hivatalos
képvisel6je altal hitelesitett és a pénzligyi elszamolashoz csatolt masolatai alapjan tdmogathatoak.

A palyazé szervezet hivatalos képvisel6je, vagy a hivatalos képviselé altal képviselt mas szervezet
részére a tdmogatas terhére - akar megbizasi vagy vallalkozasi szerz6dés, akar munkaszerzédés Utjan - nyujtott
kifizetés nem haladhatja meg a tdmogatas teljes 6sszegének 20 szazalékat.

A fenti jogszabalyi rendelkezések érvényesek az 6sszes 2010. évi NCA tamogatasra.

Nagy Adém dr.
NCA Tanacs elntke

1. szamu melléklet: Elszamolhato kiadasok

A melléklet alkalmazasaban:

- Fésor: A, B, C

- Alsor: A.1.., B.1.., C.1..

- A tébbi bontds csak tatalmi tdjékoztatd, segitve a besoroldst és a széveges indoklast, valamit a kollégiumi
korlatozasok, prioritdsok megnevezését
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Kiadas megnevezése

A. Dologi kiadasok

A.1 Ingatlan lizemeltetés kéltség

Bérleti dij

Kézlzemi dijak, flitanyag

Javitds, karbantartds koltségei

Uzemeltetés kéltsége
Biztositas
Egyéb

A.2  Jarmi dzemeltetés kéltségei
Bérleti dij
Uzemanyag

Javitas, karbantartds koltségei

Parkolasi, Uthasznalati dij
Biztositas

Egyéb

Tételek részletezése

aram, viz, tavh6, hulladékszallitds, géz, egyéb
flit6éanyagok...

k6z06s koltség

ingatlan fenntartasi-, javitasi- és Uzemeltetési anyagok,
tisztitészerek...

ingatlan fenntartasi-, javitasi szolgaltatdasok (javitas,
karbantartas, festés...)

ingatlan takaritasa, Orzése, lizemeltetése...

vagyonbiztositas

benzin, gazolaj, egyéb lizemanyag

jarm(javitasi-, karbantartasi anyagkoltsége (alkatrészek,
kenbanyagok...)

jarm(javitasi-, karbantartasi szolgaltatasok (szervizdij,
mdszaki vizsga, zoldkartya, autdémosas...)

parkolasi dij, autdpalya hasznalat dija, tarolasi dij...

kotelez6 felelGsségbiztositds, casco, gépjarmdi-utas
balesetbiztositasa...

A.3 Egyéb eszkézok dzemeltetésének kéltségei

Eszk6z6k, berendezések bérleti dija

Javitds, karbantartds koltségei

Szamitastechnikai fogyodeszk&zok

Uzemanyag

Egyéb

A.4  Adminisztracio kéltségei

Nyomtatvany, irodaszer

bérleti dij, kolcsonzési dij

eszk6zOk, berendezések fenntartdsi-, javitasi- és
lizemeltetési anyagok

eszkozok, berendezések fenntartasi-, javitasi
szolgaltatasok (javitads, karbantartas...)

egér, billentylzet, pendrive...

nem jarmlvekbe (flinyirdba, aggregatorba...) beszerzett
Uzemanyag

nyomtatvanyok, irodaszerek, irodai eszk6zok (lUgyviteli
fogyoeszkozok: lyukasztd, tlizdgép...)...
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Adminisztracidés szolgéaltatasok

Jogszabalyi megfelelést segit6
szolgaltatasok

Egyéb

A.5 PR, marketink kéltségek

Hirdetés, reklamkoltségek
PR, marketing kiadvanyok

Arculati elemek

PR, marketingszolgaltatdsok

Egyéb

A.6 Humdéneréforras fejlesztésének kéltségei

Oktatas, tovabbképzés koltsége

Konferencidk, szeminariumok, szakmai
taldlkozok részvételi dija

Szervezet
munkatarsainak/dnkénteseinek
szervezett sajat képzés koltségei

Szakkonyvek

El6fizetési dijak

Egyéb

A.7 Kommunikacids kéltségek

Postakéltség

Telefon koltség

Internet koltsége

Honlap fenntartas, lizemeltetés
koltsége

Bels6kommunikacids kiadvanyok

konyvelési dij, ugyviteli szolgdltatds, irodai szolgaltatas,

UgyintézG6i  szolgaltatds, bérszamfejtés, palyazati
szolgdltatdsok, pénzligyi szolgaltatdsok, jelentések
elkészitése...

Ggyvédi munkadij, munka-/tlizvédelmi szolgaltatasok,
Gzemorvosi szolgaltatds, konyvvizsgaloi dij, ugyviteli
tanacsadas, Ugyvitelszervezés...

médiahirdetések...

szervezet  tevékenységét bemutato kiadvanyok,

széréanyagok, plakatok...

"cégtabla", levélpapir, mappa, névjegykartya, zaszlo,

molind, tagsagi kartya...

kidllitas-szolgaltatasok, tanacsadas,
szakértdi szolgaltatasok, arculat-tervezés...

piackutatas,

szervezet munkatarsainak, 6nkénteseinek,
tisztségviselinek képzése, tovabbképzése, tréningeken
valé részvétele, vizsgadija...

részvételi dij...

ellatas koltségei: szallas, étkezés

oktatd koltségei: oktatd, tréner, eléado

tgyviteli, célszerinti tevékenységet segitd szakkdnyvek...

szakmai  folydiratok, jogtar

el6fizetése...

napilapok, @ CD/DVD

postai szolgaltatasok dija

postafiok bérleti dija

vezetékes és mobil telefon el6fizetési dija, szervezeti
telefon feltolté kartyaja

telefonadd

el6fizetési dij

tarhely, tartalomszolgaltatas...

bels6 Ujsag, hirlevél szerkesztési,
tartalomszolgaltatasi koltségei...

nyomdai,
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Egyéb

A.8 Utazas-, kikildetés kéltségei

Szallasdij

Utazasi koltség

Személygépkocsi koltségtérités

Egyéb

A.9 Szdllitas koltségei

Fuvarozas

Raktarozas
Személyszallitas
Logisztikai szolgaltatasok

Egyéb

kiklldetés szallasdija, és ha kapcsolddik hozza, akkor a
koételezo reggeli és az idegenforgalmi add

tdmegko6zlekedés hasznalata (menetjegyek), taxi

maganszemély tulajdonaban 1évé gépkocsi szervezeti
célu hasznalata

teherfuvarozas, koltoztetés...
raktarozas, anyagmozgatas, rakomanykezelés...
személyszallitas, kulonjarati autobusz...

fuvarszervezés, szallitmanybiztositds, utasbiztositas...

A.10 Munka-, és védbéruha, védéfelszerelés kéltségei

Védoruhazat, védofelszerelés

Munkaruha

Jelmez

Formaruha

Javitas, karbantartas, készités koltségei

Egyéb

A.11 Szervezetfejlesztés
Komplex szervezetfejlesztés
Stratégiai tervezés
Adomanyszervezés

Vezetés, irdnyitas fejlesztése

Adomanyszervezés, forrasteremtés

Bels6-, kilils6 kommunikacié fejlesztése

Mingségiranyitasi rendszer

balesetvédelmi okokbol beszerzett véddruha,
védbfelszerelések: véddsisak, védbkesztyli, kotény,
védOmaszk/szemiiveg...

munkavégzéshez hasznalt, szabalyzatban vagy
jogszabalyban eldirt munkaruha

hétkéznapi utcai viseletre nem alkalmas sportmez,
specialis cipd...
hétkdznapi utcai viseletre nem alkalmas, jelmezszer(i
fellépd ruha...

jogszabalyban meghatarozott formaruha

mosatas, készitéséhez alapanyag és/vagy készitésének
szolgaltatasa, javitasa

Kizédrélag a tadmogatott szervezet fejlesztésének
kéltségei

szakértdi dijak, szervezetfejlesztés dija
szakértdi, tanacsaddi dijak
szakértdi, tanacsaddi dijak
szakértdi, tanacsaddi dijak
szakértdi, tanacsaddi dijak
szakértdi, tanacsaddi dijak

bevezetése, auditalasa, mikodtetése
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Szallasdij

Etkezés

Egyéb

A.12 Egyéb beszerzések, szolgaltatasok
Egyéb anyagok
Tagdijak

Nevezési dijak

K6zhasznu, kiemelked6en kézhasznu
tevékenységben foglalkoztatott allatok
koéltségei

Egyéb anyagjelleg(i szolgaltatédsok

Biztositasi dijak

Pénzligyi szolgaltatdsok dija

Hatdsagi dijak, illetékek

Kamat

Reprezentacio

Vallalkozdi szerz6dés alkalmi feladatok
ellatasara

Egyéb

Foglalkoztatas és emberi eréforras kéltségei

B.1 Bérkéltség

Munkavallalé bére
Betegszabadsag
Jarulékok

Tappénz-hozzajarulas

Munkavallalé munkaba jarasanak
koltsége

szervezetfejlesztéshez kapcsolodd szallasdij, ha az tobb
napos (szallasdij, kotelez6 reggeli, idegenforgalmi ado)

szervezetfejlesztés soran nyujtott étkezés (élelmiszer
alapanyag, éttermi szolgaltatas)

dekoracié, evlOeszkdéz, pohar, talca, torolkozo,

konyharuha, egészséguigyi lada...

hazai tagsagi dijak, kulfoldi szovetségi tagdijak

terlleti (terlleti, orszagos) bajnoksagok nevezési dija

menté/keresé kutya élelmezése, felszerelése...

hangositas, TV el6fizetés, palyazati dij...

szakmai felelésségbiztositas,
biztositasok

balesetbiztositas, utazasi

bankkoltség, bankjutalék, pénzforgalmi  jutalék,

banknyomtatvényok, adatszolgaltatasok...

hatdsagi dijak, eljarasi illetékek
pénzintézettdl felvett, likviditasi (révid lejaratd) hitel,
felhasznalasi id6szakra jutdé kamata feltételekkel:

a. elszamolni, csak a megvaldsitasi
id6szakba es6 hitel vagy kélcson id6éaranyos
kamatat lehet

b. az elszdmolashoz csatolni kell a hitel
vagy kolcson felvételérdl szdld  szerzédés
masolatat

C. az elszamolt kamat a  kolcson
felvételérél szo6lé szerzédésben szereplé THM
lehet, de legfeljebb 20%

"lzleti" vendéglatas, vendégfogadas, testuleti Ulések
vendéglatasa: étkezés, italfogyasztas, "Uzleti" ajandék
(alapanyag beszerzés vagy szolgaltatas)

el6adoi dij, versenybiroi dij...

TB jarulék, START jarulék

bérlet, személygépkocsi hasznalat
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Béren kivili juttatasok

Egyéb

B.2 Megbizasi dij
Megbizasi dij
Jarulékok
Egyéb

B.3  Oszténdij
Oszténdij
Jarulékok

Egyéb

étkezési hozzdajarulds, egészségpénztari hozzajarulas,

Gdulési csekk... és addja

Megbizasi szerzddés szerinti kifizetések, jatékvezetdi

dijak (nem szamlas)...

TB jarulék, szazalékos EHO

TB jarulék

B.4 Alkalmi munkavallalé foglalkoztatasa (illetve az ezt felvalté foglalkoztatasi forma kéltségei)

Alkalmi foglalkoztatas dija
Kdzteherjegy

Egyéb

B.5 Foglalkoztatas vallalkozdi szerzédéssel

Vallalkozdi szerz6dés menedzsment
tevékenységre

Vallalkozdi szerz6dés szakmai feladatok
ellatasara

Egyéb

B.6 Onkéntes foglalkoztatott kéltségei
Etkezés
Egészségligyi szolgaltatas

Hasznalt sajat eszkdzok koltségének
megtéritése

Elet-, egészség-, és balesetbiztositas
dija

Napidij

Egyéb

C. Targyi eszk6zok, immaterialis javak beszerzése

C.1 Targyi eszk6z beszerzés

Igazgatasi eszkdz, berendezés

igazgatd, Ugyvezetd, gazdasagi vezet6, programvezeto6...

tancoktatd, oktatd, szakmai vezetd, karnagy, edzo...

2005.évi LXXXVIII. tv. alapjan, onkéntes tevékenysége
ellatdsa kozben/érdekében felmerilt koltségek

biztositdsa, megtéritése

véddboltas, szlirGvizsgalat, betegségmegel6zé

szolgaltatas

Onkéntes kulféldon végzett tevékenységéhez

kapcsolddoan

kulfoldi 6nkéntes hazai tevékenységéhez kapcsoldddan

irodai gépek, berendezések, szamitastechnikai eszkozok,
kommunikacidos és prezentaciés eszk6zOk, biztonsagi
eszkdzok
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Célszerinti tevékenység eszkozei,
berendezései

Egyéb

C.2 Immateridlis javak beszerzése

Szellemi termék

Vagyoni érték( jogok

célszerinti (alap-) tevékenység végzéséhez szlikséges
gépek, berendezések

honlap készités és fejlesztés...

szoftverek, csatlakozasi dijak...

2. szamu melléklet: Nem elszamolhaté kiadasok

1. Beruhazasi kiadasok

Ingatlan beszerzés, létesités
GépjarmU beszerzés, készités
EIS &llat beszerzése

2.  Feltjitasi kiadasok

Ingatan felljitas koéltsége
Gépjarml felujitas koltsége
3.  Adok
Vagyonszerzéshez kapcsolodd addk
Vagyonadok
Levonhaté AFA
4.  Jogkoévetkezmények
Birsagok, buntetések
Késedelmi potlék/kamat
Kotbér
5. Személyi jellegli kifizetések
Tiszteletdijak
Jutalom

Dohanyaru

6. Addssagszolgalat teljesitése
Hitel-, k6lcson téketorlesztése

Pénzligyi lizing téketorlesztése

élettartam hosszabbitas, korszer(sités, alapterilet valtoztatas,
hasznalhatésaganak jellegvaltasa

élettartam hosszabbitas, korszerUsités, fOalkatrész csere,
hasznalhatdsaganak jellegvaltasa

Ingatlanszerzés, gépjarmiszerzés...

vagyonado, ingatlanadé, gépjarmuado...

Szervezet valasztott tisztségviselGinek abbéli mindségében
fizetett tiszteletdijak

Természetbeni, pénzbeni
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2. szamu A szamviteli beszamolo
melléklet

7

Az egyszeriisitett beszamold, illetve a koézhasznu egyszeriisitett beszamold
mérlegének elbirt tagolasa az egyszeres konyvvitelt vezeté egyéb szervezetnél,
illetve kbzhasznu egyéb szervezetnél

ESZKOZOK (AKTIVAK)

Befektetett eszk6zok

A.
. | Immaterialis javak
II. | Targyi eszkdzok
Befektetett pénzligyi eszk6zok
I11.
Forgdeszkozok
B.
Készletek

I1. | Kdvetelések
Ertékpapirok

I11.

Pénzeszk6zok
IV.

Eszk6zok 6sszesen

FORRASOK (PASSZIVAK)

Sajat tBke
C.
. | Induld t6ke/legyzett toke
II. | T6kevaltozds/Eredmény
Lekotott tartalék
I11.
Targyévi eredmény alaptevékenységbdl (kbzhasznu tevékenységbdl)
IV.
V. | Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl
Tartalék
D.

E.| Céltartalékok

F.| KGtelezettségek
I. |Hosszu lejaratu kotelezettségek
II. | Rovid lejaratu kotelezettségek

Forréasok 6sszesen

Az egyszeriisitett beszamolé eredménylevezetésének elbirt tagolasa az egyszeres
konyvvitelt vezet6é egyéb szervezetnél
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Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen

Végleges pénzbevételek, elszamolt bevételek (I+II)

I. | Pénziigyileg rendezett bevételek
ebbdl:
- | Tdmogatasok

=| Alapitoi

=| kozponti koltségvetési

=| helyi 6nkormanyzati

=| Egyéb

- | Tagdij

- | egyéb bevételek

I1. | Pénzbevételt nem jelentd bevételek

Végleges pénzkiadasok, elszamolt raforditasok (III+IV+V+VI)

Raforditasként érvényesithet6d kiadasok
I11.

Raforditast jelentd eszkozvaltozasok
IV.

V. | Raforditast jelentd elszamolasok
Raforditasként nem érvényesithetd kiadasok

\VI.
Targyévi pénzigyi eredmény (I-1II-VI)

Nem pénzben realizalt eredmény [II-(IV+V)]

E.| Adézas elbtti eredmény (I+I1)-(III+IV+V)
F.| Fizetendd tarsasagi ado
Jovahagyott osztalék

Targyévi eredmény (E-F-G)

A kézhasznu egyszeriisitett beszamolé koézhasznu eredménylevezetésének elbirt
tagolasa az egyszeres konyvvitelt vezeté kézhasznu egyéb szervezetnél

Osszes kdzhasznl tevékenység bevétele (I+11)

I. | Pénzilgyileg rendezett bevételek (1+2+3+4+5)
K6zhasznu céld mikodésre kapott tamogatas

1

Alapitétol
a)

b)
c)| helyi 6nkormanyzattol
Egyéb

kozponti koltségvetésbdl

d)
Palyazati uton elnyert tdmogatas

K6zhasznu tevékenységbdl szarmazd bevétel

Tagdijbol szarmazo bevétel

Egyéb bevétel
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II. | Pénzbevételt nem jelentd bevételek
Vallalkozasi tevékenység bevétele (1+2)

1. | Pénzligyileg rendezett bevételek
2. | Pénzbevételt nem jelentd bevételek
Tényleges pénzbevételek (A/I+B/1)

Pénzbevételt nem jelenté bevételek (A/II1+B/2)

m

| Kbzhasznu tevékenység raforditdsai (1+2+3+4)
1. | Raforditasként érvényesithetd kiadasok

2. | Raforditast jelentd eszkdzvaltozasok

3. | Raforditast jelentd elszamolasok

4. | Raforditasként nem érvényesithetd kiadasok
F.| Vallalkozasi tevékenység raforditdsai (1+2+3+4)
1. | Raforditasként érvényesithetd kiadasok

2. | Raforditast jelent6 eszkozvaltozasok

3. | Raforditast jelentd elszamolasok

4, | Raforditasként nem érvényesithet6 kiadasok
Targyévi pénzigyi eredmény (£ 1 £+ 2)

G.
1. | Kbzhasznu tevékenység targyévi pénziigyi eredménye (A/1-E/1-E/4)
2. | Vallalkozasi tevékenység targyévi pénziigyi eredménye (B/1-F/1-F/4)
Nem pénzben realizalt eredmény (£ 1 = 2)

H.

1. | Kézhasznu tevékenység nem pénzben realizalt eredménye (A/II-E/2-E/3)
2. | Vallalkozasi tevékenység nem pénzben realizalt eredménye (B/2-F/2-F/3)
I.| Adézas el6tti eredmény (B/1-F/1) £ H/2

J.| Fizetendé tarsasagi ado

Targyévi eredmény

1. | K6zhasznu tevékenység targyévi eredménye (A/1+A/1D)-(E/1+E/2+E/3)
2. | Véllalkozasi tevékenység targyévi eredménye (I-3)

Tajékoztatd adatok

Pénzlgyileg rendezett személyi jellegl raforditasok
A.
1. | Bérkoltség
- | megbizasi dijak
ebbdl:
- | Tiszteletdijak
2. | Személyi jellegl egyéb kifizetések
3. | Bérjarulékok
Pénzligyileg rendezett anyagjellegl raforditasok
B.
Ertékcsokkenési leiras
C.
Pénzligyileg rendezett egyéb raforditasok
D.
E.| A szervezet altal nyUjtott tdAmogatasok (pénziigyileg rendezett)

rr s,

Az egyszeriisitett éves beszamold, illetve a kézhasznu egyszeriisitett éves beszamolo
mérlegének elbirt tagolasa a kettés konyvvitelt vezeto egyéb szervezetnél, illetve
kozhasznu egyéb szervezetnél
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ESZKOZOK (AKTIVAK)

A. Befektetett eszk6zok
I. Immaterialis javak
II. Targyi eszk6zok
I1I. Befektetett pénziigyi eszkdzok

B. Forgdeszkdzok
I. Készletek
II. Kovetelések
III. Ertékpapirok
IV. Pénzeszkozok

C. Aktiv idobeli elhatarolasok
Eszkdzok 6sszesen
FORRASOK (PASSZIVAK)

D. Sajat toke
I. Induld t6ke/legyzett toke
II. TOkevaltozas/Eredmény
III. Lekotott tartalék
IV. Ertékelési tartalék
V. Targyévi eredmény alaptevékenységbdl (kbzhasznu tevékenységbdl)
VI. Targyévi eredmény vallalkozasi tevékenységbdl

E. Céltartalékok

F. Kotelezettségek
I. Hatrasorolt kotelezettségek
II. Hosszu lejaratu kotelezettségek
III. ROvid lejaratu kotelezettségek

G. Passziv id6beli elhatarolasok

Forrasok 0sszesen

Az egyszerilisitett éves beszamolo eredménykimutatasanak elbirt tagolasa a kettés
konyvvitelt vezeté egyéb szervezetnél

Alaptevékenység Véllalkozasi tevékenység Osszesen

Ertékesités nettd arbevétele

1.
2. | Aktivalt sajat teljesitmények értéke

3. | Egyéb bevételek

ebbdl:

- tdmogatasok

= | Alapitoi

= | kdzponti koltségvetési

= | helyi 6nkormanyzati

= | Egyéb

Pénziigyi miveletek bevételei

s

Rendkivili bevételek

ebbdl:

- tdmogatasok
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= | Alapitoi

= | kozponti koltségvetési

= | helyi 6nkormanyzati

= | Egyéb

Tagdijak

Osszes bevétel (1+2+3+4+5+6)

Személyi jellegl raforditasok

6
A.
7. | Anyagjellegl raforditasok
3
9

Ertékcsokkenési leiras

10.| Egyéb raforditasok

11.| Pénzigyi miveletek raforditasai

12.| Rendkivili raforditasok

Osszes raforditds (7+8+9+10+11+12)

Addzas el6tti eredmény (A-B)

Jovahagyott osztalék

B
C.
I. | Adofizetési kotelezettség
D
E

Targyévi eredmény (C-I-D)

A kozhasznu egyszeriisitett éves beszamolé eredménykimutatasanak elbirt tagolasa
a kettos konyvvitelt vezeté kézhasznu egyéb szervezetnél

A. | Osszes kdézhasznu tevékenység bevétele

1. | Kézhasznu céli mikoédésre kapott tdAmogatas
a) | Alapitétdl

b) | kbzponti kéltségvetésbdl

c) | helyi 6nkormanyzattdl

d)| egyéb

. |Palyazati uton elnyert tdmogatas

K6zhasznu tevékenységbdl szarmazo bevétel
. | Tagdijbdl szédrmazd bevétel

Egyéb bevétel

B. Vallalkozasi tevékenység bevétele

C.|Osszes bevétel (A+B)

D. |K6zhasznu tevékenység raforditasai
Anyagjellegl raforditasai

Személyi jellegli raforditdsok
Ertékcsokkenési leirds

Egyéb raforditasok

Pénzligyi mliveletek raforditasai
Rendkivili raforditasok

E. Vallalkozasi tevékenység raforditasai
Anyagjellegl raforditadsok

Személyi jelleg(i raforditasok
Ertékcsokkenési leirds

Egyéb raforditasok

Pénziigyi miveletek raforditasai
Rendkivili raforditdsok

F. |Osszes raforditds (D+E)

G.|Adbzas el6tti vallalkozdsi eredmény (B-E)
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H. |Adofizetési kotelezettség

I. [Targyévi vallalkozasi eredmény (G-H)

J. [Targyévi kézhasznu eredmény (A-D)

Tajékoztatd adatok

A. | Személyi jellegli raforditasok

1.| Bérkoltség

ebbdl: | - | megbizasi dijak

- | Tiszteletdijak

2.| Személyi jellegl egyéb kifizetések

3.| Bérjarulékok

B. | A szervezet altal nyujtott tdmogatdsok

SZAMVITELI TORVENY SZERINTI EGYSZERUSITETT BESZAMOLO

Az egyszeres konyvvitelt vezetd gazdalkodd az UGzleti évr6l december 31-i forduldénappal
egyszer(isitett beszamoldt koteles késziteni. Az egyszerlsitett beszamold egyszer(sitett
mérlegbdl és eredménylevezetésbdl all. Az egyszer(sitett mérleg és az eredménylevezetés
tételei tovabbtagolhaték. Az egyszer(isitett mérleget és az eredménylevezetést a tételek e
torvény szerinti sorrendjében, bizonylatokkal alatamasztott, szabalyszerlien vezetett egyszeres
konyvvitel (a pénzforgalmi konyvvitel, illetve az eszk6zokrdl és a forrasokrol vezetett
részletez6 nyilvantartasok, a leltarak) adatai alapjan, vildgos és attekinthet6é formaban kell
Osszeadllitani. Az egyszer(sitett mérleget és az eredménylevezetést magyar nyelven kell
elkésziteni, az adatokat ezer forintban kell megadni és a hely és a kelet feltlintetésével a
gazdalkodd képviseletére jogosult személy koteles alairni.

Az eredménylevezetésben - minden tételnél - fel kell tlintetni az el6z6 Uzleti év megfeleld
adatat.

EGYSZERUSITETT EVES BESZAMOLO

Az egyszer(sitett éves beszamold mérlegbdl, eredménykimutatasbol és kiegészité mellékletbdl
all. UOzleti jelentést és kiegészit6 mellékletet - az egyszer(isitett éves beszdmoldhoz
kapcsoldddan - nem kell késziteni. Az egyszerisitett éves beszamolé mérlege az ,A”, illetve
»,B” valtozata kozul a vallalkozé altal valasztott mérleg nagybetlivel és rédmai szammal jel6lt
tételeit tartalmazza.

A szamviteli torvény szerinti mérleg elGirt tagolasa
~A" valtozat
Eszké6zék (aktivak)

A. Befektetett eszk6zok

I. Immaterialis javak

. Alapitas-atszervezés aktivalt értéke
. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke

. Vagyoni értéki{ jogok

. Szellemi termékek

. Uzleti vagy cégérték

. Immaterialis javakra adott el6legek

aOuUTh WNE
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7. Immaterialis javak értékhelyesbitése

II. Targyi eszk6zok

. Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értékl jogok
. MUszaki berendezések, gépek, jarmlvek

. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmlivek

. Tenyészallatok

. Beruhazasok, feltjitasok

. Beruhazasokra adott el6legek

. Targyi eszk6zok értékhelyesbitése

NOUuPh~hWNEH

II1. Befektetett pénzigyi eszkdzok

. Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban

. Tartosan adott kdlcson kapcsolt vallalkozasban

. Egyéb tartds részesedés

. Tartésan adott kdlcsdn egyéb részesedési viszonyban allé véllalkozasban
. Egyéb tartdosan adott kdlcson

. Tartds hitelviszonyt megtestesito értékpapir

. Befektetett pénzligyi eszk6zok értékhelyesbitése

. Befektetett pénzligyi eszk6zok értékelési kiilonbozete

oONOOUPh~hWNR
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. Forgbéeszkozok
I. Készletek
. Anyagok
. Befejezetlen termelés és félkész termékek
. Névendék-, hizé- és egyéb allatok
. Késztermékek
. Aruk
. Készletekre adott el6legek
II. Kovetelések
. Kovetelések aruszallitasbdl és szolgaltatasbdl (vevok)
. Kbvetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
. Kovetelések egyéb részesedési viszonyban Iévé vallalkozassal szemben
. Valtékovetelések
. Egyéb kovetelések
. Kovetelések értékelési kiilonbozete
Szarmazekos Ggyletek pozitiv értékelési klilonbozete
I11. Ertékpapirok
. Részesedés kapcsolt vallalkozasban
. Egyéb részesedés
. Sajat részvények, sajat Uzletrészek
. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd ertékpapirok
. Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
IV. Pénzeszk6zok
. Pénztar, csekkek
. Bankbetétek

\IO’\U1-J>LAJI\)I—L aouhWNH
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C. Aktiv idGbeli elhatarolasok

1. Bevételek aktiv id6beli elhatarolasa

2. Koltségek, raforditdsok aktiv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok

Eszkdzok 6sszesen

Forrasok (passzivak)
D. Sajat tOke
I. Jegyzett toke

Ebbdl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
II. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
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III. TOketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Leko6tott tartalék
VI. Ertékelési tartalék
1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
2. Valds értékelés értékelési tartaléka
VII. Mérleg szerinti eredmény

E. Céltartalékok
1. Céltartalék a varhatd kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovébeni koltségekre
3. Egyéb céltartalék

F. Kotelezettségek
I. Hatrasorolt kotelezettségek
1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban 1évo vallalkozassal szemben
3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkoddval szemben
II. Hosszu lejaratu kotelezettségek
. Hosszu lejaratra kapott kélcsonok
. Atvaltoztathato kotvények
. Tartozasok kotvénykibocsatasbal
. Beruhazasi és fejlesztési hitelek
. Egyéb hosszu lejarata hitelek
. Tartds kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
. Tartds kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban [évo vallalkozassal szemben
. Egyéb hosszu lejaratu kotelezettségek
I1I. Rowd lejaratld kotelezettségek
1. Rovid lejaratu kolcsonok
- ebbdl: az atvaltoztathatd kotvények
Rovid lejaratu hitelek
Vevoktol kapott ellegek
Kotelezettségek aruszallitdsbol és szolgaltatasbol (szallitok)
Valtétartozasok
Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
Rovid lejaratl kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban |évé vallalkozassal
szemben
8. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
9. Kotelezettségek értékelési klilonbozete
10. Szarmazékos Ugyletek negativ értékelési kilonbodzete

ONOUTh~,WN =
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G. Passziv id6beli elhatarolasok
1. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott bevételek

Forrasok dsszesen

B” valtozat

A. Befektetett eszkozok
I. Immaterialis javak
. Alapitds-atszervezés aktivalt értéke
. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
. Vagyoni értékl jogok
. Szellemi termékek
. Uzleti vagy cégérték
. Immaterialis javakra adott eldlegek
. Immateridlis javak értékhelyesbitése

NOuUuTh WN
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II. Targyi eszkdzok
. Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni érték(i jogok
. Mlszaki berendezések, gépek, jarmivek
. Egyéb berendezések, felszerelések, jarmlivek
. Tenyészallatok
. Beruhazasok, feltjitasok
. Beruhazasokra adott el6legek
. Targyi eszkdzok értékhelyesbitése
II1. Befektetett pénzigyi eszkdzok
1.Tartds részesedés kapcsolt vallalkozasban

NOuUuTh WN -

2. Tartésan adott kolcsdn kapcsolt vallalkozasban
3. Egyéb tartds részesedés
4. Tartésan adott kélcson egyéb részesedési viszonyban allé vallalkozasban
5. Egyéb tartésan adott kolcsén
6. Tartos hitelviszonyt megtestesité értékpapir
7. Befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése
8. Befektetett pénzligyi eszk6zok értékelési klilonbozete

B. Forgdeszkdzok

I. Készletek
1. Anyagok
2. Befejezetlen termelés és félkész termékek
3. Novendék-, hizé- és egyéb allatok
4. Késztermékek
5. Aruk
6. Készletekre adott el6legek
II. Kovetelések

1. Kovetelések aruszallitasbol és szolgaltatasbdl (vevok)
2. Kovetelések kapcsolt vallalkozassal szemben
3. Kbvetelések egyéb részesedési viszonyban |évo vallalkozassal szemben
4. Valtékovetelések
5. Egyéb kovetelések
6. Kbvetelések értékelési kiilonbozete
7. Szadrmazékos Ugyletek pozitiv értékelési kiilonbozete

I11. Ertékpapirok
1. Részesedés kapcsolt vallalkozasban
2. Egyéb részesedés
3. Sajat részvények, sajat Gzletrészek
4. Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok
5. Ertékpapirok értékelési kilonbozete
IV. Pénzeszkozok
1. Pénztar, csekkek
2. Bankbetétek
C. Aktiv idobeli elhatarolasok
1. Bevételek aktiv id6beli elhataroldsa
2. Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott raforditasok
D. Egy éven belll esedékes kotelezettségek
1. ROvid lejaratu kélcsonok
- ebbdl: az atvaltoztathatd kétvények
. Rovid lejaratu hitelek
. Vevoktol kapott eldlegek
. Kételezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbdl (szallitdk)
. Valtotartozasok
. Rovid lejaratu kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
Rovid lejarati kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban lévé vallalkozassal
szemben
8. Egyéb rovid lejaratu kotelezettségek
9. Kotelezettségek értékelési kiilénbozete
10. Szarmazékos lgyletek negativ értékelési kiilonbozete

_\IO\U1-I>UJN
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E. Passziv idébeli elhatarolasok
1. Bevételek passziv id6beli elhatarolasa
2. Koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatarolasa
3. Halasztott bevételek
F. Forgoeszkozok - rovid lejaratu kotelezettségek kilonbozete (B+C-D-E)
G. Az eszkdzok Osszértéke az egy éven belll esedékes kotelezettségek levonasa utan (A+F)
H. Egy évnél hosszabb lejaratu kotelezettségek
I. Hosszu lejaratu kotelezettségek
. Hosszu lejaratra kapott kélcsénok
. Atvaltoztathato kotvények
. Tartozasok kotvénykibocsatasbol
. Beruhazasi és fejlesztési hitelek
. Egyéb hosszu lejarata hitelek
. Tartds kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
. Tartds kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban Iévé vallalkozassal szemben
. Egyéb hosszU lejaratu kotelezettségek
I1. Hatrasorolt kotelezettségek
1. Hatrasorolt kotelezettségek kapcsolt vallalkozassal szemben
2. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb részesedési viszonyban Iévé vallalkozassal szemben
3. Hatrasorolt kotelezettségek egyéb gazdalkodoval szemben
I. Céltartalékok
1. Céltartalék a varhatd kotelezettségekre
2. Céltartalék a jovGbeni koltségekre
3. Egyéb céltartalék
J. Sajat toke
I. Jegyzett tOke
EbbOl: visszavasarolt tulajdoni részesedés névértéken
II. Jegyzett, de még be nem fizetett téke (-)
II1. T6ketartalék
IV. Eredménytartalék
V. Lekotott tartalék
VI. Ertékelési tartalék
1. Ertékhelyesbités értékelési tartaléka
2. Valés értékelés értékelési tartaléka
VII. Mérleg szerinti eredmény

oNoOOUuhWN
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Az eredménykimutatas elbirt tagolasa (6sszkoltség eljarassal)
~A" valtozat

01. Belfoldi értékesités nettd arbevétele
02. Exportértékesités nettd arbevétele
I. Ertékesités nettd arbevétele (01402)
03. Sajat termelésl készletek dllomanyvaltozasa
04. Sajat elballitasu eszk6zok aktivalt értéke
II. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (+03+04)
ITI. Egyéb bevételek
Ebbdl: visszairt értékvesztés
05. Anyagkoltség
06. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
07. Egyéb szolgaltatasok értéke
08. Eladott aruk beszerzési értéke
09. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
IV. Anyagjellegl raforditdsok (05+06+07+08+09)
10. Bérkoltség
11. Személyi jellegli egyéb kifizetések
12. Bérjarulékok
V. Személyi jellegl raforditasok (10+11+12)
VI. Ertékcsokkenési leiras
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VII. Egyéb raforditasok
Ebbdl: értékvesztés
A. Uzemi (Uzleti) tevékenység eredménye (I+II+III-I1V-V-VI-VII)
13. Kapott (jard) osztalék és részesedés
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
14. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
15. Befektetett pénziigyi eszkdzok kamatai, arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
16. Egyéb kapott (jard) kamatok és kamatjellegl bevételek
EbbdI: kapcsolt vallalkozastol kapott
17. Pénzligyi m(iveletek egyéb bevételei
Ebbdl: értékelési kilonbozet
VIII. Pénzigyi miveletek bevételei (13+14+15+16+17)
18. Befektetett pénzligyi eszk6zok arfolyamvesztesége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
19. Fizetend6 kamatok és kamatjelleg( raforditasok
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
20. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
21. Pénzigyi miveletek egyéb raforditasai
Ebbdl: értékelési kilonbozet
IX. Pénzligyi mlveletek raforditésai (18+19+20+21)
B. Pénzligyi mliveletek eredménye (VIII-IX)
C. Szokasos vallalkozasi eredmény (+A+B)
X. Rendkivili bevételek
XI. Rendkivili raforditasok
D. Rendkivili eredmény (X-XI)
E. Addzas el6tti eredmény (+C+D)
XII. Adofizetési kotelezettség
F. Addzott eredmény (+E-XII)
22. Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
23. Jévahagyott osztalék, részesedés
G. Mérleg szerinti eredmény (+F+22-23)

y’es

Az eredménykimutatas elbirt tagolasa (6sszkoltség eljarassal)
~B" valtozat

Réaforditasok
I. Sajat termelésl készletek allomanyanak csdkkenése
01. Anyagkdltség
02. Igénybe vett szolgaltatasok értéke
03. Egyéb szolgaltatasok értéke
04. Eladott aruk beszerzési értéke
05. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
II. Anyagjellegl raforditasok (01+02+03+04+05)
06. Bérkoltség
07. Személyi jellegl egyéb kifizetések
08. Bérjarulékok
III. Személyi jellegl raforditasok (06+07+08)
IV. Ertékcsokkenési leiras
V. Egyéb raforditasok
Ebbdl: értékvesztés
VI. Uzemi (lizleti) tevékenység raforditasai
(I+II+III+IV+V)
A. Uzemi (lzleti) tevékenység nyeresége (VI<XIV)
09. Befektetett pénzligyi eszk6z0k arfolyamvesztesége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
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10. Fizetend6 kamatok és kamatjellegl raforditasok
Ebbdl: kapcsolt vallalkozasnak adott
11. Részesedések, értékpapirok, bankbetétek értékvesztése
12. Pénzligyi mlveletek egyéb raforditasai
EbbOl: értékelési kiilénbozet
VII. Pénzigyi m(iveletek raforditasai (09+10+11+12)
B. Pénziigyi mlveletek nyeresége (VII<XV)
C. Szokasos vallalkozasi eredmény (nyereség)
[(A+B)>(H+I)]
VIII. Rendkivili raforditasok
D. Rendkiviili eredmény (nyereség) (VIII<XVI)
E Addzas elGtti eredmény (nyereség)
[(C+D)>(J+K)]
IX. Addfizetési kotelezettség
F. Addzott eredmény (nyereség) [(E-IX)>0]
X.. Jévahagyott osztalék, részesedés
G. Mérleg szerinti eredmény (nyereség)
Osszesen (VI+VII+VIII+IX+X+G)
Bevételek
13. Belfoldi értékesités nettd arbevétele
14. Exportértékesités nettd arbevétele
XI. Ertékesités nettd arbevétele (13+14)
15. Sajat termelésl készletek allomanyndvekedése
16. Sajat el6allitasu eszkozok aktivalt értéke
XII. Aktivalt sajat teljesitmények értéke (15+16)
XIII. Egyéb bevételek
EbbOl: visszairt értékvesztés
XIV. Uzemi (Uzleti) tevékenység bevételei
(XT+XII+XIII)
H. Uzemi (Uzleti) tevékenység vesztesége (VI>XIV)
17. Kapott (jard) osztalék és részesedés
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
18. Részesedések értékesitésének arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
19. Befektetett pénzigyi eszkozok kamatai, arfolyamnyeresége
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastdl kapott
20. Egyéb kapott (jaro) kamatok és kamatjellegl bevételek
Ebbdl: kapcsolt vallalkozastol kapott
21. Pénziigyi mlveletek egyéb bevételei
EbbOl: értékelési kiilénbozet
XV. Pénziligyi mlveletek bevételei
(17+18+19+20+21)
I. Pénzligyi mliveletek vesztesége (VII>XV)
J. Szokasos vallalkozasi eredmény (veszteség)
[(A+B)<(H+I1)]
XVI. Rendkivili bevételek
K. Rendkivili eredmény (veszteség) (VIII>XVI)
L. Ado6zas el6tti eredmény (veszteség)
[(C+D)<(I+K)]
M. Addzott eredmény (veszteség) [(E-IX)<0] vagy [(L+IX)>0]
XVII. Eredménytartalék igénybevétele osztalékra, részesedésre
N. Mérleg szerinti eredmény (veszteség)
Osszesen (XIV+XV+XVI+VII+N)

Az eredménykimutatas eldirt tagolasa
(forgalmi koltség eljarassal)

~A"” valtozat
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01. Belfoldi értékesités nettd arbevétele

02. Exportértékesités netté arbevétele
I. Ertékesités nettd arbevétele (01+02)

03. Ertékesités elszamolt kdzvetlen 6nkoltsége

04. Eladott aruk beszerzési értéke

05. Eladott (kozvetitett) szolgaltatasok értéke
II. Ertékesités kdzvetlen kéltségei (03+04+05)
II. Ertékesités brutté eredménye (I-II)

06. Ertékesitési, forgalmazasi koltségek

07. Igazgatasi koltségek

08. Egyéb altalanos koltségek
IV. Ertékesités kozvetett koltségei (06+07+08)
V. Egyéb bevételek

Ebbdl: visszairt értékvesztés
VI. Egyéb raforditasok
Ebbdl: értékvesztés

A. Uzemi (lizleti) tevékenység eredménye
(III-IV+V-VI)
A kovetkez6 sorok értelemszerlien megegyeznek a 2. szamu melléklet ,A” valtozat 13-23. és
VIII-XII., valamint a B-G. soraival.

7y

Az eredménykimutatas elbirt tagolasa (forgalmi kéltség eljarassal)
~B"” valtozat

Réforditasok

01. Ertékesités elszamolt kozvetlen 6nkdltsége

02. Eladott aruk beszerzési értéke

03. Eladott (kdzvetitett) szolgaltatasok értéke
I. Ertékesités kozvetlen koltségei (01+02+03)

04. Ertékesitési, forgalmazasi koltségek

05. Igazgatasi koéltségek

06. Egyéb altalanos koltségek
I1. Ertékesités kdzvetett koltségei (04+05+06)

ITII. Egyéb raforditasok

EbbOl: értékvesztés
IV. Uzemi (Uzleti) tevékenység rafrditdsai (I+II+11II)
A. Uzemi (lizleti) tevékenység nyeresége (IV<XI)

A Réforditasok kovetkezd sorai értelemszerlien megegyeznek a 2. szdmu melléklet ,B”
valtozat 09-12. és VII-X., valamint B-G. soraival.
Bevételek

11. Belfoldi értékesités nettd arbevétele

12. Exportértékesités nettd arbevétele
IX. Ertékesités nettd arbevétele (11+12)

X. Egyéb bevételek
EbbdI: visszairt értékvesztés
XI. Uzemi (izleti) tevékenység bevételei (IX+X)
H. Uzemi (lzleti) tevékenység vesztesége (IV>XI)
A Bevételek kOvetkezO sorai értelemszerlien megegyeznek a 2. szamu melléklet ,,B” valtozat
17-21. és XV-XVII., valamint I-N. soraival.

Egyszerisitett mérleg
A. BEFEKTETETT ESZKOZOK

I. Immaterialis javak
I1. Targyi eszkdzok

97/101



II1. Befektetett pénzligyi eszk6zok
B. FORGOESZKOZOK

I. Készletek

II. Kovetelések

I11. Ertékpapirok

IV. Pénzeszk6zok

C. Aktiv id6beli elhatarolasok
ESZKOZOKOSSZESEN
D. SAJAT TOKE

I. Jegyzett toke

I1. Jegyzett, de még be nem fizetett toke (-)
III. Toketartalék

IV. Eredménytartalék

V. Lekotétt tartalek

VI. Ertékelési tartalék

VII. Mérleg szerinti eredmény

E. CELTARTALEKOK

F. KOTELEZETTSEGEK

I. Hatrasorolt kotelezettségek

II. Hosszu lejaratu kotelezettségek
III. Rovid lejaratu kotelezettségek
G. Passziv idébeli elhatarolasok
FORRASOKOSSZESEN

3. szamu Ko6zhasznusagi jelentés kivonata
melléklet

A kozhasznu szervezet koteles az éves beszamold jévahagydsaval egyidejlleg kézhasznusagi
jelentést késziteni. A kbdzhasznU szervezet koteles a kozhasznUsdagi jelentését a targyévet
kévetd évben, legkés6bb junius 30-aig sajat honlapjan, ennek hianyaban egyéb, a
nyilvanossag szamara elérheté modon kdzzétenni.

A kozhasznusagi jelentés tartalmazza:

a) a szamviteli beszamoldt;

b) a koltségvetési tdmogatas felhasznalasat;

c) a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast;

d) a cél szerinti juttatasok kimutatasat;

e) a kozponti koltségvetési szervtdl, az elkllonitett allami pénzalaptdl, a helyi
onkormanyzattdl, a teleplilési 6nkormanyzatok tarsuldsatol és mindezek szerveitdl
kapott tdmogatas mértékét;

f) a kozhasznu szervezet vezetl tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok értékét, illetve
Osszegét;

g) a kbzhasznu tevékenységrol sz6l6 rovid tartalmi beszamolot.
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4. szamu melléklet Egyiittmi(kddési szandéknyilatkozat (minta)

Alulirott (név):

Megbizta a......coccveic . -t azzal, hogy @ .
altal kiirt N Y o palyazat pontjara
U ) ko6z6s programot valdsit meg az alabbi célok

elérése érdekében:

[ ]

[ ]

A palydzott 6Sszeg MEgNYErése ESELEN .....ccccociiiieeceee e .
Kelt:

Aldiras
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5. szamu melléklet 135/2009. sz. hatarozat a beszamolasi és
modositasi eljarasi rend mérfoldkoveirol

A Az NCA Tanacsa palyazati tédmogatasok dontéshozatali eljarasat az alabbi
hatarnapokban szabalyozza. Amennyiben az adott nap nem munkanapra esik, akkor azon az
azt kovetd munkanapot kell érteni. A napokat konkretizalni kell a palyazat kiirasakor. A jelen
eljaras csak a hianypdtlas nélkili vagy 1 hidnypétlasu eljarasokra érvényes.

Beszamold beékezése

az ESZA Nonprofit Kft.- 0 0 0 palyazo
hez
Beszamolé ellendrzés, Kollégium
szlikség esetén (szakmai) Tanacs 6. szam
hianypotlasi felszdlitas 30 30 30 ESZA témogaté;si clve
kikldése (hianypdtlas Nonprofit Kft.
utan 15 nap) (pénziigyi)
Tanacs 6. szamu
Hianypotlas s s tamogatasi ,elvsa,
, , 15 30 45 palyazé 23/2004 szamu
(kézhezvétellel) hata . L.
atarozat, tdmogatasi
szerzOdés

Tanacs 6. szamu
tdmogatasi elve (30

ElGterjesztés a ESZA
L . 15 45 60 . nap); 7/2009. (III. 18.)
kollégium szamara Nonprofit Kft. SZMM rendelet (15
nap)

Kollégiumi dontés 20 65 80 Kollégium
Hitelesités 6 71 86 Kollégium
Dontési jegyz6konyv
bekildése a 3 74 89 Kollégium
kezelGszervezetnek

. . ESZA
Ellenjegyzes 6 80 95 Nonprofit Kft.
Kiértesités (elfogadott, L
elutasitott, részleges 10 90 105 ESZA ' 56/,2008' szamu

" Nonprofit Kft. | hatarozat

elutasitas)
Kifogas (kézhezvétellel) 35 125 140 palyazé NCA torvény
Tanéacsi dontés
(jegyzékonyvvel, 40 165 180 |ES4A

Nonprofit Kft.

kiértesitéssel)

Modositasi kérelem elbiralasat a Kezelészervezet végzi

Folyamatlépés Napszam Of‘zzpes FelelGs
Szerz6désmaddositasi kérelem beérkezése 0 0| Palyazé
Modositasi kérelem iktatasa 3 3| ESZA Nonprofit Kft.
Mddositasi kérelmek elbiralasa 11 14 | ESZA Nonprofit Kft.
Palyalzg Ifle,rte5|tese modositasi kérelem 1 15| ESZA Nonprofit Kft.
elbiralasarol
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Modositasi kérelem elbiralasat a Kolléiium véizi

Szerz6désmodositasi kérelem beérkezése 0 0| Palyazé
Mddositasi kérelem iktatasa 3 3 | ESZA Nonprofit Kft.
Mddositasi kérelmek atadasa birdlatra

Kollégiumnak 5 8 | ESZA Nonprofit Kft.
Kollégium dontése a modositasi kérelmekrdl -
(jegyz6konyvvel egyiitt) 17 25 | Kollégium

Palyazo kiertesitéese modositasi kérelem 5 30| Palyazé

elbiralasardl
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