Tisztelt Kedvezményezett!

A Zar6 projekt el6rehaladasi jelentések ellendérzésének gyors és zokkenSmentes
lebonyolitasa érdekében szeretnénk Onoknek néhany fontos informacioval szolgalni.
Jelen leveltink nem teljes kort eljarasrendi Gtmutatds, csupan tajékoztatod jellegti
irdinymutatds, amely kizar6lag azokr6l a szempontokrdl sz6l, amelyek
tapasztalataink szerint hianypoétlasokhoz, és emiatt a folyamatok elhtizédasahoz
vezetnek. Figyelemfelhivasunk célja a beérkezd zardjelentések gyorsabb
feldolgozéasanak el6készitése.

Az Eurdpai Szocialis Alapbdl tarsfinanszirozott palyazatokkal kapcsolatos jelenleg
érvényben 1éve, hivatalos szabalyozokat megtalalhatjak a
http:/ /eu.esf.hu/sa/program/jogszabalyok/jogszabalyok.asp honlapon. Fontos
tudnivalokat tartalmaz tovabba a zaré projekt el6rehaladasi jelentés Kkitoltési
atmutatéja, kiilonos tekintettel a ,Mellékletek” valamint a ,Jelentésre és a
mellékleteire vonatkoz6 formai kritériumok” (iii) pontja.

Az aldbbiakban 0Osszefoglaljuk azokat a formai szempontokat, amelyek
figyelembevétele elengedhetetlen a zar6 projekt el6rehaladasi jelentés
Osszeallitasakor, és ami egyben a beérkezést kovetd els6dleges ellenérzés pontjait
takarja:

1) A ZPE] a tamogatési szerz6désben, vagy annak modositdsaban meghatarozott
hataridére valé benyujtasa - kérjiik, sziveskedjenek a megadott hataridéket
betartani.

2) ZPE] formanyomtatvéany teljes kort kitoltése - a nyomtatvany minden pontjanak
kitoltése sziikséges, amennyiben valamely kérdés nem vonatkozik az Onok
palyazatara, 4gy a ,Nem relevans” feliratot sziveskedjenek felttintetni, mivel az
tiresen hagyott valaszok hianypotlast vonnak maguk utén.

3) Meérlegképes konyvel6 szakképesitésérdl szolo - a f6kedvezményezett képviselsje
altal kibocsatott nyilatkozat, valamint a mérlegképes konyveld alairas mintdjanak
benyujtasa, amennyiben ez kordbban nem kertilt csatolasra.

4) ZPE] és mellékleteinek benyujtasa elektronikus formaban, valamint az
adathordozo6 tartalmarol szol6 nyilatkozat csatolasa.

5) A kotelez6 mellékletek megléte - a dokumentumok hidnytalan meglétét
sziveskedjenek ellenérizni. Ezek a kovetkezok:

a) fizetési kérelem - eredeti példany;

b) szamlaosszesit6 - eredeti példany;

c) szamlak, egyéb szamviteli bizonylatok (tovabbiakban szdmla) - maésolati
példany;

d) aszamlék ellenértékének kifizetését igazolo iratok - masolati példany;

e) a vonatkozo6 szerzddések, megrendel6k - mésolati példany;

f) teljesitésigazolds: a szamlakkal igazolt koltségek jogosultsagat tantsito
elfogad6 nyilatkozat (szolgéltatas esetén), atvételi igazolas (beszerzés esetén),
miiszaki ellenéri igazolas (épités esetén, de 250 milli6 forintot meghaladé
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6)

)

értékti, épitési jellegli nagyberuhdzasi szerzédések esetében FIDIC
szabdlyoknak megtelel ellendri igazolas) — masolati példany;

az el6rehaladast igazolé dokumentumok (pl. beruhdzas fot6i, kiadvany egy
példanya, tanfolyam jelenléti ivének masolata, stb.);

nyertes drajanlat - masolati példany;

kozbeszerzési tuitemterv, illetve a lefolytatott kozbeszerzési eljaras
dokumentumai (csak az eljaras lefolytatdsat kovet6 els6 projekt el6rehaladési
jelentéshez sziikséges benyujtani);

beszallité altal - kozbeszerzési szabélyok alapjan - szolgaltatandé garanciak,
biztositékok iratanyaga;

a tajékoztatassal és nyilvanossaggal kapcsolatos kotelezettségek teljesitését
igazol6 dokumentumok (pl. plakatrél vagy tablarol, rendezvényrél készitett
ténykép, kiadvany);

intézkedés-specifikus kiegészit$ tablazat(ok);

m) 250 milli6 forint értékhatér feletti nem épitési jellegli szerz6dések esetében - a

n)

A

szamviteli torvény el6irdsai szerint nyilvantartasba vett - konyvvizsgalé altali
igazol6 nyilatkozat.

50 milli6 forint feletti odaitélt tdmogatas esetén a zardjelentéssel egytitt
bekiildott utolso kifizetési kérelemhez a projekt vizsgdlata alapjan kiéllitott
konyvvizsgaldi igazolas.

mellékletekkel kapcsolatban a kovetkezd kritériumokra sziveskedjenek

tigyelmet forditani:

a)

b)

Kérjiik, figyeljenek a jelentés els6 oldalan az elszamolési idészak megfelel6
kitoltésére. Ne feledjék, hogy zardjelentés esetében ez az idészak megegyezik
a projekt teljes id6szakaval.

A 2007. december 1. utan beérkezett jelentésekben mér csak az internetes
szamlakitoltével késziilt szdmlaosszesit6t 4ll médunkban elfogadni! Kérjiik,
hogy szamlaikat ezen program segitségével toltsék fel a rendszerbe, majd az
ott kapott szamladsszesitét kinyomtatva, illetve alairva kiildjék meg
résziinkre! Fontos, hogy a feltoltott szamlacsomag lezarasra keriiljon! Ne
kiildjenek be nem lezart szdmlaosszesit6t, mert azt nem 4all médunkban
elfogadni!

Az internetes szamlakitolt6t a http:/ /emir.nfu.hu/nd/palyazo/ cimen érhetik
el.

Kérjiik, a szdmlaosszesitét a Tdmogatasi Szerz6désben megjeldlt - aldirdsra
jogosult személy altal alairva, pecséttel ellatva nyujtsak be.

Kérjiikk, a szamlaosszesitén (fizetési kérelmen) a tdmogatds fogadasara
szolgalé bankszamlaszamot illetve az adészdmot sziveskedjenek pontosan
feltiintetni, valamint a mérlegképes konyvel6 4&ltal aldirva benytjtani.
(Amennyiben az adészdm nem egyezik meg a tdmogatasi szerzédésben
rogzitettel, azaz megvéltozott, kérjiikk, id6ben jelezzék felénk, hogy ez ne
akadalyozza a kifizetést!)

Mind a szakmai, mind a pénziigyi mellékleteket a PE] kitoltési tatmutatéban
meghatdrozottak alapjdn hitelesiteni sziveskedjenek - azaz minden
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dokumentumon sziveskedjenek feltintetni az ,Eredetivel mindenben
megegyezd masolat” feliratot.

f) A pénziigyi mellékletek koziil a szamladkat minden esetben sziveskedjenek
zéradékolni - azaz az eredeti példdnyon feltiintetni a ,HEFOP... projektre
elszdmolasra beadva” szoveget. Amennyiben nem a szamla teljes Gsszegét
kivanjak a tamogatdsbol igényelni, Ggy az elszamolni kivant Osszeget is
sziveskedjenek rairni. A szdmldk eredeti példanyat 6rizzék meg, benyujtani
csak a hitelesitett masolatot sziikséges.

7) A dokumentumok sszeéllitasdnak sorrendje:

Kérjiik a zar6 projekt elérehaladasi jelentés 6sszedllitdsakor a dokumentumokat a 5)
pontban alkalmazott felsoroldshoz igazodva, 2 példanyban sziveskedjenek
Osszeéllitani, ezen beliil:

a) A szamlakat a szamladsszesitén kialakult sorrend alapjan ;

b) Minden egyes szamla mogott a kapcsolodé dokumentumokat -
teljesitésigazolds, Kkifizetés bizonylata, szerzédés/megrendels, egyéb
kapcsol6d6 dokumentum sorrendben sziveskedjenek 6sszeéllitani.

Kérjiik tovabbda, hogy az osszedllitott jelentést leftizve sziveskedjenek benydjtani,
ezzel is elkeriilve valamely dokumentum esetleges eltinését.

Reméljiik leveliink hasznos segitséget nytjt projektjiik zarasdhoz.



