Kérdés

Valasz

Palyazatunkban a projektkoordinator részére havi x Ft kifizetés van
betervezve 12 hénapon keresztil. A vele megkdtott szerz6dés ugy szdl,
hogy negyedévente bocsat ki szamlat, s negyedévente szamol be
tevékenységérél. Elfogadhato igy elszamolas szempontjabol?

Igen. Arra kell figyelni, hogy a szamlazott és elszamolni kivant 6sszeg
egyezzen meg a koltségvetésben szerepld egy negyedévre esé (tehat 3
havi) 6sszeggel. Tovabba: a vele ko6tott szerz8désnek és a szamla
adatainak is 6sszhangot kell mutatnia!

Koltségvetéstinkben 1 db modszertani tanulmany elkészitése van beépitve
~1.000.000,- Ft értékben. Szikséges-e 3 arajanlat bekérése vagy a
programban résztvevd, ralatassal rendelkezd személyekkel elkészittethetd-
e ez a tanulmany?

Arajanlat azért lehet j6, mert a tisztességes versenyt ezzel tudjak igazolni
(Utmutaté a szerz6désekhez a www.esza.hu oldalon). A tanulmany
elkészittethetd a programban résztvevdé személyekkel is, de arra figyelni
kell, amit a specifikacié egyes munkakorokre elir: (pl. projektmenedzser)
el6fordulhat, hogy a specifikacid szerint nem tolthet be két munkakort
egyszerre. Amennyiben a programban résztvevék készitik, akkor a
munkabériik szamolhaté el, egyéb esetben megbizasi dij vagy vallalkozoi
dij (amennyiben a specifikacié nem tiltja).

Pénzligyi vezetdé (munkaviszony keretében) munkabére, melynek egy
része elszamolhaté a palyazatban, kincstari kdrbe vald tartozas miatt
JS0szamlardl” kerll elutalasra, nem az elkllonitett bankszamlardl. Az
elszamolas soran az elfogadhato-e, van-e egyéb teendd ezzel a tétellel
kapcsolatban?

Elfogadhaté. A lényeg, hogy a tamogatasi szerz6désben szerepld
Kedvezményezett bankszamlajardl torténjen az utalas. A tartozast (ami az
alszamla felé all fenn) azonban rendezni kell a két szamla kozott (ezt nem
kell igazolni a kifizetési igényben).

Csoportfoglalkozas megtartasara 50 6ra 8.000,- Ft-os egységaron van
tervezve (400.000,- Ft). Ebben az esetben sziikséges-e 3 arajanlat
beszerzése? (El6zetes ESZA-val tortént egyeztetésen azt az informaciot
kaptuk, hogy 100.000,- Ft egységar alatti tétel esetében nem szikséges
arajanlat.)

Amennyiben d&rajanlat kérése nincs el6irva a palyazati utmutatoban
és/vagy a tdmogatasi szerz6désben, ugy nem kotelezd, de a verseny
tisztasaga miatt fontos! (Utmutatd a szerz6désekhez a www.esza.hu
oldalon)

Mit jelent, hogy mas forrasb6l nem tamogathaté a projekt? Adomanyt
kaphatnak? Példaul festék gyartd v. forgalmazoé cég festékekkel tdmogatja
a programunkat.

Adomanyt kaphatnak, de akkor arra tamogatast nem kaphatnak.

Problémat jelent-e, ha egyszeri alkalommal nem a projekt alszamlajardl
utaltuk el a béreket, hanem az Alapitvany f6szamlajarél? Ha igen, mi a
teenddnk?

Nem jelent probléméat. A Iényeg, a

bankszamlajardl térténjen az utalas.

hogy Kedvezményezett

A projektben dolgoz6 UgyelSkkel vallalkozasi szerz6dést kotottink. A
vallalkozdok havonta allitanak ki szamlat a ledolgozott 6rak szama alapjan.
Minden hénapban kell teljesitési igazolast kiallitani vagy a ledolgozott
orakat igazolhatjak-e mas moédon? Példaul beosztas alairasa, jelenléti iv?

Szerintem megfelel6 a beosztas alairasa is, de alapvetéen a szamlan kell
szerepelnie a teljesités igazolasnak.

A projektben két kamera beszerzését terveztiik, 6sszesen 70.000,- Ft ért. A
vasarlaskor ezt tartottuk szem el6tt, igy olyan arban vettik meg 6ket. Ez
esetben is kellett volna ajanlatokat begydjteniink?

Amennyiben d&rajanlat kérése nincs elbirva a palyazati utmutatoban
és/vagy a tamogatasi szerz6désben, ugy nem kotelez6, de a verseny
tisztasaga miatt fontos! (Utmutatd a szerz6désekhez a www.esza.hu

oldalon)




A dokumentum maétrixban x-szel jeldlt dokumentumokat minden esetben

igen, de nem csak az x-szel jeldlteket, hanem minden dokumentumot, ami

Tarsulas részére. S a Tdbbcélu Tarsulds, mint fenntartdé tovabbszamlazza
az Intézménynek, mint tAmogatottnak, és ezt akarjuk elszamolni

9. be kell mutatni a helyszini ellenérzéskor? f,elso,rgl_asra kerult. A helyszini ellenér egyéb dokumentumot is kérhet, ha
ugy itéli meg.
A 100e Ft alatti értéknél a szamla végosszege, vagy az elszamolni kivant|100eFt alatti lesz. A tamogatastartalmat (elszamolni kivant &sszeg
10. szamla aranyositott részét kell figyelembe venni. Pl. 350.000 Ft-os|tamogatasi szazalékkal szamolt 6sszege) kell figyelembe venni, tehat
szamlabol 92.000 Ft-ot szamolunk el. 100e alatti v feletti lesz a szamla? hogy mekkora 6sszeg kertl elszamolasra a projekt keretén bell.
Egy szadmlan belll tébb kodltségvetési sorra szamolnank el a tételeket, zggg&ejgs;gzerﬁzamla s annyi szamlatetel, ahany koltseghelyre
" akkor hogyan kell rogziteni? Ez esetben az egyes tételek értekeét vagy aSzémIaésszesiték'. annyi sorban kell szerepeltetni a szamlat, amennyi
szamla értékét kell a specifikus tablaknal figyelembe venni? Zam . anny € P ’ y
koltséghelyre elszamolasra kerdl.
12 Pénziligyi beszamolét az el6leg bankszamlara torténd érkezést kdvetden 6]Az elbleg kifizetésétdl szamitott 6 hdnapon belil kell benyujtani id6kozi
' hénapon belul kell megtenni? Vagy az igényléstél szamitva? kifizetési igényt.
Eszkdzbeszerzés: 100e Ft alatti egyedi beszerzésnél kell-e arajanlat?lAmennyiben arajanlat kérése nincs elbirva a palyazati utmutatéban
13 Milyen értékhatartdl szikséges 3 db arajanlat beszerzése? Tobbszorilés/vagy a tamogatasi szerz6désben, ugy nem koételezd, de a verseny
' kisértékl vasarlasnal 6ssze kell-e szamitani az alkalmankénti vasarlasokatjtisztasaga miatt fontos! (Utmutaté a szerz6désekhez a www.esza.hu
az arajanlat beszerzés szempontjabol? oldalon)
Amennyiben a tamogatasi szerzédésben az szerepel, hogy a megitélt
tamogatas 60%-anak jovahagyasat kovetéen elbleg terhére kell
elszamolni, akkor az az elbleg elszamolasat kdvetéen jovahagyott dsszeg
,, . . . . we . . ... [Kifizethet6. Példa:
Eléleg igénybevétel esetén az elbleggel torténd elszamolast kdvetben Y . . -
14. hogyan torténik a tovabbi kifizetések finanszirozasa? mggm?lt tam_oggtas. 100 millic Ft
el6leg: 35 millio Ft
el6leg elszamolas hatara: 60 millié Ft (60%)
el6leg elszamolasa: 60-95 millié Ft kozott
95 millio Ft felett jovahagyott 6sszeg kifizethetd
15 El6leg atmeneti lekdtése banki betétben, a kamatok felhasznalasa és|A kamatbevétel nem csdkkenti a tamogatast, de a bevétel dsszegét a
' annak dokumentalasa? projekt keretében kell felhasznalni.
) . . A e A bérleti dij vagy a kis tdmogatéstartalmu szamladsszesitékdon vagy -
16. A lcelcsoport' ultgztatas’a’fa b,USZt ’szeretnenk bérelni. Ennek kdltsége (a amennyiben a szamla tamogatastartalma meghaladja a 100eFt/500eFt-ot
szamla) utazasi 0sszesitébe irand6 vagy sem? e g . o -
-, ®6nmagaban régzitendd és kezelendd.
17, Az Gjabb kifiz. kérelmek is meg kell haladjak a 10%-ot? Igen, minden iddkozi_kifizetési igény (melyben csak utdfinanszirozasi
szamlak vannak) esetében figyelni kell a szdzalékos korlatokat.
. . . s . .. Az a telefonszamla, melyet a fenntarté kap, nem szamolhaté el. Kivétel,
Telefonszamla elszamolhaté-e, ha a szolgaltatd nem kozvetlendl al 4 nevesitik a tamoaatasi szerzédésben. uavanis akkor az & nevére is
tamogatott részére szamlaz, hanem az intézményfenntartd Tobbcéld] —. . gat » UgYe RN
18. sz6lhat a szamla. Egyéb esetben a Kedvezményezett nevére és cimére

kiallitott szamla szamolhaté el, és mivel ez tovabbszamlazott koltség,
masolatban meg kell 8rizni az eredetit is, melyet a tamogaté bekérhet.




Postakoltség cimen, ha egydsszegben vasarolunk meg nagyobb

Megfelel6, amennyiben a szamlan egyértelmlien ekuilonithetd, hogy

19. Osszegben postabélyeget (mert nalunk ez a gyakorlat), és nem havilmekkora 6sszeg kerll elszadmolasra a projekt keretében (zaradék melletti
bontasban, ez megfelel6-e? részosszeq).
Ez nem teljesen igy van. 25 millié Ft alatt azt kell figyelni, hogy 100eFt-ot
meghaladja-e a szédmla tamogatastartaima? Ha nem, akkor Kis
. f . . . tamogatastartalmu és nem kell benyujtani semmit, csak a 100eFt alatti
20. 50(2)5;2: E;?tngggrﬁrsjlk?ss‘:f;ﬁ]goa;atgs?iemér:soke" figyelni, hogy 100 eFt vagy Osszesitére kell rogziteni a szamla adatait. Ha nagyobb, mint 100eFt és
’ 9 geny: nem tartozik a tdbbi Osszesitbbe, akkor a szamlat énmagban kell
szerepeltetni és be kell nyujtani hozza a dok.matrix szerinti alatamaszté
dokumentumokat.
a szamlan (teljesitést igazolom) vagy egy kulén dokumentumon. Munkabér

21. Teljesités igazolasa hogyan torténik? Ha ,béres”, ez hogyan torténik? |esetében nincs szikség erre, a munkaidé nyilvantartds igazolja (ezt
egyébként csak részmunkaidd esetén kell benyujtani).

Nem. Legkés6bb a zaré kifizetési igénylésben kell elszamolni az elleggel.

A 6 honapos szabaly arra vonatkozik, hogy az elbleg kifizetésétdl

« . . . . . szamitott 6 hénapon belul kell id6kozi kifizetési igényt benyujtani. Ez egy 1
?

22. Az elbleggel az igényléstél szamitott 6 honapon belul kell elszamolni* mrd Ft-ot nem meghalado projekt keretében beadott kifizetési igénynél azt
jelenti, hogy 6 hdnapon belll kell benyujtani egy, a megitélt tdmogatas
10%-at meghaladé kifizetési igényt.

>3 Az elkllonitett koényvelési nyilvantartas, milyen feltételekhez ill.JA projekt szamlait és egyéb dokumentumait elkilonitetten kell

' elvarasokhoz van kétve? nyilvantartani.
+ A tamogatas 0&sszegének egy része hasznalhaté fel a Kdzép-
Magyarorszagi Régidoban. Ennek igazolasa milyen formaban torténik? Elég- R o A
. . - i I o Az Iranyitd6 Hatésdg hamarosan elkésziti az ezzel kapcsolatos
24. e a szOveges indoklas vagy a szamlakban is érvényesiinie kell ennek? cliarasrendet
Példaul: Szikséges-e vidéken tankolni, ha az auté Budapestrdl indul és J '
oda is érkezik vissza? Stb.
Gyermekek taboroztatasanal az utazasi koltség elszémolhatc')ségaA Kedvezménvezett nevére sz6l6 szamla meafelels. Diakieqy alapian is
érdekében mikre kell figyelmet forditani? (lehet didkjegy, vagy csak teljes . Y o zamia meg - Dlaxjegy alap)
A . o \ . - |elszdmolhat, de arra nem allitanak ki szamlat a Kedv. nevére.
25. aru /muzeumi belép6nél ugyanez/? Egy szamla a Kedvezményezett nevére

elegend6? Valamilyen mddon részletezni kell a szamlat a résztvevék
szerint?)

A résztvevbket mindenképpen fel kell sorolni, de a kifizetési igénylés
mellékleteként nem kell benyujtani.




26.

Szintén a taboroztatasnal a gyerekek szamara napkdzben vasarolt
élelmiszer, Udit6, fagylalt elszamolhatd? Ha igen milyen kritériumokkal?

Amennyiben betervezték a koliségvetésbe, akkor igen. Ellatas koltsége
max 4.000.-Ft/fé/alkalom.

27.

Osszesitéket (pl. személyi jellegli kéltség, utazasi 6sszesité) csak 5 tétel
felett kell kitdlteni? Egyébként 0&sszesitd nélkil kell az online
szamlakitoltében rogziteni?

Az 5 tételes szabaly Hefop-bdl szarmazik. Az UMFT-s programok|
tekintetében egy szamlat is Osszesitére kell rdgziteni, amennyiben
besorolhat6. A szamlakitdltébe magat az 6sszesit6t kell rogziteni!

28.

Boltban (pl. kézmives bolt) t6rténd készpénzes vasarlas esetén kell
nyilatkozat arr6l, hogy nem tortént szerz6déskotés? Erre a nyilatkozatra
van formanyomtatvany? Mindkét félnek ala kell irnia, vagy elég a
Kedvezményezettnek? llyen esetben hogyan lehet igazolni a teljesitést?

létezik nyilatkozat formanyomtatvany a szébeli megallaodasrol.
Szolgaltatas igénybevétele és eszkézbeszerzés esetén lehet alkalmazni,
www.nfu.hu oldalrol toltheté le. A teljesitést a szamlan lehet igazolni
"teljesitést igazolom" szovegezéssel és alairassal.

29.

Kifizetési kérelem barmikor benyujthatéo? Utdfinanszirozast tartalmazoé
kifizetési kérelemnél a tamogatasi 6sszegnek el kell érnie a tamogatas
10%-at? Mikor kell az elSleggel legkésdbb elszamolni? A zard kifizetési
kérelemnek van elszamolasi érték korlatja?

1-2. Az 1 milliard Ft-ot nem meghaladé projektek esetében kifizetési
kérelem akkor nyujthaté be, ha utifinanszirozds esetén meghaladja az
igényelt 6sszeg a megitélt tamogats 10%-at és legladbb 100 ezer Ft-ot.
Szallitéi vagy vegyes finanszirozas esetén nem kell figyelni ezeket a
hatarokat, de a tamogatasi szerzddés elbirhat egyéb feltételeket.

2. az el6leggel legkésdbb a zard kifizetési igényben kell elszamolni. Akkor|
kell elkezdeni az el6leggel val6 elszamolast, amikor a jévahagyott
tamogats eléri a megitélt tamogatas 60%-at.

3. A zar6 kifizetési igénynek jelenleg nincs minimum értéke (beadhat6

"nullasan” is).
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Tréning tartdsa esetén is sziukséges az akkreditacié (A komponens), vagy
ez csak a képzésnél szikséges?

A TAMOP 5.2.5. A - komponens palyazati Gtmutatéjanak C.1.
pontja szerint: "Amennyiben a péalyazé a tamogathaté
tevékenységek kérében felsorolt programok barmelyikét képzés
vagy tréning formajaban kivanja megvalésitani, ugy a 2001. évi
Cl. feln6ttképzésrél sz016 térvény szerint
intézményakkreditacioval rendelkezd felnéttképzést folytatd
intézmény végezheti." Tréning tartasa esetén tehat sziikséges
intézményakkreditacidval rendelkez felnbttképzd intézmény
bevonasa.

A kortars segité képzésben résztvevd személyek, mint kortarssegitéként
tevékenykedd személyek, milyen dokumentaciét vezessenek?

Kortars segitdé programok esetén a kdvetkezé dokumentumok
vezetése szikséges: a programok tematikai, nyilvantartas a
programokon résztvevék szamrdl, életkoraral,
iskolai/munkaerdpiaci statusarol.

szakmai beszamolok; jelenléti iv!

Ifjusagi Informaciés Iroda latogatottsdganak dokumentalasat milyen
modon kell végezni: Napi jelenléti iv vagy a sablon kérdéiv felvétele
naponta?

Az informacids iroda munkatarsai altal vezetett napi nyilvantartas
(esetnaplo) sziikséges, melyben rogzitésre keril a szolgaltatast
igénybevevo fiatalok szama, neme, hozzavet6leges életkora,
iskolai/munkaerdépiaci statusa, az igénybevett szolgaltatas
tartalma; (lasd a palyazati csomag 17. sz. mellékletét)

Hogyan kell vezetni a napi nyilvantartast (életkor, munkaerdpiaci statusz,
szolgaltatas tartalma)? A résztvevé irja be naponta (ha rendszeresen jon,
hanyszor kell ezt felvenni)? Vagy mi vezetjik

Az informéacids pont munkatarsai altal vezetett napi
nyilvantartasra (esetnapléra) van sziikség, amelyben rogzitésre
keril a fiatalok szama, neme, hozzavetéleges életkora,
iskolai/munkaerpiaci statusa, az igénybevett szolgaltatas
tartalma; (lasd 17. sz. mellékletet) A nyilvantartast az iroda
munkatarsanak kell vezetnie.

Kb. 34-40 f6s latogatotisag esetén (ha ebbdl kb. 20 f6 rendszeresen
igénybe vev®) mindezt hogyan dokumentaljuk?

Ha jol értelmezem, 6k ,szolgaltatassal elérteknek” szamitanak, tehat
kérdbiveket kell kitbltenitk?

Eseti szolgaltatasokkal elért gyerekek, fiatalok esetén: kérddiv
szilkséges.

A rendszeres programokba bevont gyerekek/fiatalok esetén:
egyuttmikoédési megallapodas szikséges. Az egyéb, szakmai
el6rehaladast igazol6 dokumentumok listajat lasd az informacios




Kb6zosseégi programokon (pl. koncert, diszkd) kell-e jelenléti iv a résztvevd
fiatalokrol?

Amennyiben palyazatukban a tdmogathaté tevékenységek kozil
1. Egyéni és kozOssegi kompetenciakat fejleszté programok; 2.
Ertékteremtd szabadidés komplex programok; 3. Kortars segit6
programok megvaldsitasat vallaltak, jelenléti iv csatlasa kotelezd!
Felkeresé jellegi ifjusagsegit6i tevékenységen alapuld
programok esetén nem sziikséges jelenléti iv. Nagy tdmeget
megmozgatd alkalmi rendezvények esetében,amenyniben nem
életszer(i a jelenléti iv, a szakmai vezetd beszamoldja sziikséges,
mely az alabbi alapadatokat tartalmazza: program célja, program
elirasa, tervezett l[étszam, megvalosult Iétszam

Projekt célja az iskolarendszerben benntartani a fiatalokat. A projekt 2010
Gszén zarul. Ha a bevont fiatalok egy része befejezi az iskolat juniusban
és oktdberben nem kezd ujat, a régiben nincsen, akkor nem teljesitettik a
szamokat? (Juniusig a fiatal nem morzsolddott le, iskolarendszeren belll
marad

A programokba bevont gyermekek kdzil a 60%-o0s
visszakertulési, bennmaradasi aranyt kell teljesiteni. A program
kezdetén a programszervezd tajékozodik a gyermek
iskolalatogatasa irant - a bevont gyermekek 6nbevallasa alapjan
- és koveti ennek alakulasat, majd a program végén ismét
felméri a helyzetet. A projektidészak végéig - jelen esetben
2010 8széig - kell teljesiteni a vallalt indikatorokat.

Projektdokumentaciéval kapcsolatos ajanlasok, a program célcsoportjat
alkoté gyermekek és fiatalok adatainak kezelése hogyan térténjen?

A vallalt szakmai tevékenységektél fugg. A részleteket lasd a
2009. majus 28-an tartott informéciés napon elhangzott elbadéas
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