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A n e g y e d i k f e j e z e t b e n p e d i g a b e s z á m o l ó e l b í r á l á s á n a k f o l y a m a t á t m u t a t j u k b e , k ü l ö n ö s t e k i n t e t t e l ah i á n y p ó t l á s i l e h e t ő s é g e k r e é s a z o k t e l j e s í t é s é n e k s z a b á l y a i r a .A z ö t ö d i k f e j e z e t b e n a z e d d i g i é v e k t a p a s z t a l a t a i a l a p j á n o l y a n p é l d á k a t , k é r d é s e k e t g y ű j t ö t t ü n kö s s z e , m e l y e k k e l a p á l y á z ó k t ö b b s é g e t a l á l k o z i k a z e l s z á m o l á s e l k é s z í t é s e s o r á n .I .
 

A p é n z ü g y i b e s z á m o l ó e l k é s z í t é s é n e k f ő b b s z e m p o n t j a i :1 )
 A s z e r z ő d é s s z e r i n t i t á m o g a t á s t e l j e s ö s s z e g é v e l e l k e l l e l s z á m o l n i . A m e n n y i b e n n e m t u d at e l j e s ö s s z e g g e l e l s z á m o l n i , k é r j ü k , é l j e n a z ö n k é n t e s v i s s z a f i z e t é s l e h e t ő s é g é v e l a h á t r á n y o sj o g k ö v e t k e z m é n y e k m e g e l ő z é s e é r d e k é b e n ( l á s d 1 2 ) - e s p o n t ) . A s z ü k s é g e s f o r m a n y o m t a t v á n y tm e g t a l á l j a a h t t p : / / e p e r . e s f . h u o l d a l o n , a D o k u m e n t u m o k m e n ü p o n t a l a t t i D o k u m e n t u m t á r b a n ,„ B e s z á m o l ó ű r l a p o k ” t é m a , é v „ 2 0 0 7 ” k e r e s é s s e l , N C A l e m o n d ó n y i l a t k o z a t m i n t a n é v e n . An y i l a t k o z a t o t é s a v i s s z a u t a l á s r ó l s z ó l ó t e r h e l é s i é r t e s í t ő z á r a d é k o l t m á s o l a t á t k é r j ü k , a ze l s z á m o l á s s a l e g y ü t t k ü l d j e b e .2 )
 

A m ű k ö d é s i t á m o g a t á s t e r h é r e a z o k a k ö l t s é g e k s z á m o l h a t ó a k e l , a m e l y e k a s z e r v e z e tm ű k ö d é s é t ( l é t e s í t ő o k i r a t á n a k m e g f e l e l ő t e v é k e n y s é g é t ) s z o l g á l j á k .A z 1 . s z á m ú m e l l é k l e t b e n i s m é t e l t e n k ö z z é t e s s z ü k a N e m z e t i C i v i l A l a p p r o g r a m T a n á c s á n a k2 0 0 7 . é v r e v o n a t k o z ó 1 . s z á m ú t á m o g a t á s i e l v é t , m e l y b e n a T a n á c s r é s z l e t e s e n s z a b á l y o z t a am ű k ö d é s i p á l y á z a t o k o n e l s z á m o l h a t ó k i a d á s o k k ö r é t . A b e n y ú j t o t t p á l y á z a t , i l l e t v e at á m o g a t á s i s z e r z ő d é s 1 . s z á m ú m e l l é k l e t é t k é p e z ő r é s z l e t e s k ö l t s é g t e r v i s e z e n t á m o g a t á s i e l vs o r a i a l a p j á n k é s z ü l t .3 )
 

A p é n z ü g y i e l s z á m o l á s t a t á m o g a t á s i s z e r z ő d é s b e n é s / v a g y a z e l f o g a d o t t m ó d o s í t á s ik é r e l e m b e n s z e r e p l ő k ö l t s é g v e t é s i s o r o k n a k m e g f e l e l ő e n k e l l e l k é s z í t e n i . A k ö l t s é g v e t é s if ő s o r o k o n ( a n y a g k ö l t s é g e k , s z o l g á l t a t á s o k , s z e m é l y i j e l l e g ű k i a d á s o k , t á r g y i e s z k ö z ö k ) s z e r e p l őö s s z e g e k t ő l l e g f e l j e b b + 2 0 % - o s e l t é r é s m e g e n g e d e t t .E z a z t j e l e n t i , h o g y a z e g y e s f ő s o r o k o n f e l n e m h a s z n á l t ö s s z e g m á s f ő s o r o k o n f e l h a s z n á l h a t ó ,a z o k e r e d e t i ö s s z e g é n e k l e g f e l j e b b 1 2 0 % - o s m é r t é k é i g . A z e g y e s f ő s o r o k o n a c s ö k k e n t é sm é r t é k e a k á r m e k k o r a l e h e t ( e g y a d o t t f ő s o r l e n u l l á z á s a i s m e g e n g e d e t t ) , a 2 0 % c s a k a f ő s o r o ke r e d e t i ö s s z e g é n e k n ö v e l é s é r e v o n a t k o z i k .P é l d á u l a m e n n y i b e n 5 2 0 . 0 0 0 F t - t a l k e l l e l s z á m o l n i a z a l á b b i f ő s o r o k o n s z e r e p l ő ö s s z e g e k k e l :I .
 

A n y a g k ö l t s é g e k 7 5 . 0 0 0 F tI I .
 S z o l g á l t a t á s o k 1 8 6 . 0 0 0 F tI I I .
 S z e m é l y i j e l l e g ű k i a d á s o k 1 6 0 . 0 0 0 F tI V .
 

T á r g y i e s z k ö z ö k 9 9 . 0 0 0 F tÖ s s z e s e n : 5 2 0 . 0 0 0 F tT e g y ü k f ö l , h o g y a s z e r v e z e t é r v é n y e s k ö l t s é g v e t é s é b e n a I V . T á r g y i e s z k ö z f ő s o r o n s z e r e p e le g y 8 4 . 2 0 0 F t é r t é k ű m u l t i f u n k c i o n á l i s k é s z ü l é k é s e g y 1 4 . 8 0 0 F t é r t é k ű n y o m t a t ó m e g v á s á r l á s a .A z o n b a n a s z e r v e z e t m é g s e m v e t t e m e g a m u l t i f u n k c i o n á l i s k é s z ü l é k e t . E b b e n a z e s e t b e n a„ 1 0 0 . 0 0 0 F t f e l e t t i e s z k ö z ö k ” a l s o r r a 0 F t - t a l f o g e l s z á m o l n i , a n y o m t a t ó t e l s z á m o l j a a „ 1 0 0 . 0 0 0 F ta l a t t i e s z k ö z ö k ” a l s o r r a . V a g y i s a I V . f ő s o r o n ö s s z e s e n a z e l t é r é s - 8 5 % , m e r t c s a k 1 4 . 8 0 0 F t - t a lf o g e l s z á m o l n i .A 8 4 . 2 0 0 F t - o t a z o n b a n a s z e r v e z e t s z e r e t n é f e l h a s z n á l n i . A b e s z á m o l á s k e r e t é b e n ( a m i k o r m á rn i n c s e n l e h e t ő s é g s z e r z ő d é s m ó d o s í t á s i k é r e l m e t b e n y ú j t a n i ) i l y e n ö s s z e g e k b e n t é r h e t n e e l a ze g y e s f ő s o r o k o n , a k e l e t k e z e t t 8 4 . 2 0 0 F t e l s z á m o l á s a é r d e k é b e n :
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I .
 

A n y a g k ö l t s é g e k 9 0 . 0 0 0 F t ( 7 5 . 0 0 0 F t + 2 0 % = 1 2 0 % )I I .
 S z o l g á l t a t á s o k 2 2 3 . 2 0 0 F t ( 1 8 6 . 0 0 0 F t + 2 0 % = 1 2 0 % )I I I .
 S z e m é l y i j e l l e g ű k i a d á s o k 1 9 2 . 0 0 0 F t ( 1 6 0 . 0 0 0 F t + 2 0 % = 1 2 0 % )I V .
 

T á r g y i e s z k ö z ö k 1 4 . 8 0 0 F t ( 1 5 % )V a g y i s l e g f e l j e b b a z I . f ő s o r r a + 1 5 . 0 0 0 F t - o t , a I I . f ő s o r r a + 3 7 . 2 0 0 F t - o t , a I I I . f ő s o r r a + 3 2 . 0 0 0 F t - o ts z á m o l h a t e l , a m e l y ö s s z e s e n 8 4 . 2 0 0 F t .4 )
 

A t á m o g a t á s i i d ő s z a k a 2 0 0 7 . j ú n i u s 1 . é s 2 0 0 8 . m á j u s 3 1 . k ö z ö t t i i d ő s z a k , e z é r t
− 

a z e g y s z e r e s k ö n y v v i t e l t v e z e t ő s z e r v e z e t e k a 2 0 0 7 . j ú n i u s 1 . é s 2 0 0 8 . m á j u s 3 1 . k ö z ö t tp é n z ü g y i l e g t e l j e s ü l t ( k i f i z e t e t t ) k i a d á s o k a t ,
− 

a k e t t ő s k ö n y v v i t e l t v e z e t ő s z e r v e z e t e k a 2 0 0 7 . j ú n i u s 1 . é s 2 0 0 8 . m á j u s 3 1 . k ö z ö t tt é n y l e g e s e n b e k ö v e t k e z e t t g a z d a s á g i e s e m é n y e k ( t e l j e s í t é s d á t u m a ) k i a d á s a i ts z á m o l h a t j á k e l , h a a z o k p é n z ü g y i t e l j e s í t é s e ( k i f i z e t é s e ) 2 0 0 8 . j ú n i u s 3 0 - i g m e g t ö r t é n t .5 )
 

A p é n z ü g y i e l s z á m o l á s r é s z e k é n t a k ö v e t k e z ő k e t k e l l b e k ü l d e n i p a p í r a l a p o n :
− s z á m l a ö s s z e s í t ő e r e d e t i p é l d á n y a , a m e l y a z e l s z á m o l n i k í v á n t k i a d á s o kb i z o n y l a t a i n a k a d a t a i t t a r t a l m a z z a ,
− 

a z e l s z á m o l n i k í v á n t k i a d á s o k a t i g a z o l ó , z á r a d é k o l t b i z o n y l a t o k h i t e l e s í t e t tm á s o l a t a ;
− 

a t é n y l e g e s k i f i z e t é s t i g a z o l ó b i z o n y l a t o k a t a 1 0 ) - e s p o n t b a n l e í r t a k s z e r i n t ;
− 

a z e l s z á m o l á s s z ö v e g e s i n d o k o l á s a , a m e l y a s z e r z ő d é s s z e r i n t i t á m o g a t á s i ö s s z e g é s ab i z o n y l a t o k k a l i g a z o l t k i a d á s o k – e s e t l e g e s – e l t é r é s e i n e k o k a i t t a r t a l m a z z a .6 )
 

A z e l s z á m o l á s t a z Á F A n y i l a t k o z a t f i g y e l e m b e v é t e l é v e l k e l l e l k é s z í t n i . H a a s z e r v e z e t
− 

j o g o s u l t Á F A v i s s z a i g é n y l é s r e , a k k o r a s z á m l á k n e t t ó é r t é k e ,
− 

n e m j o g o s u l t Á F A v i s s z a i g é n y l é s r e , a k k o r a s z á m l á k b r u t t ó é r t é k es z á m o l h a t ó e l a t á m o g a t á s t e r h é r e .7 )
 

A p é n z ü g y i e l s z á m o l á s r é s z e k é n t c s a k a k e d v e z m é n y e z e t t , a z a z a t á m o g a t o t t n e v é r e k i á l l í t o t ts z á m l a f o g a d h a t ó e l . K ö v e t e l m é n y , h o g y a s z á m l a a l a k i l a g é s t a r t a l m i l a g f e l e l j e n m e g a z Á F At v . e l ő í r á s a i n k é s s z á m s z a k i l a g i s m e g f e l e l ő e n l e g y e n k i t ö l t v e . A s z á m l á n a k ö v e t k e z őa d a t o k n a k s z e r e p e l n i ü k k e l l :
− 

a s z á m l a k e l t e é s s o r s z á m a ;
− 

a s z á l l í t ó n e v e , c í m e é s a d ó s z á m a ;
− 

a v e v ő n e v e é s c í m e ;
− 

a t e l j e s í t é s i d ő p o n t j a , h a a z e l t é r a s z á m l a k i b o c s á t á s á n a k i d ő p o n t j á t ó l ;
− 

a z é r t é k e s í t e t t t e r m é k v a g y s z o l g á l t a t á s m e g n e v e z é s e ( S Z J v a g y v t s z . s z á m ) ,m e n n y i s é g e , e g y s é g á r a ;
− 

a z a d ó a l a p j a é s m é r t é k e .
− 

a s z á m l a ö s s z e s e n é r t é k e f o r i n t b a nA 2 . s z á m ú m e l l é k l e t b e n p é l d á t k ö z l ü n k a b e s z á m o l ó h o z b e n y ú j t o t t k é z i k i á l l í t á s ú s z á m l á r a , a 3 .s z á m ú m e l l é k l e t b e n p e d i g a g é p p e l k i á l l í t o t t s z á m l á r a .K ü l f ö l d i s z á m l á r ó l o l y a n h i t e l e s í t e t t f o r d í t á s t k e l l c s a t o l n i a z e l s z á m o l á s h o z , a m e l y t a r t a l m a z z aa s z á m l a s o r s z á m á t é s k i á l l í t á s á n a k k e l t é t , a v á s á r o l t t e r m é k v a g y s z o l g á l t a t á s m e g n e v e z é s é t é sa s z á m l a é r t é k é t f o r i n t b a n i s ( a s z á m l a k i f i z e t é s é n e k n a p j á n j e g y z e t t M N B á r f o l y a m o n v a g y av á s á r l á s e l ő t t i h ó n a p M N B k ö z é p á r f o l y a m o n s z á m o l v a ) .8 )
 

A k i a d á s o k a t i g a z o l ó b i z o n y l a t o k a t z á r a d é k o l n i é s h i t e l e s í t e n i k e l l .
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z á r a d é k o l á s = a z e r e d e t i b i z o n y l a t o n s z ö v e g e s f o r m á b a n f e l k e l l t ü n t e t n i a z a d o t t N C At á m o g a t á s i s z e r z ő d é s n e k a s z á m á t , v a l a m i n t a z e l s z á m o l n i k í v á n t ö s s z e g e t , p é l d á u l :„ … … . . F t a … … . a z o n o s í t ó s z á m ú N C A s z e r z ő d é s t e r h é r e e l s z á m o l v a ”h i t e l e s í t é s = a z á r a d é k o l t e r e d e t i b i z o n y l a t f é n y m á s o l a t á r a p e c s é t t e l , v a g y k é k t o l l a l s z ö v e g e sf o r m á b a n r á k e l l v e z e t n i , h o g y a m á s o l a t é s a z e r e d e t i p é l d á n y m e g e g y e z i k ,p é l d á u l „ A m á s o l a t a z e r e d e t i v e l m i n d e n b e n m e g e g y e z i k ” é s e z t a s z e r v e z e tk é p v i s e l ő j é n e k / m e g h a t a l m a z o t t j á n a k d á t u m m a l é s a l á í r á s á v a l i g a z o l n i a k e l l .9 )
 

H a a s z á m l a / k i f i z e t é s t e l j e s ö s s z e g e n e m s z á m o l h a t ó e l , v a g y a p á l y á z ó n e m k í v á n j a e l s z á m o l n ia t e l j e s ö s s z e g e t a t á m o g a t á s t e r h é r e , a k k o r a z á r a d é k o l á s n a k a z e l s z á m o l á s b a b e á l l í t o t t ö s s z e g e tk e l l t a r t a l m a z n i a . A 4 . s z á m ú m e l l é k l e t b e n m u t a t u n k p é l d á t a s z á m l a / k i f i z e t é s m e g b o n t á s á r a .1 0 )
 

M i n d e n k i a d á s i t é t e l h e z p é n z ü g y i t e l j e s í t é s t ( k i f i z e t é s t ) i g a z o l ó b i z o n y l a t o t i s c s a t o l n i k e l lh i t e l e s í t v e .K i f i z e t é s t i g a z o l ó b i z o n y l a t :
− 

á t u t a l á s s a l t e l j e s í t e t t k i e g y e n l í t é s e s e t é n b a n k s z á m l a k i v o n a t ,
− 

k é s z p é n z b e n t ö r t é n ő k i e g y e n l í t é s e s e t é n k i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t , v a g y – e g y s z e r e sk ö n y v v i t e l e s e t é b e n , h a a s z e r v e z e t n e m v e z e t k i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t o t – i d ő s z a k ip é n z t á r j e l e n t é s v a g y n a p l ó f ő k ö n y v .A k i f i z e t é s t i g a z o l ó b i z o n y l a t o k a t h i t e l e s í t e n i k e l l a 8 ) - a s p o n t b a n l e í r t a k s z e r i n t . ( A m e n n y i b e n ak i f i z e t é s t i g a z o l ó b i z o n y l a t n e m a z o n o s í t h a t ó b e , h o g y m e l y i k k i f i z e t é s h e z k a p c s o l ó d i k , a k k o ra b b a n a z e s e t b e n a z t i s z á r a d é k o l n i s z ü k s é g e s . )A p é n z ü g y i b e s z á m o l ó h o z b e k ü l d ö t t k i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t m i n i m á l i s k e l l é k e i :
• 

a b i z o n y l a t s o r s z á m a ;
• 

a b i z o n y l a t k i b o c s á t ó j á n a k n e v e , c í m e é s a d ó s z á m a ;
• 

a p é n z t á r b ó l k i a d o t t ( á t v e t t ) ö s s z e g ;
• 

a k i f i z e t é s i d ő p o n t j a ;
• 

a k i f i z e t é s j o g c í m e ;
• 

a p é n z t á r o s , a z á t v e v ő é s a k i f i z e t é s t j ó v á h a g y ó a l á í r á s a .A z á t v e v ő a l á í r á s á t ó l a b b a n a z e s e t b e n t e k i n t ü n k e l , h a e g y é r t e l m ű e n b e a z o n o s í t h a t ó , h o g y ak é s z p é n z f e l v é t e l m e l y s z á m l a p é n z ü g y i k i e g y e n l í t é s é h e z k a p c s o l ó d i k .A z 5 . s z á m ú m e l l é k l e t b e n p é l d á k a t k ö z l ü n k a k i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t o k r a .1 1 )
 

A z e l s z á m o l á s h o z b e k ü l d e n d ő b i z o n y l a t m á s o l a t o k a t s o r s z á m o z n i k e l l . A s z á m l a ö s s z e s í t ő t ( 6 .s z á m ú m e l l é k l e t ) a s o r s z á m o z á s h o z i g a z o d ó a n k e l l k i t ö l t e n i é s a „ k ö l t s é g / k i a d á s n e mm e g j e l ö l é s e ” o s z l o p b a a k ö l t s é g v e t é s s o r a i n a k m e g f e l e l ő c s o p o r t o s í t á s b a n k e l l a k i a d á s it é t e l e k e t b e í r n i .1 2 )
 

A b e s z á m o l ó ű r l a p r é s z e e g y l e m o n d ó n y i l a t k o z a t m i n t a i s , a m e l y n e k s e g í t s é g é v e l a s z e r v e z e tk e z d e m é n y e z h e t i a t á m o g a t á s e g é s z é r ő l v a g y e g y r é s z é r ő l v a l ó l e m o n d á s t . A m e n n y i b e n at á m o g a t á s i ö s s z e g 1 0 0 % - á v a l n e m t u d a z e l f o g a d o t t k ö l t s é g v e t é s s z e r i n t e l s z á m o l n i , ú g y k ü l d j eb e a k i t ö l t ö t t é s a s z e r v e z e t h i v a t a l o s k é p v i s e l ő j e á l t a l a l á í r t l e m o n d ó n y i l a t k o z a t o t é s an y i l a t k o z a t b a n s z e r e p l ő ö s s z e g e t u t a l j a v i s s z a a z E S Z A K h t . 1 0 0 3 2 0 0 0 - 0 0 2 8 5 5 7 5 - 5 1 0 0 0 0 0 8 s z á m úb a n k s z á m l a s z á m á r a . A z u t a l á s k o r k é r j ü k , a k ö z l e m é n y r o v a t b a í r j a b e a p á l y á z a t i a z o n o s í t ó t . Av i s s z a u t a l á s r ó l s z ó l ó t e r h e l é s i é r t e s í t ő z á r a d é k o l t m á s o l a t á t k é r j ü k , a z e l s z á m o l á s s a l e g y ü t tk ü l d j e b e .
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1 3 )
 L e h e t ő s é g v a n a r r a , h o g y a z E P E R r e n d s z e r p é n z ü g y i m o d u l j á n a k h a s z n á l a t á v a l n y ú j t s a b ep é n z ü g y i e l s z á m o l á s á t a k á r p a p í r a l a p o n , a k á r a z E P E R r e n d s z e r b e n n y ú j t o t t a b e 2 0 0 7 . é v ip á l y á z a t á t . E b b e n a z e s e t b e n a t é t e l e s p é n z ü g y i e l s z á m o l á s t a z E P E R r e n d s z e r b e b e l é p v e t u d j ar ö g z í t e n i , a m i n e m v á l t j a k i a z e l s z á m o l á s h o z t a r t o z ó p é n z ü g y i d o k u m e n t u m o k p a p í r a l a p o nt ö r t é n ő b e n y ú j t á s á t . A z E P E R h a s z n á l a t á h o z a I I I . f e j e z e t b e n n y ú j t u n k r é s z l e t e s s e g í t s é g e t .A k ö v e t k e z ő t á b l á z a t b a n r é s z l e t e s e n b e m u t a t j u k a z e g y e s k ö l t s é g v e t é s i s o r o k h o z b e n y ú j t h a t ób i z o n y l a t o k k ö r é t é s a f o n t o s t u d n i v a l ó k a t .



K ö lts ég ne me k e ls z á m o l ás á na k m ó d j a :A k ö lts ég / k ia d ás ne mme g ne ve z és e S z ü ks ég e s b i z o ny l a t M e g j e g y z ésI. A N Y A G K ÖL T S É G E KK ö z ü z e m i d í j a k( e l e ktr o m os ár a m, v í z ,v i l l a ny , s z e m éts z á l l ít ás ,g á z , a k k or is , ha a k ö z ösk ö lts ég r és z e )
Cs e k k es b e f iz e t és es e t én cs e k k cs on k és ak és z p én z f e lv é t e l t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t,v ag y e g ys z e r es k ön n yv i t e l t v e z e t ő s z e r v ez e t es e t én , h aa s z e r v e z e t n e m v ez e t k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t o t,i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv , v a l a m in t as z á m l ar és z l e t ez ő.V A G YÁ tu t a l ás s a l t ö r t én ő s z á m l a k i eg y en l í t és es e t én ab an ks z á m l a k iv on a t és a s z á m l ar és z l e t ez ő.

F on t os , h og y a s z á m l a r és z l e t ez ő m in d en es e t b en a K e dv e z m én y e z e t t n e v é r es z ó l j on , t e h á t a V e v ő a s z e r v e z e t k e l l l eg y en .B é r e l t i r o d a h e l y is ég es e t én is cs a k a K e d v ez m én y e z e t t n e v é r e s z ó l ó s z á m l af iz e t h e t ő k i. E b b en az es e t b en a k öz üz e m i d í j v ag y a b é r l e t i d í j r és z e , v ag y ab é r b e a d ó s z á m l áz z a t o v á b b az t a b é r b e v e v ő K e d v ez m én y ez e t t f e l é.H a a k öz üz e m i d í j a k öz ös k ö l ts ég r és z e , a k k o r – s z á m l a h i án y á b an – ak öz üz e m i d í j f iz e t és én e k m ó d j ár ó l s z ó l ó t ár s as h áz i h a t ár oz a t m ás o l a t á t k e l lb en y ú j t an i.E ne r g i a k ö lts ég e k (t ű z i fa ,f űt ő o l a j , s z é n, na p e ne r g i ak ö lts ég e i és b ár me l ya lt e r na t í v e ne r g i a f or r áss t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.

Ü z e ma ny a g k ö lts ég e k( b e n z i n, g á z o l a j , b i o d í z e l ,g á z , h i dr og é n, s t b . ) Üz e m an y ag r ó l k i á l l í t o t t s z á m l a, k i f iz e t és t ig az o l ób iz on y l a t, ú tn y i lv án t ar t ás

A s z e r v ez e t t u l a j d on á b an l év ő v ag y b é r e l t g é p j ár m űv e k k e l k a p cs o l a t osk ö l ts ég e ls z á m o l ás a l a p b iz on y l a t a az ú tn y i lv án t ar t ás . Az ú tn y i lv án t ar t ás b an f e lk e l l t ün t e tn i a g é p j ár m ű t í p u s á t, f o r g a l m i r en ds z á m á t, a f og y as z t ás i n o r m á t, azu t az ás i d ő p on t j á t, az u t az ás c é l j á t, a k öz f o r g a l m i ú tv on a l on m eg t e t t k i l o m é t e r e ks z á m á t, és t ar t a l m az h a t j a az e l őz ő e k k e l k a p cs o l a t os üz e m an y ag v ás ár l ási d ő p on t j á t és k ö l ts ég e i t is . Az e ls z á m o l h a t ó üz e m an y ag k ö l ts ég m é r t é k é t azüz e m an y ag- f og y as z t ás i n o r m a és az A P E H á l t a l h av on t a k öz z é t e t tüz e m an y ag ár , v ag y a s z á m l á k k a l ig az o l t üz e m an y ag ár h a t ár oz z a m eg . At á m og a t ás t e r h é r e a s z e r v e z e t n e v é r e k i á l l í t o t t üz e m an y ag s z á m l a ös s z eg es z á m o l h a t ó e l az ú tn y i lv án t ar t ás a l a p j án ig az o l t h as z n á l a tr a es ő üz e m an y agf og y as z t ás m é r t é k é b en .S e g é da ny a g o k ( a m ű k ö d és ic é lt s z o lg á l ó b ár me l yb e r e n de z és , va g y g é p K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.
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m ű k ö d és é he zs z ü ks ég e se g y é ve n b e l ü le l ha s z n á l ó d ó a ny a g o k(g é p o l a j , zs i ne g ,s z ár a z e le m, zs ír ,v i l l a ny k ör t e , s z ög , s t b . )M u n ka r u ha , v é d őr u hak ö lts ég e ( ke s z t y ű,a r c ma s z k, b a l e t t c i p ős t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. A m en n y i b en a s z e r v ez e t l é t es í t ő o k i r a t a s z e r in t k ö z v e t l en ü l aza l a p t e v é k en ys é g h e z k ö t h e t ő , a k k o r m ez , f e l l é p ő r u h a s z in t én e ls z á m o l h a t ó.V é d ő r u h a k a t eg ó r i á b a t ar t o z i k m in d en o l y an r u h áz a t i f e ls z e r e l és , a m e l ym u n k av é d e l m i es z k ö z ö k k öz é t ar t oz i k és m eg f e l e l a m u n k av é d e l m ie l ő í r ás o kn a k.S z e r s z á m o k ( cs a va r h ú z ó ,v i l l ás k u l cs , ás ó , s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.Ny o mt a t v á ny , ir o da s z e r( l e v é l p a p ír , f é ny m ás o l óp a p ír , b or ít é k, l y u ka s z t óg é p , t ű z őg é p , g é m ka p o cs ,ir a tr e n de z ő , s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.S z a k k ö ny ve k, e l ő f i z e t és id í j a k , (s z ót ár , o kt a t ás h o zs z ü ks ég e s k ia d v á ny o k, C Dj og t ár , s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. E l ő f iz e t és i d í j a k es e t én a m en n y i b en az e l ő f iz e t és i d í j t e l j es év r e s z ó l ( j an u ár t ó l-d e c e m b e r ig ) a k k o r az e l ő f iz e t és n e k cs a k a t á m og a t ás i i d ős z a kr a v on a t k oz óh án y a d á t t u d j a e ls z á m o ln i. I l y en k o r a s z á m l ár a a z ár a d é k b a cs a k e z ene ls z á m o l h a t ó ös s z eg e t k e l l f e l t ün t e tn i.Eg y é b a ny a g k ö lts ég e k( E ls ős e g é l y l á da , t ű z o lt ók és z ü l é k, g y óg y s z e r ,h ő m ér ő , v ir ág , de k or á c i ós t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.I I. S Z O L G ÁL T A T Á S O K K ÖL T S É G E IS z á l l ít ás , r a k o d ás ,r a kt ár o z ás k ö lts ég e i(t e he r t a x i ,s e g é l y s z á l l ít m á ny át me ne t i K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.
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r a kt ár o z ás a , s t b . )B ér l e t i d í j a k ( ir o da ,he l y s ég , k ir a ka t , e s z k ö z ,g é p j ár m ű, s t b . ) K és z p én z es s z á m l a, k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. V a l a m in t ab é r l e t i s z e r z ő d és h i t e l es í t e t t m ás o l a t a.Ja v ít ás , ka r b a nt a r t ásk ö lts ég e i : ( b ár me l y ir o da i ,va g y a m ű k ö d és t s z o lg á l óe s z k ö z , g é p , e g y e d ij a v ít ás a , va g y s z e r z ő d ésa l a p j á n f o l y a ma t oska r b a nt a r t ás a ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.P os t a , t e l e f o n ésk o m m u n i k á c i ós k ö lts ég e kl e v é l fe l a d ás , p é n z fe la d ásd í j a , cs o ma g fe l a d ás d í j a ,m o b i l , ve z e t é ke s , ési nt e r ne t t e l e f o n, f or g a l m i ése l ő f i z e t és i d í j a i I nt e r ne te l ő f i z e t és , m o b i l fe lt ö lt ők ár t y a , - áts z á m l á z ot ts z o lg á lt a t ás e s e t é n is !s t b . )
Cs e k k es b e f iz e t és es e t én cs e k k cs on k és ak és z p én z f e lv é t e l t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t,v ag y e g ys z e r es k ön n yv i t e l t v e z e t ő s z e r v ez e t es e t én , h aa s z e r v e z e t n e m v ez e t k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t o t,i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv , v a l a m in t as z á m l ar és z l e t ez ő.V A G YÁ tu t a l ás s a l t ö r t én ő s z á m l a k i eg y en l í t és es e t én ab an ks z á m l a k iv on a t és a s z á m l ar és z l e t ez ő.

V ez e t é k es és m o b i l t e l e f on s z á m l a es e t én f on t os , h og y a s z á m l á k on a v e v ő n e v e aK e dv e z m én y e z e t t n e v é v e l eg y ez z en m eg .H a a v e z e t é k e s t e l e f on s z á m l á j án a v e v ő c í m én é l n e m a k e d v ez m én y ez e t ts z é k h e l y én e k v ag y t e l e p h e l y én e k c í m e s z e r e p e l , a k k o r a b e k e l l k ü l d en i ak e dv e z m én y e z e t t és a t e l e f on t h as z n á l ó m ag án s z e m é l y k öz ö t t i m eg á l l a p o d ás tis .O kt a t ás , t o v á b b k é p z ésk ö lts ég e i ( A d ó z ás iv á lt o z ás o kr ó ls z ó l ót a n f o l y a m, c i v i lk o n fe r e n c i a ,t it k ár s ág ve z e t ő i k é p z és ,s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. Cs a k a s z e r v ez e t t ag j a i s z á m ár a, a m ű k ö d és h e z k a p cs o l ó d ó k é p z és e ks z á m o l h a t ó k e l. T e h á t a s z e r v e z e t á l t a l m ás r és z tv e v ő kn e k n y ú j t o t t k é p z és e kk ö l ts ég e i n e m .Ut a z ás i és k i k ü l de t és ik ö lts ég e k (g é p j ár m ű,a ut ó b us z , v o na t , ut a z ás K és z p én z es s z á m l a, k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és á tu t a l ás i b iz on y l a t, v ag y A k ö l ts ég e ls z á m o l ás a l a p b iz on y l a t a a k i k ü l d e t és i r en d e lv én y. A k i k ü l d e t és ir en d e lv én yn e k t ar t a l m az n i a k e l l az u t az ás c é l j á t, i d ő t ar t a m á t, ú tv on a l á t, am eg t e t t ú t h os s z á t, v a l a m in t
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d í j a i na ks z á m l a a l a p j á nt ör t é n ő me g f i z e t és e ,a ut ó p á l y a ma tr i ca ,p a r k o l ó j e g y – ha va nr ó l as z á m l a és k i k ü l de t és ir e n de l v é ny e n is s z e r e p e l )
b an ks z á m l a k iv on a t. E z en f e l ü l k i k ü l d e t és i r en d e lv én y. − 

a k i k ü l d ö t t tu l a j d on á b an l év ő s z e m é l yg é p j ár m űv e l t ö r t én ő u t az ás es e t éna f og y as z t ás i n o r m á t és az üz e m an y ag ár a t,

Eg y é b a ny a g j e l l e g űs z o lg á lt a t ás o k ( ha ng os ít ás ,t a g s ág i és p a r t ne rk i a d v á ny o k e l ő á l l ít ás ik ö lts ég e , b e l é p és i a da t l a p ,k ö z ha s z n ús ág i j e le nt és ,é ve s j e le nt és , s t b .e l ő á l l ít ás a , ha z a i t a g s ág id í j a k, T V e l ő f i z e t és d í j a ,p á l y á z a t i d í j )
K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.Ha t ós ág i , ig a z g a t ás i ,s z o lg á lt a t ás i d í j a k,i l l e t é ke k K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.B a n k k ö lts ég e k ( f or g a l m ij ut a l é k, z ár l a t i d í j ,át ut a l ás o k k ö lts ég e ,m ű k ö d és i c é lr a fe l ve t t h it e lka ma t a ) B an ks z á m l a k iv on a t Cs a k a s z e r v ez e t á l t a l , a K e z e l ős z e r v f e l é b e j e l en t e t t és in k as s z ó v a l t e r h e l tb an ks z á m l as z á m o k h o z t ar t oz ó b an k k ö l ts ég e k s z á m o l h a t ó k e l.B i z t os ít ás i d í j a k( b a l e s e t b i z t os ít ás ,é l e t b i z t os ít ás , ir o dab i z t os ít ás , g é p j ár m űb i z t os ít ás , s t b . )

Sz e r z ő d és ésCs e k k es b e f iz e t és es e t én cs e k k cs on k és ak és z p én z f e lv é t e l t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t,v ag y e g ys z e r es k ön n yv i t e l t v e z e t ő s z e r v ez e t es e t én , h aa s z e r v e z e t n e m v ez e t k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t o t,i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv , v a l a m in t as z á m l ar és z l e t ez ő.V A G YÁ tu t a l ás s a l t ö r t én ő s z á m l a k i eg y en l í t és es e t én a
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b an ks z á m l a k iv on a t és a s z á m l ar és z l e t ez ő.H ir de t és i , ésr e k l á m k ö lts ég e k( Á l l ás h ir de t és , 1 % - osh ir de t és k ö lts ég e s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.K ö ny ve l és i ,k ö ny v v i zs g á l ó i , üg y v é d i d í jés e g y é bs z a k ér t ő i d í j a k,ü z e m or v os is z o lg á lt a t ásd í j a ( 10 f ő fe l e t tf og l a l k o z t a t ot t l éts z á me s e t é n ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. A m en n y i b en a s z á m l áz o t t s z o lg á l t a t ás t e l j es év r e s z ó l ( j an u ár t ó l- d e c e m b e r ig )a k k o r a d í j n a k cs a k a t á m o g a t ás i i d ős z a kr a v on a t k oz ó h án y a d á t t u d j ae ls z á m o ln i. I l y en k o r a s z á m l ár a a z ár a d é k b a cs a k e z en e ls z á m o l h a t ó ös s z eg e tk e l l f e l t ün t e tn i.H o n l a p fe n nt a r t ás k ö lts ég e i( F e j l e s zt és i k ö lts ég e k ne ms z á m o l ha t ó k e l , de as z e r ve r b ér l e t i d í j a , va g y af o l y a ma t os fe lt ö lt és ,t e c h n i ka is e g íts ég , s t b . d í j aig e n. ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. A m en n y i b en a s z á m l áz o t t s z o lg á l t a t ás t e l j es év r e s z ó l ( j an u ár t ó l- d e c e m b e r ig )a k k o r a d í j n a k cs a k a t á m o g a t ás i i d ős z a kr a v on a t k oz ó h án y a d á t t u d j ae ls z á m o ln i. I l y en k o r a s z á m l ár a a z ár a d é k b a cs a k e z en e ls z á m o l h a t ó ös s z eg e tk e l l f e l t ün t e tn i.T o v á b b is z o lg á lt a t ás o k d í j a K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. A m en n y i b en a s z á m l áz o t t s z o lg á l t a t ás t e l j es év r e s z ó l ( j an u ár t ó l- d e c e m b e r ig )a k k o r a d í j n a k cs a k a t á m o g a t ás i i d ős z a kr a v on a t k oz ó h án y a d á t t u d j ae ls z á m o ln i. I l y en k o r a s z á m l ár a a z ár a d é k b a cs a k e z en e ls z á m o l h a t ó ös s z eg e tk e l l f e l t ün t e tn i.I I I. S Z E M ÉL Y I J EL L E G Ű K ÖL T S É G E KM u n ka v á l l a l ó k br ut t ó b ér e M u n k as z e r z ő d és m ás o l a t a, a k i f iz e t és t m eg a l a p oz ób é r j eg yz é k, k i f iz e t és t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a tv ag y i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv v ag yb an ks z á m l a k iv on a t B é r k ö l ts ég k én t, és az o k j ár u l é k a k én t cs a k a m ás f o r r ás b ó l ( p l. m u n k a üg y ik öz p on t t á m og a t ás a, E U f o r r ás , s t b. ) n e m t á m og a t o t t b é r és j ár u l é kr és zs z á m o l h a t ó e l.B é r k ö l ts ég e k és m eg b íz ás i d í j a k e ls z á m o l ás a k o r az „ e ls z á m o ln i k ív án t n e t t óös s z eg ” os z l o p b a a b r u t t ó b é r k ö l ts ég e t, i l l e tv e a b r u t t ó m eg b íz ás i d í j a t k e l lb e í r n i ;M e g b í z ás os j og v is z o ny b a ná l l ó k br ut t ó me g b í z ás i d í j a M e g b í z ás is z e r z ő d és m ás o l a t a, a k i f iz e t és t m eg a l a p oz ób é r j eg yz é k e t, k i f iz e t és t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a tv ag y i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv v ag y B é r k ö l ts ég k én t, és az o k j ár u l é k a k én t cs a k a m ás f o r r ás b ó l ( p l. m u n k a üg y ik öz p on t t á m og a t ás a, E U f o r r ás , s t b. ) n e m t á m og a t o t t b é r és j ár u l é kr és zs z á m o l h a t ó e l.
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b an ks z á m l a k iv on a t B é r k ö l ts ég e k és m eg b íz ás i d í j a k e ls z á m o l ás a k o r az „ e ls z á m o ln i k ív án t n e t t óös s z eg ” os z l o p b a a b r u t t ó b é r k ö l ts ég e t, i l l e tv e a b r u t t ó m eg b íz ás i d í j a t k e l lb e í r n i ;Ös z t ö n d í j a sf og l a l k o z t a t ot t a kös z t ö n d í j a Ös z t ö n d í js z e r z ő d és m ás o l a t a, a k i f iz e t és t m eg a l a p oz ób é r j eg yz é k e t, k i f iz e t és t ig az o l ó k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a tv ag y i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv v ag yb an ks z á m l a k iv on a t B é r k ö l ts ég k én t, és az o k j ár u l é k a k én t cs a k a m ás f o r r ás b ó l ( p l. m u n k a üg y ik öz p on t t á m og a t ás a, E U f o r r ás , s t b. ) n e m t á m og a t o t t b é r és j ár u l é kr és zs z á m o l h a t ó e l.Re pr e z e nt á c i ós k ö lts ég e k( p og á cs a , ás v á ny v í z ,v é d ő it a l , v ir ág , de k or á c i ó ,a j á n d é k, s t b . ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.K ö lts ég t ér ít és e ks a j átg é p k o cs i ha s z n á l a t á na kk ö lts ég t ér ít és e , a ut ó b us z ,v o na t k ö lts ég t ér ít ésk i k ü l de t és ir e n de l v é nya l a p j á n, i l l e t ve d o lg o z ór és z ér e f i z e t e t tk ö lts ég át a l á ny , k ö z l e ke d és ib ér l e t )
K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t. E z en f e l ü lk i k ü l d e t és i r en d e lv én y. A k ö l ts ég e ls z á m o l ás a l a p b i z on y l a t a a k i k ü l d e t és i r en d e lv én y. A k i k ü l d e t és ir en d e lv én yn e k t ar t a l m az n i a k e l l az u t az ás c é l j á t, i d ő t ar t a m á t, ú tv on a l á t, am eg t e t t ú t h os s z á t, v a l a m in t- t ö m eg k öz l e k e d és i j ár m ű ig én y b e v é t e l e es e t én a m en e t j eg y ár á t.

B e t e g s z a b a ds ág i de j ér e e s őbr ut t ó b ér k ö lts ég M u n k as z e r z ő d és m ás o l a t a, a k i f iz e t és t m eg a l a p oz ób é r j eg yz é k és a k i f iz e t és t ig az o l ó k i a d ás ip én z t ár b iz on y l a t v ag y i d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag yn a p l ó f ő k ön yv v ag y b an ks z á m l a k iv on a t B é r k ö l ts ég k én t, és az o k j ár u l é k a k én t cs a k a m ás f o r r ás b ó l ( p l. m u n k a üg y ik öz p on t t á m og a t ás a, E U f o r r ás , s t b. ) n e m t á m og a t o t t b é r és j ár u l é kr és zs z á m o l h a t ó e l.B é r k ö l ts ég e k és m eg b íz ás i d í j a k e ls z á m o l ás a k o r az „ e ls z á m o ln i k ív án t n e t t óös s z eg ” os z l o p b a a b r u t t ó b é r k ö l ts ég e t, i l l e tv e a b r u t t ó m eg b íz ás i d í j a t k e l lb e í r n i ;Ét ke z és i , ü d ü l és ih o z z á j ár u l ás ( a d ó me nt e s e na d ha t ó j ut t a t ás o k,t e r m és z e t b e n i j ut t a t ás o k,ét ke z és i ut a l v á ny ) K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t, v a l a m in tj eg yz é k, a m e l y a d o lg oz ó k á l t a l t ö r t én t á tv é t e l t ig az o l j a
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J ár u l é k o k és a d ó k ös s z e s e n :Ny ug d í j b i z t os ít ás i j ár u l é k,

- 

Eg és zs ég b i z t os ít ás ij ár u l é k,

- 

Eg és zs ég üg y ih o z z á j ár u l ás ,

- 

M u n ka a d ó i j ár u l é k,

- 

T á p p é n zh o z z á j ár u l ásös s z e g e k i ve t ésa l a p j á n,

- 

Eg y é b a d ó k,j ár u l é k o k (t e l e f o n,a ut ó p á l y a ma tr i ca ,s t b . ut á n f i z e t e n d őS Z J A )
M u n k as z e r z ő d és / m eg b íz ás i s z e r z ő d és m ás o l a t a, ak i f iz e t és t m eg a l a p oz ó b é r j eg yz é k, am u n k a b é r b ő l / m eg b íz ás i d í j b ó l l ev on t a d ó és j ár u l é k o kb e f iz e t és é t, v a l a m in t a m u n k á l t a t ó t t e r h e l ő j ár u l é k o km eg f iz e t és é t ig az o l ó b an ks z á m l a k i v on a t o k A j ár u l é k o k e ls z á m o l ás a k o r az „ e ls z á m o ln i k ív án t b r u t t ó ös s z eg ” os z l o p b a am u n k á l t a t ó t t e r h e l ő és b e f iz e t e t t a d ó k, j ár u l é k o k ös s z eg é t k e l l b e í r n i

I V. T Á R G Y I E S Z K Ö Z Ö K ( ir o da is z é k, a s zt a l , p o l c, s z á m ít óg é p , s z o ft ve rs z á m o l óg é p , e l e m l á m p a , f üg g ö ny , s z ő ny e g , t e l e f o n, fa x, v í z f or r a l ó , m i kr ó , k á v é f ő z ős t b . - I m ma t e r i á l is j a va k K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.- 10 0 e z e r Ft a l a t t ie s z k ö z ö k K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.- 10 0 e z e r Ft fe l e t t ie s z k ö z ö k K és z p én z es s z á m l a és k i a d ás i p én z t ár b iz on y l a t v ag yi d ős z a k i p én z t ár j e l en t és v ag y n a p l ó f ő k ön yv ; v ag yá tu t a l ás os s z á m l a és b an ks z á m l a k i v on a t.



I I .
 

S z a k m a i b e s z á m o l ó v a l k a p c s o l a t o s t u d n i v a l ó kA s z a k m a i b e s z á m o l ó a p á l y á z a t b a n v á l l a l t f e l a d a t o k m e g v a l ó s u l á s á t m u t a t j a b e . A s z a k m a ib e s z á m o l ó s z e m p o n t r e n d s z e r é t a z a d o t t K o l l é g i u m h a t á r o z z a m e g é s a t á m o g a t á s i s z e r z ő d é sm e g k ü l d é s é v e l e g y i d e j ű l e g a k e z e l ő s z e r v e z e t m e g k ü l d i . H a i n t e r n e t e s p á l y á z a t o t n y ú j t o t t b e , a k k o r as z a k m a i b e s z á m o l ó t a z E P E R - b e n k e l l e l k é s z í t e n i , m e l y h e z a I I I . f e j e z e t b e n n y ú j t u n k s e g í t s é g e t . Ab e k ü l d ö t t s z a k m a i b e s z á m o l ó e l l e n ő r z é s e k i t e r j e d a n n a k v i z s g á l a t á r a , h o g y a z e l f o g a d o t t , é r v é n y e ss z a k m a i p r o g r a m t e r v a b e s z á m o l ó b a n r ö g z í t e t t k é r d é s e k m e g v á l a s z o l á s á v a l m e g v a l ó s u l t n a kt e k i n t h e t ő - e .A s z a k m a i b e s z á m o l ó b a n f e l s o r o l t m e g v a l ó s í t o t t f e l a d a t o k n a k i g a z o d n i u k k e l l a p é n z ü g y i b e s z á m o l ók ö l t s é g v e t é s i s o r a i h o z . I t t k e l l s z ö v e g e s e n b e m u t a t n i a t á m o g a t á s i c é l m e g v a l ó s u l á s á n a kk ö r ü l m é n y e i t : m i l y e n t á g a b b c é l k i t ű z é s r é s z e k é n t h a s z n á l t a f e l a p á l y á z ó a t á m o g a t á s t , m i l y e nk o n k r é t c é l o k a t k í v á n t e l é r n i v e l e , m i l y e n e r e d m é n n y e l v a l ó s u l t m e g a p r o g r a m . ( A m e n n y i b e n av á l l a l t f e l a d a t o k m e g v a l ó s í t á s a s o r á n v á l t o z á s o k t ö r t é n t e k a s z e r z ő d é s b e n r é s z l e t e z e t t e k h e z k é p e s t , a ze l t é r é s e k e t i n d o k o l n i k e l l . )N e m s z ü k s é g e s a m e g v a l ó s í t o t t s z a k m a i f e l a d a t o k r é s z l e t e s , e s e t e n k é n t é v e k r e v i s s z a n y ú l ó h á t t e r é tb e m u t a t n i ( e z a p á l y á z a t b a n m á r m e g t ö r t é n t ) , e l e g e n d ő a t á m o g a t á s b ó l m e g v a l ó s í t o t t f e l a d a t c é l j á n a k ,é s e r e d m é n y e i n e k , a t á m o g a t á s h a s z n o s u l á s á n a k r ö v i d i s m e r t e t é s e . H a s z n o s l e h e t p r o d u k t u m o k( k i a d v á n y o k , f é n y k é p e k , m e g h í v ó k s t b . ) b e k ü l d é s e .I I I .
 E P E R r e n d s z e r h a s z n á l a t aP é n z ü g y i e l s z á m o l á sK é r j ü k , v á l a s s z a a m e n ü p o n t o t , m a j d n y o m j a m e g an y o m ó g o m b o t .A m e g j e l e n ő l i s t á r a a z g o m b m e g n y o m á s á v a l v i h e t i f e l a z e l s z á m o l n ik í v á n t p é n z ü g y i b i z o n y l a t o k a t ( 1 . á b r a ) .
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1. ábra A t é t e l e k f e l v i t e l e u t á n a m e n ü p o n t b a n j e l ö l j e k i a p á l y á z a t o t , m e l y h e zp é n z ü g y i e l s z á m o l á s t k í v á n b e n y ú j t a n i . A m e n ü p o n t r a v a l ók a t t i n t á s k o r m e g j e l e n i k a p á l y á z a t h o z t a r t o z ó m e g v a l ó s í t á s i s z a k a s z ( 2 . á b r a ) .

 
2. ábra J e l ö l j e k i a m e g v a l ó s í t á s i s z a k a s z t .( E g y m e g v a l ó s í t á s i s z a k a s z t a s z a k m a i - é s p é n z ü g y i e l s z á m o l á s b e n y ú j t á s á v a l l e h e t l e z á r n i . ) M a j d a zn y o m ó g o m b r a k a t t i n t v a f o l y t a t h a t j a a p é n z ü g y i e l s z á m o l á s e l k é s z í t é s é t .
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A z é s m e n ü p o n t o k a t a r e n d s z e r a u t o m a t i k u s a n t ö l t i am e n ü p o n t b a n m e g a d o t t a d a t o k a l a p j á n . A m e n ü p o n t b a nm e g j e l e n i k a p á l y á z a t k ö l t s é g v e t é s e a z e l s z á m o l a n d ó k ö l t s é g v e t é s i s o r o k k a l ( 3 . á b r a ) .

 3 . ábraA k ö l t s é g v e t é s i s o r o k ( e g y s z e r r e a k á r t ö b b k ö l t s é g v e t é s i s o r t i s k i j e l ö l h e t v a g y m i n d e t ) k i v á l a s z t á s au t á n a n y o m ó g o m b r a v a l ó k a t t i n t á s s a l j u t e l a r r a a k é p e r n y ő r e , a h o l ab i z o n y l a t a i t k ö l t s é g v e t é s i s o r o k h o z r e n d e l h e t i . A b i z o n y l a t o k a t a „ B i z o n y l a t l i s t á b ó l ” t u d j ak i v á l a s z t a n i . A k i v á l a s z t á s u t á n a m e n ü p o n t r a v a l ó k a t t i n t á s s a l m e g a d h a t j a , h o g y a b b ó la b i z o n y l a t b ó l m e l y i k k ö l t s é g v e t é s i s o r o n m e k k o r a ö s s z e g e t k í v á n e l s z á m o l n i t á m o g a t á s , i l l e t v e ö n e r őt e r h é r e ( 4 . á b r a ) .
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 4
. ábraA p é n z ü g y i e l s z á m o l á s – v é g l e g e s í t é s e l ő t t – b á r m i k o r , b á r m i l y e n á l l a p o t b a n m e n t h e t ő , m ó d o s í t h a t ó .A m e n ü p o n t b a n a g o m b m e g n y o m á s a u t á nv á l a s s z a k i a p é n z ü g y i e l s z á m o l á s á t m a j d a n y o m ó g o m b r a v a l ók a t t i n t á s s a l t u d j a a z e l s z á m o l á s á t m ó d o s í t a n i . A m ó d o s í t á s a l k a l m á v a l l e h e t ő s é g e v a n a „ B i z o n y l a th o z z á r e n d e l é s m ó d o s í t á s á r a ” , v a l a m i n t „ T é t e l á t h e l y e z é s é r e ” i s . A k é s z e l s z á m o l á s t an y o m ó g o m b r a v a l ó k a t t i n t á s s a l t u d j a v é g l e g e s í t e n i , e r r ő l a z a k c i ó r ó la z o n n a l é r t e s í t é s t k a p , a m e l y e t a z m e n ü p o n t b a n t u d e l o l v a s n i . A p é n z ü g y ie l s z á m o l á s v é g l e g e s í t é s e u t á n a n y o m ó g o m b r a v a l ó k a t t i n t á s s a l t u d j a ap á l y á z a t h o z t a r t o z ó s z á m l a ö s s z e s í t ő t k i n y o m t a t n i . A s z á m l a ö s s z e s í t ő t , h o z z á r e n d e l v e a z á r a d é k o l tb i z o n y l a t o k a t , n y i l a t k o z a t o k a t h i t e l e s í t v e , c é g s z e r ű a l á í r á s s a l e l l á t v a b e k e l l k ü l d e n i e aP á l y á z a t k e z e l ő h ö z . A z e l s z á m o l á s e r e d m é n y é r ő l a z E P E R - b e n a z e l ő z ő e k b e n l e í r t e l é r é s i ú t o n , aé s g o m b o k s e g í t s é g é v e l é r t e s ü l h e t ,i l l e t v e a r e n d s z e r b e n k ü l d ö t t ü z e n e t b e n i s é r t e s í t j ü k Ö n t .S z a k m a i b e s z á m o l óK é r j ü k , v á l a s s z a a m e n ü p o n t o t , j e l ö l j e k i a p á l y á z a t o t , m e l y h e z s z a k m a ib e s z á m o l ó t k í v á n b e n y ú j t a n i . A g o m b r a v a l ó k a t t i n t á s k o r m e g j e l e n i k ap á l y á z a t h o z t a r t o z ó m e g v a l ó s í t á s i s z a k a s z ( 5 . á b r a ) .

 5
. ábraA m e g v a l ó s í t á s i s z a k a s z k i j e l ö l é s e u t á n a z n y o m ó g o m b r a k a t t i n t v ak e z d h e t i m e g a s z a k m a i b e s z á m o l ó e l k é s z í t é s é t .
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A s z a k m a i b e s z á m o l ó e l s ő o l d a l a a z . E z e n a z o l d a l o n Ö n n e k n e m k e l lk i t ö l t e n i e s e m m i t , a z t m a j d a r e n d s z e r i l l e t v e a P á l y á z a t k e z e l ő f o g j a k i t ö l t e n i .A t o v á b b i o l d a l a k o n t a l á l h a t j a a s z a k m a i b e s z á m o l ó h o z t a r t o z ó k é r d é s e k e t . K é r j ü k , m i n d e n Ö n r ev o n a t k o z ó m e z ő t t ö l t s ö n k i ( 6 . á b r a ) .

 6
. ábraA s z a k m a i b e s z á m o l ó , b á r m i k o r b á r m i l y e n á l l a p o t b a n m e n t h e t ő a g o m bm e g n y o m á s á v a l .H a e l k é s z ü l t b e s z á m o l ó j á v a l , a k k o r n e f e l e j t s e e l b e s z á m o l ó j á t v é g l e g e s í t e n i ag o m b m e g n y o m á s á v a l . E r r ő l a z a k c i ó r ó l a z o n n a l é r t e s í t é s t k a p , a m e l y e ta z m e n ü p o n t b a n t u d e l o l v a s n i .I V .

 E l b í r á l á s f o l y a m a t aA b e s z á m o l ó b e n y ú j t á s á n a k v é g s ő h a t á r i d e j e : 2 0 0 8 . j ú n i u s 3 0 .H a t á r i d ő b e n b e n y ú j t o t t n a k m i n ő s ü l a z a b e s z á m o l ó , a m e l y e t h a t á r i d ő b e n p o s t á r a a d t a k , i l l e t v e a m e l ys z a k m a i b e s z á m o l ó t a z E P E R - b e n v é g l e g e s í t e t t e k .A K e d v e z m é n y e z e t t m i n d a k é t r é s z l e t b e n , m i n d a z e g y ö s s z e g b e n f o l y ó s í t o t t t á m o g a t á s e s e t é b e n c s a ka s z a k m a i b e s z á m o l ó é s a p é n z ü g y i e l s z á m o l á s e l f o g a d á s a e s e t é n t e k i n t h e t i a s z e r z ő d é s b e n f o g l a l tr e n d e l k e z é s e k e t t e l j e s í t e t t n e k .A b e s z á m o l ó b e n y ú j t á s á n a k c é l j a : a b e s z á m o l á s i k ö t e l e z e t t s é g t e l j e s í t é s e s o r á n i g a z o l n i k e l l , h o g y at á m o g a t á s r e n d e l t e t é s s z e r ű e n , a z a d o t t p á l y á z a t o t k i í r ó K o l l é g i u m d ö n t é s e s z e r i n t i c é l n a k
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m e g f e l e l ő e n , a s z e r z ő d é s b e n r ö g z í t e t t k e r e t e k k ö z ö t t k e r ü l t f e l h a s z n á l á s r a . A n y o m t a t v á n y o kk i t ö l t é s é v e l é s m e l l é k l e t e i n e k c s a t o l á s á v a l a K e d v e z m é n y e z e t t n e k h i t e l t é r d e m l ő e n b i z o n y í t a n i a k e l l at á m o g a t á s s z e r z ő d é s s z e r i n t i f e l h a s z n á l á s á t .A z E S Z A K h t . – a k o l l é g i u m o k k a l e g y ü t t m ű k ö d v e – a b e n y ú j t o t t b e s z á m o l ó t a b e é r k e z é s é t k ö v e t ő 3 0n a p o n b e l ü l m e g v i z s g á l j a . S z a b á l y s z e r ű e l s z á m o l á s e s e t é n j a v a s l a t o t t e s z a z i l l e t é k e s K o l l é g i u m f e l éa n n a k e l f o g a d á s á r a v a g y – h i b á s v a g y h i á n y o s e l s z á m o l á s e s e t é n – s a j á t h a t á s k ö r b e n h i á n y p ó t l á s r as z ó l í t j a f e l a p á l y á z ó t . A h a t á r i d ő b e n b e n y ú j t o t t b e s z á m o l ó e l l e n ő r z é s e u t á n a k e z e l ő s z e r v e z e t k é ta l k a l o m m a l h i á n y p ó t l á s i f e l s z ó l í t á s t k ü l d h e t 1 5 - 1 5 n a p o s ( n a p t á r i n a p ) h a t á r i d ő m e g a d á s á v a l .A z o n b a n h a a s z e r v e z e t a z e l s z á m o l á s i h a t á r i d ő r e e l m u l a s z t o t t a b e n y ú j t a n i a b e s z á m o l ó t , a k k o r m á rc s a k e g y h i á n y p ó t l á s i l e h e t ő s é g e v a n !A K o l l é g i u m d ö n t a p á l y á z a t o k b e s z á m o l ó j á r ó l a b e s z á m o l ó , i l l e t v e a z u t o l s ó h i á n y p ó t l á s b e é r k e z é s é tk ö v e t ő 6 0 n a p o n b e l ü l , m e l y h a t á r i d ő b e – h a a z a T á m o g a t ó j ó v á h a g y á s á t , d ö n t é s é t n e m i g é n y l i – ad ö n t é s r ő l s z ó l ó k i é r t e s í t é s i s b e l e s z á m í t . A K o l l é g i u m d ö n t é s e a z a l á b b i l e h e t :a .
 A b e s z á m o l ó e l f o g a d á s a , a s z e r z ő d é s s z e r ű t e l j e s í t é s m e g á l l a p í t á s a .b .
 

A b e s z á m o l ó e l u t a s í t á s a , h a a K e d v e z m é n y e z e t t a t á m o g a t á s s a l v a l ó e l s z á m o l á s ik ö t e l e z e t t s é g é n e k n e m t e t t e l e g e t v a g y s z e r z ő d é s s z e g é s t k ö v e t e t t e l , a m e l y r ő l at á m o g a t á s i s z e r z ő d é s r e n d e l k e z i k .I l y e n e s e t p é l d á u l :
- 

a k e d v e z m é n y e z e t t a t á m o g a t á s t a s z e r z ő d é s t ő l e l t é r ő e n r e n d e l t e t é s e l l e n e s e nv a g y n e m j o g s z e r ű e n h a s z n á l t a f e l ;
- 

a k e d v e z m é n y e z e t t – n e k i f e l r ó h a t ó o k b ó l – a k i t ű z ö t t h a t á r i d ő k e te l m u l a s z t o t t a ;
- 

a s z e r z ő d é s t e l j e s í t é s e a k e d v e z m é n y e z e t t n e k f e l r ó h a t ó o k b ó l a s z e r z ő d é s b e nt ű z ö t t h a t á r i d ő n b e l ü l n e m k e z d ő d ö t t m e g ;
- 

a s z e r z ő d é s b e n r ö g z í t e t t k ö t e l e z e t t s é g e k t e l j e s í t é s e a k e d v e z m é n y e z e t t n e kf e l r ó h a t ó o k b ó l n e m v a g y n e m a t á m o g a t á s i c é l n a k m e g f e l e l ő m é r t é k b e n ,i l l e t v e m i n ő s é g b e n v a l ó s u l t m e g ;
- 

a k e d v e z m é n y e z e t t a t á m o g a t á s i g é n y l é s e k o r , a t á m o g a t á s i s z e r z ő d é s b e n , at á m o g a t á s i s z e r z ő d é s t e l j e s í t é s é r ő l s z ó l ó s z a k m a i b e s z á m o l ó b a n v a g yp é n z ü g y i e l s z á m o l á s b a n m e g t é v e s z t ő v a g y v a l ó t l a n a d a t o t s z o l g á l t a t o t t ,l é n y e g e s k ö r ü l m é n y t e l h a l l g a t o t t , v a g y a s z ü k s é g e s n y i l a t k o z a t o kb á r m e l y i k é t v i s s z a v o n t a ;
- 

a k e d v e z m é n y e z e t t a b e j e l e n t é s i é s e l s z á m o l á s i k ö t e l e z e t t s é g é n e k at á m o g a t á s i s z e r z ő d é s b e n m e g h a t á r o z o t t h a t á r i d ő b e n n e m t e t t e l e g e t .A K o l l é g i u m n a k a b e s z á m o l ó e l u t a s í t á s a e s e t é n h a t á r o z a t á b a n r é s z l e t e s i n d o k o l á s tk e l l m e g f o g a l m a z n i a , s m e g k e l l á l l a p í t a n i a a k i z á r á s f e l t é t e l e i n e k f e n n á l l t á t . A k i z á r á sk e z d ő i d ő p o n t j a a k o l l é g i u m i d ö n t é s n a p j a .c .
 

A b e s z á m o l ó r é s z l e g e s e l u t a s í t á s a , a m e l y e s e t b e n a K o l l é g i u m n a k d ö n t e n i e k e l l a r r ó l ,h o g y a K e d v e z m é n y e z e t t p é n z ü g y i e l s z á m o l á s á n a k m e l y t é t e l e i t / ö s s z e g e i t , i l l e t v es z a k m a i b e s z á m o l ó j á n a k m e l y e l e m e i t m i l y e n ö s s z e g g e l f o g a d j a , i l l e t v e u t a s í t j a e l .
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V .
 

G y a k r a n i s m é t e l t k é r d é s e k é s v á l a s z o k
 V / I . Á l t a l á n o s t u d n i v a l ó k a b e s z á m o l ó b e n y ú j t á s a k a p c s á n1 .  A z e l s z á m o l á s d o k u m e n t u m a i n a k a l á í r á s a :A z e l s z á m o l á s t é s a z e l s z á m o l á s r é s z é t k é p e z ő d o k u m e n t u m o k a t a s z e r v e z e t a l á í r á s i c í m p é l d á n n y a li g a z o l t k é p v i s e l ő j e , v a g y m e g h a t a l m a z á s a l a p j á n k é p v i s e l e t r e j o g o s u l t m u n k a t á r s a í r h a t j a a l á .A b e k ü l d ö t t d o k u m e n t u m o k o n a k é p v i s e l ő a l á í r á s á n a k m e g k e l l e g y e z n i e a z a l á í r á s i c í m p é l d á n y o ns z e r e p l ő a l á í r á s s a l . M e g h a t a l m a z o t t s z e m é l y e l j á r á s a e s e t é n a m e g h a t a l m a z á s o n s z e r e p e l n i e k e l l am e g h a t a l m a z ó , a m e g h a t a l m a z o t t é s a z a l á í r á s o k a t h i t e l e s í t ő k é t t a n ú n e v é n e k , l a k c í m é n e k é sa l á í r á s á n a k i s . E z t a m e g h a t a l m a z á s t e r e d e t i p é l d á n y b a k e l l b e n y ú j t a n i !2 .  S z á m l a ö s s z e s í t ő :A s z á m l a ö s s z e s í t ő k i t ö l t é s e k o r f i g y e l e m b e k e l l v e n n i :
− 

a „ k ö l t s é g / k i a d á s n e m m e g j e l ö l é s e ” o s z l o p b a a k ö l t s é g v e t é s s o r a i n a k m e g f e l e l őc s o p o r t o s í t á s b a n k e l l a k i a d á s i t é t e l e k e t b e í r n i ( a n y a g k ö l t s é g , s z o l g á l t a t á s i g é n y b e v é t e l e ,b é r k ö l t s é g , s t b . ) ;
− 

a „ t e l j e s í t é s d á t u m a ” o s z l o p b a a s z á m l á n s z e r e p l ő t e l j e s í t é s i i d ő p o n t o t ( a g a z d a s á g i e s e m é n ym e g t ö r t é n t é n e k i d ő p o n t j á t ) k e l l b e í r n i ;
− 

h a a p á l y á z ó n e m j o g o s u l t Á F A v i s s z a i g é n y l é s r e , a k k o r a s z á m l a b r u t t ó é r t é k é t s z á m o l h a t j a e l at á m o g a t á s t e r h é r e , d e a s z á m l a ö s s z e s í t ő b e a s z á m l a m e g b o n t á s á t i s b e k e l l í r n i ;
− 

b é r k ö l t s é g e k é s m e g b í z á s i d í j a k e l s z á m o l á s a k o r a z „ e l s z á m o l n i k í v á n t n e t t ó ö s s z e g ” o s z l o p b a ab r u t t ó b é r k ö l t s é g e t , i l l e t v e a b r u t t ó m e g b í z á s i d í j a t k e l l b e í r n i ;
− 

a j á r u l é k o k e l s z á m o l á s a k o r a z „ e l s z á m o l n i k í v á n t b r u t t ó ö s s z e g ” o s z l o p b a a m u n k á l t a t ó tt e r h e l ő é s b e f i z e t e t t a d ó k , j á r u l é k o k ö s s z e g é t k e l l b e í r n i .3 .  S z á m l a j a v í t á s a :A s z á m l a j a v í t á s á r a c s a k a s z á m l a k i b o c s á t ó j a j o g o s u l t . A k é z i k i á l l í t á s ú s z á m l a j a v í t á s a a k k o rt e k i n t h e t ő s z a b á l y o s n a k , h a a t é v e s a d a t o t e g y v o n a l l a l ú g y h ú z z á k á t , h o g y a h i b á s a d a t i s j ó lo l v a s h a t ó m a r a d j o n , a h e l y e s a d a t o t a j a v í t á s f ö l é v a g y a l á í r j á k , m a j d a j a v í t á s t v é g z ő s z e m é l yd á t u m m a l é s a l á í r á s á v a l h i t e l e s í t i a j a v í t o t t a d a t o k a t . G é p i s z á m l a e s e t é b e n n i n c s l e h e t ő s é g k é z ij a v í t á s r a , a h i b á s v a g y h i á n y o s s z á m l á t s t o r n í r o z n i k e l l , é s h e l y e s b í t ő s z á m l á t k e l l k i á l l í t a n i .4 .  K ü l f ö l d i s z á m l á k f o r m a i k ö v e t e l m é n y e i :K ü l f ö l d i s z á m l a h i t e l e s í t e t t f o r d í t á s á n a k t a r t a l m a z n i a k e l l a s z á m l a s o r s z á m á t , a s z á m l a k i á l l í t á s á n a kd á t u m á t , a k ö l t s é g n e m r ö v i d m e g n e v e z é s é t ( é t k e z é s , s z á l l á s , v o n a t j e g y , s t b . ) é s a s z á m l a é r t é k é tf o r i n t b a n i s . A b b a n a z e s e t b e n , h a a k ü l f ö l d ö n k i á l l í t o t t n y u g t á r ó l , j e g y r ő l n e m á l l r e n d e l k e z é s r es z á m l a , a k k o r k i k ü l d e t é s i r e n d e l v é n y t , k i k ü l d e t é s i m e g b í z á s t é s t e l j e s í t é s i g a z o l á s t i s k e l l b e k ü l d e n i .5 .  A z i n t e r n e t r ő l k i n y o m t a t o t t b a n k s z á m l a k i v o n a t :A z i n t e r n e t r ő l k i n y o m t a t o t t b a n k s z á m l a k i v o n a t a k k o r f o g a d h a t ó e l a p é n z ü g y i t e l j e s í t é si g a z o l á s a k é n t , h a n y i t ó é s z á r ó e g y e n l e g e t i s t a r t a l m a z .6 .  E l k ü l ö n í t e t t n y i l v á n t a r t á s v e z e t é s e :A p á l y á z ó a t á m o g a t á s i s z e r z ő d é s b e n – t ö b b e k k ö z ö t t - k ö t e l e z e t t s é g e t v á l l a l t a r r a , h o g y a z á l t a l ai g é n y b e v e t t t á m o g a t á s r e n d e l t e t é s s z e r ű , t á m o g a t á s i c é l n a k m e g f e l e l ő f e l h a s z n á l á s á n a k e l l e n ő r z é s é t ak e z e l ő s z e r v e z e t , v a l a m i t a j o g s z a b á l y o k á l t a l f e l j o g o s í t o t t e l l e n ő r z ő s z e r v e k r é s z é r e b i z t o s í t j a . E h h e zk a p c s o l ó d ó a n a k ö n y v e l é s b e n e l k ü l ö n í t e t t e n k e l l n y i l v á n t a r t a n i a f o l y ó s í t o t t t á m o g a t á s t é s at á m o g a t á s f e l h a s z n á l á s a k é n t e l s z á m o l t k i a d á s o k a t . A z e l k ü l ö n í t e t t n y i l v á n t a r t á s m ó d j a l e h e t k e t t ő sk ö n y v v i t e l t a l k a l m a z ó s z e r v e z e t e k n é l a z , h o g y e l k ü l ö n í t e t t f ő k ö n y v i s z á m l á k r a k ö n y v e l i k a z é r i n t e t t



 
2 0

t é t e l e k e t , e g y s z e r e s k ö n y v v i t e l t v e z e t ő s z e r v e z e t e k n é l p e d i g a z , h o g y a l e k ö n y v e l t t é t e l e k e t „ N C A ”m e g j e l ö l é s s e l l á t j á k e l .V / I I . E l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g e k k e l k a p c s o l a t o s k é r d é s e k - v á l a s z o kE l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g e k k e l k a p c s o l a t o s k é r d é s e k - v á l a s z o k
1 A k o n k r é t r e n d e z v é n y e k ( p l . f a l u n a p ,s z í n h á z - , m ú z e u m l á t o g a t á s , t ú r á z á s )k ö l t s é g e i m ű k ö d é s i t á m o g a t á s b ó le l s z á m o l h a t ó k ? A k o n k r é t p r o g r a m o k k ö l t s é g e i m ű k ö d é s it á m o g a t á s b ó l n e m s z á m o l h a t ó k e l .2 E l s z á m o l h a t ó p á l y á z a t í r á s d í j a , p á l y á z a t id í j , p á l y á z a t i r e g i s z t r á c i ó s d í j k ö l t s é g e ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .3 E l s z á m o l h a t ó a k ö z ö s k ö l t s é g é s m e l y i ks o r o n ? E l s z á m o l h a t ó k ö l t s é g : a z a n y a g k ö l t s é g e k e n b e l ü l ak ö z ü z e m i k ö l t s é g e k s o r o n s z á m o l h a t ó e l .4 F o t ó a n y a g k é s z í t é s e e l s z á m o l h a t ó é sm e l y i k s o r o n ? F o t ó a n y a g k é s z í t é s e , k é s z í t t e t é s e a za n y a g k ö l t s é g e k e n b e l ü l a z e g y é b a n y a g k ö l t s é g e kk ö z ö t t e l s z á m o l h a t ó .5 S z a k k ö n y v n e k s z á m í t - e , h a s z ó t á r a t é si r o d a l m i m ű v e k e t v e s z ü n k at e v é k e n y s é g ü n k e l l á t á s á h o z ? S z ó t á r é s k ö n y v a k k o r s z á m o l h a t ó e l , h a a z a l a p í t óo k i r a t b a n f o g l a l t t e v é k e n y s é g h e z k a p c s o l ó d ók i a d á s k é n t m e r ü l f e l .
6 F u t b a l l e g y e s ü l e t r é s z é r e m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t m e z , f u t b a l l c i p ő , f u t b a l ll a b d a e l s z á m o l h a t ó ? U g y a n e z e n a c í m e nf ű n y í r ó g é p a f u t b a l l - p á l y ak a r b a n t a r t á s a c í m é n b e l e f é r a m ű k ö d é s ik ö l t s é g b e ? F u t b a l l m e c c s e n a s z á m l á sj á t é k v e z e t ő i d í j é s a j á t é k v e z e t őú t i k ö l t s é g e i e l s z á m o l h a t ó k ?

A T a n á c s 1 . s z á m ú t á m o g a t á s i e l v e é r t e l m é b e n aF u t b a l l E g y e s ü l e t , m i n t a z a l a p t e v é k e n y s é g é h e zs z o r o s a n k a p c s o l ó d ó k ö l t s é g e k e t , a m e z , a f u t b a l l c i p őé s a f u t b a l l l a b d a k ö l t s é g e i t e l s z á m o l h a t j a . Af ű n y í r ó g é p m ű k ö d é s i p á l y á z a t k e r e t é b e n c s a k a b b a na z e s e t b e n s z á m o l h a t ó e l , h a a s p o r t p á l y a a zE g y e s ü l e t t u l a j d o n á t k é p e z i , a z E g y e s ü l e t n e m s z e d ap á l y a h a s z n á l a t é r t b e l é p ő d í j a t , t o v á b b á as p o r t t e v é k e n y s é g a z E g y e s ü l e t a l a p s z a b á l y á b a f o g l a l ta l a p t e v é k e n y s é g n e k m i n ő s ü l . A j á t é k v e z e t ő i d í je l s z á m o l h a t ó k ö l t s é g , é s p e d i g a z E g y é bs z o l g á l t a t á s o k ö s s z e s e n s o r a l a t t a T o v á b b is z o l g á l t a t á s o k d í j a i k ö z ö t t s z ü k s é g e s e z t ak ö l t s é g e l e m e t m e g j e l e n í t e n i . A j á t é k v e z e t őú t i k ö l t s é g e i n e m e l s z á m o l h a t ó k ö l t s é g e k , m i v e l n e mk a p c s o l ó d n a k k ö z v e t l e n ü l a z E g y e s ü l e ta l a p t e v é k e n y s é g é h e z .7 H o n l a p k é s z í t é s k ö l t s é g e i e l s z á m o l h a t ó km ű k ö d é s i t á m o g a t á s b ó l 2 0 0 7 - b e n ? 2 0 0 7 . é v i t á m o g a t á s e s e t é n n e m s z á m o l h a t ó e l ah o n l a p k é s z í t é s d í j a , c s a k a m á r m e g l é v ő h o n l a pf e n n t a r t á s á n a k k ö l t s é g e i s z á m o l h a t ó k e l .8 S p o r t e g y e s ü l e t e s e t é n e l s z á m o l h a t ó k av e r s e n y r e u t a z á s k ö l t s é g e i , v a l a m i n t at e r e m t a k a r í t á s á n a k k ö l t s é g e i ? I g e n e l s z á m o l h a t ó k e z e k a k ö l t s é g e k , a v e r s e n y r eu t a z á s k ö l t s é g e i a b b a n a z e s e t b e n , h a f o l y a m a t o s a nv e r s e n y r e u t a z i k a z e g y e s ü l e t , v a g y i s r e n d s z e r e s é sn e m e g y s z e r i t e v é k e n y s é g n e k m i n ő s ü l .
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9 N e m z e t k ö z i v e r s e n y e n v a l ó r é s z v é t e lk ö l t s é g e i , k ü l f ö l d i t á b o r é s e g y é b p r o g r a mk ö l t s é g e i e l s z á m o l h a t ó k m ű k ö d é s ip á l y á z a t b a n ?
A z N C A m ű k ö d é s i p á l y á z a t a i k e r e t é b e n c s a k as z e r v e z e t m ű k ö d é s é n e k , m ű k ö d t e t é s é n e k k ö l t s é g e is z á m o l h a t ó k e l , a z a z p r o g r a m n e m t á m o g a t h a t ó .M á s r é s z r ő l m ű k ö d é s i p á l y á z a t o k k e r e t é b e n c s a k aM a g y a r o r s z á g o n f e l m e r ü l t k ö l t s é g e i k r e t u d n a k ap á l y á z ó k p á l y á z n i , í g y a n e m z e t k ö z i v e r s e n y ,v a l a m i n t k ü l f ö l d i t á b o r é s e g y é b p r o g r a m o kk ö l t s é g e i t n e m t á m o g a t j a a z N C A m ű k ö d é s i p á l y á z a tú t j á n .1 0 A v á l l a l k o z ó k s z á m l á s k i f i z e t é s e i t am ű k ö d é s i p á l y á z a t i a d a t l a p m e l y i k s o r á b as z ü k s é g e s b e í r n i ? A s z á m l a e l l e n é b e n n y ú j t o t t s z o l g á l t a t á s o k d í j a i ap á l y á z a t i k ö l t s é g k a l k u l á c i ó E g y é b s z o l g á l t a t á s o kö s s z e s e n s o r a l a t t a T o v á b b i s z o l g á l t a t á s o k d í j a ik ö z ö t t t e r v e z h e t ő k .

1 1 E l s z á m o l h a t ó k ö l t s é g a m o b i l t e l e f o nf e l t ö l t ő k á r t y a , a k é s z ü l é k v é t e l á r a , a ze l ő f i z e t é s i d í j ?
M o b i l t e l e f o n f e l t ö l t ő k á r t y a , a k é s z ü l é k v é t e l á r a , a ze l ő f i z e t é s i d í j a k k o r s z á m o l h a t ó e l a k o m m u n i k á c i ó sk ö l t s é g e k k ö z ö t t , h a a t e l e f o n a s z e r v e z e tt u l a j d o n á b a n v a n , s a s z e r v e z e t m ű k ö d é s é h e zh a s z n á l j á k . U g y a n ú g y , m i n t a m á s o l ó g é p p a t r o n j a , af a x p a p í r j a , a s z á m í t ó g é p w i n c h e s t e r e s t b . H a n i n c s e na s z e r v e z e t t u l a j d o n á b a n a z i r o d a i v a g yk o m m u n i k á c i ó s k é s z ü l é k , a k k o r a n n a k s z e r v i z v a g ya n y a g k ö l t s é g e s e m l e h e t a s z e r v e z e t k ö l t s é g e .1 2 S p o r t o t t á m o g a t ó a l a p í t v á n ys p o r t m ú z e u m o t m ű k ö d t e t . E l s z á m o l h a t óa t a g s á g i é s p a r t n e r k i a d v á n y o k ( as p o r t m ú z e u m a l k o t ó i t e v é k e n y s é g é tb e m u t a t ó k ö n y v ) n y o m d a k ö l t s é g e ? A b b a n a z e s e t b e n i g e n , h a a i n g y e n e s a k i a d v á n yt e r j e s z t é s e v a g y , h a a k ö n y v e t o l y a n á r o nf o r g a l m a z z á k , h o g y a z f e d e z z e a z e l ő á l l í t á s ik ö l t s é g e k e t .1 3 T V c s a t o r n a e l ő f i z e t é s d í j a e l s z á m o l h a t ó ? I g e n , a b b a n a z e s e t b e n , h a a T V k é s z ü l é k a s z e r v e z e tt u l a j d o n á b a n á l l .1 4 N e v e z é s i d í j ( p l . ( t a n u l m á n y i ) v e r s e n y r e )m ű k ö d é s i k ö l t s é g n e k t e k i n t h e t ő ? I g e n , a l a p t e v é k e n y s é g b e t a r t o z ó t e v é k e n y s é g e s e t é n .1 5 E l s z á m o l h a t ó s p o r t s z e r v e z e t e s e t é b e n al e i g a z o l á s d í j a , j á t é k e n g e d é l y d í j a ,v e r s e n y e n g e d é l y l e i g a z o l á s i l a p d í j a ,á t i g a z o l á s o k d í j a , j á t é k v e z e t ő i d í j é s a ze d z ő b é r e ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .1 6 R e g i s z t e r k á r t y a e l s z á m o l h a t ó ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .

1 7
V e r s e n y s z e r v e z ő , t á b o r v e z e t ő , z e n e k a re s e t é b e n a z e l ő a d ó m ű v é s z e k f e l l é p é s i - ,p r ó b a d í j a , a t e l e f o n o s l e l k i s e g é l ys z o l g á l a t o t a l a p t e v é k e n y s é g s z e r i n tm ű k ö d t e t ő s z e r v e z e t e s e t é b e n a zü g y f é l s z o l g á l a t o t t e l j e s í t ő s z e m é l ym e g b í z á s i d í j a v a g y a v a k o k s z e r v e z e t ee s e t é n a g é p k o c s i v e z e t ő k ö l t s é g e , v a g yb i z t o n s á g i ő r m e g b í z á s i d í j a v a g yk ó r u s e g y e s ü l e t e s e t é n a k a r n a g y , i l l e t v ez e n e i k í s é r e t m e g b í z á s i d í j a e l s z á m o l h a t ó -e m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ?

M i n d e n , a s z e r v e z e t m ű k ö d é s é h e z , l é t e s í t ő o k i r a t as z e r i n t i a l a p t e v é k e n y s é g é h e z k a p c s o l ó d ó b é r ( m á sf o r r á s b ó l n e m f e d e z e t t ) é s m e g b í z á s i d í je l s z á m o l h a t ó .
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1 8 A l a p í t v á n y i i s k o l a e s e t é b e n a z i s k o l am ű k ö d é s i h e l y é ü l s z o l g á l ó h e l y b é r l e t id í j a e l s z á m o l h a t ó ? I g e n , a m e n n y i b e n a z i s k o l a m ű k ö d t e t é s e a c i v i ls z e r v e z e t l é t e s í t ő o k i r a t a s z e r i n t i a l a p t e v é k e n y s é g b et a r t o z i k .1 9 E l s z á m o l h a t ó s p o r t s z e r v e z e t e s e t é b e n a zu s z o d a v a g y t o r n a c s a r n o k v a g y at e k e p á l y a b é r l e t i d í j a ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .2 0 M ű v é s z e t i e g y e s ü l e t e s e t é n a p r ó b a t e r e mv a g y a f e l l é p é s t b i z t o s í t ó t e r e m b é r l e t i d í j ae l s z á m o l h a t ó ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .2 1 S z e r v e z e t t e l e p h e l y é n e k b é r l e t i d í j a é sr e z s i k ö l t s é g e e l s z á m o l h a t ó ? I g e n , a m e n n y i b e n b e j e l e n t e t t t e l e p h e l y r ő l v a n s z ó .2 2 F a l u s z é p í t ő é s h a g y o m á n y ő r z ő e g y e s ü l e tt e v é k e n y s é g é t b e m u t a t ó k i á l l í t á s h o zs z ü k s é g e s t a r t o z é k o k ( k é p k e r e t , ü v e g ,k é p e s l a p s t b . ) e l s z á m o l h a t ó a k m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó a k .
2 3 I r o d a i k o n v e k t o r é s k l í m a b e r e n d e z é se l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , a m e n n y i b e n a z o k a h e l y i s é g n e k t a r t o z é k a ic s u p á n é s n e m a l k o t ó r é s z e i . A z a z a t á r g y v a g y ah e l y i s é g f i z i k a i s é r e l m e n é l k ü l e l m o z d í t h a t ó ,l e s z e r e l h e t ő , e l v i h e t ő k é s ő b b ( p l . c s ő v a g y v e z e t é k e kt e h á t n e m ) .2 4 O r v o s i e l l á t á s ( f o g l a l k o z t a t á s -e g é s z s é g ü g y i , s p o r t o r v o s i s z e r z ő d é s s e l )k ö l t s é g e m ű k ö d é s i k ö l t s é g n e k m i n ő s ü l ? H a a s z e r v e z e t ( m i n t m u n k á l t a t ó ) s z á m á r a e z e g yk ö t e l e z ő f e l a d a t , m i n t m u n k a e g é s z s é g ü g y is z o l g á l t a t á s , a k k o r i g e n . M á s e l l á t á s b i z t o s í t á s av i s z o n t n e m s z á m o l h a t ó e l m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t .2 5 E l s z á m o l h a t ó a s z a k v i z s g a d í j m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? A s z e r v e z e t m u n k a t á r s a i t , ö n k é n t e s e i t , t a g j a i t ,v e z e t ő i t é r i n t ő - a l é t e s í t ő o k i r a t b a f o g l a l t c é l s z e r i n t it e v é k e n y s é g e r e d m é n y e s e b b f o l y t a t á s á h o z s z ü k s é g e s- k é p z é s h e z k a p c s o l ó d ó s z a k v i z s g a d í j e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t .2 6 S p o r t e s e m é n y e n a b i z t o n s á g i s z o l g á l a t é sa k u p á k , s e r l e g e k , é r m e k e l f o g a d h a t ó a km ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó a k .2 7 P o l g á r ő r s z e r v e z e t e s e t é b e n e g y e n r u h a ,t é l i m e l e g r u h á z a t e l s z á m o l h a t ó ? N e m s z á m o l h a t ó e l , c s a k i s a b b a n a z e s e t b e n , h am u n k a v é d e l m i e s z k ö z ö k k ö z é t a r t o z i k é s m e g f e l e l am u n k a v é d e l m i e l ő í r á s o k n a k .2 8 S p o r t s z e r v e z e t e s e t é n a v e r s e n y s z e r v e z ő km e g k ü l ö n b ö z t e t é s é t s z o l g á l ó f e l i r a t o z o t tp ó l ó e l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? N e m s z á m o l h a t ó e l , c s a k i s a b b a n a z e s e t b e n , h am u n k a v é d e l m i e s z k ö z ö k k ö z é t a r t o z i k é s m e g f e l e l am u n k a v é d e l m i e l ő í r á s o k n a k .2 9 M a g á n s z e m é l y r é s z é r e k i á l l í t o t t I n t e r n e te l ő f i z e t é s i s z á m l a e l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? N e m , c s a k a s z e r v e z e t n e v é r e k i á l l í t o t t s z á m l af o g a d h a t ó e l .3 0 V a d á s z t á r s a s á g e s e t é b e n v a d k e r í t é sé p í t é s é n e k k ö l t s é g e e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? N e m , n e m s z á m o l h a t ó e l .3 1 E l s z á m o l h a t ó a t e t ő f e l ú j í t á s k ö l t s é g em ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? T e t ő f e l ú j í t á s ( p l . c s e r é p c s e r e ) b e r u h á z á s n a k m i n ő s ü l ,t e h á t n e m s z á m o l h a t ó e l .3 2 P a r k o l ó j e g y s z á m l a n é l k ü l e l s z á m o l h a t ó ? P a r k o l ó j e g y s z á m l a n é l k ü l ( k i v é v e , h a k i k ü l d e t é s iu t a s í t á s s a l e g y ü t t a c é l n a k m e g f e l e l ő e n s z á m o l j a e l )n e m s z á m o l h a t ó e l .
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3 3 E l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ah o r g á s z e g y e s ü l e t k e z e l é s é b e n l é v őh o r g á s z t ó e s e t é b e n a h a l t e l e p í t é sk ö l t s é g e ? N e m , n e m s z á m o l h a t ó e l .3 4 H o r g á s z t ó b é r l e t i d í j a e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? A v í z t e r ü l e t b é r l e t i d í j a ( h o r g á s z t ó h a l á s z a t i b é r l e t id í j a p l . h o r g á s z e g y e s ü l e t e s e t é n ) n e m s z á m o l h a t ó e lm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t .3 5 Z ö l d s é g - g y ü m ö l c s f e l v á s á r l ó é s t á r o l óé p ü l e t t e r v e z é s i k ö l t s é g e e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? N e m , m i v e l n e m f o l y a m a t o s m ű k ö d é s m e g b í z á s i d í j a ,h a n e m e g y s z e r i b e r u h á z á s t e r v e z é s i v á l l a l k o z á s id í j á r ó l v a n s z ó .3 6 E l s z á m o l h a t ó g y ó g y s z e r k ö l t s é g em ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? K i z á r ó l a g m e n t ő l á d a , e l s ő s e g é l y c s o m a g f o g a d h a t ó e lm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t .3 7 S z e r z ő i j o g d í j e l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? Z e n e m ű v e k , p l . : o r a t ó r i u m o k , o p e r e t t e k s z e r z ő i j o g id í j a n e m s z á m o l h a t ó e l m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t .3 8 H o g y a n k e l l e l s z á m o l n i a z é t k e z é s é sv e n d é g l á t á s k ö l t s é g e i t m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? A z é t k e z é s é s v e n d é g l á t á s k ö l t s é g e i a s z e m é l y i j e l l e g űk i a d á s o k k ö z ö t t n e m s z á m o l h a t ó a k e l . A z é t k e z é s r ő ls z ó l ó s z á m l a ö s s z e g é t a z e g y é b a n y a g j e l l e g űs z o l g á l t a t á s o k k ö z ö t t , a z a l a p a n y a g b e s z e r z é s r ő ls z ó l ó s z á m l a ö s s z e g é t p e d i g a z e g y é b a n y a g k ö l t s é g e kk ö z ö t t k e l l s z e r e p e l t e t n i . A s z á m l á k m e l l é b e k e l lk ü l d e n i a z a z o k k i f i z e t é s é t i g a z o l ó b i z o n y l a t o t i s .3 9 A v é d ő i t a l m ű k ö d é s i k ö l t s é g ? I g e n , a v é d ő i t a l m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t e l s z á m o l h a t ó .4 0 A b é r e l t a u t ó b u s s z a l t ö r t é n ő u t a z á sk ö l t s é g e i h o g y a n s z á m o l h a t ó k e l ? M e l y i ks o r b a k e l l b e á l l í t a n i a p á l y á z a t ik ö l t s é g t á b l á z a t b a n ? A z e l s z á m o l á s h o z s z ü k s é g e s a s z á m l a , t o v á b b á ak i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t v a g y n a p l ó f ő k ö n y vm á s o l a t a v a g y a k i f i z e t é s t i g a z o l ób a n k s z á m l a k i v o n a t . A k ö l t s é g t á b l á z a t b a n as z o l g á l t a t á s o k f ő s o r a l a t t a b é r l e t i d í j a k s o r á b as z ü k s é g e s b e á l l í t a n i .4 1 M e l y i k s o r o n t e r v e z h e t ő a z e g y e s ü l e t á l t a lb é r e l t , m ű k ö d é s h e z s z ü k s é g e s k ü l ö n b u s zk ö l t s é g e ( a t u l a j d o n o s s z e m é l y s z á l l í t á s r ó la d s z á m l á t ) ? A z e g y e s ü l e t á l t a l b é r e l t , m ű k ö d é s h e zs z ü k s é g e s k ü l ö n b u s z k ö l t s é g e i t , a m i r ő l a t u l a j d o n o ss z á m l á t b o c s á t k i , a z I g é n y b e v e t t a n y a g j e l l e g űs z o l g á l t a t á s o k ö s s z e s e n s o r a l a t t a z U t a z á s i é sk i k ü l d e t é s i k ö l t s é g e k s o r r a t u d j á k t e r v e z n i .
4 2 M i l y e n j e l l e g ű u t a z á s i k ö l t s é g e ks z á m o l h a t ó a k e l m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ?

A s z e r v e z e t v e z e t ő j e , t a g j a i u t a z n a k a m ű k ö d é s s e lk a p c s o l a t o s a n v a l a h o v á , p o l g á r ő r e g y e s ü l e t e s e t é b e na h e l y i j á r ő r ö z é s k o r f e l m e r ü l ő ü z e m a n y a g k ö l t s é g ,a d o m á n y o s z t ó s z e r v e z e t e s e t é n a s z á l l í t á s t v é g z őm i k r o b u s z ü z e m a n y a g k ö l t s é g e , z e n e k a r e s e t é n ah a n g s z e r e k s z á l l í t á s i k ö l t s é g e , s p o r t e g y e s ü l e t e k n é lm e c c s e k r e v a l ó u t a z á s , e g y é b s z e r v e z e t e k n é lf e l l é p é s r e t ö r t é n ő u t a z á s k ö l t s é g e ( a u t ó b u s zb é r l é s é n e k d í j a v a g y a s z e r v e z e t t u l a j d o n á b a nl é v ő / s a j á t h a s z n á l a t ú j á r m ű e s e t é n b e n z i n k ö l t s é g ) .4 3 A z e g y e s ü l e t a s p o r t r e n d e z v é n y e k r e v a l óu t a z á s o k a t s z e m é l y g é p k o c s i k k a l ,e s e t e n k é n t b é r e l t a u t ó b u s s z a l o l d j a m e g ,m i v e l e z m e n e t r e n d s z e r i n t i j á r a t o k k a ln e m m e g o l d h a t ó . E l s z á m o l h a t ó e z ak ö l t s é g ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó m i n d a m a g á n s z e m é l yg é p k o c s i j á v a l , m i n d a b é r e l t a u t ó b u s s z a l t ö r t é n őu t a z á s k ö l t s é g e a z I g é n y b e v e t t a n y a g j e l l e g űs z o l g á l t a t á s o k s o r a l a t t a z U t a z á s i , k i k ü l d e t é s ik ö l t s é g e k k ö z ö t t .4 4 A u t ó p á l y a - m a t r i c a e l s z á m o l h a t ó u t a z á s ik ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .
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4 5 G é p k o c s i v i z s g á z t a t á s á n a k é sb i z t o s í t á s á n a k k ö l t s é g e i m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t e l s z á m o l h a t ó k ? G é p k o c s i v i z s g á z t a t á s á n a k é s b i z t o s í t á s á n a k k ö l t s é g e ia b b a n a z e s e t b e n s z á m o l h a t ó e l , h a a g é p k o c s i a c i v i ls z e r v e z e t t u l a j d o n á b a n á l l .4 6 E r d e i i s k o l a ú t i k ö l t s é g e , a t á b o r o z á ss z á l l á s d í j a m ű k ö d é s i k ö l t s é g n e k m i n ő s ü l ? M ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t n e m , m i v e l p r o g r a m j e l l e g űk ö l t s é g e k ( a n n a k e l l e n é r e , h o g y a c i v i l s z e r v e z e tl é t e s í t ő o k i r a t a s z e r i n t i a l a p t e v é k e n y s é g é b e t a r t o z i k at e v é k e n y s é g ) .4 7 H o g y a n k e l l e l s z á m o l n i a z ú t i k ö l t s é g e t as z e r v e z e t t u l a j d o n á b a n l é v ő v a g y as z e r v e z e t á l t a l b é r e l t s z e m é l y g é p j á r m űe s e t é b e n ? A s z e r v e z e t n e v é r e k i á l l í t o t t ü z e m a n y a g s z á m l aö s s z e g e s z á m o l h a t ó e l a z ú t n y i l v á n t a r t á s a l a p j á ni g a z o l t h a s z n á l a t r a e s ő ü z e m a n y a g f o g y a s z t á sm é r t é k é b e n , é s a k i f i z e t é s t i g a z o l ó d o k u m e n t u m o t i sc s a t o l n i k e l l .4 8 H o g y a n k e l l e l s z á m o l n i a z ú t i k ö l t s é g e t ak i k ü l d ö t t t u l a j d o n á b a n l é v ős z e m é l y g é p j á r m ű e s e t é n ? A k ö l t s é g e l s z á m o l á s a l a p b i z o n y l a t a a k i k ü l d e t é s ir e n d e l v é n y , a m e l y n e k – t ö b b e k k ö z ö t t - t a r t a l m a z n i ak e l l a s z e m é l y g é p j á r m ű f o g y a s z t á s i n o r m á j á t é s a zA P E H á l t a l k ö z z é t e t t ü z e m a n y a g á r a t i s . A ze l s z á m o l á s h o z a k i f i z e t é s t i g a z o l ó d o k u m e n t u mc s a t o l á s a i s s z ü k s é g e s .4 9 E l s z á m o l h a t ó k m ű k ö d é s i p á l y á z a t b a n ak ü l f ö l d r e u t a z á s k ö l t s é g e i ? A k ü l f ö l d r e u t a z á s k ö l t s é g é b ő l c s a k aM a g y a r o r s z á g o n m e g t e t t u t a z á s k ö l t s é g e s z á m o l h a t óe l a m ű k ö d é s i t á m o g a t á s t e r h é r e , a k ü l f ö l d iú t s z a k a s z r a e s ő k ö l t s é g e k n e m .
5 0 E l s z á m o l h a t ó a z a l a p í t v á n y á l t a lf e n n t a r t o t t i s k o l a t a n á r a i n a k , o k t a t ó i n a kb é r k ö l t s é g e ?

N e m , m e r t a z a l a p í t v á n y e b b e n a k o n s t r u k c i ó b a n a zi s k o l a f e n n t a r t ó j a , n e m p e d i g m u n k á l t a t ó . ( L e g f e l j e b ba z i g a z g a t ó m u n k a b é r e l e h e t n e m ű k ö d é s i k ö l t s é g ,m e r t a z ő m u n k á l t a t ó j a a f e n n t a r t ó a l a p í t v á n y . ) C s a ka z a b é r k ö l t s é g é s b é r j e l l e g ű k ö l t s é g s z á m o l h a t ó e l ,a m e l y a z a l a p í t v á n y a l k a l m a z o t t j a i n a k ,m e g b í z o t t j a i n a k k e r ü l k i f i z e t é s r e . A k é r d é s b e n j e l z e t te s e t b e n a z i s k o l a , m i n t ö n á l l ó j o g i s z e m é l y a t a n á r o km u n k á l t a t ó j a . T e h á t N E M a z a l a p í t v á n yk ö l t s é g v e t é s é b e n b é r k ö l t s é g , h a n e m a z a l a p í t v á n yá l t a l a l a p í t o t t é s f e n n t a r t o t t i n t é z m é n y b e n .
5 1 A S T A R T k á r t y á v a l f o g l a l k o z t a t o t tm u n k a v á l l a l ó b é r e e l s z á m o l h a t ó ? I g e n , a z N C A T a n á c s 1 . s z á m ú t á m o g a t á s i e l v eé r t e l m é b e n b é r k ö l t s é g k é n t é s a z o k j á r u l é k a k é n t a m á sf o r r á s b ó l n e m t á m o g a t o t t b é r - é s j á r u l é k r é s ze l s z á m o l h a t ó .A S t a r t k á r t y á v a l f o g l a l k o z t a t o t t m u n k a v á l l a l ó u t á nf i z e t e t t j á r u l é k ö s s z e g é t a z e g y é b a d ó k , j á r u l é k o ks o r b a k e l l b e í r n i .
5 2 E l s z á m o l h a t ó a z a l k a l m i m u n k a v á l l a l ó ik ö n y v v e l f o g l a l k o z t a t o t t m u n k a v á l l a l ó kb é r e ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó a z i l y e n m ó d o n f o g l a l k o z t a t o t tm u n k a v á l l a l ó n a k k i f i z e t e t t m u n k a d í j é s ak ö z t e h e r j e g y é r t é k e a S z e m é l y i j e l l e g ű f ő s o r a l a t t aJ á r u l é k o k é s a d ó k ö s s z e s e n s o r á n .

  ( A k ö z t e h e r j e g y e k é r t é k é t c s a k a n n a k f e l h a s z n á l á s á t( a z a l k a l m i m u n k a v á l l a l ó i k i s k ö n y v b e v a l ób e r a g a s z t á s á t ) k ö v e t ő e n l e h e t e l s z á m o l n i ! )5 3 E l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s t á m o g a t á s t e r h é r ea k ö l t s é g t é r í t é s ( u t a z á s i b é r l e t t é r í t é s ,é t k e z é s i u t a l v á n y , o t t h o n i i n t e r n e t M ű k ö d é s i p á l y á z a t b a n a z a l a p í t v á n ya l k a l m a z o t t j á n a k n y ú j t o t t t e r m é s z e t b e n i j u t t a t á s o k ah a t á l y o s a d ó j o g i j o g s z a b á l y o k n a k m e g f e l e l ő e n a
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e l ő f i z e t é s e ) a b b a n a z e s e t b e n , h a a za l a p í t v á n y f ő á l l á s ú a l k a l m a z o t t j á n a k m á sf o r r á s b ó l t ö r t é n i k a b é r é s k ö z t e h e rk i f i z e t é s e ? A b é r e k m ű k ö d é s i c é l ts z o l g á l n a k , d e m á s f o r r á s c s a k a b é r r e é sk ö z t e r h e i r e b i z t o s í t f e d e z e t e t .
k ö l t s é g t á b l a I I I / 2 . S z e m é l y i j e l l e g ű e g y é b k i f i z e t é s e kö s s z e s e n s o r a a l a t t a K ö l t s é g t é r í t é s s o r á r at e r v e z h e t ő k .

5 4 A j á n d é k u t a l v á n y , e g é s z s é g p é n z t á r ib e f i z e t é s , m a g á n n y u g d í j p é n z t á r ik i e g é s z í t é s , é t k e z é s i c s e k k e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .5 5 A c i v i l s z e r v e z e t a l a p t e v é k e n y s é g é h e zk a p c s o l ó d ó t i s z t e l e t d í j e l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .5 6 S z e r v e z e t á l t a l n y ú j t o t t j u t a l o me l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? J u t a l m a z á s k ö l t s é g e ( p l . v á s á r l á s i u t a l v á n y a d á s an y u g d í j a s - v a g y g y e r m e k s z e r v e z e t n é l ) s e m a t a g o k ,s e m a z ö n k é n t e s e k e s e t é b e n n e m s z á m o l h a t ó e l .5 7 K ö l c s ö n t ö r l e s z t é s é s a n n a k k a m a t k ö l t s é g ee l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? K ö l c s ö n t ö r l e s z t é s é s a n n a k k a m a t k ö l t s é g e a k k o rs z á m o l h a t ó e l , h a a z t a s z e r v e z e t m ű k ö d é s i k ö l t s é gh i á n y á n a k k i e g y e n l í t é s e é r d e k é b e n v e t t e f e l ap á l y á z a t i i d ő s z a k b a n .5 8 B a l e s e t - é s é l e t b i z t o s í t á s d í j a e l s z á m o l h a t óa b i z t o s í t á s i k ö l t s é g e k k ö z ö t t m ű k ö d é s ik ö l t s é g k é n t ? A b a l e s e t - é s é l e t b i z t o s í t á s d í j a a b b a n a z e s e t b e n , h aa l k a l m a z o t t u t á n f i z e t i a s z e r v e z e t , m á s e s e t b e n n e m .5 9 H e l y i s é g g e l k a p c s o l a t o s v a g y o n b i z t o s í t á sk ö l t s é g e e l s z á m o l h a t ó a b i z t o s í t á s ik ö l t s é g e k k ö z ö t t m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .6 0 D e v i z a t r a n z a k c i ó d í j a b a n k k ö l t s é g k ö z ö t te l s z á m o l h a t ó m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? I g e n , e l s z á m o l h a t ó .6 1 M i l y e n e s z k ö z ö k b e s z e r z é s e s z á m o l h a t óe l a m ű k ö d é s i t á m o g a t á s t e r h é r e ? A m ű k ö d é s i t á m o g a t á s t e r h é r e e l s ő s o r b a n a z i r o d a ij e l l e g ű e s z k ö z ö k ( p l . a s z t a l , s z é k , p o l c , s z ő n y e g ,f ü g g ö n y , t e l e f o n , f a x , s z á m í t ó g é p , s z o f t v e r , k á v é f ő z ő ,v í z f o r r a l ó , s t b . ) b e s z e r z é s e s z á m o l h a t ó e l . E z e n k í v ü la z o k n a k a z e s z k ö z ö k n e k a b e s z e r z é s é v e l k a p c s o l a t o sk i a d á s o k s z á m o l h a t ó a k e l , a m e l y e k b i z o n y í t h a t óm ó d o n s z o l g á l j á k a s z e r v e z e t l é t e s í t ő o k i r a t á n a km e g f e l e l ő t e v é k e n y s é g e t .6 2 T á r g y i e s z k ö z ö k k ö z ö t t m i t l e h e te l s z á m o l n i m ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t ? A z 1 . s z . t á m o g a t á s i e l v b e n f e l s o r o l t a k o n k í v ü lp é l d á u l t e l e v í z i ó , h i - f i b e r e n d e z é s , v i d e ó m a g n ó ,d i g i t á l i s k a m e r a , f é n y k é p e z ő g é p , p r o j e k t o r , D V Dl e j á t s z ó , h ű t ő s z e k r é n y , G P S s z á m í t á s t e c h n i k a i m ű s z e ré s h o z z á t a r t o z ó s z o f t v e r , t é r k é p j e l k u l c s , C B r á d i ób e s z e r z é s e p o l g á r ő r s z e r v e z e t e s e t é b e n , s t b . T e h á tm i n d e n o l y a n e s z k ö z , a m i r ő l b i z o n y í t a n i t u d j a as z e r v e z e t , h o g y a z a l a p s z a b á l y s z e r i n t i t e v é k e n y s é g ev é g z é s é h e z e l e n g e d h e t e t l e n .
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6 3
A c i v i l s z e r v e z e t e m i r o d á t b é r e l . Am e g l e h e t ő s e n n a g y h e l y i s é g e t - af e l a d a t a i n k n a k m e g f e l e l ő e n - s z e r e t n é n kh á r o m r é s z r e o s z t a n i t é r e l v á l a s z t ó v a l . Ak é t t o l ó a j t ó v a l e l l á t o t t t é r e l v á l a s z t ó ts z a k e m b e r r e l k í v á n j u k e l k é s z í t t e t n i , ak ö l t s é g é t p e d i g t e r m é s z e t e s e n s z á m l á sk i f i z e t é s s e l r e n d e z n i . E l s z á m o l h a t óm ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t , é s a k ö l t s é g v e t é s it á b l á b a n h o l v a n a h e l y e ?

A t é r e l v á l a s z t ó t , m i n t i d e g e n t u l a j d o n o n v é g z e t tb e r u h á z á s t a t á r g y i e s z k ö z ö k k ö z é k e l l b e v e z e t n i e as z e r v e z e t n e k . M ű k ö d é s i k ö l t s é g n e k m i n ő s ü l , e g yt e k i n t e t a l á e s i k p l . a b ú t o r o k k a l . H a 1 0 0 . 0 0 0 . - F t f e l e t t ia z é r t é k e , a k k o r a I V . f ő s o r 1 0 0 . e F t f e l e t t i e s z k ö z ö ks o r á b a n a h e l y e . ( A p á l y á z a t s z e m p o n t j á b ó l n e ml é n y e g e s , d e a p á l y á z ó n a k t u d n i a k e l l , h o g y e r r ő l a ze s z k ö z r ő l t e r m é s z e t e s e n t á r g y i e s z k ö z n y i l v á n t a r t ók a r t o n t k e l l v e z e t n i e , é s é v e n t e é r t é k c s ö k k e n é s te l s z á m o l n i a r á ! )V I .
 

M e l l é k l e t e k1 .  s z á m ú m e l l é k l e t : N C A T a n á c s á n a k 1 . s z á m ú t á m o g a t á s i e l v eM ű k ö d é s i k ö l t s é g k é n t , i l l e t v e a c i v i l s z e r v e z e t m ű k ö d é s é h e z k a p c s o l ó d ó t á r g y i e s z k ö z b e s z e r z é s k é n t ar e g i o n á l i s k o l l é g i u m o k é s a z o r s z á g o s h a t ó k ö r ű s z e r v e z e t e k k o l l é g i u m a a z a l á b b i k i a d á s o k a t ,r á f o r d í t á s o k a t t á m o g a t j á k a s z á m v i t e l r ő l s z ó l ó 2 0 0 0 . é v i C . t ö r v é n y a l a p j á n . A z i t t f e l s o r o l t k ö l t s é g e kk i z á r ó l a g a k k o r s z á m o l h a t ó k e l , h a a z o k a s z e r v e z e t m ű k ö d é s é t , i l l e t v e l é t e s í t ő o k i r a t á n a k m e g f e l e l őt e v é k e n y s é g é t s z o l g á l j á k , s e z t s z ü k s é g e s e t é n a s z e r v e z e t n e k b i z o n y í t a n i a i s t u d n i k e l l . A z e l s z á m o l n ik í v á n t k ö l t s é g e k n e k , r á f o r d í t á s o k n a k e g y é r t e l m ű e n b e s o r o l h a t ó n a k k e l l l e n n i ü k a z a l á b b ik a t e g ó r i á k b a . A k a t e g ó r i á k m e l l e t t i f e l s o r o l á s n e m t e l j e s k ö r ű :A n y a g k ö l t s é g e k
- 

K ö z ü z e m i d í j a k ( e l e k t r o m o s á r a m , v í z , v i l l a n y , s z e m é t s z á l l í t á s , g á z , a k k o r i s , h a a k ö z ö sk ö l t s é g r é s z e )
- E n e r g i a k ö l t s é g e k : T ű z i f a , f ű t ő o l a j , s z é n , n a p e n e r g i a k ö l t s é g e i é s b á r m e l y a l t e r n a t í ve n e r g i a f o r r á s , s t b . )
- Ü z e m a n y a g k ö l t s é g e k ( b e n z i n , g á z o l a j , b i o d í z e l , g á z , h i d r o g é n , s t b . )
- 

S e g é d a n y a g o k ( a m ű k ö d é s i c é l t s z o l g á l ó b á r m e l y b e r e n d e z é s , v a g y g é p m ű k ö d é s é h e zs z ü k s é g e s e g y é v e n b e l ü l e l h a s z n á l ó d ó a n y a g o k ( g é p o l a j , z s i n e g , s z á r a z e l e m , z s í r ,v i l l a n y k ö r t e , s z ö g , s t b . )
- M u n k a r u h a , v é d ő r u h a k ö l t s é g e ( k e s z t y ű , a r c m a s z k , b a l e t t c i p ő s t b . )
- 

S z e r s z á m o k ( c s a v a r h ú z ó , v i l l á s k u l c s , á s ó , s t b . )
- 

N y o m t a t v á n y , i r o d a s z e r : ( l e v é l p a p í r , f é n y m á s o l ó p a p í r , b o r í t é k , l y u k a s z t ó g é p , t ű z ő g é p ,g é m k a p o c s , i r a t r e n d e z ő , s t b . )
- 

S z a k k ö n y v e k , e l ő f i z e t é s i d í j a k : ( A d ó ú j s á g , s z ó t á r , o k t a t á s h o z s z ü k s é g e s k i a d v á n y o k , C Dj o g t á r , s t b . )
- E g y é b a n y a g k ö l t s é g : ( E l s ő s e g é l y l á d a , t ű z o l t ó k é s z ü l é k , g y ó g y s z e r , h ő m é r ő , v i r á g , d e k o r á c i ós t b . )I g é n y b e v e t t a n y a g j e l l e g ű s z o l g á l t a t á s o k
- 

S z á l l í t á s , r a k o d á s , r a k t á r o z á s k ö l t s é g e i ( t e h e r t a x i , s e g é l y s z á l l í t m á n y á t m e n e t i r a k t á r o z á s a ,s t b . )
- 

B é r l e t i d í j a k ( i r o d a , h e l y s é g , k i r a k a t , e s z k ö z , g é p j á r m ű , s t b . )
- J a v í t á s , k a r b a n t a r t á s k ö l t s é g e i : ( b á r m e l y i r o d a i , v a g y a m ű k ö d é s t s z o l g á l ó e s z k ö z , g é p ,e g y e d i j a v í t á s a , v a g y s z e r z ő d é s a l a p j á n f o l y a m a t o s k a r b a n t a r t á s a )
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- 
P o s t a , t e l e f o n , é s k o m m u n i k á c i ó s k ö l t s é g e k ( l e v é l f e l a d á s , p é n z f e l a d á s d í j a , c s o m a g f e l a d á sd í j a , m o b i l , v e z e t é k e s , é s i n t e r n e t t e l e f o n , f o r g a l m i é s e l ő f i z e t é s i d í j a i I n t e r n e t e l ő f i z e t é s , m o b i lf e l t ö l t ő k á r t y a , - á t s z á m l á z o t t s z o l g á l t a t á s e s e t é n i s ! s t b . )

- O k t a t á s , t o v á b b k é p z é s k ö l t s é g e i ( A d ó z á s i v á l t o z á s o k r ó l s z ó l ó t a n f o l y a m , c i v i l k o n f e r e n c i a ,t i t k á r s á g v e z e t ő i k é p z é s , s t b . )
- U t a z á s i é s k i k ü l d e t é s i k ö l t s é g e k ( g é p j á r m ű , a u t ó b u s z , v o n a t , u t a z á s d í j a i n a k s z á m l a a l a p j á nt ö r t é n ő m e g f i z e t é s e , a u t ó p á l y a m a t r i c a , p a r k o l ó j e g y – h a v a n r ó l a s z á m l a é s k i k ü l d e t é s ir e n d e l v é n y e n i s s z e r e p e l )
- E g y é b a n y a g j e l l e g ű s z o l g á l t a t á s o k ( h a n g o s í t á s , t a g s á g i é s p a r t n e r k i a d v á n y o k e l ő á l l í t á s ik ö l t s é g e , b e l é p é s i a d a t l a p , k ö z h a s z n ú s á g i j e l e n t é s , é v e s j e l e n t é s , s t b . e l ő á l l í t á s a , h a z a i t a g s á g id í j a k , T V e l ő f i z e t é s d í j a , p á l y á z a t i d í j , )E g y é b s z o l g á l t a t á s o k
- H a t ó s á g i , i g a z g a t á s i , s z o l g á l t a t á s i d í j a k , i l l e t é k e k :
- 

B a n k k ö l t s é g e k : f o r g a l m i j u t a l é k , z á r l a t i d í j , á t u t a l á s o k k ö l t s é g e , m ű k ö d é s i c é l r a f e l v e t t h i t e lk a m a t a ,
- 

B i z t o s í t á s i d í j a k b a l e s e t b i z t o s í t á s , é l e t b i z t o s í t á s , i r o d a b i z t o s í t á s , g é p j á r m ű b i z t o s í t á s , s t b .
- H i r d e t é s i , é s r e k l á m k ö l t s é g e k ( Á l l á s h i r d e t é s , 1 % - o s h i r d e t é s k ö l t s é g e , s t b . )
- 

K ö n y v e l é s i , b é r s z á m f e j t é s i , k ö n y v v i z s g á l ó i , ü g y v é d i , m u n k a v é d e l m i é s e g y é b s z a k é r t ő i d í j a k ,ü z e m o r v o s i s z o l g á l t a t á s d í j a ( 1 0 f ő f e l e t t f o g l a l k o z t a t o t t l é t s z á m e s e t é n )
- H o n l a p f e n n t a r t á s k ö l t s é g e i F e j l e s z t é s i k ö l t s é g e k n e m s z á m o l h a t ó k e l , d e a s z e r v e r b é r l e t id í j a , v a g y a f o l y a m a t o s f e l t ö l t é s , t e c h n i k a i s e g í t s é g , s t b . d í j a i g e n .B é r k ö l t s é g *
- M u n k a v á l l a l ó k b r u t t ó b é r e ,
- M e g b í z á s o s j o g v i s z o n y b a n á l l ó k b r u t t ó m e g b í z á s i d í j a ,
- 

Ö s z t ö n d í j a s f o g l a l k o z t a t o t t a k ö s z t ö n d í j a ,* B é r k ö l t s é g k é n t , é s a z o k j á r u l é k a k é n t c s a k a m á s f o r r á s b ó l ( p l . m u n k a ü g y i k ö z p o n t t á m o g a t á s a , E Uf o r r á s , s t b . ) n e m t á m o g a t o t t b é r é s j á r u l é k r é s z s z á m o l h a t ó e l .S z e m é l y i j e l l e g ű e g y é b k i f i z e t é s e k
- R e p r e z e n t á c i ó s k ö l t s é g e k ( p o g á c s a , á s v á n y v í z , v é d ő i t a l , v i r á g , d e k o r á c i ó , a j á n d é k , s t b . )
- 

K ö l t s é g t é r í t é s e k : s a j á t g é p k o c s i h a s z n á l a t á n a k k ö l t s é g t é r í t é s e , a u t ó b u s z , v o n a t k ö l t s é g t é r í t é sk i k ü l d e t é s i r e n d e l v é n y a l a p j á n , i l l e t v e d o l g o z ó r é s z é r e f i z e t e t t k ö l t s é g á t a l á n y , k ö z l e k e d é s ib é r l e t )
- 

B e t e g s z a b a d s á g i d e j é r e e s ő b r u t t ó b é r k ö l t s é g
- É t k e z é s i , ü d ü l é s i h o z z á j á r u l á s ( a d ó m e n t e s e n a d h a t ó j u t t a t á s o k , t e r m é s z e t b e n i j u t t a t á s o k ,é t k e z é s i u t a l v á n y )B é r j á r u l é k o k
- 

N y u g d í j b i z t o s í t á s i j á r u l é k ,
- E g é s z s é g b i z t o s í t á s i j á r u l é k ,
- E g é s z s é g ü g y i h o z z á j á r u l á s ,
- M u n k a a d ó i j á r u l é k ,
- T á p p é n z h o z z á j á r u l á s ö s s z e g e k i v e t é s a l a p j á n ,
- E g y é b a d ó k , j á r u l é k o k ( t e l e f o n , a u t ó p á l y a m a t r i c a , s t b . u t á n f i z e t e n d ő S Z J A )T á r g y i e s z k ö z ö k , s z e l l e m i t e r m é k e k , i m m a t e r i á l i s j a v a k
- 

1 0 0 e z e r F t a l a t t i e s z k ö z ö k ,
- 

1 0 0 e z e r F t f e l e t t i e s z k ö z ö k ,
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( i r o d a i s z é k , a s z t a l , p o l c , s z á m í t ó g é p , s z o f t v e r s z á m o l ó g é p , e l e m l á m p a , f ü g g ö n y , s z ő n y e g ,t e l e f o n , f a x , v í z f o r r a l ó , m i k r ó , k á v é f ő z ő s t b . )
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B i z o n y l a t m i n t á k2 .  s z á m ú m e l l é k l e t : K é z i k i t ö l t é s ű k é s z p é n z f i z e t é s i s z á m l a
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3 .  s z á m ú m e l l é k l e t : G é p i k i t ö l t é s ű á t u t a l á s o s s z á m l a
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4 .  s z á m ú m e l l é k l e t : P é l d a a s z á m l a / k i f i z e t é s m e g b o n t á s á r a  
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5 .  s z á m ú m e l l é k l e t : P é l d á k a k i a d á s i p é n z t á r b i z o n y l a t o k r a



6.  s z á m ú me l l é k le t : S z á m l a ös s z e s ít ő ( Á F A v is s z a ig é ny l és r e ne m j og os u lt s z e r ve z e t e s e t é n )

 S Z Á M L A Ö S S Z E S ÍT ŐKe dv e z m én y e z e t t n e v e : N y e r te s Eg y e s ü l e tP á l y á z a t i a z on o s í t ó : E ls z ám o ln i k ív án tS o r-s z ám K ö l ts ég / k ia d ás n e mm eg j e l ö l é s e S z ám l a /b i z o n y la t s o rs z ám a K i f i z e t é s i b i z o n y la ts o rs z ám a T e l j e s í t é sd á tu m a S z ám l a / b i z o n y la tk i b o cs á t ó j án a kn e v e V e v ő T á rg y S z ám l ab ru t t óö s s z eg e N e t t óö s s z eg ÁF A B ru t t óö s s z eg M eg -j eg y z é s1 an y ag k ö l t s ég a s z á m l án s z e r e p l ős o r s z á m b an k s z á m l a k iv on a t /p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 7. 1 1 . 1 2 É r t é k e s í t ő K f t. N y e r te sEg y e s ü l e t i r o d a s z e rb e s z e r z é s 1 0 0 . 0 0 0 1 0 0 . 0 0 02 s z o lg á l t a t á sig én y b e v é te l e a s z á m l án s z e r e p l ős o r s z á m b an k s z á m l a k iv on a t /p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 2 . 0 3 S z o lg á l t a t ó K f t. N y e r te sEg y e s ü l e t k ön yv e l é s is z o lg á l t a t á s 2 0 0 . 0 0 0 2 0 0 . 0 0 03 s z o lg á l t a t á sig én y b e v é te l e a s z á m l án s z e r e p l ős o r s z á m p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 3 . 0 4 T ö m e g k ö z l e k e d é s iK f t. N y e r te sEg y e s ü l e t ú t i k ö l t s ég 3 0 . 0 0 0 3 0 . 0 0 04 b é r k ö l t s ég 2 0 0 8 . j an u á r b an k s z á m l a k iv on a t /p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 2 . 0 5 N y e r te s Eg y e s ü l e t K i s sP i r o s k a b r u t t óm un k a b é r 8 0 . 0 0 0 8 0 . 0 0 05 b é r k ö l t s ég 2 0 0 8 . fe b r u á r b an k s z á m l a k iv on a t /p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 3 . 1 0 N y e r te s Eg y e s ü l e t N ag yP é te r b r u t t óm e g b í z á s id í j 1 5 0 . 0 0 0 1 5 0 . 0 0 06 j á r u l é k o k 2 0 0 8 . j an u á r b an k s z á m l a k iv on a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 3 . 1 2 N y e r te s Eg y e s ü l e t A P E H j á r u l é k o kb e f i z e t é s e 4 0 . 0 0 0 4 0 . 0 0 07 t á rg y i e s z k ö z a s z á m l án s z e r e p l ős o r s z á m b an k s z á m l a k iv on a t /p én z t á r b i z on y l a ts o r s z á m a 2 0 0 8 . 0 4 . 0 5 E l a d ó K f t. N y e r te sEg y e s ü l e t n y o m t a t ób e s z e r z é s e 2 0 0 . 0 0 0 2 0 0 . 0 0 0Ö s s z e s e n : 8 0 0. 0 0 0 2 3 0. 0 0 0 5 7 0. 0 0 0

 


